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TSL-kurssitukien raportointi

Huomioitavaksi kurssitukien raportoinnissa

· EKL-yhdistykselle myönnetyistä tunneista tulee raportoida liittoon vaikka
· tukea saanut kurssi peruttaisiin (välitön ilmoitus riittää) tai 
· siitä ei olisi aiheutunut kuluja (raportti, jossa kuluiksi merkitään 0 €).

· Kurssin pitopaikan osoite kirjoitetaan täydellisenä raporttiin
· Myös lähiosoite ja postitoimipaikka.
· Opintomatkoissa mainitaan tärkeimmät matkakohteet tai esimerkiksi risteilyllä risteilyn lähtösatama.

· Julkisiin esiintymisiin (esim. kuorokurssit) käytettyjä tunteja ei korvata
· Korvaukset maksetaan vain koulutuksellisista osuuksista.

· Raportoinnissa ei täytetä profiilitietolomakkeita
· Osallistujaluettelolistaan on lisätty sarake, jossa kysytään aiempaa osallistumista TSL:n tukemille kursseille.

· [bookmark: _GoBack]Suosittelemme lähettämään raportit ja lomakkeet sähköpostitse. Kaikissa lomakkeissa riittää sähköinen allekirjoitus.

· Lähetys kirjepostina: täytä raportointilomake, kurssin ohjelman lomake sekä osallistujalistalomake, nido ne vasemmasta yläkulmasta yhteen ja lähetä. 
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