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CANVA KAYTTOON:

* Kayton aloittaminen

— Rekisteroityminen/kirjautuminen

— Asetukset: salasanan vaihtaminen, suomenkielisyyden maarittely
* Suunnittelumallin laatiminen

— Suunnittelumallin pohjan koon mukauttaminen

— Ohjelmiston kayttologiikka

* ”"Vasemmalta oikealle”
* Obijektien valinta ja muokkaaminen

— Mainoksen asettelussa huomioitavia seikkoja
— Kumoa —toiminto
* Oman kuvatiedoston lataaminen Canvaan
* Valmiin tuotoksen lataaminen koneelle ja tallentaminen




REKISTEROI KAYTTAJATUNNUS

raafista suunnittelua yhi X - o X

Mene: 2 www.canva.com @ Ut it

& & & canva.com/signup
Klikkaa Rekisteroidy o -
Rekisteroidy kayttaen Suunnittele mita
. ki tahansa.
jotakin naista: Julkaise missa
« Google —tunnusta KR

* Facebook —tunnusta

* Sahkopostiosoitettasi

Kirjautuminen jatkossa
,\;,“j"' ; A7) W samaan tapaan. Tietosuojakaytantd @ Suomi (Suomi) w
i Al ’ iy :.‘"‘! ITTIN o . -
Y




Tata kautta voit
mukauttaa omaa
Canvaa:

e Salasanan muuttaminen

* Kirjautuminen ulos
kaikista laitteista

Maarittele Canvan
kielisyys = Suomi

Palaa takaisin
klikkaamalla Canvan
logoa vasen ylakulma

ittps://www.canva.com/settings

TILIN ASETUKSET

@ «oti-Canva x + W — X
« > C @ canva.com 2 3IW S B o :
Jarjestelmat @ Hywy El] Varauskalenteri E Google Forms e M4 0 @ @ ') W W onnensilta/kaarisilt... Louna Lukulista
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Heidi Kokko
HK R
@ yhdistysohjaaja.hyvy@gm

Henkilékoht.
& on- o2 Mita suunnit -
Siirry ohjesivuille
(A) Koti

B3 omatprojektit (T Hanki Canva-sovellukset
Suosittele ystaville €§
+27; Jaettu sinulle

Sinulle Luo tiimi

Esitykset

]i[ Roskakori
- Tietosuojakaytantd

Saatat haluta kokeilla ...

Kokeile Canva Pro - Kirjaudu ulos

versiota

JacQUEUNE
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MAKSULLINEN VERSIO
MAKSUTTA YHDISTYKSEN KAYTTOON

Canva-ohjelman maksuton versio pitaa sisallaan ohjelman perusominaisuudet. Maksullinen PRO-versio
Canvasta sisaltaa laajan kuvapankin ja muita hienoja ominaisuuksia. Jos haluatte Canvan laajemman
version maksutta oman voittoa tavoittelemattoman yhdistyksen kayttoon, toimikaa nain:

Mene osoitteeseen:

"Apply now —it’s free!”
”Hanki vahvistus nyt”

Tayta kentat > jatka

Liita PRH yhdistysrekisteriote

Laheta

* Canva ottaa tuohon liittyen yhteytta sahkopostitse ja asia etenee sita kautta.



MINKA KOKOISEN )
SUUNNITTELUMALLIN HALUAT TEHDA

Laadi suunnittelumalli painikkeen
kautta loytyy valmiita pohjia:

* Kirjoita hakukenttaan
hakusanoja. Tavallisimmin Guen  als N

« C @ canvacom 2 % WS R o H
kéytettyiéo Jariestelmat - @ Hywy [@] Verauskalenteri [ Googleforms ix M @ @ @ 9 W W onnensilta/kaarisilt. Louna kit
L] -
= Canva  Koti  Mallipohjat~  Tutustu v @ © EEETTIERIT
T
— Instagram-postaus (nelio) _
(A Koti

B3 Omat projektit [uurra )

— Todistus (A4 vaakasuunnassa)

S8 Jaettu sinulle

* Tai maarittele itse o e

Tiimi Saatat haluta kokeilla ...

Mukautetut mitat: B o :
. e >y i, ¢ Y
Tapahtumakalenterin kayttama o .
kuvakoko on I280X800 PX E slsaltosugnniteeliia Video Ansioluettelo Instagram-postaus Esitys (16:9) + @

e’

i m

Kokeile Canva Pro -

inint, ity Veriote Viimeisimmat suunnittelumallit @




PROFIILISIVU
KANSIKUVA
820 x 360 px Profiilikuva 320 x 320 px

Kansikuva 820 x 360 px
PROFIILI-
I KUVA PRO TIP: JATA KANSIKUVASSA YLA- & ALAREUNAAN 20 PX TURVA-
n n P E I s I I N e ALUE JA OIKEAAN & VASEMPAAN REUNAAN 100 PX TURVA-ALUE
JULKAISUT JAMAINOKSET
Vaaka 1200 x 628 px
Madliskuussa Asahia u::::f:)( Pysty 628 X 1200 px
Onnensil::ssu (Sittakatu 6) . Nelid 1200 x 1200 px
tiistaisin 012-13, Tari 1080 x 1920
ryhma jatkaa huhtikuussa 2 * P
4 i PRO TIP: JATA TARINAN SISALLOISSA YLA- JA ALAREUNAAN 200 PX
. . TURVA-ALUE.
- Vinkki!
A4 —arkin RYHMASIVU
g W keski kohdasta NELI® Kansikuva 1640 x 856 px
. 1200 x 1200 px
leikkautuu
tiistaisin klo 12-13 automaattisesti TAPAHTUMASIVU
¥ il . Mol A i Profiilikuva 320 x 320 px
S nicae A tapahtumakalen Kansikuva 1200 x 628 px
‘ ennqkkoilmoiﬂautum_@@, / L' . o0 e .
-~ | terien kayttama
Toiminnan tarjoaa Hy
Nu%-ijﬁ‘rvery’sanfdﬁo p ry i vaa kal uva

LLTO
fcioN

https://calltoaction fi/sosiaalinen-media/sosiaalisen-median-kuvakoot/




MAINOSTA SUUNNITELLESSASI

Harmoninen
lopputulos

Onko liitollasi
graafinen ohje?

Helpota
hahmottamista
* Maksimissaan kaksi

* Vahemman tekstia on * Jos on kayta logoja,

enemman =2 8 sek.

* Onhan tekstilla
riittava kontrasti 2
lisaa tekstin taakse
tasaista varia

* Hyvin valittu kuva
herattaa mielikuvia

vareja ja fontteja. Saat
liiton “arvovallasta”
palan.

* Jos ei valitkaa

yhdistykselle
tunnusomainen
varimaailma, fontit ja
kayta aina logoa

eri fonttia
* Varimaailma harkittu

* Tasaa objektit
suhteessa toisiinsa ja
arkin kokoon
—> pinkit apuviivat



Kayttologiikka: vasemmalta oikealle |/4

Enl OBIEKI Ilnlll © “ati  Tiedosto @ Muutakokea @ © ¥ Kokeile Canva Pro versiota  HK + .d.L

Jakaminen

= M © animoi  sijainti

Valitse vasemmasta reunasta mita  Spp—— -
ominaisuutta haluat muokata: *| ol — ©
* Suunnittelumallit: valmiita sommitelmia, ". j W

joihin muokkaat omat tekstit . [ .
» Elementit: valokuvia, grafiikkaa ja videoita |:> l I.——“>
* Brandikeskus: kiaytdssa vain Pro-versiossa, % > . o

apuvaline yhteneviisten mainosten tekemiseen |0 E @ ) o ).
* Lataukset: omien kuvien ja logojen lataaminen — " o 000

* Teksti: tekstien lisaaminen

* Piirra: vapaalla kadella piirtaminen
* Sovellukset: Canvan yhteistyosovellukset, kuten Google-kartta tai QR-koodin lisaaminen
* Projektit: kaytettavissa omat aikaisemmin tehdyt mainokset tai kuvat

* Kuvat: vastaavia kuin Elementeissa

* Tausta: taustaksi sopivia kuvia

* Kaanna: kielenkaannosominaisuus




Kayttologiikka: vasemmalta oikealle 2/4

OBJEKTIN VALITSEMINEN

* Valitse esimerkiksi ’Elementit”, Kot Tiedosto @ Muuta kokon -  Kotsite CanvaPro-versiota HK + i1 [

© Animoi Sijainti

jonka alla on esim.Valokuvia,

Grafiikkaa,Videoita B
Easter Pajsidinen Kevat Kukka 3 G
Viimeksi kiaytetyt Niéiyti kaildi
* Etsi hakusanalla kayttokelpoista
elementtia (eli kuvaa) ey
- Nousussa
Maksulliset P-4 )
on merkitt € B T e R o™
kruunulla - % ‘ :
& 1R = Huom. Sivul/l 27% )

* Selaa kuvia ja klikkaa itsellesi
sopivinta = kuva ilmestyy
pohjan paalle




Kayttologiikka: vasemmalta oikealle 3/4

OBJEKTIN LIIKUTTELU JA KOON MUUTTO

Valittu kuva kelluu nyt
pohjan palli EE)

Voit jarjestella kuvaa pohjan paalla

# Kokeile CanvaPro-versiota HK + 4| [UENECELIGEN

Muokkaa kuvaa Kaantaminen @ @ Animoi Sijainti 5.

raahaamalla hiiren avulla eri
kohdista:

— Keskella kuvaa paina hiiren vasen

a ® o

alas ja raahaa kuva sopivaan kohtaan

*$ Maagiset suositukset
(Testaa myos nuolinappaimia.)
. *53
— Kulma: kuvan koko muuttuu -

— Vaaka ja pysty: rajaus

+ Lisad sivu

|+|
Sl

— Kierrenuoli: kallistuksen muutos

g o o 57 Huom.  Sivul/l 27% S ®
* Kokeile rohkeasti kumoamalla voit

perua kokeilut ¢




* Voit muokata kuvaa, kun se on valittuna.
Valitse kuva klikkaamalla sen paalla.

* Valitun kuvan muokkausvaihtoehdot
tulevat nakyville tyokaluriville

— Klikkaa esim. Muokkaa kuvaa = Sdddd
- Kontrasti

* Jos ndkyvilld on +++ - merkki, kurkkaa
sita, niin naet kaikki
muotoiluvaihtoehdot

e Kokeile rohkeasti
kumoamalla voit o

perua kokeilut

Kayttologiikka: vasemmalta oikealle 4/4

OBJEKTIN MUOKKAAMINEN

@ Suodattimet Nayta kaikki >

ii% fﬁ
e

Jx Tehosteet

™

I NS |, = Huom.  Sivul/l 27% 2| &

i

Ty Jakaminen

Muokkaa kuvaa  Kaantaminen @ © Animoi Sijainti

Q

+ Lisaa sivu




HYODYLLISIA OMINAISUUKSIA

 Klikkaa objektin paalla hiiren oikealla saat pikavalikon @ o
kyseisen objektin toiminnoista ®;
",
* Sijainti suhteessa muihin objekteihin Sijainti B conio -
O kopioi Cerl+C
?‘ Kopioi tyyli Ctri+altC
* Objektin lapikuultavuus o O wita Curley
|
i g " ] Poista DELETE
* Kloonaa mainoksesta kopio, el CC Kommentti Crri+AltN
kayta esim. tehdessasi eri versioita [_E| leasay (D Lukitse
mainoksesta ;
@ Irrota kuva taustasta
) (D Kayta vareja sivulla
* Tekstiobjektin rivivali ja kirjainten valistys |




© Animoi

Viiva Nuoli  Ympyrd Syddn  Nelit >

Viimeksi kaytetyt Nayta kaikki

Y

Viivat ja muodot

=7 Huom.

1

Sijainti

-

+ Lisdd sivu

(¥ )
\ Y )~

Sivu 171 2% O @

TAMA
TOISTUU
KAIKILLA
MUILLAKIN
OBJEKTEILLA

Nyt vain
rohkeasti
testaamaan!




OMAN KUUAN LATAAMINEN CANVAAN

e Klikkaa vasemmalta

lataukset = Lataa < Kofi  Tisdosto @ Musta kokoa c < Kokeile CamaProversiota. HK + 1 [
mediatiedosto = Avaa | © Animoi  siainti
kuva oman koneesi Latan tiedostols
kuvatiedostoista camencs P — C
e Kun kuva on ladattu = Videot
Canvaan, on se kaytossasi __
MNopeampi median lataus
myd S t u I evai SuUuu d essa Kayta ja lataa kaikkia mediatiedostojasi helposti
yhdistamalla Canva-tilisi Dropboxiin, Google
=z Drivean ja Boxiin.
@
+ Lisad sivu -
I\:"_,:’II !
%% Huom. Sivul/1 27% & B




VALMIIN GANVA-KUVAN
LATAAMINEN KONEELLE 1/3

* Klikkaa Jakaminen —painiketta

r N
@ Kokeile Canva Pro-versiota HK + 4l '@
[N 4

© Animoi Sijainti  Jaa tdma suunnittelu

—> Lataa —painiketta

—> Valitse tiedostotyyppi
kohdasta esimerkiksi .PNG

Henkilét, joilla on kayttéoikeus Muokkaa

Lataa tiedostoja

Tallenna itsedsi

=>Jos sivuja on enemmdn kuin Hi +

. . . . . Videot T 2
yksi, voit valita mitkd ‘“‘ Vhteistyslinkki

@ Vain sinulla on kayttdoikeus ~

SiVUt/mikG SiVU IGthGGn {1?3 Nopeampi median lataus

Kayta ja lataa kaikkia mediatiedostojasi helposti Kopioi linkki
yhdistamalla Canva-tilisi Dropbaxiin, Google

Driveen ja Boxiin.

—> Lopuksi klikkaa Lataa —

painiketta s = B o C >
- Canva lataa kuvan e “i 0 clem e
TN tietokoneellesi
(oletusarvoisesti e
Valokuvat —ohjelmistoon) 7 Huom. Sivu1/1 s O




VALMIIN GANVA-KUVAN
LATAAMINEN KONEELLE 2/3

O Klikkaa I(Olmea P|Stetta 9 [} Lisaa otsikko (23).png

Tallenna nimella

® Tiedoston tiedot

* Tallenna kuva omalle @ Jaa Alte¥ios

I(O n eEI I es | hal uttuun I(an S | oon B Videon luominen Microsoft Clipchampin avulla

B Tallenna nimelld Ctrl+5
& Merkinta

& Tulosta Cirl+P

&) Muuta kuvan kokoa




VALMIIN GANVA-KUVAN
LATAAMINEN KONEELLE 3/3

Valitse vasemmalta oikea kansio
mihin tallennat kuvan esim.
X:\Yhdistyksen tiedostot\

Kun kansio on valittu paina
"Tallenna”

Valokuvat — Pidetaan toisistarnme huoltal.png

Tallenna nimellad

— v 1T « Toiminta * 10 hyvaa kuvaa
Jarjestd v Uusi kansio
N # &| Canva-kuvan-tallentaminen @
PP Rk | Sommitelma2 ]
I Tyopoyta &| Sommitelma @
¥ Ladatut tiedo # Esimerkkikuvat e
Jaetut asiakirj # Olavin kuvat ]
@ OneDrive - H #

10 hyvaa kuvaa
2020
Etatoiminta

Voimavarato

¢ [ Hyvinkaan Yndistd v

Tiedostonimi ( Pidetdan toisistamme huolta!

Woto: | PNG

~ Piilota kansiot

| Tallenna

Peruuta




