
V U O S I K E L LO  
Y H D I S T Y S H A L L I N N O N  

S U U N N I T T E L U N  T U E K S I

H E I D I  KO K KO

H Y V I N K Ä Ä N  Y H D I S T Y K S E T  RY



VUOSIKELLO 
AUTTAA RYTMITTÄMÄÄN TOIMINTAA

1. Esimerkkirungossa nyt hallinnon vastuut

• Pitääkö runko paikkansa teidän yhdistyksessä?

2. Täydennetään jo suunniteltu/perinteinen toiminta

• Otetaan huomioon ruuhka-ajat

• Kunkin omat kuormitusajat 

(mieti kaikkia vapaaehtoistehtäviäsi)

3. Täydennetään viestinnän suunnitelma 

osaksi vuosikelloa

Täydennetään 

tämän vuoden 

suunnitelmat 
vuosikellorunkoon!



T U LO S TA  T I I V I S  
V U O S I K E L L O R U N K O  
O S O I T T E E S TA :

W W W. H Y V Y. F I / T U K E A -
Y H D I S T Y K S I L L E / K E H I T Y S / H A L L I N T O /

http://www.hyvy.fi/tukea-yhdistyksille/kehitys/hallinto/


TAMMI-HELMI
Yhdistyksen tehtävät Toiminta-

/harrasteryhmän 

tehtävät

Tammi-

helmi

o Toimintakertomus
o Tilinpäätös ja toiminnantarkastus
o Hallituksen kokous

o Hallituksen järjestäytyminen, eli 

vastuualueiden jakaminen hallituksen 

jäsenten kesken
o Vuosikokouksen koollekutsuminen
o Varmista milloin avustuksilla toteutettu 

toiminta raportoidaan rahoittajalle 
o Miettikää milloin/miten yhdistys viestii 

jäsenille. Toimintakalenteri ja sitä tukeva 

viestinnän suunnitelma. 

- Ryhmän vetäjä 

kirjoittaa edellisestä 

vuodesta yhdistyksen 

toimintakertomukseen 

oman ryhmän 

toiminnasta

Vuosi-

kokoukseen 

valmistau-

tuminen!



MAALIS
Yhdistyksen tehtävät Toiminta-/harrasteryhmän 

tehtävät

Maalis - Hallituksen kokous

o Yhdistyksen vuosikokousasiakirjojen 

hyväksyminen (katso lisätietoja 

vuosikokouksista tämän taulukon alla)

- Vuosikokous

o Taulukon alla on lista vuosikokouksissa 

tavallisimmin käsiteltävistä asioista

Vuosi-

kokous!



HUHTI-TOUKO
Yhdistyksen tehtävät Toiminta-

/harrasteryhmän 

tehtävät

Huhti - Seuraavan syksyn alustava ideointi

- Etsitäänkö yhdistyksen hallitukseen 

seuraavaksi vuodeksi uusia jäseniä, nyt on 

aika jo ottaa asia puheeksi

Touko - Syksyn toiminnan lukkoon lyöminen

- Kevään aikana muodostuneiden kulujen 

tilittäminen

- Syksyn toiminnan 

suunnitteleminen yhdessä 

ryhmän kanssa → tietojen 

toimittaminen yhdistykselle 

ja liittoon 

- Kevään aikana 

muodostuneiden kulujen 

tilittäminen

Syksyn 

toiminnan 

lukkoon 

lyöminen

Tarvitaan-

ko hallituk-

seen uusia 

jäseniä? 



KESÄ-SYYS
Yhdistyksen tehtävät Toiminta-

/harrasteryhmän 

tehtävät

Kesä-

elo

- Kesätauko alkaa

- Onnensilta avaa ovensa elokuun puolessa 

välissä

- Kesätauko alkaa

- Onnensilta avaa 

ovensa elokuun 

puolessa välissä

Syys - Jäsentapaamiset alkavat viimeistään 

- Yhdistykset joilla on kaksi vuosikokousta: 

o Hallituksen kokous jossa viimeistellään 

toimintasuunnitelma ja talousarvio

o Syyskokouksen koollekutsuminen

- Jäsentapaamiset alkavat 

viimeistään

Syys-

kokoukseen 

valmistau-

tuminen



LOKA-JOULU
Yhdistyksen tehtävät Toiminta-

/harrasteryhmän 

tehtävät

Loka-

marra

s

- Syyskokous (yhdistyksillä joilla on kaksi 

vuosikokousta)

Joulu - Vuoden aikana muodostuneiden kulujen 

tilittäminen heti viimeisen kuluja 

muodostaneen tapahtuman jälkeen

- Vuoden aikana 

muodostuneiden 

kulujen tilittäminen 

heti viimeisen kuluja 

muodostaneen 

tapahtuman jälkeen
Tilinpäätös 

tulossa


