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Tapahtumakalenteri kayttoon

Paavalikko

B <&/ Hyvinkdan Tapahtumaki X | + W = | X
< 2> O w 8 tapahtumathyvinkaa.fi 75\5 1. &
LUO TAPAHTUMA HYVINKARA /\ x

LUO TAPAHTUMA
ETSITAPAHTUMIA

 Léyda kaupungin tapahtumat yhdesta palvelusta RONLRRT R

KIRJAUDU

LUOTILI

6 O G+

PALVELUT

B Kirjoita hakusanasi Milloin

]
5 B
Luonto ja ymparistd Luento Taide & kulttuuri Vilhde Ruoka & juoma

Luo tili

Ensimmaisella kerralla Luo itsellesi kayttajatili. Tilia varten
tarvitaan sahkopostiosoite. Aloita napsayttamalla oikean-
laidan valikosta = Luo tili (sininen nuoli). Tayta tiedot ja

Kirjaudu

Kun olet luonut tilin voit kirjautua palveluun sisaan menemalla samoin oi-
kean laidan valikkoon. Talla kertaa napsayta keltaisen nuolen kohtaa Kir-
jaudu.
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Oma tili

Oma tili nakymassa on koottuna kaikki yksilolliset tiedot. Omaan tiliin paa-
set paavalikon kohdasta Oma tili.

Y P — x [ - o x| Oman tilin kautta voit:

& @R ® tapahtumat hyvinka vl = L B
B n - Tapahtumani -vilileh-

LUO TAPAHTUMA wrvinkan A ) 4 de”a:

R o Tarkastella lisaamiasi
OMATI ETSI TAPAHTUMIA tapahtumia.
Falentennt - Tapahtumant ity i o Muokata ja poistaa ta-

Profillin perustiedot ® Profilikuva PoisTU pahtuman jalkikateen.
N aane) W e Lisdohjeet's. 7-8

e - - Yritystilini -vélilehdella:
= e o Premium -tasolle nos-
e s gt ovosaet Vaihda sahkopostiosoite taminen, lisatietoja

R i alla.

S o ssynaskence

Vaihda salasana 2 ““:k““"“” rustoiminnan palve-

luksi, lisatietoja alla
- Profiili -valilehdella:

o Muokata omia tieto-
jasi, kuten sahkdposti-
osoite ja salasana

Premium -tilaus tarjoaa lisdominaisuuksia

Valitse ja vahvista Hyvinkaan kaupungin maksama Premium-tilaus. Nyt kay-
tossasi ovat Premium-ominaisuudet, kuten esimiesten lisdaaminen (= yhdis-
tykselle useampia tapahtumakalenterin paivittajia) ja tapahtumasyotteet.

Palveluihin nakyville yhdistyksen perustoiminta

Muodosta yhdistyksellesi palvelu ja julkaise se, jolloin palvelu nakyy yritys-
tilisi alla. Palveluksi voi lisata yhdistyksen esittelytiedot.
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Tapahtuman hallinta

Luo tapahtuma

Tapahtumasta tarvittavat tiedot

Tapahtumakalenteriin voidaan lisata tapahtumia, joihin saa osallistua myos
ei-jasenet. Tapahtuman luominen alkaa kokoamalla kattavasti tietoja ta-
pahtumasta.

Tiedot, jotka tarvitaan:

- Tapahtuman nimi ja ajankohta
- Tapahtuman kuvaus
- Tapahtumapaikka ja tarkka osoite

- Tapahtuman kuva (koko 1280x800px)
Tiedot, jotka voi lisata halutessaan:

- Kotisivun osoite, jossa lisatietoja tapahtumasta/toiminnasta
- Lipunmyyntiosoite
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Tapahtuman luomisen vaiheet

1. Kirjaudu sisaan omilla tunnuksillasi
LUO TAPAHTUMA 2. Lisaa tapahtuma napsayttamalla sivun va-
semmasta ylakulmasta Luo tapahtuma

3_ Avautuvasta ikku_ ALOITA TAPAHTUMAN LUOMINEN
. Valitse tapahtuman jarjestdja
nasta valitse tapahtu-

man jarjestaja

4. Etene vaihevaiheelta
e Vaihe 1/5: Valitse tapahtumakategoria, joka vastaa tapahtumaa.

Uusitapahtuma Kopioi olemassa oleva

VAIHE1 / 5

Tapahtumakategoria

e Vaihe 2/5: Taydenna tapahtuman tiedot (lista edellisella sivulla)

e Vaihe 3/5: Maarita tapahtuman alkamis- ja paattymisaika

e Vaihe 4/5: Sijainti kartalla ndytetdaan automaattisesti annetun tapah-
tumapaikan perusteella.

e Vaihe 5/5: Tapahtuman kuvan suosituskuvakoko on 1280 x 800 pikse-
lia. Kayta valokuvaa, itse esimerkiksi Canva-ohjelmalla tekemaasi ku-
vaa tai voit myds kayttaa jotakin tapahtumakalenterin oletuskuvista.
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Tapahtuman muokkaaminen jalk

ikateen

1. Etsi tapahtuma, jonka tietoja haluat muokata ja

lkikateen.

2. Naet kaikki lisaamasi tapahtumat menemalla Oma tili ja siella Tapah-

tumani -valilehti. Katso nuoli:

B & @ Tiisiaset (@ Kaikkisc (@ DJouluk [ Yhdistys /A Tapa X | + - O a6
é > O @ (i) https://tapahtumat.hyvinkaa.fi/fi-Fl/auth/desktc * ﬁ,AE ﬂu LQ
n Facebook @ Canva
LUO TAPAHTUMA HYVINKER I'L x
OMA TILI LUO TAPAHTUMA
ETSI TAPAHTUMIA
Kalenterini Tapahtumani  Yritystilini  Profili PAIKALLISET PALVELUT
OMA TILI
P e . POISTU
Jarjestaja Kategoriat
Foosv e
Jarjesta
OTAYHTEYTTA

( Luontipaiva ) 'f Tapahtumapaiva )
v p \_Tapahtumapava )

Julkinen

'd ™
Cv Kaikki ) L Luonnokset (ei viela julkaistu) J

e A
| Julkaistut )

-

LUO TAPAHTUMA

3. Ndpsayta muokattavasta ta-
pahtumasta muokkaa paini-
ketta (kuvassa oranssi ren-

gas)

auttaa

Alkaa ti 22. tammikuuta 17:00

4. Muokkaa tiedot ja napsayta
lopuksi Tallenna.

Miten liikkkumisen
apuvalineet voivat

kivunhallinnassa?

HYVINKAR /\
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Tapahtuman poistaminen

Tapahtuman poistamiksi
toimi kuten edellisilla si-
vuilla Toimi kuten otsi- @ Julkaistu
kon”Tapahtuman muok-

kaaminen jalkikateen”-

kohdassa.

Tapahtuman tila

Népsayta sinisen nuolen ® Tapahtumasi pysyy automaattisesti

osoittamasta kohdasta ja tietokannassamme tapahtumapaivan jalkeen ja on

vastaa alle Kylla. splattavissa palvelussamme. Voit poistaa tAman
‘ tapahtuman taalta.

D Oletko varma, etia haluat poistaa lopullisesti
taman tapahtuman?

Tapahtuman kiinnostuksen seuranta

Voit seurata montako henkiloa on ollut kiinnostunut tapahtumasta tarkas-
telemalla tapahtuman analytiikkaa.

1. Toimi kuten otsikon "Tapahtuman muokkaaminen jalkikateen” -koh-
dassa.

2. Kun olet muokkaamassa tapahtumaa valitse valikosta nuolen osoit-
tama Tapahtuman analyytiikka.

Tapahtuman tiedot X
Tapahtuman tila Tapahtuman kategoria PAIVITA TAPAHTUMAN TIETOJA
©) ikaistu . Viihde TAPAHTUMAN ANALYTIIKKA
Valitse uusi kategoria MUUTOSHISTORIA

O Luonto jaymparistts O Luento C

 Ruoka & juomna  Lapset & perhi

SULJE YLLAPITO
@ Tapahtumasi pysyy automaattisesti tietokannassamme O Musiikki O Teatteri
tapahtumapaivéan jalkeen ja on selattavissa palvelussamme. Voit
poistaa tAman tapahtuman taalta
Tapahtuman tiedot Fs] e
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