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YHDISTYKSEN TALOUDEN SEURANTA

* Hallituksella on valvontavastuu yhdistyksen
toiminnasta ja kirjanpidosta
- yhdistyksen varoja kaytetaan yhdistyksen edun mukaisesti

—>puheenjohtaja hyvaksyy kirjanpidon tositteet ja hanen tulee olla
myos tietoinen yhdistyksen taloudellisesta tilasta

* Yhdistyksen hallitus on vastuussa siita, etta
tilinpaatos ja toimintakertomus pitavat paikkansa




TOIMINNANTARKASTUS

* Toiminnantarkastajan raportin perusteella, yhdistyksen
kokouksessa voidaan myontaa hallitukselle vastuuvapaus

— Vastuuvapaus merkitsee, etta yhdistys on tyytyvainen hallituksen
taloudenpitoon. Rahat on kaytetty niin kuin kuuluukin.

— Vastuuvapautta ei myonneta jos hallitus tai sen jasen on aiheuttanut
yhdistykselle merkittavaa taloudellista vahinkoa (esim. selva
huolimattomuus, varojen vaarinkaytto tai kavallus).

— Vastuuvapauden voi myontaa vain henkilo, joka ei ole ollut vastuussa
yhdistyksen hallinnosta.




KIRJIANPITOON VOIDAAN PALATA
JALKIKATEEN

* Vastuuvapauden myontamisen jalkeen yhdistys

ei voi enaa peria varoja hallitukselta
— Kuitenkin jos kyseessa on kavallus, kanteet voidaan nostaa

* Kirjanpitolain mukaan kirjanpitoa sailytetaan:
— Kirjanpitokirjat ja tililuettelo on sailytettava vahintaan
|0 vuotta tilikauden paattymisesta.
— Sailytettava vahintaan 6 vuotta tilikauden paattymisesta: tositteet,
taloushallintoa koskeva kirjeenvaihto ja tasmaysselvitykset.
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KAHDENKERTAINEN TAI
KEVENNETTY KIRJANPITO

* Tavanomaisin kirjanpidon tapa on kahdenkertainen kirjanpito,

jolla voidaan seurata tulot ja menot ’niputettuna”
— Tehdaan kirjanpito-ohjelmalla
* Pienet yhdistykset voivat tehda nykyisin kevennetyn kirjanpidon:

— Saadosta saa soveltaa |.7.2023 alkavista tilikausista lahtien.

— Pieni yhdistys merkitsee |) liilketoimintaa harjoittamaton ja jonka 2)
avustusten ja muiden tulojen yhteenlaskettu maara paattyneella ja sita
valittomasti edeltaneella tilikaudella on enintaan 30 000 €.

— Tehdaan esim. taulukkolaskentaohjelmalla
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TILIOTE
Pankkitilille

- Todelliset pankki-
tapahtumat: panot
ja nostot.

- Jokainen
TAPAHTUMA
numeroidaan.

OSALLIS-
TUMIS- tai
JASENMAKSU

Viitteiden avulla
kohdentaa
maksutapahtuma
= tosite

kopio taytetysta

TILITYS
Niputettu
selvitys kuluista

Liitteena kuitit,

on ostettu =
tosite

joista selviaa mita

AVUSTUS-
PAATOS
Liitteeksi
kannattaa
tallettaa myos

LASKU tai
SOPIMUS
jonka mukaan
toistuvat erat
maksetaan
(kuten vuokra)

avustus-
hakemuksesta.

KIRJANPIDON
ARKISET O5AT,
TOSITTEET

* Kirjanpitoon liitettavissa
kirjauksista tulee aina olla

TOSITE (mihin raha on mennyt
tai mihin saatu suoritus liittyy).

* Tositteet liitetaan kirjanpidon
osaksi, ja niita sailytetaan
vahintaan 6 vuotta.

* Jos tosite on kadonnut voi
kirjanpitoon liittaa allekirjoitetun
selvityksen hankinnasta. Hyva tapa
on etta puheenjohtaja todentaa
hankinnan.



KIRJANPITO- = Teppio - Korven Koukkaajat ry. 01.01.2005-31.12.2005
OHJELMA Tilikausi  Sivu  Tilikartta Ohje

Tilikartta ‘Péivékinal Paakifa | Tuloslaskelma | Tase |

Korven Koukkaa)at ry.

* Kirjanpito-ohjelmassa kirjataan jokainen tapahtuma oikeille

tilikartan mukaisille kirjanpidontileille
— Tositteet todentavat mista kirjauksessa on kyse
* Naista tapahtumakirjauksista muodostuu
— Paivakirja
— Paakirja
— Tuloslaskelma

— Tase
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Kirjanpidon tilien ja
kustannuspaikkojen

K I n l A N P I n 0 N T I I- I T- avulla kahdenkertaisen-
T I l I K n n T Tn l n kirjanpidon kirjauksiset

K “ s -I-n N N “ s P n I K n-l- ryhmittyvat mielekkaiksi

kokonaisuuksiksi.



TI ll Knn TTA ln Esimerkkinad pala TILIKARTTAA:
YARSIN AINEN TOIMINTA
KI nl A N P I n 0 N 'I'I ll KOKOONTUMISTILAT
3001 Kokoontumistilan tuotot

3003 Vuokrat

* Tilikartta: selkea jasennelty luettelo 3004 Vakuutukset
kirjanpitotileistd, joka palvelee yhdistyksen §E§§ };?‘h“g?ms |
. . . . . ahkd ja vesi
tarpeita “’jokaisella yhdistyksella omansa”. 3009 Muut kulut
Tilikarttaa voi taydentaa ohjeilla mita ko. HALLINTO |
o . . o 3101 Hallinnon tuotot
kirjanpidontilille kirjataan. 3103 Pankkikulut
.. . oee . o ) 3104 Huomionosoitukset
* Kirjanpidon tili on yksi luokka mihin hankinta 3105 Toimistotarvikkest
voidaan kirjata. Esimerkiksi tilitys kirjataan eri 3106 Posti, pubelinkulut
Tl 3107 Kopiointikuiut
tileille: 3108 Kokouskulut
: : e 3109 Muut kulat
— Maito, pull kahvilusikat 7, : kokouskul I e
aito, pulla ja kahvilusikat 7,00€: kokouskulut 3108 TOIMINTATARVLKCKEET
— Onnittelukortti pyoreita tayttaneelle vapaaehtoiselle 3201 Tarviketulot

3203 Suoritusmerkit

4.00€ : huomionosoitukset 3104
3204 Askartelutarvikkeet

— Toimintaryhman joulukorttiaskartelua varten kartonkia, 3205 Kirjat, Jehdet
liimaa, sakset 25€: askartelutarvikkeet 3204 3206 Retxitarvikicest
o muth,,, 3209 Muut kulut
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KUSTANNUSPAIKKA

* Kustannuspaikkojen avulla saadaan aikaan ryhmittely kokonaisuudelle, jota halutaan seurata
— Avustusrahan erittely muusta kirjanpidosta (STEA-jasenjarjestoavustus)
— Virkistysretkitoiminta jossa tuloja ja menoja
— Emoyhdistyksen alainen toimintaryhma
— Vastuualueittain tyontekija/tyoryhmakohtaisesti
* Kustannuspaikkaerittely

— Yksinkertaisimmillaan kustannuspaikat ryhmitellaan tilikartassa siten, etta jotakin
tuotto- tai kululajia varten on kullekin kustannuspaikalle oma tili (esimerkkikirjanpito)

— Kustannuspaikat voidaan toteuttaa myos kehittyneemman kirjanpito-ohjelman avulla
”jareammin”, jolloin saadaan yksityiskohtaisemmat tiedot ja raportit
kustannuspaikoittain

”Uutffim,
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* Kirjanpito-ohjelma tuottaa kirjausten perusteella paiva- ja paakirjan

* Paivakirjassa kaikki kirjanpidon tapahtumat esitetaan
aikajarjestyksessa

* Paakirjassa samat tiedot nakyvat kirjanpitotileittain ja
kustannuspaikoittain
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TULOSLASKELMA

Tuloslaskelmasta nahdaan koostetusti
paljonko eri kirjanpidontileilta on
kulunut tilikauden aikana rahaa

* Kyseessa on yhteenveto useista
tilityksista.

* Tuloslaskelman avulla voi
seurata ajantasaisesti
yhdistyksen talouden tilaa ja
verrata sita talousarvioon

e Esim. 3204 Askartelutarvikkeet
e |01,33€ muodostuu kuudesta
eri tilityksesta ko. vuonna

VARSINAINEN TOIMINTA

KOKOONTUMISTILAT
3004 Vakuutukset
3005 Kunnostus
3006 Sahko ja vesi
3009 Muut kulut
Yht. KOKOONTUMISTILAT

HALLINTO
3103 Panklkakulut
3104 Huomionosoitukset
3106 Posti, puhelinkulut
3107 Kopiomntikulut

Yht. HALLINTO

TOIMINTATARVIKKEET
3203 Suontusmerkit
3204 Askartelutarvikkeet
3205 Kinjat, lehdet
3206 Retlatarvikkeet

Yht. TOIMINTATARVIKKEET

29,67
-17,53
-0.68
-142.43
-199.97



TILINPAATOS JA TASE

* Tilinpaatoksen tulee antaa oikea ja riittava kuva toiminnan tuloksesta ja
taloudellisesta asemasta (

* Tilinpaatos muodostuu:
— Tuloslaskelma
— Tase, eli varat ja velat
— Muista liitteista (pitkaaikaiset lainat, henkilostomaara)
* Tase kuvaa yhdistyksen todellista taloudellista tilaa tilikauden paatospaivana

— Tase on virheeton jos vastaavaa ja vastattavaa ovat saman suuruiset.
Mikali vastaavaa ja vastattavaa eivat tasmaa, on kirjanpidossa virhe.
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TILINPAATOKSEN KASITTELY JA
VASTUUVAPRUDEN MYONTAMINEN

* Paatosvaltainen hallitus allekirjoittaa tilinpaatoksen

— Mahdollinen aikaisempi hallitus on kuitenkin vastuussa oman tilikautensa
toiminnasta ja hallinnosta

— Allekirjoitukset viimeistaan 4kk kuluessa tilikauden paattymisesta

* Toiminnantarkastaja tai tilintarkastaja kay kirjanpidon lapi ja kirjoittaa
lausunnon tarkastuksesta

* Yhdistyksenkokous kasittelee tilinpaatoksen ja toiminnantarkastajien
antaman lausunnon.Yhdistyksenkokous paattaa tilinpaatoksen vahvistamisesta
ja vastuuvapauden myontamisesta.




KIRJANPITORINEISTON
SAILYTTAMINEN

* Kirjanpitolaki velvoittaa yhdistysta sailyttamaan kirjanpidon

— 6 vuotta kirjanpidon tositteet
— 10 vuotta tilinpaatos, tase ja niiden liitetiedot seka paakirja
* Sailyttaminen niin etta aineistoon paasee taatusti kasiksi:
— Paperilla
— pdf-tiedostoina
— kirjanpito-ohjelmiston tiedostona

”Umfﬂm
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