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Canva on internetselaimen kautta kaytettava kuvankasittelyohjelma, jossa
voit rakentaa mainoskuvan yhdistelemalla sen osista. Osia ovat tausta,
teksti, elementit: valokuvat, graafiset muodot, kaaviot, kuvitukset.

Canva on tehnyt suunnittelun tueksi erilaisia suunnittelumalleja, joita voi
kayttaa oman tydskentelyn pohjana. Canvan oppii parhaiten testaamalla.
Jokainen kayttaa ohjelmaa omalla tavallaan. Tassa oppaassa kaydaan lapi
Canvan tarkeimmat ominaisuudet.

Maksuton ja maksullinen versio

Canvasta l6ytyy maksuton ja maksullinen versio. Parjaat hyvin maksutto-
malla versiolla, mutta maksamalla 12,995 kuukaudessa saat kayttodsi mo-
nipuolisemmat ja laajemmat toiminnot. Jos kayttoé on todella runsasta, oh-
jaa Canva kayttajan maksamaan kaytosta esim. hankaloittamalla kayttoa.
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Sama peruslogiikka toimii lapi Canvan

Canva toistaa samaa logiikkaa, muotoilitpa mitd tahansa osaa/elementtia.
Peruslogiikka toimii ndin:

e |isaa osioita vasemmasta laidasta napsayttamalla halutun paalla.

e Valitse muokattava osio napsayttamalla sen paalla. Valitun osion tyo-
kalut ilmestyvat kuvan ylapuolelle tyokaluriville.

e Samat toiminnot toistuvat. Tassa oppaassa on selvitetty kukin toi-
minto yhden osion kohdalla.

e Testaa ja inspiroidu, ideat syntyvat tekemalla.

Nayttavat mainokset ja nakyvyyttad toiminnalle -kurssi Hyvinkdan Yhdistykset ry
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‘Rekisteréityminen

1. Mene osoitteeseen www.canva.com

Nonprofit or Charity

New to Canva? Sign up!

osoitettasi.)

New to Canva? Sign up!

Heidi Kokko

heidi.kokko@hyvy.fi

heidi.kokko@hyvy.fi

vaarinkaytoksia).

I'm not a robot

2. Napsadyta avautuvasta nakymasta “Nonprofit
or Charity” (Voittoa tavoittelematon tai hy-
vantekevaisyystoiminta)

3. Ndpsayta avautuvasta nakymasta ”Sign up
with Email” (Kirjaudu kayttaen sahkoposti-

4. Avautuvassa nakymassa:

e Kirjoita nimesi, sahkopostiosoitteesi (kah-
desti) ja riittavan turvallinen salasana (sa-
lasanan pituus, suuret/pienet kirjaimet,
numerot ja erikoismerkit)

e Napsayta “I'm not a robot”-ruutua. Tee
annettu tehtava, todistaaksesi olevasi ih-
minen, eika robotti (talla estetdan palvelun

Esimerkkina tassa teh-
tavana napsaytella
kaikki ruudut, jossa
nakyy liikennevaloja.
Joskus tehtavana on va-
lita kaikki kuvat, joissa
on vaikkapa auto tai ih-
minen.
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Sisdan kirjautuminen

&« [N ® & https;//www.canva.cas By N @0 =

New to Canva? Sign up!

Get the best experience by telling us
what you most need Canva for: S|mp|y great design for you
and your team

0 Education (teacher or student)

Get your team on brand. Unleash your
e Small Business (startup, blog) creativity.

“We can edit designs across the entire
Large Company (100+ employees) t =
eam

Nonprofit or Charity

Personal (home, family or friends)

Kun olet rekisteroitynyt Canva-kayttajaksi sisaankirjautuminen onnistuu
kirjaamalla kayttajatunnuksen ja salasanan sivun ylalaitaan.

Suomenkielisyyden maarittely

Canva on oletusarvoisesti eng-

‘et Heidi Kokko

S lanninkielinen. Suomenkielisyys
Laadi suunnittelumall saadaan maariteltya Tilin asetus-

Tilin asetukset

ten kautta.

(i suunnittelumallit

Oma profiilisi
@ Tilisi asetukset— Canva X | (& Kaikki suunnittelumallit—-C: = + = O X

> O @ B https://www.canva.com/account#account-in ﬁi\( {E L |_Q Sats

Tilisi asetukset

Kaikn ittelumallit

Maarita kieleksi Suomi.

Tilin tiedot Profiili Laskutus ja tiimit Tulosta tilaukset

Jaettu sin.

. e e e fuo tim! Tilin tiedot
Napsayta lopuksi maarita |
@ Lisaa uu 5i0 2 Spostt heidi.kokko@hyvy.fi
muutokset.

Yhteishyodyll
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‘Salasanan vaihtaminen

Salasanan vaihtaminen onnistuu ylla kuvatun Tilin asetusten kautta. Nap-
sayta lopuksi maarita muutokset.

‘Uloskirjautuminen

Kun lopetat Canvan kayton, voit
kirjautua ulos.

lata' Heidi Kokko
-w

Tilin asetukset

Oma profiilisi

Kirj. ulos

‘Canvan omat oppimateriaalit

Osoitteessa: www.canva.com/learn/tutorials/ on tarjolla erilaisia englannin-
kielisia videoita ja materiaaleja itsenadiseen opiskeluun.

‘Canvan etusivun ndakymad ja kdsitteet

<1 (@ Kaikki suunnittelumallit X | (@ Kaikki suunnittelumallit-Cc = + — O X

B https//www.canva.com/ * 7«"5 Z\, IQ

@f’ L TRORRD b Mukautetut mitat
S
Mita haluaisit suunnitella?

Kaikki suunnittelumallit

Jaettu sinulle Esim. Instagram-postaus, Facebook-postaus, Juliste, Facebook-kansikuva, Logo
Luo tiimi

Brandisi

@ Lisaa uusi kansio

Roskis Suositellut

N

y

VINTAGE + MODERN
MIX& MATCH

Paivita Some Levea esitys (16:9) Juliste

Suunnittelumallisi -

Ensimmaisesta suunnittelumallistasi tulee huikea.

Kaikki suunnittelemasi nakyy tassa. Aloita luomalla suunnittelumalli ylla olevaa hakupalkkia !
kayttamalla.

G
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Kuva

Canvassa kasitellaan kuvia, oli lopputulos esimerkiksi mainos, kirje, juliste,
facebook-otsikkokuva jne. Paakasite on siis kuva, jonka sisalla voi olla osi-
oita, kuten teksti, tausta ja elementit (valokuvat, graafiset muodot, kaa-
viot, kuvitukset).

ltse luotu kuva, suunnittelumalli ja mallipohja

Kuvat voi rakentaa itse omista ideoista tai vaihtoehtoisesti hyddyntaa Can-
van valmiita suunnittelumalleja. Suunnittelumallissa on otettu huomioon
erilaisia tarpeita. Esimerkiksi voidaan optimoida kuva soveltumaan face-
bookin kansikuvaksi tai A4 -arkin kokoiseksi.

Jos maarittelet koon itse, antaa Canva vastaavasti ideoita suunnittelulle
mallipohjien avulla. Suunnittelumalleissa ja mallipohjissa kaikkia ominai-
suuksia voidaan muokata, saataa, poistaa tai lisata.

Yhdessa tyoskentelymahdollisuudet

Jaettu sinulle

Yhteistyota tehdessa on hyddyllista paasta kayttamaan samoja tiedostoja.
Tiimitoimintojen avulla kuvia voi muokata joustavasti muutkin kuin kuvan
alkuperainen tekija. (Katso sivulla 6 keltainen nuoli.)

Luo tiimi / tiimin jasenet

Voit jakaa tekemiasi kuvia edelleen muokattavaksi esimerkiksi oman yhdis-
tyksen muille toimijoille. Voitte luoda tiimin, jolla on oikeudet nahda tai
muokata kuvia.

Nayttavat mainokset ja nakyvyyttad toiminnalle -kurssi Hyvinkdan Yhdistykset ry
OSIO: Canva -kuvankasittely Heidi Kokko
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Brandisi

Maksuttomassa versiossa voit maarittaa kolme yhdistyksen brandin mu-
kaista varia. Nain saat rakennettua yhtenevaisen ilmeen lapi erilaisten ku-
vien. Maksullisessa versiossa on laajemmat brandisaatomahdollisuudet.
(Katso sivulla 6 punainen nuoli.)

Vanhan kuvan jatkaminen

Vanhat ja keskeneraiset kuvat [6ytyvat Canvan etusivun alalaidasta.

Kuvien poistaminen ja roskis

Voit poistaa kuvia napsaytta- LW 6 %‘r - B

malla etusivulla kuvan oike- Miten tulia KlpulientojEntunnuskiva
assa ylakulmassa olevaa kol- toimeen kivurkEERs
mipistesymboolia. Saat auki - [ega™ 770UV ZEE £ sivs ansioon >
valikon, mista 1oytyy toiminto &% U - >
siirra roskakoriin.

[EI Siirra roskakoriin \

Kipuluentojentunnuskuva

Roskakorista palauttaminen onnistuu
menemalla Canvan etusivulle (Katso si- Nimeton suunnielum.
vulla 6 sininen nuoli.) = avaamalla ros- ) peea
kiksen ja sielta palauttamalla poistettu
kuva napsayttamalla Aseta takaisin -toi-
mintoa.

0 Polsta ikulsesti

Nayttavat mainokset ja nakyvyytta toiminnalle -kurssi Hyvinkdan Yhdistykset ry
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Seuraavana kayn vaihevaiheelta lapi, miten teen luentosarjalle tunnusku-
van. Tunnuskuvaa voi kayttaa hyodyksi Facebookissa ja Hyvinkaan tapahtu-
makalenterissa.

‘Vapaavalintainen kuvan koko

Valitsen kuvan koon Hyvinkaan tapahtumakalenterin kuvan muodon mu-
kaisesti, jotta kuva nayttaa tapahtumakalenterissa mahdollisimman siis-
tilta. Tapahtumakalenterin kuvakoko on 1280x800 px.

Napsayta Canvan etusivulla oikeasta ylakulmasta painiketta ”"Mukautetut
mitat”.

pX kuvapiste
Mukautetut mitat

in tuuma

mm millimetri

cm senttimetri

Huom! Vain maksulli-
sessa versiossa on mah-
dollista muuttaa kuvan
kokoa jalkikateen.

Suunnittelumalli

Koska maarittelin edellisessa vaiheessa kuvalle mukautetut mitat, ei minun
tarvitse hyodyntaa suunnittelumalleja. Niiden hyédyntaminen on kuitenkin
usein katevaa.

Suunnittelumallin avulla saat valmiina erilaisia ehdotuksia ja ideoita kuvan
rakenteeseen. Muodot ovat eri tarpeisiin valmiiksi mitoitettu.

Suunnittelumallin valinta onnistuu selaamalla vaihtoehtoja etusivulla. Vaih-
toehdot [6ytyvat niin kuvina kuin hakukentasta listana.

Nayttavat mainokset ja nakyvyytta toiminnalle -kurssi Hyvinkdan Yhdistykset ry
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‘Kuvanmuokkausnékymé

B & (@ Kaikki suunnittelumallit-Cz: | (& Nimetén suunnittelum. X | + v = [m] PG

> O ﬁ E] www.canva.com/design/DADId1Z 5 7,",\7 795 & IQ

% Special
Birthday

Treat

* ILMAINEN ILMAINEN
P = .

$100 GIFT '.
.. VOUCHER -

ILMA(NEN

| ILMAINEN l

(/ul\luu |
$50 GIFT.
&Alfred l VOUCHER
ILMAINEN | ILMAINEN © + Lisaa uusi sivu

— 106% + 3 °

Mallipohja

Mallipohjat ovat valmiita pohjia tydskentelyn aluksi. Voit siis mukauttaa
kaikkia mallipohjan osa-alueita (varit, fontit, grafiikka) haluamanlaiseksi.
Voit toki aloittaa puhtaalta poydalta ja koota kuvan oman inspiraatiosi mu-
kaan.

Kun olet maaritellyt kuvalle mukautetut mitat, mukautuvat mallipohjat
myos samoihin mittoihin.

Selaa mallipohjia tai hae niita hakusanoilla. Kun [6ydat mieleisen, napsayta
mallipohjaa. Osa mallipohjista on maksullisia, silloin hinta nakyy heti esikat-

selukuvassa.

Jos et |oyda mielesta, siirry kuvan muihin maarittelyihin.

Nayttavat mainokset ja nakyvyyttad toiminnalle -kurssi Hyvinkdan Yhdistykset ry
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Elementit: valokuvat, graafiset muodot, kaaviot, kuvitukset

Canvassa on tarjolla maksuttomia ja Canvan kayttajille julkaisuvapaita ele-
mentteja (valokuvat, graafiset muodot, kaaviot, kuvitukset).
Kaikkia elementteja kasitelladn samalla tavalla:

e Etsi-toiminto: Kirjoita eri hakusanoja. Ylla olevassa Canva-nakymassa
olen etsinyt kipuaiheisia valokuvia hakusanalla “kipu”. Valitsin lampo-
pulloa esittavan valokuvan, napsayttamalla sen paalla.

e Asettelu: raahaa elementtid hiirella tarttumalla elementin keskelta.

e Koon muuttaminen: muuta kokoa raahaamalla kuvan kulmasta hii-
relld. (Sininen rengas.)

e Rajaaminen: rajaa kuvan kokoa raahaamalla pysty- Huom!
tai vaakareunalta kuvaa. (Oranssi rengas.)

e Kallistaminen: Kallista kuvaa kallistustyokalusta.
(Punainen rengas.)

Siirra valittua

elementtia
hienovaraisesti
nuolindppadimilla!

Nayttavat mainokset ja nakyvyytta toiminnalle -kurssi Hyvinkdan Yhdistykset ry
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Elementin muotoilu

Saadaksesi nakyville tydkalurivin, napsayta elementin paalla, niin etta sita
kiertaa valintamerkit. Taman jalkeen saat kuvan ylalaitaan nakyville seu-
raavan tyokalurivin:

n Suodata S34dd  Rajaa = T

e Suodata: Valmiita kuvatehosteita

e S3ada: Saada kuva vastaamaan ideaasi. Saatdina esimerkiksi kirkkaus,
kontrasti, kyllaisyys

e Rajaa: Vastaava ominaisuus kuin edellisella sivulla, mutta esitetaan
vain laajemmassa nakymassa.

Muodot

Muotojen avulla voit rakentaa kuvaasi jasentavia pin-
toja. Muotojen ominaisuuksia voi saataa, kun muoto
on valittu, eli se on napsaytetty aktiiviseksi:

e Muodon vari: Napsaytda muotoa ja avaa varivalikko.
o Vapaavalintaiset varit: napsadyta plussaa ja valitse
paletilta varisavy
\ o Oletusvarit: voit myos valita oletusvareistd mie-

leisimman.
Kopiol Siainti ¥ & [ e Kopio: valittu muoto kopioi-
| o tuu.

- - e Sijainti: tasaa muoto suh-
BEED teessa kuvan reunoihin.
BEEBREDR e Ldpindkyvyys: voit kerrostaa

B | i «& M elementteja toistensa paalle
SR S R — lapinakyvyytta hyddyntaen.
—— e Linkki: voit asettaa linkin ul-

kopuoliselle verkkosivulle
e Poisto: voit poistaa valitun
elementin

Nayttavat mainokset ja nakyvyyttad toiminnalle -kurssi Hyvinkdan Yhdistykset ry
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Tausta

Tausta voi olla valokuvakuva, jokin toistuva pinta tai yksivarinen. Tausta jaa
kuvan taakse.

Teksti

Valmiit tekstiyhdistelmat

S0 etz @ Goseronn X [ ki Lo - 7 < Valmistekstiyhdistelma tarjoaa
< > O R £ hitps//www.canva.com DADIeKJalUg/e e ¥+ 72 B’ - . . Lo . .
B C . = B ideoita toisiinsa sointuvista

S — =« v fonteista. Kun hyva yhdistelma
|6ytyy, raahaa se hiirelld kuvan
paalle. Asettele sopivaan koh-

3 # ‘ I 5 | taan ja pienenna tekstikenttaa
I ;II RTH DAY kuten kuvan ja grafiikan aset-
I telussa. Lisatietoja otsikon
”Kuvat ja grafiikka, niiden aset-

EXD O tclujsetsiminen” -alta.

BARE
ORGANICS
b

crul

Lisaa tekstiruutu

Jos haluat lisata tekstiruudun, jota ei ole

ryhmitelty ja muotoiltu valmiiksi, nap-
sayta Lisaa tekstiruutu -toimintoa. Teks-
tiruutu ilmestyy kuvaan.

Tekstin muokkauksen tyokalurivi

selima v 78T v (A = aA T vilistys Pura ryhmittely  Kopioi  Sijainti 35 > ]ﬁ[

Napsayta tekstin paalla ja kokeile eri toimintoja, ndet mita tapahtuu.
Vilkaise myos edelliselle oppaan sivulle, samat toiminnot toistuvat myos
tekstille.

Nayttavat mainokset ja nakyvyyttad toiminnalle -kurssi Hyvinkdan Yhdistykset ry
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Tekstin ryhmittely

Valmiin tekstiyhdistelmat on ryhmitelty. Ryhmittelyn vuoksi tekstit liikkuvat
“yhdessa” kun niita siirretaan. Toisaalta niiden muotoilu voi mutkistua, jos
jompikumpi teksti on erityisen pitka tai sen sijoittelu toisiinsa nahden ei
miellyta sinua.

e Pura ryhmittely:
1. Napsayta ryhmitellyn tekstin paalla
2. Napsayta Pura ryhmittely -toimintoa.
e Palauta ryhmittely:

1. Napsayta ensin toista tekstia.

2. Paina Shift, eli vaihtondppain pohjaan ja napsayta seuraavaa
tekstia/kuvaa/grafiikkaa/elementtia, jonka haluat samaan ryh-
maan.

3. Napsayta Ryhmittele -toimintoa.

Lataukset

Voit ladata Canvaan kuvia. Lataukset = Lataa kuva -toiminnon kautta. La-
dataksesi kuvan, kuva pitaa olla tallennettuna koneellesi. Kuvat ovat myos
myohemmin kaytossasi.

Lisaa ladattu kuva, kuten kuvat ja objektit.

Kansiot

Kansiot ovat tarjolla vain maksullisessa versiossa.

Sovellukset

Sovellukset ovat tarjolla vain maksullisessa versiossa.

Nayttavat mainokset ja nakyvyyttad toiminnalle -kurssi Hyvinkdan Yhdistykset ry
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‘Kuvan jatkokasittely

Kipuluentojentunnuskuva A

Kuvan nimeaminen

Canva tallentaa kuvaa automaattisesti tyon edetessa. Kuva kannattaa ni-
meta kuvaavalla nimella. Kirjaa kuvan nimi keltaisen nuolen kohdalle.

Ala kayta valilyontejad nimedmisessa, silla valilydnnit korvaantuvat tiedosto-
nimessa %20 -merkkiyhdistelmalla.

Kuvan lataaminen omalle koneelle

L Lataa X Kun kuva on valmis, se voidaan tallentaa ha-

Hedostotyypri luttuun tiedostotyyppiin. Tiedostotyyppi
e - maarittelee mihin kayttotarkoitukseen kuvaa
Laadlukas kuva v voidaan kayttaa. Latausvalikon saat auki pu-
PG naisen nuolen kohdalta.
Pienen tiedostokoon kuva
PDF - standardi Kuva voidaan tallentaa useita kertoja, jos eri-
Pieni tiedostokokeo, monisivuinen .. . . . . .

' - laisia kayttotarkoituksia ilmenee.

o

PDF - tulostus
4 Laadukas, monisivuinen asiakirja

Tallennettu kuva paatyy selaimen lataukset -kansioon.

Edge-selaimessa lataukset -kansio [0ytyy P
keskuksesta, jonka tunnus on: .
Lataa kansion tunnus on: =

Kuvan jakaminen

Kuva voidaan jakaa muille muokattavaksi tai katsottavaksi kirjaamalla sah-
kdpostiosoite. Canva lahettaa kutsusahkopostin annettuun osoitteeseen.

Nayttavat mainokset ja nakyvyyttad toiminnalle -kurssi Hyvinkdan Yhdistykset ry
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