Kilpailutoimikunta, kilpailuihin liittyvat tehtavat
Haltiavuoren hiihdot 3.3.2024 (esimerkki)

vuosikello
vastuut
jarjestajan muistilista



Kilpailujen jarjestelyt, vuosikello 1/2

Valtakunnallisten arvokisojen jarjestamisvastuuta haetaan yleensa useita vuosia ennen kisoja. Seuran
suunnitteluprosessi pitaa kdaynnistaa siten etta muun muassa paikalliset puitteet kaupungin kanssa saadaan
suunniteltua ja sovittua. Seuraavassa on normaalivuoden ohjelma.

Kesakuu — toukokuu (koko kausi)

e Kilpailuihin ilmoittautumisen vahvistus Kilmossa. Uusitun ohjeen mukaan kilpailijat tai huoltajat ilmoittavat
urheilijan Kilmossa viimeistaan sunnuntaina tai keskiviikkona, kun viimeiset ilmoittautumispaivat jarjestajien
suuntaan ovat kilpailuista riippuen joko kilpailua edeltava maanantai tai torstai. Kilpailutoimikunnasta nimetyt
henkilot tai henkilo kdy vahvistamassa ilmoittautumiset maksamalla ne jarjestajien tilille maaraaikaan
mennessa.

Huhtikuu — kesdakuu

* Edellisen kauden paatos, palautteet, uuden kauden suunnittelun aloitus, mahdollisten hankintojen kaynnistys

e Palaute kaupungille, suunnitelmat ja toiveet tulevalle kaudelle

* FIS-kilpailujen haku (31.5.2025)

Elokuu-syyskuu

* Kilpailukalenterin suunnittelu, kansallisten kilpailujen haku (31.8.2025) yt piirin (ESH) kanssa elokuun loppuun
mennessa

» Kisatietojen vieminen hiihtokalenteriin (hiihtokalenteri.fi)

e Ajanoton harjoittelu sarjamaastoissal




Kilpailujen jarjestelyt, vuosikello 2/2

Lokakuu — joulukuu

* Kilpailukalenterin suunnittelu jatkuu, sarjahiihdot, kansalliset, muut kilpailut ja tapahtumat

* Hiihtokalenterin paivitykset: Kilpailumuodot, hiihtotavat, reitit

* Reittien varaukset, tilat, pysakointialueet (maksullisuus), aitaukset

* Toimitsijalistat, erityisesti vastuuhenkil6t (kilpailujohto, tapahtumajohto, TD:t, ratamestarit, ajanotto),
tarvittavien koulutusten pito

Tammikuu - huhtikuu

* Kilpailukohtaiset erityisjarjestelyt, toimitsijalistat, mahdolliset muutokset hiihtokalenteriin, radat (kuka ajaa,
miten ja koska)

e Kilpailujen edellyttamat tilat, tiedotusjarjestelmat

e Kilpailujen jarjestamiskoulutukset, toimitsijatehtaviin, ajanotto jne
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Kauden 2024-2025 palautetta 1/3

Kisakausi 2024-25:
e Sarjahiihdot 4 kpl
e Valiaikalahto, normaalimatkat, vapaa hiihtotapa
* Yhteislahto, perinteinen hiihtotapa
* Sprintti, vapaa, XCX -rata
e Valiaikalahto, pitkat matkat, vapaa
e Kansalliset
* Nuorten Paloheinahiihdot, perinteinen hiihtotapa, valiaikalahto
* Haltiavuoren Hiihdot, vapaa hiihtotapa, yhteislahto
* Romuhiihdot, vapaa, PERUTTU lumitilanteen vuoksi!
e Helsingin koululaishiihdot, ala- ja ylaaste, vapaa
e Lasten lumipaivat, Leijonahiihdot
e Stadin talvirieha, Lasten hiihtokilpailu



Kauden 2024-2025 palautetta 2/3

Kisakausi 2024-25, kasiteltavia asioita kauden paatteeksi:

toinen kontti tarvitaan jatkossa eli ajanoton rauhoitus, esitys kaupungille (esitetty jo aiemminkin)
Kaudella 2024-25 hankitun toisen ALGE Timyn ja muun kaluston kayton suunnittelua jatkettava
Yksinkertaistetun ohjeen paivitys Extimen kadyttoon ja tyon jako (lahtdlistat, kilpailun aikana toimiminen,
tulokset)

kasiaikaan prosessi tulosten kasittelyyn ( laskenta —Excel ), tunnisteet jatkossa?

menetelma jarjestyksen kirjaukseen, videovarmistus

karttapiirrokset latujen tekijoita varten, pohjareitit, joita muokataan kisojen mukaan, karttaan opasteiden
sijoitukset

Tulevat kisat: am?, 3 kansalliset, koulujen kisat, sarjahiihdot. Onko valmius esimerkiksi veteraanien SM —kisoihin
tai muihin arvokisoihin?

Uusi ilmoitustaulu

RFID tagien kayton suunnittelu

Online —tulospalvelun toteutus
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Kauden 2024-2025 palautetta 3/3

Kisakausi 2024-25, kasiteltavia asioita kauden paatteeksi:

Stadionjarjestelyt

e pohdintaa, voiko ajanottokontin sijoittaa lahemmas ulkoilumajaa tai ottaa hiekkaparkista osa kisakaytt6on?
e kunnon aitaukset, valotolppien valiin

e pysakoinnin jarjestelyt

* suksitelineet ajanottokopin laheisyyteen

Tiedotus
selvitettava kaupungin kanssa, uusi ilmoitustaulu otettu kayttoon

Reittien levennys

* homologointi, hiihtoliiton asiantuntija-apu

* tayttdmaelle menevan risteyksen levennys ja suora yhteys tayttomaelle (HS2010)
Kilpailujohtaja/tapahtumajohtaja erikseen

Kilpailujen valmistelukokous edellisena paivana tai edellisella viikolla. Sovitaan tarkempi kisapaivan aikataulu.
Kilpailutoimikunnan laajennus ja avainhenkilot toimikunnassa.



Kilpailujen jarjestelyt vastuukaavio

Kilpailunjohtaja
TD o .
_

[Imoittautumiset .
: .. ! o . . Tulospalvelu- ja
Kilmo, siirto Kilpailukanslia Ratamestari . palvelu- ja
ajanottopaallikko
tulospalveluun,

josta lahtolistat

Myyntipiste Pysakointi ja
turvallisuus

Lahdon
paallikko

. Valmistus
Lahetys, N.nnen
AR tapahtumaa
Numeroiden - B Kahvinkeitto ym.
B tallennus g Mehunjakajat (ennen tapahtumaa)

Mehunjako

| Hankinnat (makkarat,
mehut, mukit ym,)

Stadion-

Palkintojen
IELG)
= Ratavalvonta

Kasiajanotto

pasllikkd

Maalivahti Grilli

_ B Leivonnaiset (ennen
B Kuuluttaja tapahtumaa)




Haltiavuoren hiihdot 2024 vastuukaavio

Kilpailunjohtaja

TD Kristiina Saarinen

TDA N.N

Tapahtumavastaava
Aarni Laakkonen

Jari Nieminen

i Kilpailusihteeri
N.N

IImoittautumiset
Kilmo / Jari N.

Kilpailukansli
a MillaH.,
Virve O.

Palkintojen
jako

Ratamestari

Antti
Muurinen

Stadion-
m paallikko JP
Piispanen

Ratavalvonta
Mattila,
Bltzow tai
Valkila

Maalivahti
Aku Hjelm

Markus
Korpela

Kuuluttaja

|Valtteri Wolff,

Hannu
Keinanen

Lahdon

paallikko Visa

Palonen

Lahetys Jan
Weck

Mehunjako
N.N.

Valmistus
ennen
tapahtumaa
N.N.

Mehunjakaja

t

Pysakointi ja
turvallisuus
N.N.

EA-vastaava
N.N.

Myyntipiste
N.N.

Hankinnat (makkarat,
mehut, mukit ym,) N.N.

Grilli: Loris Medina,
Miia Pasuri

Leivonnaiset (ennen
tapahtumaa): Holmgren,

Keindnen, Haikola,
Nikunlaakso, Muurinen




Yleiset tehtavakuvaukset 1/2

*Kilpailunjohtaja: Vastaa kilpailun toteuttamisesta ja toimii kilpailun yleisjohtona. Osallistuu TD-palavereihin.

*TD: Tulee kansallisissa kilpailuissa muualta. Hiihdon tuomari ja tekninen asiantuntija. Vastaa oikeudenmukaisen ja
tasapuolisen kilpailun varmistamisesta seka kilpailusaantdjen noudattamisesta.

*TDA: TD:n apulainen. Vahintaan C-tason TD-kurssin suorittanut. Usein PaVen oma toimitsija.

Kilpailusihteeri: Vastaa kilpailun tekniseen toteutukseen liittyvasta sihteerityosta. Kirjoittaa poytakirjat
joukkueenjohtajien (jos pidetaan) ja tuomarineuvoston kokouksista. Kuittaa tulokset (allekirjoituksella) ja toimittaa
ilmoitustaululle seka kisakansliaan. Toimittaa vastalauseet tuomarineuvostolle.

*Ratamestari: Suunnittelee reitit yhdessa kilpailunjohtajan kanssa. Vastaa radan viitoituksesta ja aitaamisesta seka
ratavalvojien sijoittamisesta. Keraa ratavalvojien raportit ja toimittaa tuomarineuvostolle.

*Ratavalvoja: Ohjaa ratamestarin maaraamissa risteys- /kaannoskohdissa hiihtajat oikealle reitille. Valvoo
hiihtotapaa ja raportoi mahdollisista rikkeista ratamestarille.

*Stadionpaallikko: Vastaa |ahto- ja maalialueen rakentamisesta ja toiminnasta. Lahettdjien, maalivalvojien ja
stadionilla rataa valvovien esimies.



Yleiset tehtavakuvaukset 2/2

*Ajanottopaallikko + ajanottotiimi: Vastaavat digitaalisesta seka analogisesta ajanotosta kilpailun ajan. Huolehtivat
maalikameran (jos kaytossa) sijoittamisesta.

eKuuluttaja: Kuuluttaa kilpailujen ajan.

*Kisakanslia: Jarjestaa ja jakaa numerot kilpailijoille seka ottaa vastaan mahdolliset jalki-ilmoittautumiset. Jakaa
palkinnot.

*Mehumaija: Huolehtii maaliin saapuneiden kilpailijoiden mehunsaannista ja keraa kilpailunumerot ajanoton
vieressa olevaan koriin. Pitkissa kilpailuissa huolehtii myos juottopisteen juomista.

*Makkaramyynti: Hoitaa makkaran ja leivonnaisten myynnin seka kahvin keittamisen ja huolehtii vaihtokassasta.
*Etukateisvalmistelut: Seuraavat tehtavat on hoidettava ennen kilpailuja, vastuut jaetaan

kisakohtaisesti: Myyntipisteen tuotteiden hankinta seka leipominen, numerolappujen jarjestaminen, mehun
(veden) keittdaminen etukateen. Palkintojen hankinta ja/tai valmistelu + jarjestaminen. Kilpailuvalineiston
roudaaminen tarvittaessa majalta ajanottokopille.

Jalkityot: Numerolappujen kuivatus ja jarjestaminen, pesu tarvittaessa. (Numerot otetaan numerolaatikoineen
joko kotiin kuivattavaksi tai kuivataan majalla pyykkinaruilla.) Majan ja ajanottokopin jarjestaminen seuraavaa
tapahtumaa varten.



Kisakohtaiset erityishuomiot (HVH24)

*Ratamestari: Kaytossa 1km, 2km, 3km, 5km (uusi vitonen) ladut seka erillinen 1km kelkkareitti. 1-2 Latua koko
matkan kaikilla radoilla.

*Stadionpaallikko: 2 latua stadionilla, kierrokselle mentaessa 1. Askelkdaanndsalueet stadionin kaarteisiin +
kierrokselle mentaessa. 2 kaistaa loppusuoralla (noin 50m).

*Pysdkointi: Parasarjoille varataan peltoparkista varmat paikat kartioin ja lippusiimoin. 2 pysakoéinninvalvojaa
varmistaa kisapaivan aamuna, etta paikat menevat tarkoituksenmukaisille henkil6ille.

*Palkinnot:

«Jalkityot:



Pakilan Veto ry.
Toimitsijat

3.3.2024
Haltiavuoren hiihdot + Parahiihto Cup

Tehtava Nimi

Lisatiedot

kilpailun johtaja
tapahtumavastaava

Kilpailusihteeri

Jari Nieminen

Aarni Laakkonen

TD Kristiina Saarinen (EHS)
TDA
Stadionpaallikko JP Piispanen

numeroiden jarjestaminen

ratamestari/-vahti Antti Muurinen

ratavalvonta/EA
ratavalvonta/EA

ratavalvonta Juha Karhu
ratavalvonta Markos Mélsa
ratavalvonta Janne Saavalainen

ratavalvonta

ratavalvonta Auri Bitzow tai Joni Valkila

ratavalvonta/maali

ratavalvonta/maali

kanslia Milla Haverinen
kanslia Virve Ojanen
lahetys Visa Palonen

l1&hetys Jan Weck

Stadionin opasteet, latuharjat ja tupsut. Stadionin rakentamisesta
huolehtiminen ja stadionin ratavalvojien sijoittelu.

Maaston opasteiden, latuharjojen huolehtiminen paikoilleen. Maaston
ratavalvojien sijoittelu.

EA1 vaaditaan
EA1 vaaditaan

Ok
Ok
Ok



ajanottopéallikko Petteri Pulkkinen

ajanotto Markus Korpela

ajanotto Tuomas Mattila

kuulutus Valtteri Wolff, Hannu Keinanen
mehumaija

maalivahti Aku Hjelm

maalivahti

makkaranmyynti Miia Pasuri

makkaranmyynti Loris Medina

makkaranmyynti

Leipominen kisojen buffettiin
ennen tapahtumaa

Leipominen kisojen buffettiin

Anja Keindnen
ennen tapahtumaa Ja Remnane

Leipominen Kisojen buffettiin

Saara Haikola
ennen tapahtumaa

Leipominen kisojen buffettiin

Nikunlaakso
ennen tapahtumaa

Leipominen kisojen buffettiin

Tiina Muurinen
ennen tapahtumaa

Palkintojen jakaminen Milla, Virve

Pysakainti

Pysakainti

Eveliina Holmgren

Kisapéivané Parasarjojen pysékdinnista huolehtimnen. Para-
parkkipaikat peltoparkilla stadionia Iahimp&ana, mista lumivallit
poistettu.



Kisan keskeisten tiimien tehtavat

Ajanotto
* Lahtolistat, kaluston valmistelu, ajanotto kilpailujen aikana.

Kanslia
* Numeroiden jakaminen ja numeronsa hakeneista kirjanpitaminen.
* Palkintojen jakaminen sarjojen valmistuttua paatetylla tavalla.

Rata + stadion
e Ratamestari: Reitit, merkinnat. Ratavalvojien opastus ja sijoittelu kisareiteille.
» Stadionpaallikko: Stadionjarjestelyt. Stadionin toimitsijoiden opastus ja sijoittelu stadionalueella.

Mehut ja huolto
* Mehun jakaminen
* Numerolappujen keraaminen kilpailijoilta numeropalautuslaatikkoon maaliintulon jalkeen.

Myynti
* Hankinnat ennen tapahtumaa (makkarat, mehut, sinapit, ketsupit, mukit, makkarataskut, paperit)
» Buffet (makkara, mehu, kahvi, leivonnaiset)
* Arpajaiset, jos paatetty pitaa.



e o ee oo * Kilpailuvastaava tai kilpailunjohtaja huolehtii, etta kaikkiin taman sivun prosessin tehtaviin

Ennen kilpailupaivaa

on vastuuhenkilo
* Myds turvallisuussuunnitelma tehtava isoihin kisoihin

Kilpailukutsu ja ohjeet

e Kilpailunjohtaja laatii

e Julkaistaan
hiihtokalenteri.fi:ssa ja
seuran omilla sivuilla

e |Imoitettava sarjat, matkat,
maksut, vanha kutsu
pohjaksi

e Kilpailuohjeeseen myés mm.
pysakointiohjeet

* Myds
turvallisuussuunnitelma
isoihin kisoihin

Palkintojen
hankkiminen

e Yleensa hankittu
Palkintotukusta +
tavarapalkintoja

e Majalla vanhoja kaytettyja
palkintoja, joista poistetaan
laatat ja laitetaan uusi
merkintateippi tilalle, jossa
tiedot tapahtumasta, sarjasta
ja sijoituksesta.
Tavarapalkintoja johtokunnan
ohjeiden
mukaan. Kilpailunjohtaja op
astaa palkittavien maarat
sarjoittain.

Latulinjauksien
sopiminen ja
suunnittelu

e Mircos Kiendanen (Helsingin
kaupungin yhteyshenkild)
kanssa

e Latuvarauksesta informointi
sovitaan (esim. kaupungin
sahkoiselle ilmoitustaululle.

Lahtolistojen
julkaiseminen

o Nettisivuilla

» Tulosteet kilpailupaikan
ilmoitustaululle, ajanottoon,
kuuluttamoon ja
ELERNIEE

¢ |Imoittautuneet Kilmosta

taulukoksi, ajanottopaallikon
vastuulla.

Toimitsijalistan
tarkistaminen

e Puuttuvien toimitsijoiden
haalinta.

e Toimitsijapalaveri pari
pdivaa ennen isoa kisaa.

* Sovitaan, mista mehut
tulevat

o Kansallisiin kisoihin TD
tulee piirin maaraamana.
TD on yhteydessa
kilpailujohtoon. Piirin TD-
vastaava on Paavo
Vilminko.

Numerolappujen

Jarjestamlnen

¢ Numerolappusarjan valinta.

e Numerojarjestyksessa
sarjoittain tai muuten vain
numerojarjestyksessa
kymmenen numeron
nipuissa. Jarjestaminen
ennakkoon riippuu kilpailun
tyypista.

[Imoittautumisten
vastaanotto

e Yleisiin kisoihin Kilmon

kautta

e Sarjahiihtoihin PaVen sivuilla
ja Nimenhuudossa olevan
sahkoisen lomakkeen avulla.

Tarvittavan
valineiston
varmistaminen

e Ajanottolaitteet
e Latumerkintavalineisto
e Mehuvalineisto

Lahtolistojen arvonta

e Ajanottopaallikdn vastuulla.
Extime -ohjelmistossa.

¢ Julkaistaan nettisivulla, kun
ilmoittautumisaika on
paattynyt.

e Sarjojen valiin jatetaan aina
tyhjia numeroita. Sarjojen
alkuun voidaan ottaa jalki-
ilmoittautuneita, jos
halutaan (isoilla numeroilla).




Kilpailupaivana ennen kisaa

Toimitsijoiden : . Ajanottolaitteiston Numerolappujen . . .
sk e Radan merkitseminen e e Mehujen valmistelu Myyntipisteen pystytys

oYksi henkil6 vastuussa eKilpailureittien selkea eTestaus e ahtolistat esille *Mehu termareihin eTelttakatoksen pystytys
uusien toimitsijoiden merkitseminen ilmoitustaululle eMukit, paperia «Grilli, grillausvalineet,
perehdyttamisesta kilpailijoille. Opasteet, eJakaminen eRoskis makkarat, sinappi,
tehtaviinsa latuharjat/ v -boardit, kisakansliasta. «Laatikko palautettaville ketsuppi,
eKansallisissa kisoissa spray-maalit, tupsut Kisakanslian pystytys numerolapuille makkarataskut, paperit
tuomarineuvosto(TD, eUlkopuolisille selvat ulos ajanottokopin eMehut, kahvit

TDA ja kilpailun johtaja merkinnat laheisyyteen. astioineen

seka kilpailusihteeri) kilpailualueesta, eSarjahiihdoissa jalki- *Muut myyntituotteet
kokoontuvat tuntia etteivat tule tielle ilmoittautujien

ennen 1.1dht6a lisddminen

Isommissa kisoissa voi olla hyddyllista ottaa esim. muutaman minuutin toimitsijapalaveri 45min ennen kisan alkua?

https://www.hiihtoliitto.fi/site/assets/files/1729/teknisen_delegaatin_toimintaohje_2014.pdf



Kilpailujen aikana

Lahettaminen Ajanotto Ratavalvonta Kuulutukset Mehun jakaminen Makkara- ja
arpamyynti

e Lahtolistan * Digitaalisesti ja * Myds e Tarkea * Maaliintulijoille. e Tarkea tunnelman
mukaisesti. varmistuksena hiihtotapavalvonta tiedotuskanava ja Huolehdittava luoja ja
my06s analogisesti. perinteisen tunnelman luoja kilpailijoiden tulonlahdekin
kilpailuissa. numeroiden

palauttamisesta.

Tehtavat kuvattu toimitsijalistassa



Kilpailujen jalkeen

Tulosten

julkaiseminen

e Kilpailupaikan
ilmoitustaululla
sarjojen
valmistuttua

e Nettisivuilla
viimeistaan
seuraavana paivana

Lisshuomioita:

Palkintojen jako

e Palkintojen
jarjestaminen
etukateen

e Tuloslistat
ajanotosta

e Kuuluttaja + 2
jakajaa paikalla
olevista PaVelaisista

e Sarjahiihdoista
palkinnot vasta
kauden
paatostilaisuudessa

CELERRE!

ajanottovalineiston
purkaminen

 Ratavalvojat
e Stadionin henkilosto

Mehu (ja makkara-)

pisteen purku

e Mahdollisen
makkarakatoksen
purkaminen, grillin
purku ja putsaus

e Tiskaaminen

e Jdljelle jaaneineiden
mehujen ja
makkaroiden
sailytys

Numerolappujen

kuivatus ja
jarjestaminen

e Kuivatus ja
jarjestaminen
numeroittain

e Mahdollisten
puuttuvien lappujen
karhuaminen

e Lappujen
peseminen tarpeen
mukaan

Mahdolliset protestit esitettava 15 min kuluessa alustavan tuloslistan julkistamisesta. Mahdollinen protestimaksu mainittava kilpailukutsussa. Protesti
tehtava kirjallisena. Myos jarjestdjat voivat tehda protestin. Kilpailutuomaristo kasittelee. TD:n antaa maaramuotoisen kaavakkeen muodossa
kirjallisen palautteen kisasta liittoon, piirille, jarjestavalle seuralle. Tarkoitus saada rakentavaa palautetta.



TD:lle / tuomarineuvostolle etukateen
tulostettavat aineistot:

e Lahtolistat

* Tuomarineuvoston kokouspadytakirjat:

o https://hiihtoliitto.contenthub.fi/ui/folders/10075664/browse?page=0&page
Size=50&selectedld=11988067&selectedIndex=34&sortBy=

* Rangaistuslomakkeet:

o https://hiihtoliitto.contenthub.fi/ui/folders/10075664/browse?page=0&page
Size=50&selectedld=12650304&selectedIndex=19&sortBy=name&tags=

e VVastalauselomakkeet:

o https://hiihtoliitto.contenthub.fi/ui/folders/10075664/browse?page=0&page
Size=50&selectedld=11988069&selectedIndex=36&sortBy=name&tags=



