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1
Rekisterinpitäjä

Nimi

Hämeenkylän koulun vanhempainyhdistys ry, Y-tunnus: 3074057-9

Osoite

℅ Hämeenkylän koulu, Varistontie 3, 01660 Vantaa

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sähköpostiosoite)

hamis.vanhemmat@gmail.com
https://hameenkylankoulunvanhempainyhdistys.yhdistysavain.fi/yhdistys/
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Yhteyshenkilö
rekisteriä
koskevissa
asioissa

Nimi

Tiina Etelälahti (hallituksen sihteeri)
Osoite

Hämeenkylän koulun vanhempainyhdistys, Varistontie 3, 01630 Vantaa

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sähköpostiosoite)

hamis.vanhemmat@gmail.com

3
Rekisterin nimi

(1) Jäsenrekisteri; (2) Vapaaehtoisrekisteri; (3) Luokkayhteyshenkilörekisteri (4)
Varainhankinnan myyntikampanjat

4
Henkilötietojen
käsittelyn
tarkoitus

Rekisterin tarkoituksena on kerätä yhdistyksen jäsenistä yhdistyslain (503/1989) 11§:n
vaatimat henkilötiedot ja muut yhdistyksen toimintaa varten tarpeelliset tiedot. Yhteys- ja
jäsenyystietoja kerätään jäsenasioiden hoitamista ja tiedotusta varten. Tiedoista voidaan koota
tilastoja, joista yksittäistä jäsentä ei ole mahdollisuutta tunnistaa.

Henkilötietojen käsittelyn perusteena on yhdistyksen toiminnan toteuttaminen julkisena
tehtävänä. Lisäksi perusteena on rekisteröidyn suostumus henkilötietojen käsittelyyn
yhdistyksen jäsenenä. Tietoja käsitellään sähköisellä rekisteripalvelulla (Yhdistysavain) ja tätä
varten tietoja tallennetaan palveluntarjoajan palvelimille.

(1) Hämeenkylän koulun vanhempainyhdistys ry käsittelee henkilötietoja yhdistyksen
jäsenyyttä varten. Jäsenyys edellyttää ilmoittautumista.

(2) Hämeenkylän koulun vanhempainyhdistys ry käsittelee henkilötietoja yhdistyksen
vapaaehtoisten yhteystietolistaa varten. Vapaaehtoiseksi ryhtyminen edellyttää
ilmoittautumista.

(3) Hämeenkylän koulun vanhempainyhdistys ry käsittelee henkilötietoja yhdistyksen
luokkayhteyshenkilöiden yhteystietolistaa varten. Luokkayhteyshenkilönä toimiminen
edellyttää ilmoittautumista.

(4) Hämeenkylän koulun vanhempainyhdistys käsittelee henkilötietoja yhdistyksen
varainhankinnan yhteydessä. Tuotteet tilataan ja maksetaan etukäteen.

Henkilön antamia yhteystietoja saatetaan käsitellä myös uutiskirjeen lähettämisen sekä
markkinointiin oman yhdistyksen sisäisessä jakelussa.



5
Rekisterin
tietosisältö

Rekisteriin kerätään pakollisina tietoina yhdistyslain (503/1989) 11§:n vaatimat henkilötiedot eli
jäsenen täydellinen nimi ja kotipaikka. Lisäksi kerätään seuraavat tiedot:
- jäsenen yhteystiedot: puhelinnumero ja sähköpostiosoite
- tieto jäsenen luottamustoimesta yhdistyksen hallituksessa

Yhdistyksen toimintaa toteutetaan julkisena tehtävänä ja sen perusteella yhdistyksen
hallituksen luottamushenkilöiksi valittavien osalta nimi ja tarvittaessa yhteystiedot voivat näkyä
julkisesti verkkosivuilla ja verkkosivulla mahdollisesti julkaistavissa asiakirjoissa sekä
sähköpostijakelulistalla. Rekisteröidyllä luottamushenkilöllä on oikeus kieltää ja peruuttaa
suostumuksensa henkilötietojen käsittelyyn julkisena tältä osin.

Henkilöryhmät, joiden tietoja käsitellään, ovat Rekisterinpitäjän järjestämään tapahtumaan
osallistujia tai markkinointiluvan antaneita.

Rekisterissä voidaan käsitellä muun muassa tapahtumaan ilmoittautuneen etu- ja sukunimi-
sekä mahdollisia yhteystietoja ja tapahtumaan liittyviä muita tarpeellisia tietoja. Rekisteröidyn
itsensä syöttämät ilmoittautumistiedot saattavat sisältää myös seuraavia tietoja: nimi,
sähköposti, puhelinnumero, oppilaan nimi ja luokka. Jäsenrekisterin tiedot ovat yhdistyslain
(503/1989) 11§ edellyttämiä.

Lisäksi maksullisessa tapahtumista saatetaan tallennetaan maksutiedot, joiden osalta
käsittelyn suorittaa rahastonhoitaja ja sihteeri.

6
Säännönmukaiset
tieto-
lähteet

Pankissa tai verkkopankissa yhdistyksen tilille maksetun jäsenmaksun yhteydessä maksun
viestikenttään annetut yhteystiedot.

Osallistujan itse luovuttamat tiedot jäsen- , ilmoittautumis- ja palautelomakkeisiin.
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7
Tietojen
säännönmukaiset
luovutukset

Rekisterin tiedot ovat vain Hämeenkylän koulun vanhempainyhdistyksen käyttöön.
Rekisteritietoja ei luovuteta eteenpäin.

8
Tietojen siirto
EU:n tai ETA:n
ulkopuolelle

Rekisteritietoja ei siirretä EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle.

9
Rekisterin
suojauksen
periaatteet

A Manuaalinen aineisto

B ATK:lla käsiteltävät tiedot

Henkilötiedot säilytetään luottamuksellisina ja käsittelijöitä sitoo vaitiolovelvollisuus.
Sähköinen jäsenrekisteri sijaitsee valvotussa palvelinkeskuksessa käyttäjätunnuksin
suojatulla palvelimella.  Rekisterit säilytetään Yhdistysavaimen salasanalla suojatussa
jäsenrekisterissä sekä tarvittaessa salasanalla suojatussa yhdistyksen pilvipalvelussa
(Google Drive). Tiedostoihin on pääsy ainoastaan sihteerillä, rahastonhoitajalla ja
puheenjohtajalla.  Salasana vaihdetaan vuosittain vuosikokouksen jälkeen ja
henkilömuutosten yhteydessä. Rekistereitä ei säilytetä paperisena. Hämeenkylän koulun
vanhempainyhdistys ja rekisteripalvelun tarjoaja huolehtivat
tietoturvan säilymisestä parhaan kykynsä mukaan.
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Tarkastus-
oikeus ja tietojen
oikaiseminen

Rekisteriin merkitty henkilö voi tarkastaa mitä tietoja hänestä on merkitty yhdistyksen
jäsenrekisteriin tai ettei rekisterissä ole häntä koskevia tietoja. Tietojen tarkastus-,
muutos- tai korjauspyyntö on esitettävä kirjallisesti yhdistyksen rekisteriasioiden
vastuuhenkilölle ja yhdistyksen puheenjohtajalle.

Rekisterinpitäjän on ilman aiheetonta viivytystä oma-aloitteisesti tai rekisteröidyn
henkilön vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai täydennettävä rekisterissä oleva,
käsittelyn tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut
henkilötieto.
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Oikeus kieltää tietojen
käyttö ja peruuttaa
suostumus

Rekisteröidyllä on oikeus kieltää häntä koskevien tietojen käyttö ja vaatia tiedot
poistettavaksi. Tämä koskee tietoja, joiden käsittely perustuu henkilön antamaan
suostumukseen. Tietojen käyttökieltoa koskevan vaatimuksen / aiemmin annetun
suostumuksen peruuttamisen voi tehdä toimittamalla kirjallinen ja allekirjoitettu asiaa
koskeva ilmoitus edellä mainitulle rekisteriasioiden vastuuhenkilölle

12. Tietojen säilytysaika
ja säilytysajan
määräytymisperusteet

Henkilötietoja säilytetään vähintään jäsenyyden keston ajan ottaen huomioon
lainsäädännön ja viranomaisten vaatimukset (kirjanpitolainsäädäntö, rekisteröityjen
tietoja koskeva erityislainsäädäntö ja arkistointia koskevat vaatimukset).

Henkilötietoja säilytetään niin kauan kuin on tarpeen, rekisteröidyn tekemän
ilmoittautumisen ja siihen liittyvän tapahtuman mahdollistamiseksi. Maksutietoja
käsitellään kirjanpitoaineiston yhteydessä. Niitä säilytetään kirjanpitolain edellyttämän
ajan. Tiedot poistetaan, kun määritelty säilytysaika on kulunut umpeen.

Rekisterinpitäjä arvioi säilyttämisen tarpeellisuutta säännöllisesti. Rekisterinpitäjä
oikaisee tai poistaa rekisterissä käsittelyn tarkoituksiin nähden yhteensopimattomat,
vanhentuneet tai virheelliset henkilötiedot viipymättä.

13. Valitusoikeus Rekisteröidyllä on oikeus valittaa valvontaviranomaiselle, jos rekisteröity katsoo, että
häntä koskevien henkilötietojen käsittelyssä rikotaan EU:n tietosuoja-asetusta.



14. Yhteydenotot Kaikki tätä selostetta koskevat yhteydenotot ja pyynnöt tulee esittää kirjallisesti tai
henkilökohtaisesti kohdassa kaksi nimetylle rekisteristä vastaavalle henkilölle.

15. Tietosuojaselosteen
muutokset

Tätä selostetta muutetaan tarvittaessa esimerkiksi lainsäädännön, yhdistyksen
sääntöjen tai nimettyjen vastuuhenkilöiden vaihtuessa.


