Rekisteri-ilmoitus

Rekisterinpitija ja yhteyshenkil6

XXX 1y, Y-XXXXXXX-X)

Osoite

puh. XXXXXXXXXXXX

Toimiston sahk6posti: XXXXXXXXXXXX
Yhteyshenkilon sdhkGposti: XXXXXXXXXXXX

Henkilstorekisteri
Rekister6idyt
Rekisterissimme kisitellidn XXX ry:n tyontekijoiden tietoja.

Henkil6tietojen kisittelyn peruste ja kiyttétarkoitus
Rekisterimme kayttotarkoitus on rekisterdityjen tyontekijéiden tydsuhteisiin liittyvien oikeuksien ja
velvollisuuksien toteuttaminen.

Henkil6tietojen kasittely perustuu:
1) Tyo6oikeudelliseen lainsdddaintéon (pakolliset tiedot).
2) Tyosopimukseen (sopimukseen perustuvat tiedot)
3) Tyontekijin elintirkeddn etuun (tietyt terveystiedot, kuten allergiatiedot, pakollinen tiettyjen
tyotehtivien osalta).
4) Suostumukseen.

Kisiteltavit henkil6tiedot:
Rekisterissa kasitellidn XXXn tyontekijoiden henkilo-, yhteystietoja, terveystietoja, tydsuhdetietoja seka
mahdollisten suostumusten perusteella kuvia, markkinointitietoja seka harrastustietoja. Tietyissa
tilanteissa taloudellisia tietoja.
Naita tietoja ovat:
e Tyontekijan tiydellinen nimi (laki)
¢ DPostiosoite (laki)
e Puhelinnumero (laki)
e Henkil6tunnus / veronumero (laki)
o Sihkopostiosoite (laki)
e Terveystiedot (laki, mikali tyontekija vetoaa sairauden tms. mukaisiin taloudellisiin oikeuksiin ja
etuisuuksiin, allergiatiedot tyGsuhteen velvoitteiden toteuttamiseksi)
e Pankkitilinumero (sopimus)
e Harrastustiedot (suostumus)
e Kuvat ja niiden kayttiminen (suostumus)
e XXX:n toiminnan ja sen jasenten toiminnan markkinointi (suostumus)
e Koulutustiedot (suostumus poislukien rekrytointitiedot, joiden peruste on laki / sopimuksen
tayttaminen).

Sidinnonmukaiset tietoldhteet
Henkilotietoja keritadn tyontekijalta itseltdan tai viranomaisten lakisaiteisistd ilmoituksista.

Henkil6tietojen suojaaminen ja tietoturva
Digitaalisesti kasiteltavit henkil6tiedot on suojattu ja tallennettu XXXn jirjestelmain, johon on rajattu
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péasy vain sellaisilla henkil6illd, jotka tarvitsevat kyseisid tietoja tyotehtdviensa hoitamiseksi. Kyseisilla
henkil6illd on kaytéssddn henkilokohtaiset kayttdjitunnukset ja salasanat.

Henkil6tiedot on suojattu ulkopuoliselta kiytolta ja jasentietojen kayttod valvotaan. XXXn ulkopuolelle
lihetettavit henkil6tiedot salataan. Kiéytetyt tydasemat ja tallennusmediat ovat salattu.

Henkil6tietojen sidnnénmukaiset luovutukset ja siirrot
Tietoja ei luovuteta padsidntoisesti luovuteta kolmansille poislukien lakisdidteiset ilmoitukset
viranomaisille, vakuutusyhtiéille ja tyéterveydelle.

Henkil6tiedot siilytetddn yhtion omassa rekisterissd, mutta voidaan luovuttaa my6s ulkopuolisen
yhteysty6kumppanin yllapitimaan henkilostohallintojarjestelmaan.

Henkil6tietoja voidaan siirtdd muille rekisterin palveluntarjoajaa vaihdettaessa uudelle jirjestelmin
ylldpitdjille. Henkilorekisterin teknisen yllipidon ja kasittelijd toteuttava rekisterinpitdjin
yhteistybkumppani voi siirtdd henkil6tietoja soveltuvan yksityisyyden suojaa koskevan lainsdddinnon ja
tamin tietosuojaselosteen mukaisesti.

Palkkahallinnossa voidaan siirtyd my6s ulkopuolisen palkkahallinto- ja kirjanpitotoimiston kayttimiseen.

Henkil6tietojen sdilytysaika
Tyolainsdddanto asettaa eri siilytysaikoja tyosuhdetiedoille. Siilytysajat ndiden osalta perustuvat lakiin.

Sopimukseen perustuvat tiedot siilytetddn sopimuksen voimassaoloajan seki sen pdattymisestd 10
vuotta. (Peruste sopimusvastuut).

Suostumukseen perustuvat tiedot siilytetddn suostumuksen peruuttamiseen saakka ja kuitenkin enintdan
3 vuotta tyosuhteen paittymisesta.

Rekister6idyn oikeudet:

Rekisteroidylla on oikeus koska tahansa vastustaa henkilGtietojensa kisittelyd suoramarkkinointi-
tarkoituksiin sekd vastustaa kuvan kayttamista. Rekisteroity voi antaa XXXlle kanavakohtaisia
suoramarkkinointia koskevia suostumuksia ja kieltoja.

Lisdksi rekisteroidylld on lihtokohtaisesti oikeus soveltuvan tietosuojalainsiddinnon mukaisesti milloin
tahansa:

- saada tieto henkil6tietojensa kisittelyst;

- saada paisy omiin tietoihinsa ja tarkastaa itseddn koskevat XXXn kasittelemit henkil6tiedot;

- vaatia epatarkan ja virheellisen henkil6tiedon oikaisua ja tietojen tiydentdmista;

- vaata henkil6tietojensa poistamista;

- peruuttaa suostumuksensa ja vastustaa henkilotietojensa kasittelya silta osin kuin henkil6tietojen
kisittely perustuu rekisterdidyn suostumukseen;

- vastustaa henkilGtietojensa kisittelya henkilokohtaiseen erityiseen tilanteeseensa liittyvalla
perusteella siltd osin kuin henkilotietojen kisittelyperusteena on XXXn oikeutettu etu;

- saada henkil6tietonsa koneluettavassa muodossa ja siirtdd kyseiset tiedot toiselle
rekisterinpitéjille, XXX kasittelee kyseisid henkilotietoja rekisteridyn suostumuksen perusteella
ja kisittely suoritetaan automaattisesti;

- vaatia henkil6tietojensa kisittelyn rajoittamista.

Rekisteroidyn tulee esittdd edelld mainitun oikeuden toteuttamista koskeva pyynto timin
tietosuojaselosteen Yhteydenotot-kohdan mukaisesti. XXX voi pyytaid rekisteroitya tarkentamaan
pyyntodan kirjallisesti a varmentamaan rekisteréidyn henkil6llisyyden ennen pyynnon kasittelemista.
XXX voi kieltiytya pyynnon toteuttamisesta sovellettavassa laissa saadetylld perusteella.



Oikeus valittaa valvontaviranomaiselle

Jokaisella rekister6idylld on oikeus tehdi valitus asianomaiselle valvontaviranomaiselle taikka sen
Euroopan unionin jisenvaltion valvontaviranomaiselle, jossa rekisteréidyn asuinpakka tai tyopaikka
sijaitsee, mikili rekisterdity katsoo, ettd hinen henkilGtietojaan ei ole kisitelty soveltuvan
tietosuojakdytinnon mukaisesti.

Pakolliset tiedot
- Tdydelliset henkil6tiedot (laki)
- Tilinumero (ty6sopimus)

Seuraus mikili tietoja ei luovuta
Ty6suhdetta ei voida synnyttdd, mikali pakollisia tietoja ei ole luovutettu.

Tietoja saadaan my6s viranomaisilta, vakuutusyhtié6lti ja ty6terveyshuollolta
Tietojen saanti perustuu lakiin.

Yhteydenotot

Rekisteroidyn oikeuksien kayttimistd koskevat pyynnot, kysymykset tdsté tietosuojaselosteesta ja muut
yhteydenotot tulee tehdd sihkopostitse osoitteeseen: xxx@xxx.fi. Rekisterdity voi myGs ottaa yhteyttd
henkil6kohtaisesti tai kirjallisesti alla olevaan osoitteeseen:

XXX ry, (yhteystiedot)

Muutokset tihdn tietosuojaselosteeseen
Tita tietosuojaselostetta voidaan paivittdd aika ajoin esimerkiksi lainsdiadinnén muuttuessa. Tama
ilmoitus on viimeksi paivitetty (xx.xx.201x)


mailto:eslu@eslu.fi

