Tunnistautuminen

Missa yhteyksissa yhdistyksen tarvitsee tunnistautua?
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Tunnistautuminen muuttuu

» Katso -tunnistautuminen ja -valtuuttaminen paattyy vaiheittain vuoden 2020
loppuun mennessa

» 2021 alkaen kaikki tunnistautuminen tapahtuu suomi.fi kautta

» Tunnistautumalla suomi.fi sivuilla, voit viestia viranomaisten kanssa, antaa ja pyytaa
valtuuksia ja tarkistaa omat rekisteritietosi

>> tietoa eri tilanteisiin niin kansalaiselle kuin yhteisolle/yritykselle

» Valtuuta tarvittavat henkil6t uudelleen palvelussa suomi.fi -valtuudet
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Yleistd suomi.fi:stad
Suomi.fi —tunnistus on julkishallinnon asiointipalveluiden yhteinen tunnistuspalvelu

» kaytossa sahkoisissa asiointipalveluissa, joissa kadyttdja pitaa tunnistaa luotettavasti

» sahkoisten palveluiden kayttaminen on tietoturvallista, kun kayttadja on tunnistettu (pankkitunnukset,
varmennekortti, mobiilivarmenne)

» Suomi.fi —tunnistus perustuu ihmisilla jo olemassa oleviin sdahkoisiin tunnisteisiin

» Suomi.fi -valtuuksien avulla yksityishenkil6t ja yhteisot/yritykset voivat valtuuttaa henkilitd/tahoja
hoitamaan asioita omasta puolestaan

» Suomi.fi-palvelussa on useita eri valtuuskoodeja, joiden avulla voidaan maaritella, millaisten asioiden
hoitamiseen valtuutus annetaan, myos valtuuden voimassaoloaika voidaan maaritellad vapaasti (max. 25
v)

» Voimassa olevia valtuuksia voi poistaaja paattyneen valtuuden voi uusia
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Yhdistyksille tyypillisia valtuutusasioita

» Veroasioiden hoito, veroilmoittaminen

» Palkkatietojen ilmoittaminen

» Palkkatietojen katselu

» Tyottomyysvakuutusmaksuasioiden yllapitaminen
» Palkkatuen hakeminen

» Valtionavustusten hakeminen, valtionavustusten hakeminen ja valmistelu, valtionavustusten hakeminen
ja tietojen hallinnointi

» Sdhkoisten viestien lukeminen ja [ahettaminen
» Rakennerahastohankkeen asiakirjojen valmistelu

» Rakennerahastohankkeen asiakirjojen valmistelu, kasittelyyn jattaminen ja tietojen hallinnointi
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Kun yhdistykselld nimenkirjoitusoikeus yhdellé henkilolld

» Henkilo voi yrittaa valtuuksien antamista suoraan

» Tama ei aina toimi, koska yhdistysrekisteri on vanha ja kankea >> Jarjestelma ja tieto yksin
nimenkirjoittamisoikeudesta ei aina |0ydy sahkoista kanavaa pitkin

» Mikali valtuuksien antaminen ei onnistu, taytyy asia hoitaa virkailijavaltuuttamisen kautta

Kun yhdistyksellé nimenkirjoitus ”kaksi yhdessé”

» Valtuutuksen hoito virkailijavaltuuttamispalvelun kautta

>> tarvitset y-tunnuksen, valtuutetun nimen ja henkil6tunnuksen, kopiot kahden nimenkirjoitusoikeudellisen
voimassa olevasta passista tai henkilokortista (+nama hlot allekirjoittavat tulostetun hakemuksen)

>> voit valtuuttaa useamman henkilon samalla hakemuksella
>> selvita etukateen annettavat valtuutukset

>> skannaa allekirjoitettu hakemus koneelle, liita asiakirjat ja [aheta kasittelyyn
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Ohje sdhkoisen Valtuutushakemuksen tekemiseen

1) Mene sivulle suomi.fi https://www.suomi.fi/valtuudet/hakemuksella-
valtuuttaminen/hakemus-valtuuden-rekisteroimiseksi

2.) Tunnistaudu
3)Tee valtuutushakemus

4)Sivuilla on kohdat 1-11 —etene ohjeiden mukaan
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https://www.suomi.fi/valtuudet/hakemuksella-valtuuttaminen/hakemus-valtuuden-rekisteroimiseksi

Kohta 1)

e\alitse ”Yritys tai yhteiso, joka on rekisterdity Suomeen” = ”Rekisterdity yhdistys”

Kohta 2)

eKirjoita yhdistyksen y-tunnus ja nimi

Kohta 3)

eValitse oikea valtuutustyyppi kolmesta vaihtoehdosta
1.VALTUUTUSOIKEUS

Laajin, verrattavissa eniten Katso —paakayttajan rooliin
2.EDUSTAJAN VALTUUTUSOIKEUS

Tilitoimisto antaa tyontekijalle valtuutuksen
3.ASIOINTIVALTUUTUS

Yhdistys tai yhdistyksen valtuutusoikeuden saanut antaa tyontekijalle valtuutuksen maaratyissa
asioissa, tyontekija ei voi valtuuttaa muita
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Kohta 4)

Valtuutettu

Kohta 5)
Valtuutetun tiedot

Kohta 6)

Valtuutusasiat —valitse etukateen selvittamasi valtuutusasiat kaikista eri vaihtoehdoista

Kohta 7)
Valtuuden tarkenne

>> Valtuutta voi rajata tai kohdentaa koskemaan esim. vain tiettya organisaatiota

>> Tarkenne voi olla esim. organisaation tietyn osaston tunniste

Kohta 8)

Madrita valtuutuksen voimassaoloaika, max. 25 v

Kohta 9) Kdsiteltdvdksi toimittaminen
Valitse hakemuksen toimitustapa, oletuksena lahetys sdahkoisesti

Kohta 10) Anna oma séhképostiosoite

*Mahdolliset lisdtietokysymykset tulevat tahdn sdhkdpostiosoitteeseen
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Kohta 11) Yhteenveto

1)Tarkista hakemus kohta kohdalta
2)Tallenna ja tulosta hakemus allekirjoittamista varten
3)Allekirjoittaminen

4)Allekirjoitetun hakemuksen ja henkilokortin/passin kuvien skannaus
koneelle

5)Lisaa liitteet sahkoiseen jarjestelmaan

6)Laheta hakemus kasittelyyn

Jos et viela lisaa liitteita, TALLENNA keskeneraisena ja kirjaudu myohemmin
uudelleen.
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Ndin lisadt liitteet myohemmin

1)Mene sivulle suomi.fi

2)Valitse ”Valtuudet”

3)Valitse ”Virkailijavaltuuttamispalvelu” =2 siirry “"Hakemuksella valtuuttamiseen”
4)Valitse sivun alareunasta “Omat hakemukset” = tunnistaudu vasta tdssa vaiheessa
5)Avaa liitteita odottava hakemus ja lisaa liitteet

6)Laheta kasiteltavaksi
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Lahteet:

www.suomi. fi

Yleisohje hakemuksen tekemiseen

Pohjois-Savon Liikunta ry:n ohjeistus: Etana neuvoen ja liikkuen ESR -hanke,
etayhdistysilta
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