YLEISOHJEISTUS JAOSTOJEN TALOUDENHOITAJILLE SEKA JOUKKUEIDEN
TILIEN KAYTTAJILLE

Jaostojen ja joukkueiden maksuliikenteessa on kaynyt ilmi, ettd on syyta
tdsmentad mita vaatimuksia verottaja seka hyva kirjanpitotapa edellyttavat
jaostoilta ja joukkueilta.

VEROTTOMAT JA VEROLLISET KULUKORVAUKSET

Valmentajille ja muille toimihenkildille voidaan maksaa verottomana
ainoastaan ajokilometrikorvausta seké paivarahoja. Verottomien korvausten
enimmaismaara on ajokilometrikorvauksina 2000 euroa vuodessa seké 20
paivarahaa vuodessa henkil6a kohti. Paivaraha voi olla joko osapéaivéaraha tai
puolipdivaraha. Ylimeneva osuus on aina veronalaista tuloa saajalleen.
Huomatkaa, ettd ei voi esim. maksaa 40 puolipdivarahaa vaan lukumaara
ratkaisee.

Puhelinkulut ovat verottajan tulkinnan mukaan aina veronalaista tuloa. Naita
kuluja ei tule esiintyd matkalaskuissa lainkaan. Kaikki muut kulukorvaukset ja
palkkiot ovat veronalaisia ja ne tullaan sellaisina ilmoittamaan. Talla ei
tarkoiteta kuitteja vastaan suoritettavia joukkueen/jaoston kuluista
aiheutuneita kululaskuja vaan ilman tositteita maksettuja tukia.

Kaikki kulukorvaukset eli my6s paivarahat ja ajokilometrikorvaukset
maksetaan ainoastaan matkalaskua vastaan. Matkalaskusta on ilmettava
henkildn nimi ja sosiaaliturvatunnus seka tehtava joukkueessa tai jaostossa.

Matkalaskuissa tulee olla matkan reitti, [ahtdaika ja paluu, maksettava
kilometrikorvaus, matkan tarkoitus, muut ajoneuvossa olleet henkil6t.
Matkalaskuissa tulee olla korvauksen hakijan allekirjoitus seka hyvaksyjan
allekirjoitus. Vaillinaisia matkalaskuja ei tule rahastonhoitajan / tilinhoitajan
maksaa. Matkalaskujen tulee olla yhta huolellisesti laadittuja kuin oltaisiin
tyoelamassa.

KULULASKUT

Joukkueen tai jaoston hankinnoista laaditaan kululasku, jossa on oltava
alkuperaiset kuitit mukana. Ilman tositteita ei maksua saa suorittaa.
Kadonneen kuitin tilalle laaditaan tarvittaessa tosite mitd on maksettu ja miksi.
Naita tilanteita tulee kuitenkin valttad. Kassakuitit on sailytettava huolellisesti,
etta niista saadaan selvaa. Kassakuitit voi kopioida ja alkuperaisen kuitin nitoa
kopioon, johon selvitys oston syysta.

MYYNTITAPAHTUMIEN TUOTTO- JA KULULASKELMA

Ottelukahvioista ja muista myyntitapahtumissa tulee tehda laskelma, josta
ilmenevat myyntituotot seka kulut kuitit liitteen&a. On ilmennyt, etta suuriakin
summia tilitetd&n myyntituottona tileille ilman mitdan tositteita. Laskelma on
allekirjoitettava ja isommista tapahtumista kahden henkilon osalta.



RUOKAILUT

Jaoston tai joukkueen maksamista ruokailuista on liitteeksi laitettava lista
ruokailijoista. Naiden osalta voidaan tasmentaa joukkueenjohto pelaajista
eriteltynd. Nama laskut ovat normaaleja kululaskuja. Jonkin verran on
esiintynyt virheellista termia ateriakorvaus naiden yhteydessa.
Ateriakorvaushan on paivarahaan verrattavissa oleva korvaus yksityisen
henkilon matkakuluista.

EROTUOMARIPALKKIOT

Erotuomarin antamasta kuitista tulee selvita erotuomarin nimen lisdksi my6s
osoite ja sosiaaliturvatunnus. Erotuomarin on tunnus kirjoitettava kuittiin ja
tdma on syyta tarkistaa maksuvaiheessa. Urheiluseuramme ilmoittaa kaikki
maksetut erotuomaripalkkiot ja tuomarien ajokilometrikorvaukset,
ateriakorvaukset ja paivarahat verottajalle.

KORVAMERKITYT TULOT

Talkootuloja ja mainostuloja ei saisi kohdentaa suoraan tekijéille tai néaiden
lapsille tai muille omaisille. Naissa tapauksissa tulo voidaan tulkita tekijan tai
edun saajan henkilokohtaiseksi tuloksi. Tulojen on verottajan tulkinnan
mukaan aina kohdistuttava isommalle joukolle eik& tuloja saisi "korvamerkita”.

Yhdelle henkilolle kohdistettavia henkilokohtaisia mainoksia ei saa seuran
valityksella hyvaksya. Verottaja tulkitsee taman tyyppiset tuet aina edunsaajan
henkilokohtaiseksi tuloksi, joten urheiluseura ei voi olla mukana tdméan
tyyppisesséa toiminnassa kiertamassa asiaa yrityksen puolesta.

Taméan kohdan soveltaminen vaatii pelisilmad, ettd miten voidaan huomioida
henkildiden merkittava panos jaoston hyvéaksi mutta riskia verottajan osalta ei
tule.

TILIOTTEIDEN JA KUITTIEN TOIMITUS TALOUDENHOITAJALLE

Tiliotteet ja kuitit on toimitettava heti kuun alkupaivina taloudenhoitajalle.
Taloudenhoitajan on maksettava mahdolliset erotuomareiden
ennakonpidatykset 10. paiva seuraavaa kuuta mennessa. Lisaksi edellisessa
kuussa maksetut palkkiot tulee ilmoittaa séhkdisesti. Tositteet viedaan
neljannesvuosittain tilitoimistoon.

Noudattamalla naité ohjeita varmistamme, etta toimintamme tayttaa verottajan
vaatimukset eikd mahdollisen verotarkastuksen seurauksena seuralle,
jaostolle, joukkueelle eika yksittéisille henkil6ille tule jalkikateen
seuraamuksia.

Rahastonhoitajilla seka muillakin henkil6illa on mahdollisuus osallistua
urheilujarjestdjen jarjestamille verotus kursseille. Johtokunnalta voi anoa
kurssimaksun suoritusta.



