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eMessukeskus – Näytteilleasettajien asiointipalvelu 

 

Saat sähköpostiisi viestin kun Messukeskuksen asiakaspalvelu on vahvistanut osallistumisen 

tapahtumaan: 

➢ klikkaa viestissä olevaa Rekisteröidy tai Kirjaudu -painiketta 

 

 

 

 

 

Rekisteröidy uudistetun eMessukeskuksen käyttäjäksi klikkaamalla Rekisteröidy-painiketta 

(jos olet jo rekisteröitynyt uuteen palveluun niin voit kirjautua suoraan sisään): 

Huom! Vanhat tunnukset 

eivät ole enää käytössä, 

uudistettu palvelu otettiin 

käyttöön 9.5.2023. 



2 
 

 
 

 

 

Vahvista käyttäjätili klikkaamalla sähköpostiisi tulevaa vahvistuslinkkiä.  

Vahvistuspyyntö lähetetään siihen sähköpostiosoitteeseen, jonka annoit rekisteröityessäsi. 

 

Kun olet vahvistanut käyttäjätilin, voit kirjautua sisään: 

 

 

 

Kirjauduttuasi palveluun näet etusivulla tapahtumiin ilmoittautumiset 

Valitse haluamasi tapahtuma klikkaamalla tapahtuman nimeä. Siirryt nyt tapahtuman työtilaan. 

Vain ilmoittautumisen yhteyshenkilöllä on käyttöoikeus tapahtuman työtilaan. Jos et näe 

tapahtumaan osallistumista listalla ja et ole ilmoittautumisen yhteyshenkilö, pyydä häntä 

jakamaan sinulle käyttöoikeudet tähän osallistumiseen (ks. sivu 5).  
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Jos olet ilmoittautumisen yhteyshenkilö etkä näe tapahtumaa omissa ilmoittautumisissa, ota 

yhteyttä yrityspalvelu@messukeskus.com. 

 

 

Osallistumisen työtilan etusivu 

Osallistumisen tilana näkyy ”Vastaanotettu” kunnes Messukeskus on käsitellyt ja vahvistanut 

ilmoittautumisen tapahtumaan. Tämän jälkeen osallistumisen tila on ”Vahvistettu”. 

Voit selata työtilan sisältöä vaikka osallistumista ei olisikaan vielä vahvistettu mutta tilausten 

tekeminen tai esim. lippujen/kulkulupien lähettäminen ei ole vielä tällöin mahdollista. 

 

 

mailto:yrityspalvelu@messukeskus.com
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1. Osallistumisen tiedot ja tilaukset 

- tältä sivulta löytyy osallistumisen yhteyshenkilön tiedot ja osallistumiseen liittyvät tilaukset 

 

 

2. Lisää käyttäjiä 

- tällä sivulla voit jakaa käyttöoikeuksia osallistumisen työtilaan 

Vain ilmoittautumisen yhteyshenkilöllä on käyttöoikeus tapahtuman työtilaan. Yhteyshenkilö 

voi jakaa käyttöoikeuksia haluamilleen henkilöille rekisteröidyttyään ja kirjauduttuaan 

palveluun.  

Kirjaudu sisään ja valitse Omat ilmoittautumiset -osiosta tapahtuma, johon haluat jakaa 

käyttöoikeudet. Valitse valikosta kohta Lisää käyttäjiä ja syötä henkilön sähköposti, etunimi ja 

sukunimi. 

Samalla sivulla on lueteltu henkilöt, joille on jo jaettu käyttöoikeudet. Voit kutsua henkilön 

uudestaan, mikäli he eivät ole vielä rekisteröityneet. 

Käyttöoikeus koskee yksittäistä tapahtumaan osallistumista. Kutsuttu käyttäjä saa 

sähköpostiviestin, jossa on linkki eMessukeskukseen kirjautumiseen (olemassa oleva 

käyttäjä) tai rekisteröitymiseen (uusi käyttäjä). 

Voit jakaa oikeuksia myös yrityksen ulkopuolisille henkilöille, esimerkiksi rakentajalle. 

Yrityksen tietoja ei tarvitse ilmoittaa tunnuksia varten. 
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3. Tilaa tuotteita ja palveluita 

 

- tällä sivulla voit tilata tuotteita ja palveluita messuosastollesi 

- tehdyt tilaukset näkyvät osiossa ”Osallistumisen tiedot ja tilaukset” 

- tuotteita/palveluita voi hakea vasemmalta löytyvän valikon kautta hakusanalla tai 

selaamalla tuotekategorioita: 

 

 

 

4. Alanäytteilleasettajat 

- Jos osastollesi tulee muita näytteilleasettajia, voit lähettää heille tästä kutsun. Yrityksen 

yhteyshenkilölle lähetetään sähköposti, jonka kautta hän pääsee hyväksymään kutsun ja 

täydentämään yrityksensä tietoja. Alanäytteilleasettajille avautuu oma osallistumisen työtila 

eMessukeskukseen. 

 

Onko sinulla kysymyksiä palvelun käytöstä? Ota yhteyttä: 

Helsingin Messukeskus / Yrityspalvelu 

yrityspalvelu@messukeskus.com 

puh. 040 450 3250 

mailto:yrityspalvelu@messukeskus.com

