Kuvaus henkilétietojen kasittelystd Suomen Akustikusneurinoomayhdistys ry:ssa

Sany ry keraa henkilétietoja suoraan jaseniltd seka yhteistydkumppaneilta. Sany ry on Kuuloliiton
toimialayhdistys. Kuuloliitto pitda jasenrekisteria ja yhdistyksella on kayttdoikeus jasenrekisteriohjelmaan.
Tata oikeutta voivat kayttaa jasenrekisterinhoitaja ja puheenjohtaja. Ohjelmaan kirjaudutaan
kayttajatunnuksella ja salasanalla. Jasenrekisterin tietoja kaytetaan yhdistyksen toiminnasta
tiedottamisessa ja ne mahdollistavat yhdistyksen ja jasenten vélisen yhteydenpidon. Henkiltietojen
kasittely perustuu yhdistyksen velvoitteeseen yllapitaa jasenrekisteria (Yhdistyslaki 503/1989 11§).

Jaseniksi iimoittautuvat tayttavat sahkoisen jasenlomakkeen kotisivuilla. Lomakkeet ohjautuvat
puheenjohtajalle ja jasenrekisterinhoitajalle, joka vie tiedot rekisteriin. Liittymislomakkeessa voi rajata,
mihin tietoja saa kayttaa. Jasenrekisterin hoitaja lahettaa onnittelukortit jasenrekisterista saadun
merkkipaivalistauksen mukaan.

Luottamushenkilot ovat yhdistyksen aktiivitoimijoita hallituksessa tai vertaistukihenkil6ing,
aluevastaavina, toimikuntien jasenina tai varainhankintaan osallistuvina. Luottamushenkildista pidetaan
sisaista rekisteria (nimi, osoite, puh, s-postiosoite). Tyéryhmien puheenjohtajilla, hankevastaavilla tms.
on rajatut yhteystietorekisterit ryhmansa yhteydenpidon jarjestamiseksi. Alueilla tapahtuva toiminta
perustuu jasenille 1ahetettaviin kutsuihin ja aluevastaavilla on yhteystietorekisterit oman alueensa
tapahtumiin osallistuneista.

Kurssille osallistuvilta kerataan henkildtietoja seka sairauteen liittyvia tietoja hakulomakkeessa. Tietoja
kasittelevat henkilét, jotka ovat salassapitovelvollisia.

Yhteistybkumppaneiden tietoja (nimi, osoite, s-postiosoite) kootaan tiedotteiden seka
potilasesitteiden lahettamiseksi ammattilaisille ja jarjestotoimijoille.

Kyselylomakkeet tai yhteydenottolomakkeet, joissa kysytaan henkilétietoja, palautuvat
puheenjohtajalle, jarjestosihteerille tai lomakkeessa nimetylle muulle vastaanottajalle.

Yhdistyksen henkilGtietojen kasittelijat ovat tietoisia tietosuoja-asetuksen velvoitteista. Henkilotietoja
kasitelldan luottamuksellisesti. Paperiset dokumentit, joissa on henkil6tietoja, sailytetdan lukitussa tilassa.
Digitaaliset dokumentit sailytetaan toimistossa olevassa tietokoneessa, jonka avaamiseen tarvitaan
salasana. Luottamushenkilot sailyttavat omat yhteystietorekisterinsad salasanan takana tietokoneessa tai
paperisina lukitussa tilassa. Kaytdsta poistetut henkildtietokoosteet havitetdadn asianmukaisesti.

Yhteydenotot: Pyynnoét ja kysymykset Sany:n henkilétietojen kasittelysta voi osoittaa kirjallisesti:
Suomen Akustikusneurinoomayhdistys ry, puheenjohtaja Tarja Koikkalainen
sanyposti(at)gmail.com
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