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Sisallysluettelo

e Kulun lisaaminen Heerokseen mobiilisovelluksella (diat 4-
6)

e Kulun lisaaminen Heerokseen selaimella (diat 7 ja 8)

* eTositteen hyvaksyminen (diat 9-11)
e Joukkueen laskutus (diat 12 ja 13)
* Joukkueen kustannuspaikka (dia 14)
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LePy siirtynyt Heeros-palveluun

* Joukkueilla ei enaa omia tileja, vain kustannuspaikat

* Jatkossa kaikki maksuliikenne kulkee Heeroksen avulla tilitoimiston
kautta

* Maksu onnistuu joko kuitin tai laskun avulla (tledostomuotona
kuvatiedosto tai pdf)

«  Kuitista mahdollista ottaa omalla kannykalla kuva
« Heeros-mobiilisovellus (Android ja iOS) TAI selaimella www.heeros.com

* Lisaksi rahastonhoitajat |oytavat Heeroksesta Joukkue{enl saldon

e Saatavilla edellisen kuun osalta seuraavan kuun 15. paivaan menne:
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Kulun lisaaminen Heerokseen (mobiili)

elosite

- Sovellukseen
sisaankirjautumisen jalkeen r. Y 5 =

valitaan “Uusi eTosite”
UUSI ETOSITE |

© £ LAHETETTY (

© LAHETETTY (

& KASITELTY (

Nakyma Heerokseen kirjauduttua
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Kulun lisdidminen Heerokseen (mobiili) sy

Kun uutta eTositetta luodaan,
sovellus pyytaa ensin kuvaa
kuitista / laskusta

Vaihtoehtona ottaa kuva itse
tai lisata se suoraan kannykan
galleriasta

Kuvan valinta

KAMERA  GALLERIA
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eTositteen tiedot

Kulun lisaaminen x> < 5

Heerokseen (mobiili)

« Mahdollisuus lisata kerralla useita
. . MAKSUTAPA
kU |tt€Ja Yrityksen luottokortti
« Huom! Nakyma nayttaa “tyhjalta”,

mutta ensimmainen kuitti on silti TOA'M'.TTAJ,A
Iisétty Toimittaj
- Maksutapa esim. “oma pankkikortti” OSICRAIA
tai "kateinen” Ostopdiva
- Toimittaja-kohtaan joukkue: esim. SUMMA VALUUTTA
”P2009” Summa FUR
- Lisatiedot kohtaan kenelle kulu LISKTIEDOT

kuuluu maksaa: esim. “maksetaaan
takaisin Marika Vilaselle”

Lisatiedot
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Kulun lisaaminen Heerokseen (selai

Koti  Etusivu Circula | Admina eTosite  Kirjanpito Omat tiedot Ohje Tuki Kirjaudu ulos

L eTosite

HAE ETOSITTEITA ‘ Q | Toimittaja tai lisatiedot

NAYTETAAN 040 100

eTosite-arkistossa ei ole yhtédan
LI, 0 Kasitellyt eTositteet (0)

Luo eTosite

MAKSUTAPA

7
\

- Heerokseen kirjauduttua valitse ylapalkista “eTosite” ,‘

.o . . . . ‘.\\h ‘ ‘ﬁ‘ 3 )
=> Sen jalkeen paina + -kuvaketta ja valitse “Luo eTosite et
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Kulun lisaaminen Heerokseen (selair

- Edellisen dian ohjeiden

jalkeen seuraa samoja
ohjeita kuin mobiilissa,
eli lisaa kuva / pdf-
tiedosto kulusta ja
tayta tyhjat kentat
(toimittaja sama kuin
joukkue, esim.
”P2009”)

- Valitse lopuksi
"Tallenna”
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Koti Etusivu Circula Admina eTosite Kirjanpito Omat tiedot Ohje Tuki Kirjaudu ulos

Ld eTosite

ETOSITTEEN TIEDOT
OSTOPAIVA

‘7 Raahaa ja pudota kuvat téhan tai napsauta tuodaksesi tiedostot

TOIMITTAJA

MAKSUTAPA
| Yrityksen luottokortti

SUMMA VALUUTTA
EUR

LISATIEDOT

PERUUTA LUO OSTOLASKU

LUO KULULASKU




eTositteen hyvaksyminen

- Heerokseen et (SRS
sisaankirjautu- - | @l }
misen jilkeen [N 1
valitse —
vlapalkista i
Circula we—

J. Rekisterit

- Circulaan siirtymisen jalkeen valitse hyvaksyttava lasku

.- Jokaisella nakyy vain laskut, jotka tilitoimisto on lahettanyt
hyvaksyttavaksi

LEPY—
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dellinen henkild

. Laskun valittuasi saat

guraava henkild

nakyviin laskun tiedot 2=

- Jos hyvaksyt laskun,

Tositenumero
Laskun paiva

valitse "Seuraava

Tositepaiva
o ” oo oo ’, Viitteenne
vaihe” kentasta ”3 e
Viesti
’ ’ -viitenumero
Maksuun

Loppusumma
Alv-erittely
Maksuehto
Maksamatta

LePyn tarkastuskierto

2 Tarkastus ja hyvaksynta
Marika Vilanen

3Maksuun  ~|
|Nana Ngo &
|v|Lahetetddn sahkoposti
/|Seuraavaan vaiheeseen

Marika Vilanen 5
FI68 1024 5000 3926 04
NDEAFIHH

Ostolaskut 20 - 5

[19.1.2021 31|
31.01.2021 | |Oma erépéiva

1

\

123

ILupamaksu

\

[ Lasku on hyvityslasku
| |Suoraveloituslasku

55 EUR

Alv: 0 EUR Netto: 0 EUR

55 EUR

Police of Finland

FroLus:

Tosite:
Asiakas:

Viite:
Tilausnumero:

b Liitetiedostot

Kuitti maksusta

08.12.2020 19:31

Vilanen Marika Johanna
2240424042012100015
559021212209063597391607448621613

- Viimeistele hyvaksyminen valitsemalla ylhaalta “Tallenna ja sulje”

aIIenna ja sulje }[=] Seuraava lasku ¢ Lisai liite ¢ Lisaa eTositteita
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eTositteen hyvaksyminen

. Alkuperaisen ohjeen mukaan joukkueen rahastonh .‘ 7*‘* "‘V }
joukkueenjohtaja hyvaksyvat kaikki joukkueen maks y ‘\ £ 4
Laskukiertoa lyhentaaksemme poistammme yhden va { _.o dap | "\
maksujen nopeuttamiseksi. Jatkossa rahiksen tai jojorNisgtessddasku—=
Heeros-ohjelmaan, laskun hyviksynta tulee ainoastaan seu{all,_i-:f/

Seura tarkistaa laskun, minka jalkeen lasku siirtyy maksuun. N:

saadaan laskunkiertoaikaa lyhennettya.
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Joukkueen laskutus

® Kun joukkue tekee laskun omille
pelaajilleen, esim. osallistuessaan
turnaukseen ja kaikille pitaisi tehda
50 euron kisapassilasku

® Laskun voi tehda jasenlistassa =>
valitse pelaaja(t), joille haluat laskun

lahettaa

« TAIl”laskut”-valilehdella =>
valitse “uusi lasku”
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myClub.fi

& JASENET

Hallinta
Raportointi

Arkisto

Julkaisut - jasenlista

Iulkaisut -
kirjautuminen

PDF-tulostusty6t

myClub.fi

& JASENET
3 TAPAHTUMAT

(8] LASKUTUS

Laskut
Raportit
Maksut
Tuotteet

PDF-tulostusty6t

Varsinaiset jasenet Juniorijoukkueet WU14 (2007-2008) ~

@ Leppdvaaran Pyrintd ry

Jasenet w3

Q Hae Y LISAA SUODATIN + UUSIJASEN &+ LISAA JASENIARYHMAAN & VIE TIEDOSTOON

JASENTASO

0/ 43 valittuna. Laheta aktivoint

& KUVA SUKU- JAETUNIMI -  #NO. vuosi S RYHMA NAHTY VIIMEKSI MYCLUBISSA VIIMEKSI

1 ——— 50 2008 11.02.2021

@ WU14(2007-2008) () Pelaaja 11.02.2021 16:21

@ Leppéavaaran Pyrint6 ry Varsinaiset jdsenet Juniorijoukkueet WU14 (2007-2008) ~

Laskut e

Helpotusta maksuvalvontaan! Tutustu Saatavien hallinta -lisapalveluun.

34 = Moaﬁscezt? Avoinna

Laskuja Maksettavaa

Q | Laskunumero, viitenumero, nimi Y LISAA SUODATIN <. VIE TIEDOSTOON




Joukkueen laskutus

® Joukkue tekee laskun myClubissa ja

valitsee tiliksi seuran paatilin. Vusi lasku
C Kaikki jou kkueen SiVUjen a“a tehdyt VASTAANOTTAJAT (1) & '.isaévastaanottaja 7‘ &+ Lisaa vas
laskut kirjautuvat joukkueen
kustannuspaikalle => ta rkista’ etté NIMIKE LASKUTUSKATEGORIA A BRUTTO ANETTO BRUTTO NETTO
laskun ryhma on oikea! ~ __
® Vastaanottajia voi lisata myos Ao ,
t é S S é ko h t a a MAKSUEHTO (PV)  ERAPAIVA VIIVASTYSKORKO  VIITENUMERON ETULIITE PANKKITILI

© 14 1.3.2021 2] 75 % Leppavaaran Pyrint0 ry (paatili) - FI78 2386 1800 0301 97

VIESTI LASKUN VASTAANOTTAJALLE SISAINEN KOMMENTTI

® Tayta tyhjat kentat
. Nimike = esim. ”AND1-turnauksen

kisapassilasku” -
e  Laskutuskategoria = muu ' |
«  ABrutto = laskun summa -
«  Viestiksi vastaanottajalle voi N - Y

kirjoittaa lisatietoja (e
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Joukkueen kustannuspaikka

Jojon ja rahiksen mahdollisuus selata joukkueen kustannuspaikkaa

* Kirjaudu adminaan ja klikkaa oman joukkueen nimea ja alla olevia
alatileja, niin paaset paakirjaan. Paakirja paivittyy joka kuun 15.
padiva edellisen kuukauden osalta. Jojo ja rahis padasevat katsomaan
"tilin" tapahtumia aina edellisen kuun osalta. Mikali joukkueella on
hata tietaa tilanne nopeammin, voi sita kysya tilitoimistosta.
Huom! tama on kuitenkin lisapalvelu, josta maksamme ekstraa.

Koti  Etusivu Cird psite  Kirjanpito  Omat tiedot Ohje Tuki Kirjaudu ulos

u Admina H Tiedosto v Crumm—»

Admina Leppavaaran Pyrint6é Ry
Tero Makeld Tervetuloa Heeros Adminaan!

Asiakirjat _ToSiteodgists Hae asiakirjoja | | Hae tositteita

g®tSikon mukaan (@ Pdivin mukaan
=] P2002 [1] QY 0s Admina 5.8.3, © Heeros Systems Oy

[=] 2021 Westside P2002 [1/1]

N P2002_Paakirja 8.20-1.21 02.02.2021
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