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ORANSSEJA SUKUPOLVIA VUODESTA 19312

Sisällysluettelo

• Kulun lisääminen Heerokseen mobiilisovelluksella (diat 4-
6)

• Kulun lisääminen Heerokseen selaimella (diat 7 ja 8)
• eTositteen hyväksyminen (diat 9-11)
• Joukkueen laskutus (diat 12 ja 13)
• Joukkueen kustannuspaikka (dia 14)



ORANSSEJA SUKUPOLVIA VUODESTA 19313

LePy siirtynyt Heeros-palveluun

• Joukkueilla ei enää omia tilejä, vain kustannuspaikat
• Jatkossa kaikki maksuliikenne kulkee Heeroksen avulla tilitoimiston 

kautta
• Maksu onnistuu joko kuitin tai laskun avulla (tiedostomuotona 

kuvatiedosto tai pdf)
• Kuitista mahdollista ottaa omalla kännykällä kuva
• Heeros-mobiilisovellus (Android ja iOS) TAI selaimella www.heeros.com

• Lisäksi rahastonhoitajat löytävät Heeroksesta joukkueen saldon
• Saatavilla edellisen kuun osalta seuraavan kuun 15. päivään mennessä



ORANSSEJA SUKUPOLVIA VUODESTA 19314

Kulun lisääminen Heerokseen (mobiili)

• Sovellukseen 
sisäänkirjautumisen jälkeen 
valitaan ”Uusi eTosite” 

Näkymä Heerokseen kirjauduttua



ORANSSEJA SUKUPOLVIA VUODESTA 19315

Kulun lisääminen Heerokseen (mobiili)

• Kun uutta eTositetta luodaan, 
sovellus pyytää ensin kuvaa 
kuitista / laskusta

• Vaihtoehtona ottaa kuva itse 
tai lisätä se suoraan kännykän 
galleriasta



ORANSSEJA SUKUPOLVIA VUODESTA 19316

Kulun lisääminen
Heerokseen (mobiili)
• Mahdollisuus lisätä kerralla useita 

kuitteja
• Huom! Näkymä näyttää ”tyhjältä”, 

mutta ensimmäinen kuitti on silti 
lisätty

• Maksutapa esim. ”oma pankkikortti” 
tai ”käteinen”

• Toimittaja-kohtaan joukkue: esim. 
”P2009”

• Lisätiedot kohtaan kenelle kulu 
kuuluu maksaa: esim. ”maksetaaan
takaisin Marika Vilaselle”



ORANSSEJA SUKUPOLVIA VUODESTA 19317

Kulun lisääminen Heerokseen (selain)

• Heerokseen kirjauduttua valitse yläpalkista ”eTosite”
=> Sen jälkeen paina + -kuvaketta ja valitse ”Luo eTosite”



ORANSSEJA SUKUPOLVIA VUODESTA 19318

Kulun lisääminen Heerokseen (selain)

• Edellisen dian ohjeiden 
jälkeen seuraa samoja 
ohjeita kuin mobiilissa, 
eli lisää kuva / pdf-
tiedosto kulusta ja 
täytä tyhjät kentät 
(toimittaja sama kuin 
joukkue, esim. 
”P2009”) 

• Valitse lopuksi 
”Tallenna”



ORANSSEJA SUKUPOLVIA VUODESTA 19319

eTositteen hyväksyminen

• Heerokseen 
sisäänkirjautu-
misen jälkeen 
valitse 
yläpalkista 
Circula

• Circulaan siirtymisen jälkeen valitse hyväksyttävä lasku
• Jokaisella näkyy vain laskut, jotka tilitoimisto on lähettänyt 

hyväksyttäväksi



ORANSSEJA SUKUPOLVIA VUODESTA 193110

eTositteen hyväksyminen

• Laskun valittuasi saat 
näkyviin laskun tiedot

• Jos hyväksyt laskun, 
valitse ”Seuraava 
vaihe” kentästä ”3 
Maksuun”

• Viimeistele hyväksyminen valitsemalla ylhäältä ”Tallenna ja sulje”



ORANSSEJA SUKUPOLVIA VUODESTA 193111

eTositteen hyväksyminen

• Alkuperäisen ohjeen mukaan joukkueen rahastonhoitaja ja 
joukkueenjohtaja hyväksyvät kaikki joukkueen maksut yhdessä. 
Laskukiertoa lyhentääksemme poistamme yhden väliportaan 
maksujen nopeuttamiseksi. Jatkossa rahiksen tai jojon lisätessä lasku 
Heeros-ohjelmaan, laskun hyväksyntä tulee ainoastaan seuralle. 
Seura tarkistaa laskun, minkä jälkeen lasku siirtyy maksuun. Näin 
saadaan laskunkiertoaikaa lyhennettyä.



ORANSSEJA SUKUPOLVIA VUODESTA 193112

Joukkueen laskutus
• Kun joukkue tekee laskun omille 

pelaajilleen, esim. osallistuessaan 
turnaukseen ja kaikille pitäisi tehdä 
50 euron kisapassilasku

• Laskun voi tehdä jäsenlistassa => 
valitse pelaaja(t), joille haluat laskun 
lähettää
• TAI ”laskut”-välilehdellä => 

valitse ”uusi lasku”



ORANSSEJA SUKUPOLVIA VUODESTA 193113

Joukkueen laskutus
• Joukkue tekee laskun myClubissa ja 

valitsee tiliksi seuran päätilin.
• Kaikki joukkueen sivujen alla tehdyt 

laskut kirjautuvat joukkueen 
kustannuspaikalle => tarkista, että 
laskun ryhmä on oikea!

• Vastaanottajia voi lisätä myös 
tässä kohtaa

• Täytä tyhjät kentät
• Nimike = esim. ”AND1-turnauksen 

kisapassilasku”
• Laskutuskategoria = muu
• À Brutto = laskun summa
• Viestiksi vastaanottajalle voi 

kirjoittaa lisätietoja



ORANSSEJA SUKUPOLVIA VUODESTA 193114

Joukkueen kustannuspaikka

Jojon ja rahiksen mahdollisuus selata joukkueen kustannuspaikkaa
• Kirjaudu adminaan ja klikkaa oman joukkueen nimeä ja alla olevia 

alatilejä, niin pääset pääkirjaan. Pääkirja päivittyy joka kuun 15. 
päivä edellisen kuukauden osalta. Jojo ja rahis pääsevät katsomaan 
"tilin" tapahtumia aina edellisen kuun osalta. Mikäli joukkueella on 
hätä tietää tilanne nopeammin, voi sitä kysyä tilitoimistosta.
Huom! tämä on kuitenkin lisäpalvelu, josta maksamme ekstraa.


