Tekoalytyokalujen kdyttoohjeet Leppavaaran Pyrinto ry:lle

1. Ohjeiden tarkoitus

Naiden ohjeiden tarkoituksena on maaritella periaatteet ja toimintatavat tekoalytyokalujen
vastuulliselle, turvalliselle ja tarkoituksenmukaiselle kaytélle urheiluseuran toiminnassa.

Ohijeilla pyritaan:
e tukemaan tydntekijoiden ja vapaaehtoisten ty6ta,
e parantamaan toiminnan tehokkuutta ja laatua,
e varmistamaan tietosuojan ja luottamuksellisuuden toteutuminen seka
e ehkaisemaan virheellista, epaeettista tai seuraa vahingoittavaa kayttda.

Tekoalytyokalut ovat apuvalineitd, eivat itsenaisia paatdksentekijoita.
2. Soveltamisala

Ohjeita sovelletaan kaikkiin seuran toiminnassa kaytettaviin tekoalypohjaisiin tyokaluihin (esim.
tekstin, kuvien, videoiden, analyysien tai suunnitelmien tuottamiseen tarkoitetut tyokalut).

Ohjeet koskevat:
e  seuran tydntekijoita,
e vapaaehtoisina toimivia valmentajia,
e hallituksen jasenia,
e joukkueenjohtajia ja
e rahastonhoitajia
siltd osin kuin he toimivat seuran nimissa tai seuran tehtavissa.

3. Tekodlytyokalujen kaytto ja tilit

o TekoalytyOkaluja kaytetaan ensisijaisesti tydtehtavien tukena (esim. viestinnan luonnostelu,
harjoitusten ideointi, tapahtumien suunnittelu, raporttien jasentely).

Suositellaan kaytettavan yleisesti tunnettuja tekoalytyokaluja kirjautuneena.

Henkildkohtaisilla tileilld tapahtuva kaytté on sallittua vain, jos:
o kayttd on ohjeiden mukaista,
o seuran tai yksityishenkildiden luottamuksellista tietoa ei syoteta palveluun ja
o kayttd ei riko tyokalun kayttéehtoja.

o  Kayttaja vastaa siitd, ettd ymmartaa kayttdmansa tekoalytyokalun perusperiaatteet ja rajoitteet.
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4. Paatoksentekomalli tekoalyn kayttoon
Tekoalytyokalujen kaytto jaetaan kolmeen alueeseen:
Vihrea alue — sallittu kaytto

Tekoalya voidaan kayttaa itsenaisesti ilman erillista lupaa, kun:
e tuotetaan luonnoksia, ideoita tai ehdotuksia (esim. viestipohjat, harjoitusideat, aikataulut,
tekstien tiivistaminen, tekstien kaantaminen ja kielen korjaaminen),

o kasitelldan yleisluontoista, julkista tai anonymisoitua tietoa,
e lopullisen sisélldn tarkistaa ja hyvaksyy aina ihminen.

Keltainen alue — harkittava kaytto

Tekoalyn kayttd edellyttaa erityista harkintaa, kun:
o kasitelldan sisaisia asiakirjoja, toimintamalleja, kyselyja
e tuotetaan sisalt6a, joka julkaistaan seuran virallisissa kanavissa,
e kasitellaan epasuorasti henkilotietoihin liittyvaa tietoa (esim. ikaryhmat, joukkuerakenteet).

Punainen alue — kielletty kaytto

Tekoalya ei saa kayttaa, kun:
e syotetaan tai kasitellaan henkildtietoja (esim. lasten nimet, yhteystiedot, terveystiedot),
o kasitelldan luottamuksellisia talous-, sopimus- tai kurinpitotietoja,
e tehdaan paatoksia, joilla on suoria oikeudellisia, taloudellisia tai kurinpidollisia vaikutuksia
yksittaisiin henkildihin,
e tuotetaan sisalt6a, joka on harhaanjohtavaa, syrjivaa tai seuran arvojen vastaista.

5. Tietosuoja

e Tekoalytydkaluihin ei saa syottaa henkildtietoja, salassa pidettavia tietoja tai muuta
luottamuksellista aineistoa.
Erityistad huolellisuutta noudatetaan lasten ja nuorten tietojen suojaamisessa.
Kayttajan tulee olettaa, ettd tekoalytydkaluun sydtetty tieto voi tallentua palveluntarjoajan
jarjestelmiin.

e  Seuran tietosuojaperiaatteet ja voimassa oleva lainsdadantd (mm. GDPR) koskevat myds
tekoalytydkalujen kayttda.

6. Tiedon oikeellisuus ja vastuu laadun varmistamisesta

e Tekoalyn tuottama sisaltd voi olla puutteellista, virheellista tai vanhentunutta.

e  Kayttaja vastaa aina siita, etta:
o tarkistaa tekoalyn tuottaman sisallén oikeellisuuden,
o muokkaa sisalldn seuran arvojen ja linjausten mukaiseksi ja
o varmistaa, ettd lopullinen materiaali on tarkoituksenmukaista ja asiallista.

e Vastuu sisallésta ja paatdksista on aina ihnmiselld, ei tekoalytyodkalulla.
7. Yhteyshenkil6t ja lisatiedot

Tekoalytyokalujen kayttda koskevissa kysymyksissa, epaselvissa tilanteissa tai poikkeamissa tulee
olla yhteydessa:

e seuran toiminnanjohtajaan tai

e muuhun seuran nimedmaan vastuuhenkiléon.

Ohjeita paivitetdan tarvittaessa toimintaympariston, lainsdddannon ja kaytantdjen muuttuessa.
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