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myClub-pikaohje jojoille

1 Mikad on myClub?

PEP ottaa vuoden 2014 aikana kaytt6on myClub-jasenpalvelun, jonka avulla tullaan hoitamaan seuran:

e jasenrekisteri

e laskutus eri ryhmille, kuten pelaajille, joukkueille, kerholaisille, majan kayttdjille ja sponsoreille.
Huom. Laskutus kdydaan lapi rahastonhoitajan pikaohjeessa.

e tapahtumien hallinta, ilmoittautuminen ja ldsndoloseuranta

e osa tiedotuksesta

myClub tulee korvaamaan kokonaan entisen Sporttisaitissa yllapidetyn jasenrekisterin ja
tapahtumakalenterit.

Seuran nettisivusto sadilyy kuitenkin pdaasiallisena julkisena tietolahteena ja joukkueiden perustiedot
sailyvat edelleen siella myos. myClubista saadaan jaettua tietoa nettisivuille linkeilla ja upotuksilla.

2 JasenreKisteri

Kukin joukkue ndakyy myClubissa omana ryhmanaan ja jojoille+rahastonhoitajille annetaan oikeus hallita
(vain) tata ryhmaa.

Joukkueenjohtaja ja muut joukkueen johtoryhman jasenet (rahastonhoitaja, valmentajat, huoltajat)
toimivat myClubissa omalla tunnuksellaan, jolle on maaritelty vastaava jasentaso. Pelaajat kirjautuvat
omalla tunnuksellaan ja rekisterdityvat aina omalla nimelldan, lisdtiedoissa voidaan antaa kahden
huoltajan yhteystiedot.

Kukin henkil6 rekisterdityy vain kerran ja voi kuulua useisiin ryhmiin kerralla.

Kun jojo kirjautuu sisdan (https://pep.myclub.fi/login) tai PEPin etusivun lomakkeella, ja valitsee ylimmasta
valikosta ”Jasenet”, han nakee oman joukkueensa jasenlistan:

Tapahtumat Tiedotteet Laskutus myFlow (2)
Pohjois-Espoon Ponsi Ry = PEP jisenet ~ Jalkapallojaosto = Juniorit » JEETZIE]

Jasenet (4)

@ Lisa hakuehto

Etsi | Mayttdjariestys | Nimi ¥ | Oletusarvot

Jdsen Avatar  Wuosi Sukupuoli Ryhmd  Nahty viimeksi Jdsentaso myClubissa viimeksi

Jasen Uusi @' Pojat 14 Pelaaja

Jojo Testi @ Pojat14 7.4.2014 Valmentaja 8.4.2014 20:36
@"  Pojat 14 7.4.2014 Pelaaja

Pelaaja Testi

Valmentaja Testi o Pojat 14 Vastuuvalmentaja 7.4.2014 11:31

ol ol ol o

Rivit per sivu | 25 v


https://pep.myclub.fi/login

Jasenen tietoja pdasee tarkastelemaan/korjaamaan klikkaamalla jasenen rivia listassa:

Jasennumera Yritys / Yhteisd Jasenyydet
4379 ¥ Kirjautuminen sallitu Pojat 14

Etunimi Sukunimi Syntymaaika Pelaaja v Poista
TesH Pelaaja | ® Mies Mainen

Naytd aktiivisuuteni

R o o o 3kk, 6k, 2014, 2013, Madrits

testi@pep.fi #| |3hetd viestit W Lihetd ilmoittautumisvahvistukset

Kayttanyt palvelua viimeksi

Matkapuhelin

358407700801

tiosoite Postinumerao Postitoimipaikka

Orkkiniitynkuja 5 02970 Espoo
Lisenssi-1D
#Mo Valokuvaus-/Videointilupa

Kyla © Ei
Moittanut seurassa
i

1. Huoltajan nimi 1. Huoltajan séhkdposti 1. Huoltajan matkapuhelin
2. Huoltajan nimi 2. Huoltajan sdhkdposti 2. Huoltajan matkapuhelin

Perhealennus (toisesta jasenestdfosalistujasta alkaen)

Ensimmdinen jasen/osallistuja

Paidan koka
< v

Rucka-aineallergiat

Tahdelld merkityt tiedot ovat pakollisia, seka lisdksi ‘Paidan koko’ —kentta varustetilauksia varten. Oikean
reunan 'Kayttanyt palvelua viimeksi’ kentasta voi katsoa, onko pelaaja/jasen jo kirjautunut itse
jarjestelmaan.

Huoltajan sahkoposti —kentissa voi olla sama tai eri sahkdposti, kuin jasenen omissa. Tiedotteet ja laskut
tulevat kaikkiin annettuihin osoitteisiin (mutta vain kertaalleen). Eri jasenilla (perheen eri lapsilla) voi
myos olla sama sahkopostiosoite.

2.1 Uuden jasenen lisidminen

Jojo voi lisata uuden pelaajan/johtoryhman jasenen joukkueeseen valitsemalla ’Uusi jasen’, jolloin
samanlainen lomake tulee ruutuun. On katevinta tayttaa vain pakolliset kentat ja antaa uuden jasenen
tarkastaa/taydentda omat tietonsa.

Perustietojen tayttamisen jdlkeen valitse jasen, ja sen jdlkeen toiminto ‘Laheta aktivointilinkki’, jolloin uusi
henkil6 luo tunnukset ja padsee hallinnoimaan omia tietojaan.



Siirrd ryhmaan Poista rvhmastd Lahetd aktivointilinkld Jusi te

Jasen Avatar Vuosi Sukupuoli Ryvhmd  Nih

Jasen Uusi ' @? Pojat 14
Jojo Test ' @ Pojat 14 7.4.
v Pelaaja Testi ' @ Pojat 14 7.4.

2.1.1 Mahdollisia ongelmatilanteita:

Jarjestelma herjaa jasennumerosta:

Jasennumero Yritys / Yhteisd

E on jo kiytdssa

{ T S P PRS-

Joku toinen kayttdja oli nopeampi ja sai saman esitdaytetyn numeron kaytté6nsa. Kasvata numeroa yhdella
ja kokeile uudestaan. Aloita uudestaan uuden jasenen taytto, jos edelld mainittu ei auta.

Jarjestelma herjaa nimesta:

Jasennumero * Yritys f Yhieisd
4394
Etunimi Sukounimi ® 5%

i

Sama Etunimi + Sukunimi on jo kdytossa jossakin toisessa ryhmassa. Esimerkiksi jalkapallon jojo yrittaa
rekisteroida pelaajaa, joka on jo salibandyjoukkueessa, nassikkafutiksessa tms. Kokeile toimintoa ’Lisda
jasenia ryhmaan’.

2.2 Aiemmin rekisteroidyn jasenen lisidiminen omaan ryhmaan

Klikkaa ’Jasenet->Lisaa jasenia ryhmaan’. Kirjoita jasenen nimi ja paina 'Etsi’. Muissa ryhmissa olevat
samannimiset jasenet tulevat listalle ja voit valita jasenen, jonka liitat joukkueeseesi.



Ei ryhman jasen

(& Lisa3 hakuehto

[ Len Etsi | Mayttdjarjestys | MWimi ¥ | Oletusarvot

3 jasenta loytynyt

Ld Sukunimi Etunimi Syntyméavuosi |kd Sukupuoli

Ld Brunberg Leo 2002 11 o
Ld Lindholm Leo 2006 8 e
Ld Pellikka Leo Ei maaritetty o

Valitse Peruuta

2.3 Pelaajan siirto tai poisto

Valitse pelaaja ja sitten ’Siirrd ryhmaan’ tai 'Poista ryhmasta’.

Sirrd ryhmaan Poista rvhmastd Lihe

Jasen Avatar  Vuosi

Jdsen Uusi '
Jojo Test '
| [EY Pelaaja Test '

Siirrossa annetaan mahdollisuus pitda pelaaja myés omassa ryhmassa.

Vaikka pelaaja poistetaan ryhmasta tiedot sadilyvat jarjestelmassa ja padkayttaja voi palauttaa pelaajaan
joukkueeseen tai johonkin toiseen ryhmaan.

2.4 Unohtanut salasana/tunnus

Tarkasta ensin, onko jasen varmasti jo rekisterditynyt (kohta 2). Ellei ole, Iaheta aktivointilinkki uudestaan.

Muussa tapauksessa ohjaa jasen salasanan palautuslinkkiin
(https://pep.myclub.fi/person/reset_password):



https://pep.myclub.fi/person/reset_password

&

y

Kévttdjdtunnus

Salasana

) Wuista minut

Rekisterdidy vudeksi jizeneksi

Salasana tai kdvitdjdtunnus unohtunut?

3 Tapahtumat

3.1 Tapahtumien luonti

Tapahtumat luodaan valitsemalla ‘'Tapahtumat->Uusi tapahtuma’. Viikoittain toistuvista tapahtumista
luodaan alussa vain yhden viikon instanssit, ja koko viikkoa voidaan sitten kopioida eteenpdin.

Uusi tapahtuma

Takaisin

Alkcaa *
8.4.2014 21:30 [F - g.4.2014 22:30 =

Himi *

Tiistaiharkat

Paikka
Metsimaan tekonurmi - Orkkinfitynkuja 8, 02970 Espoo |+

HKurvaus

Liitteet
Lisgd liitetiedosto

4
Tapahtuman nikyvyys
Tapahtuma piilotettu * Nikyy ryhmille T Makyy kaikille
limoittautuminen
limoittaustuminen (Pojat 14)
Ei ilmoittautumista Valituille henkilgille *' Ryhman jasenille @ HAyvoin kaikille
Sallitut iimoittartumisvaihtoshdot Avoimuus Rajoitukset
¥ Osallistun ¥ Niytd osallistujalista muille L Max. osallistujat
) Osallistun ehka #  salli kommentit L lmoittautuminen jonoon on sallittu

#  En osallistu

Iimoittautumizen alkamiz- ja boppumisajankohta

&= - B e

Vahvistus

) Léhetd vahvistus sdhkipostilla

Maksut

Maksutyypi

* H maksuja Kateismaksu Lasku

iedota ilmoittautuneista

Valitse vastaanottajat

L Sihkipostlla



Paikkalistassa on PEPin tyypillisia harjoittelu- ja pelipaikkoja. Jos et |0ydd omaasi, valitse 'Lisda uusi
tapahtumapaikka’

Kun viikon tapahtumat ovat valmiit, valitse ne ja sitten ‘Kopioi valitut tapahtumat’.

RGO e inEid  Poista valitut tapahtuma

Keskiviikko 9.4.2014
[# 18:00 - 19:15 Keskiviikkoharkat

Metsamaan tekonurmi

Perjantai 11.4.2014

[# 18:00 - 19:00 Perjantaiharkat
Metsamaan tekonurmi

Voit kopioida tapahtumia aina puoli vuotta eteenpain halutuille viikoille/kuukausille:
| ]

[ mykyinen viikko ma7.4. - sut3.4. ¥ viikko 19 ma5.5. - sut15. [ wilkko 23 ma2.6. -smee.

¥ Ensi vitkko ma 14.4. - su20.4. ¥ viikko 20 ms 12.5. - s 18.5. [ wiikko 24 mas.6. - sut5.6.
) Viikko 17 ma214. - su27.4. ¥ vitkko 21 ma 19.5. - su25.5. [ vitkko 25 ma 16.6. - su22.6.
¥ Viikko 18 ma28.4. - su4.5. ¥ viikko 22 ma26.5. - = 1.6 [ wiikko 26 ma2z.6. - u25.6.

[ vitkko 27 ma 30.6. - sue.7.

3.2 Uusien pelaajien kutsuminen tapahtuman kautta

Uusien pelaajien ilmoittautuminen joukkueeseen voidaan myos hoitaa tapahtuman kautta. N&in
ilmoittautumisiin saadaan aikaraja, lukumaararaja ja siihen voidaan haluttaessa liittda myos maksu.



Alkaa ®

9.4.2014 14:15 & - 01052014 1515 =

Himi ®

Uusien jasenten ilmoittautuminen

Paikka
AVOIN | =
Lisdd uusi tapahtumapaikka

Hunvaus Liittest

Judet pelaajat reldsterditykid timdn tapahtuman kautta Hsag e tedost

A

Tapahtuman ndkyvyys

Tapahtuma piilotettu Makyy ryhmille * Nikyy kailille =

llmoittautuminen

limoittautuminen (Pojat 14)

Ei ilmoittautumista Valituille henkilgille Ryhméan jasenille * Avoin kaikille | =
Sallitut ilmoittautumisvaihtoshdot Avoimus Rajoituksst

¥ Osallistun Maytd osallistujalista muille #|  Max. osallistujat | 5
#  calli kommentit limoittautuminen jonoon on sallittu
Iimoittautumisen alkamis- ja boppumisajankohta Tiedota ilmoittautuneista
E - ooszo400:00 @ % Testi Jojo

#|  <ihkdpostilla
Wahvistus

#|  Lihetd vahvistus sihképostilla

Maksut

Maksutyypi

* FEi maksuja Kéteismaksu Lasku

Avointen tapahtumien liittdminen nettisivuille tapahtuu samoin kuin seuraavassa luvussa kerrotaan, mutta
ne nakyvat osiossa <Ryhma> — Julkiset tapahtumat.

Ryhman ominaisuuksiin taytyy liittda ominaisuus ettad uudet jasenet voivat itse liittya siihen. Pyytdkaa
tdma asetus joukkueeseenne seuran paakayttajilta, oletusarvoisesti se on pois paalta.



Uudet jasenet, iimoittautukaa tasta!

Viikko 15 | Ma 7.4 - Su 13.4.

Ke 9.4.2014

14:15 - 1.5.2014 Pojat 14 _ _ _ limoittaudu nyt
Uusien jdsenten ilmoittautuminen
AVOIM Faikkoja jéljelld 5
* limoittautuminen sulkeutuu 1. touko 00:00
Lue lisda

3.3 Tapahtumien niyttiminen eli upotus nettisivuille

Ryhman tulevien tapahtumien tiedot ilmoittautumislinkkeineen saa nakyviin joukkueen nettisivuille,
kopioimalla tarvittava HTML-koodi Sporttisaitin HTML-osioon. Mene ensin ryhman tapahtumasivulle
myClubissa ja avaa oikeasta reunasta <Ryhma> - Ryhman tapahtumat:

HTML-linkit

Pojat 14 - Julkiset tapahtumat

Pojat 14 - Rvhmin tapahtumat

=link

href="https://pep.myclub.fi/ assets/em
bedded.css" media="screen”
rel="stylesheet” type="text/css" /=
<script

rc="https://pep.myclub.fiferoups/27?
0/ events/list.jsi
token=c505813fdc331d5320937edbd4éfa
h1894132272" type="text/javascript’s

Kopioi automaattisesti valittu HTML-koodi leikepoydalle (Ctrl-C). Mene joukkueesi tapahtumasivulle
Sporttisaitissa ja lisda sinne HTML-osio (ellei sellaista jo ole):

W] Kari Alho: Omat

| L.iaéiéitéilles.iw.ll.levu

Tekstid ja kuvia
Lomake
Tiedostoja
Medialeike

I-I'I'M%Dsin

[ G

Uutispalsta

Kopio HTML-osioon valittu koodi (Ctrl-V):



Kirjoita HTML-koodi tahan.

rel="stylesheet" type="text/cas" />
S05813fde331d5320937Tedbd46a51394132272" t}g‘pe="text..-"javascriEt"Hfscriptﬂ

Tallenna HTML-osio ja piilota tyokalut, niin tapahtumat nakyvat ja pelaajat voivat ilmoittautua niihin
suoraan nettisivuilta. Mikali jasen ei ole pysynyt kirjautunut sisédan myClubiin, pitda hanen ensi kirjautua
sisaan.

NEILETEN Salibandy Tapahtumat Ponnen maja Haku  Yhteystiedot Blogi

Tapahtumat
[

Vikko 15 |Ma 7.4 -Su13.4.

Ke 9.4.2014

18:00 - 19:15 Pojat 14 w
Keskivilkkoharkat

Metsdmaan tekonurmi ¢ 3

Pe 11.4.2014

1B:00 - 19:00 Pojat 14 w
Perjantaiharkat

Metsamaan tekonurmi ¥ L
2

'EP YJ) WVilkko 16 | Ma 14.4. - Su 20.4.
Ke 16.4.2014

18:00 - 19:15 Pojat 14 w
Keskivilkkoharkat

Metsamaan tekonurmi ¥

12013-2014 Pe 18.4.2014

18:00 - 19:00 Pojat 14 m
Periantaiharkat

4 Tiedotus

4.1 Tiedotteet

myClubin kautta voi julkaista tiedotteita, jotka pysyvat ryhman “ilmoitustaululla” tiettyyn maarapaivaan
asti, tai kunnes ne poistetaan.



Uusi tiedote

Aihe Harkka-ajat muuttuneet!
Sisdltd
s
Kaytd ‘markdown’-muotoilua

Voimassa 30.04.2014 = Ei vanhene

¥ Salli kommentit

#| Lihetd kommentit muille kommentoinneille
Liite Choose File | Mo file chosen
Liite Choose File | Mo file chosen
Liite Choose File | Mo file chosen

Tallenna

Tiedotteet voi my0s valittaa eteenpain valituille ryhman jasenille sahkdpostilla.

4.2 Viestit

myClubin kautta on helppo lahettdaa sahkdpostiin menevia viesteja koko joukkueelle tai vain valitulle osalle
jasenia. Viestit |lahetetdan kaikkiin sahkdpostiosoitteisiin, joita jadsenen tiedoissa on (oma email + 1. ja 2.
huoltajan email).

Viesteja voidaan lahettda jasenlistauksen kautta kaikille tai suodattamalla/valitsemalla kohderyhma. Sen
jalkeen valitaan toiminto 'Uusi sahkoposti’



Sirrd ryhmain Poista rvhméastd Lahetd aktvointilinklkd Uusi tekstiviest Ulusi sdlgktposti

Mahty
viimeksi

o 5D Jasen Uusi ' @' Pojat 14 Pelaaja

4 =7 Jojo Test ' @  Pojat 14 8.4.2014 Valmentaja

Jasen Avatar  Vuosi Sukupuoli Ryhma Jasentaso

s Pelaaja Test ' 2014 @T“' Pojat 14 Pelaaja

Ed  Uusi Toinen ' @ Pojat 14 9.4.2014

Test

o [ED YValmentaja ' @? Pojat 14 Vastuuvalmentaj

Huom. Jos jasenen vieressa on kirjeenkuva ja huutomerkki, niin sahkopostiosoite ei ole kelvollinen.
Selvitd ja korjaa oikea sahkdpostiosoite.

Viestien lahetyksen voi tehdd myods Tiedotteet-osiosta valitsemalla ’Uusi sahkdposti’. Taman jalkeen
jasenet valitaan suodattamalla (jattden hakuehdot tyhjiksi saat kaikki ryhman jasenet).

Viesti (Sahkdposti) A & 4=

Peruuta Pmﬁ\
* “pohjois-Espoon Ponsi Ry” <toimisto@pep.fis kari.alho@pep.fi Sahkepost OK 0
Sahkidpostiosoite puuttuu 0
Vastaanottajat Valitse jasenet
Ei halua vastaanottaa
 Hedatteita 0
|
Aihe i
@ Lisad hakuehto
T nassasidhkidpostiviestej
isltd . P
[ Etsi | Mayttdjarjestys | Mimi ¥ | Oletusarvot ”kalan hsaan:'aua i
— iltyjd kenttis.
. fisdd vastaanottajan
Ystavillisin terveisin, 5 jdsentd loytynyt |tiin

Pohjoiz-Espoon Ponsi Ry,

| lisdd vastaanottajan
#  Sukunimi Etunimi Syntymavuosi lkd Sukupuoli

istiin
¢ Jasen Uusi Ei maaritetty & Estin esimerkiks
#  Jojo Testi Ei madritetty o phe ot
¥ Pelaaja  Testi 2014 @ | egsukunimiy,
#  Uusi Toinen  Ei m3dritetty &
#  Vvalmentaja Testi Ei maaritetty o

Valitse Peruuta

s



Jarjestelma varoittaa myos lahetettdessa keiden sahkdposti ei ole kunnossa tai kuka ei halua vastaanottaa
viesteja (valinta omissa jasentiedoissa).

. . - v . o o
Viesti (Sahkoposti) elJ =
PoNsh
*' "Pohjois-Espoon Ponsi Ry™ <toimisto@pep.fis kari.alho@pep.fi Sahkspost OK 3
Sdhkdpostiosoite puuttuu 1
Vastaanottajat Valitse jisenet Poista kaikki
Ei halua vastaanottaa
S 1
Aihe

Testiviest @ Vinkki - Viestit

o Voit personoida massasihképostiviestejd
Sisaltd vastaanottajan mukaan lisdamalld viestin
Hyvdd paivad, #ietunimi} sekaan esimddriteltyjd kenttd.

Ystavillisin terveizin, etunimen viestiin

Pohjois-Espoon Paonsi Ry/Test Jojo

Viestin personointiin 16ytyy ohjeita ikkunan vasemmasta reunasta.

5 Lisatietoja
5.1 Ohjeet pelaajille ja vanhemmille

Kun uudet kayttavat kirjautuvat jarjestelmaan he nakevat pysyvan tiedotteen ’ myClub-jasenpalvelu /
kdyttoohjeita jasenille’. Se |6ytyy myds aina kohdasta myFlow->omat tiedotteet.

5.2 Ohjevideoita

Video-ohjeita myClubin omilta sivuilta |6ytyy taalta:

https://www.myclub.fi/category/video-ohjeet

5.3 Tuki

Ota yhteytta seuran paadkayttajiin (Anu Niskanen, Timo Parndnen) tai myClub-vastaavaan (Kari Alho).

Voit myos kayttaa palautelomaketta (linkki sivun alalaidassa), josta padset antamaan palautetta joka
myClub-kehitystiimille tai PEPille.

5.4 UKK

https://www.myclub.fi/usein-kysyttya



https://www.myclub.fi/category/video-ohjeet
https://www.myclub.fi/usein-kysyttya

