Tietosuojaohje

Tama tietosuojaohje on tarkoitettu kaikille, jotka ovat mukana seuran (Kokkolan Liikuntaseura Trioli ry)
toiminnassa. Kaikki, jotka kdsittelevat seuran tai seuran toimintaan rinnastettavia henkilétietoja ovat
vastuullisia noudattamaan henkil6tietojen kasittelyssa lain maaraimii velvoitteita, hyvai
tietojenkasittelytapaa, henkildiden yksityisyyden suojaa sekd yleistd huolellisuutta toiminnassaan.

Henkildtietojen kerdd@misen sdannoét ovat yhtendiset sekd seuran henkiléstolle, kuin muillekin seuran
toiminnassa mukana oleville. Henkiltietojen keradmiselle on aina oltava selked peruste mité tietoja ja
miksi kerdtadn. Henkilbtietoja kerataan aina minimitiedon verran eli vain tiedot, mité asiayhteyden
kannalta tarvitaan. HenkilGtietoja kasitelldan aina luottamuksellisesti ja niit3 siilytetiidn suojattuna seka
niihin pddsy on ainoastaan tarvittavilla henkiloilld. Vanhentuneet, turhat ja virheelliset tiedot on tuhottava
asianmukaisesti.

Henkildtietojen kerdyksen yhteydessa rekisterbityneelle on kerrottava, miksi hinen tietojaan keritéin ja
mihin niitd kdytetaan. Tiedon kerdysvaiheessa voidaan viitata seuran yleisiin Tietosuojakéytédntdihin, jotka
I6ytyvat (www liikuntaseuratrioli.com) sekd tarpeen vaatiessa taydentids tita kiytintda
yksityiskohtaisemmilla tiedoilla.

Alle on koottu yksityiskohtaisemmat tietoturvaohjeet, joiden noudattamista seura vaatii jokaiselta heiddn
toiminnassaan mukana olevalta, joka keraa ja kasittelee henkil6tietoja.

Tietoturvaohjeet:

¢ Seuran toimintaan kuuluvien henkilétietojen kasittelyyn kaytettavassa tietokoneessa on oltava
ajantasaiset tietoturvapaivitykset

e Tyodtehtdvan tai yhteistyon aikana tai sen pdatyttya ei toiminnassa saatuja henkilditéi koskevia
luottamuksellisia tai salassa pidettavi tietoja saa ilmaista ulkopuoliselle tai sivulliselle.

* Rekisterien katselu- tai kdyttooikeutta ei ole muihin kuin tehtévien edellyttamiin tietoihin.

e Rekisterdity saattaa pyytad itseddn koskevia tietoja joko luovutettavaksi tai tarkastettavaksi. Ennen
luovuttamista tai ilmaisemista on aina varmistuttava tiedustelijan henkildllisyydests. Naissd
tilanteissa on aina oltava yhteydessd seuravastaavaan

e Mikali kdsittelet luottamuksellisia paperiaineistoja kotona, huolehdi niiden asianmukaisesta
sdilyttamisesta ja havittamisestd.

¢ Tiedon siirrolle koimannelle taholle tulee aina olla asetuksen mukainen peruste (esim. laki, sopimus
tai suostumus). Al siirré tietoa, ennen kuin ole varmistunut siirron asetuksen mukaisuudesta.

e Ali ldhetd sdhképostissa henkildiden henkilétunnuksia tai muuta arkaluontoista tietoa.

Tietojen vadrinkdyttd tai tahallinen ohjeiden vastainen toiminta voi johtaa muun ohella rikosoikeudellisiin
seuraamuksiin. Havaitsemistasi tietosuojarikkomuksista tai sellaisen yrityksista tulee aina ilmoittaa
vilittdémasti seuravastaavalle. Seuran on ilmoitettava 72 tunnin sisalla kirjallisesti henkilstietojen
tietoturvaloukkauksesta saatuaan sen tietoonsa viranomaiselle.

Allekirjoitus:
Olen ymmadrtdnyt tietosuojaohjeen ja sitoudun noudattamaan ohjetta.

Seuratoimijan nimi:

Allekirjoitus: T




