TIETOSUOJASELOSTE Henkil6tietolaki (523/1999) 10 § ja 24 §
Laatimispaiva 12.6.2018

1) Rekisterinpitaja

Nimi: Jarviseudun Omaishoitajat ry

Osoite: Patruunantie 15, 62800 Vimpeli
Puhelin: 044 2991001

Sahkoposti: omaishoitajayhdistys@gmail.com

2) Yhteyshenkilo rekisterid koskevissa asioissa
Nimi: Sari Vesala, puheenjohtaja

Osoite: Patruunantie 15, 62800 Vimpeli
Puhelin: 040 5652900

Sahkoposti: sari.vesala@japo.fi

3) Rekisterin nimi

Jarviseudun Omaishoitajat ry:n henkildstéhallinnan rekisteri

4) HenkilGtietojen kasittelyn tarkoitus

Henkilostohallinnan rekisteriin perustuu tyésuhteeseen. Tarkoituksena on
henkiloston henkil6- ja tydsuhdetietojen ajantasainen hallinta,
tybaikaseuranta ja palkanmaksuun liittyvét tiedot.

5) Rekisterin tietosisaltd
Henkilostohallinnan rekisteri sisaltéa seuraavia tietoja:

-nimi, henkilétunnus

-postiosoite, sahkopostiosoite, puhelinnumero
-pankkiyhteys

-palkkatiedot

-koulutukset
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-tyosuhteen paattymiseen liittyvat tiedot
-tybaikaseuranta, loma- ja poissaolotiedot

Tyoterveyshuollon osalta rekisterista vastaa Jarvi-Pohjanmaan

Tyoterveyshuolto. Palkanmaksuun liittyvista asioista on tehty erillinen
toimeksiantosopimus Evijarven tilitoimiston kanssa.

6) Sdannonmukaiset tietolahteet

Tietosisalto kerataan henkilon tydsopimuksista, tybaikaseurannasta,
ajopaivakirjasta, hakemuksista seka tyoterveyshuollon kayttoon liittyvista
iImoituksista.

7) Tietojen sddnndnmukaiset luovutukset

Tietoja ei luovuteta ulkopuolisille, lukuun ottamatta tyénantajalle kuuluvia
lakisdateisid velvollisuuksia esim. verotietojen luovuttaminen. Henkilosto- ja
palkkahallinnon rekisteriin on paasy vain yhdistyksen kirjanpitajalla (Evijarven
tilitoimisto).

8) Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

Tietoja ei luovuteta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

9) Rekisterin suojauksen periaatteet

Manuaalinen aineisto: Manuaalisesti kdsiteltdvat asiakirjat sailytetaan
lukituissa sdilytystiloissa.

ATK:lla kasiteltavat tiedot: Tietoverkot ja laitteet, joilla henkiléstohallinnan
rekisterin tiedot sijaitsevat on suojattu asianmukaisesti
virustorjuntaohjelmalla, palomuurilla ja salasanoilla. Jarjestelma ja
varmuuskopiot on suojattu asianmukaisesti.

10) Tarkastusoikeus

Rekisteroidylla on oikeus tarkistaa, mitéa hanta koskevia tietoja
henkilostéhallinnon rekisteriin on tallennettu.



11) Oikeus vaatia tiedon korjaamista

Jokaisella henkilostohallinnon rekisteriin merkitylla on oikeus vaatia
virheellisen tiedon korjaamista rekisterin yllapitajalta.

12) Muut henkilGtietojen kasittelyyn liittyvat oikeudet



