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1 Joukkueenjohtaja on merkittavassa roolissa

Leppavaaran Pallon joukkueenjohtaja on joukkueen vanhempien valitsema luottamushenkilo, joka
edustaa joukkuetta tasapuolisesti ja seuran arvojen ja toimintatapojen mukaisesti. Joukkueenjohtaja
on joukkueen keulakuva, joka johtaa joukkuetta kaikissa muissa kuin valmennuksellisissa asioissa.

Joukkueenjohtajan rooli on merkittava niin joukkueen kuin koko seuran kannalta. Joukkueenjohtaja
on seuran virallinen edustaja joukkueessa ja toimii yhteyshenkilona seuran ja joukkueen valilla.
Joukkueenjohtajalla on seuran antamat oikeudet toimia tehtdvassa ja seura tukee joukkueenjohtajaa
tehtdvassaan.

Joukkueenjohtajan hyvia ominaisuuksia ovat avoimuus, yhteistyokyky seka kyky ottaa huomioon
lapsen tai nuoren nakdkulma kaikessa toiminnassa. Hienoa, etta olet ottanut tdman tehtavan
vastaan!

Seura kannustaa joukkueita valitsemaan riittavasti toimihenkildita, jotta yksittaisen
joukkueenjohtajan tehtavat eivat tyollista liikaa. Joukkueenjohtajan apuna voivat olla esimerkiksi
pelijoukkueenjohtaja, varustevastaava ja viestintavastaava. Rahastonhoitaja tulee valita kaikissa
joukkueissa.

Tama Joukkueenjohtajan opas on tukena tehtavien hoidossa ja oppaassa kerrotaan
joukkueenjohtajan vastuista sekd Leppavaaran Pallon toimintatavoista ja linjauksista. Voit aina olla
toimistolle yhteydessa, jos sinulla tulee kysyttavaa! Yhteystiedot 16ytyvat nettisivuiltamme
https://www.leppavaaranpallo.com

2 Yleisia toimintaohjeita joukkueille

Leppavaaran Pallo ry:n valmentajien, seuratyontekijoiden, hallituksen, vanhempien ja joukkueen
toimihenkildiden tehtava on tarjota lapsille ja nuorille hyvdat mahdollisuudet jalkapallon
pelaamiseen. Aikuisina olemme luomassa hyvaa, pelaajia kunnioittavaa ilmapiiria seka toimivia
kdytantoja, jotka tukevat lasten ja nuorten kehitysta seka tuovat iloa tekemiseen.

Vapaaehtoiset seuratoimijat ovat elintarkeita ja ilman vapaaehtoisia joukkueiden toiminta olisi
mahdotonta. LePa seurana tukee ja koordinoi vapaaehtoisten toimijoidensa tyota. Jotta toiminta
olisi yhdenmukaista ja organisoitua, on seura luonut toimintaohjeet joukkueiden toimihenkilGille.

Merkittava osa seuran kdytannon toiminnasta ja paatoksista tehdaan yksittaisen joukkueen tasolla.
Joukkueella on itsendista padtosvaltaa koskien joukkueen asioita. Joukkueen tulee kuitenkin kaikessa
toiminnassaan noudattaa LePan ohjeita ja linjauksia.

Vanhempainkokouksesssa pdidtettdvit asiat

Yksittdista joukkuetta koskevissa asioissa ylimpana paitoksentekoelimena toimii
vanhempainkokous. Joukkueen vanhempainkokoukseen kuuluvat kaikki joukkueen lasten tai
nuorten vanhemmat. Vanhemmat voivat kadyttdaa paatosvaltaa joukkueen vanhempainkokouksissa
niissa puitteissa, jotka seuran hallituksen paatékset ovat kunkin joukkueen toiminnalle asettaneet.

Vanhempainkokouksen paatdsvaltaan kuuluu joukkueen sdadannoista ja muista joukkueen toimintaa
koskevista yleisistd periaatteista paattaminen seuran tekemien linjausten ja toimintaperiaatteiden
puitteissa. Vanhempainkokous paattda joukkueen toimintasuunnitelmasta ja talousarviosta. Osana
joukkueen toimintasuunnitelmaa vanhempainkokous paattdaa myos joukkueen osallistumisesta
turnauksiin ja muihin yksittaisiin kilpailutapahtumiin valmennuksen nakemysten pohjalta. Se paattaa


https://www.leppavaaranpallo.com/

lisdksi muista joukkueen yhteisista tapahtumista, kuten pikkujoulujen tai paattajaistapahtuman
jarjestamisesta.

Vanhempainkokous paattaa joukkueen toimintamaksun suuruudesta ja joukkueen varojen kaytosta.
Seuran hallitus paattaa seuran joukkueilta veloittamista valmennusmaksuista ja jdsenmaksuista.
Joukkueen toimintasuunnitelmasta I16ytyvat mm. joukkueen toimihenkil6t, sarjailmoittautumiset,
toiminta- ja varainkdyttésuunnitelma, toimintakertomus seka paattajaiset. Hyvin laaditun
toimintasuunnitelman avulla kaikilla joukkueen toiminnassa mukana olevilla toimijoilla ja perheilla
on selked kasitys tulevan kauden toiminnasta, tapahtumista ja kustannuksista. Mahdolliset
toimintasuunnitelman muutokset tulee aina kasitellda vanhempainkokouksessa. Toimintasuunnitelma
tulee valmistella hyvin ennen sen viemista vanhempainkokouksen hyvaksyttavaksi.

Toimintasuunnitelmasta tulee kdyda ilmi joukkueen kuukausi- ja kausisuunnitelmat. LePa edellyttas,
ettd jokainen joukkue tekee budjetin, mielelldan seuran budjettipohjalle (ks. rahastonhoitajan opas).
Varainhankintasuunnitelman tekemista suositellaan joukkueen toiminnan rahoittamiseksi.
Varainkeruu on tarkeaa, jotta perheille tulevat kustannukset eivat nouse kohtuuttomiksi.

Seuran linjan mukaisesti vanhempainkokouksen tulisi kokoontua kahdesti kauden aikana eli kauden
alussa seka puolivalissa ja lisdksi tarpeen mukaan.

Hyvd hallintotapa

Joukkueen asioita tulee hoitaa hyvaa hallintotapaa seka LePan ohjeistusta noudattaen. Seuran ja
joukkueiden tulee toiminnassaan noudattaa kaikkia lakeja ja asetuksia. Avoimuus, rehellisyys ja
tilivelvollisuus ovat hyvan hallinnon perusperiaatteet. LePan sddanndissa maarattya tarkoitusperaa
kunnioitetaan kaikessa seuran toiminnassa.

3 Joukkueen toimihenkildt, johtoryhma ja tukiryhma

Toimihenkil6ita tarvitaan urheiluseuratoiminnassa arjen kdytantdjen hallintaan ja organisoimiseen
seka yhteyshenkiloiksi seuran sekda muiden sidosryhmien kanssa kaytavaan keskusteluun ja
viestintaan. Toimihenkil6t joukkueelle valitsee joukkueen vanhempainkokous, joka on joukkueen
ylintd paatantavaltaa kayttava toimielin. Vanhempainkokouksen tulee aina sitoutua
padtoksenteossaan LePan seuratoiminnan linjauksiin.

Joukkueen johtoryhmalla tarkoitetaan vanhempainkokouksen valitsemia, seuran vahvistamia
joukkueen toimihenkil6ita eli joukkueenjohtajaa ja rahastonhoitajaa ja mahdollisia muita henkil6ita,
kuten peliryhmien joukkueenjohtajia, viestinta - ja varustevastaavaa. Toimihenkiléiden maara ja
vastuualueet vaihtelevat suuresti riippuen ikdvaiheesta, harrastamisen tasosta, pelaajamaarasta ja
yleisesti toiminnan laajuudesta sekd luottamustehtaviin valittavien kaytettdvissa olevista
resursseista.

Joukkueen toimihenkil6t valitaan kaudeksi kerrallaan. Joukkueen vanhempainkokous valitsee
johtoryhman ja esittda sen seuran johtokunnalle, joka vahvistaa johtoryhman. Vahvistamista varten
joukkueenjohtaja toimittaa seuralle kokouspoytakirjan, josta kdy ilmi kokouksessa valitut
toimihenkilot.

Seuran hallitus voi erottaa joukkueen toimihenkildn, jos han on rdikeasti rikkonut seuran ohjeita,
verottajan ohjeistuksia tai muita lapsi- ja nuorisourheilun tai yhdistyslain peruslinjauksia, tai muulla
tavalla toiminut joukkueen tai seuran mainetta vahingoittavasti. Kun seuran jasenet ovat joukkueissa
seuran vahvistamia, on viime kddessa LePan hallituksella oikeus valita seka tarvittaessa erottaa
toimihenkil6t riippumatta siita, kuka valinnan on tehnyt. Myds vanhempainkokouksen paatosvaltaan



kuuluu toimihenkildiden vapauttaminen tehtadvasta, mikali toimihenkild menettda vanhempien
luottamuksen. Yksittdinen joukkue ei ole oikeutettu panemaan vireille oikeudellisia prosesseja.
Ndissa tapauksissa tulee aina olla yhteydessa seuraan ja sen hallitukseen.

Vaitiolovelvollisuus ja rikostaustaselvitys

Kaikkia joukkueen toimihenkil6ita, jotka paasevat katsomaan henkildtietoja, sitoo
vaitiolovelvollisuus.

Valmentajien, joukkueenjohtajien ja muiden tarvittavien toimihenkildiden osalta tehddan selvitys
rikostaustasta lasten ja nuorten kanssa toimimisen osalta. Ndin seura ja sen joukkueet osoittavat
vastuullisuutensa lapsi- ja nuorisotyota tekevana seurana. Selvittavien toimihenkildiden on
allekirjoitettava suostumus, jotta seura voi pyytaa vapaaehtoistoimijan rikostaustaselvityksen heidan
osaltaan.

4 Joukkueenjohtajan tehtavat ja vastuut

Joukkueenjohtaja johtaa joukkuetta muissa kuin valmennuksellisissa asioissa. Joukkueenjohtajan
tulee olla mahdollisimman hyvin selvilld kaikista joukkuetta koskevista asioista. Joukkueenjohtajan
hyvida ominaisuuksia ovat avoimuus, yhteistyokykyisyys seka kyky ottaa huomioon lapsen tai nuoren
nakokulma kaikessa toiminnassa. Joukkueenjohtaja on seuran virallinen edustaja joukkueessa ja
toimii yhteyshenkilona seuran ja joukkueen valilla. Joukkueenjohtaja on kaikessa toiminnassaan
vastuussa LePan hallitukselle seuran antamien ohjeistusten mukaisesti. Joukkueenjohtajalla on
seuran antamat oikeudet toimia tehtavassa.

Joukkueenjohtaja on joukkueen vanhempien valitsema luottamushenkil6, joka edustaa joukkuetta
tasapuolisesti ja seuran arvojen ja toimintatapojen mukaisesti. Joukkueenjohtajan to6ita voidaan
jakaa tarpeen mukaan useampaan osaan ja seura suosittelee, etta jokaiseen joukkueeseen valitaan
riittava maara toimihenkil6ita, jotta yhden henkilon tydmaara ei kasva liian suureksi.

Yksi joukkueenjohtajan tarkeista tehtavista on valmentajan tydrauhan sdilyttaminen.
Joukkueenjohtaja toimii linkkind valmentajan ja vanhempien valilla.

Joukkueenjohtaja voi olla yhteydessa seuraan, mikali han kaipaa tukea tehtaviinsa tai jos
joukkueessa on asioita, joiden selvittamiseen tarvitaan seuran nakemysta.

Joukkueenjohtaja on:

e Yhteyshenkil6 seuran suuntaan

e Yhteyshenkil6 Suomen Palloliiton suuntaan

e Seuran edustaja otteluissa ja turnauksissa Suomessa ja maailmalla

e Hoitaa sarja-, leiri- ja tapahtumailmoittautumiset ja muut velvollisuudet esim. Palloliittoon
tai LePan toimistoon

e Muodostaa itselleen tarvittavan toimihenkilotiimin vanhempainkokouksen ohjeistuksella

e Vastaa joukkueen toiminnan organisoimisesta ja taustahenkiléiden tehtavien
koordinoinnista

e Vastaa joukkueen sisdisen viestinnan toimivuudesta

e Kutsuu pelaajien vanhemmat koolle 2 kertaa vuodessa ja tarpeen mukaan useammin

e Huolehtii valmentajien ja vanhempien vilisestad informaatiokulusta

e Yllapitaa joukkueen pelaajatietoja myClubissa seka huolehtii, etta joukkueen
tapahtumakalenteri myClubissa on ajan tasalla



e Vastaa ottelu-, leiri- ja matkatapahtumista yhdessa muiden toimihenkildiden kanssa

e |Imoittaa seuratyontekijalle, jos joku pelaaja tarvitsee siirron jostain toisesta seurasta LePaan

e Lisda uudet pelaajat myClubiin ja my06s aloituspdivamaaran

e Poistaa lopettaneet pelaajat MyClubissa joukkueen ryhmasta, kun laskut on hoidettu

e Laatii rahastonhoitajan kanssa, vanhempainkokouksen ohjeistuksella talousarvion ja
huolehtii, etta joukkue noudattaa seuran ja vanhempainkokouksen linjauksia talouden osalta

e Toteuttaa joukkueen pelisdantokeskustelut yhdessa valmentajan kanssa

e Laatii yhdessa valmentajan ja rahastonhoitajan kanssa toimintakertomuksen

e On mukana suunnittelemassa ja jarjestamassa joukkueen varainhankintaa

e Osallistuu seuran jarjestamiin joukkueenjohtajakoulutuksiin

e Organisoi joukkueen varustehankinnat, mikali varustevastaavaa ei ole erikseen nimetty

e Tayttdaa TASO:ssa ottelupdytakirjat, jos ne ovat kdytdssa sarjassa

e  Pdivittdd TASO:n taustat ja pelaajat -vélilehden

e Huolehtii yhdessa huoltajan kanssa, etta joukkueella on kdytdssdaan ensiapulaukku

e Ohjeistaa vanhempia toimimaan asiallisesti kaikissa pelitapahtumissa seka puuttuu
epaasialliseen kaytokseen

5 Joukkueenjohtajan vuosikello

LePa kuuluu Palloliiton Etelan alueeseen. Joukkueenjohtajan on hyva tutustua huolella Eteldn alueen
kilpailutoiminnan aikatauluihin vaikka valmennuspaalliké huolehtii ja koordinoi ilmoittautumiset.

Tammikuu
e Joukkueenjohtaja tarkistaa, etta pelaajien kuvausluvat ovat ajan tasalla myClubissa
Maaliskuu

e Leppavaaran Pallo ry:n kevatkokous pidetddn maaliskuussa. Joukkueenjohtajan tai jonkun
toisen ikaluokan toimihenkilon olisi hyva osallistua, jotta joukkueiden dani tulee
huomioiduksi.

Huhtikuu

e Seura suosittelee, ettd vanhempainkokous kokoontuu kauden puolivalissa
e Kesdkauden harjoitusvuorot alkavat huhtikuun puolivalissa.

Kesdkuu

e Stadi Cup (tytot)
Heindkuu

e Helsinki Cup
Lokakuu

e Joukkueen talousarvion ja toimintasuunnitelman valmistelu seuraavalle kaudelle

e Leppavaaran Pallo ry:n syyskokous pidetaan lokakuussa. Joukkueenjohtajan tai jonkun toisen
ikdluokan toimihenkilon olisi hyva osallistua, jotta joukkueiden aani tulee huomioiduksi.

e Talvikauden harjoitusvuorot alkavat lokakuun puolivalissa

Marraskuu



e Tili- ja toimintakausi vaihtuvat 1.11.

e Vanhempainkokous kokoontuu ja valitsee joukkueen toimihenkil6t uudelle kaudelle

e Vanhempiankokouksen poytakirja toimihenkilovalintoineen toimitetaan seuralle marraskuun
aikana

e Joukkueen talousarvio viimeistellaan ja toimitetaan seuralle viimeistdaan joulukuussa

e Seura jarjestaa joukkueenjohtaja- ja rahastonhoitajakoulutukset

e Stadiumin bonukset on kaytettava marraskuun loppuun mennessa

Joulukuu

e Seura ostaa kaikille seuran lapsi- ja nuoruusvaiheen pelaajille seuraavan vuoden pelipassit ja
vakuutukset myClubissa olevien pelaajalistojen mukaisesti

e Joukkueen budjetti tulee toimittaa seuralle viimeistaan joulukuun aikana

e LePan jasenmaksut lahetetdan pelaajille

e Joukkueenjohtajat, vapaaehtoiset valmentajat ja muut tarvittavat toimihenkil6t toimittavat
seuralle suostumuksen rikostaustaselvityksen pyytamiseksi (viiden vuoden vélein tai
pyydettdessd)

6 Talous

Joukkueen talousasioista ja budjetin laatimisesta vastaa joukkueen rahastonhoitaja yhdessa
joukkueenjohtajan kanssa. Talousasioita ohjaa seuran talousohjesdant6. Ohjeistus kaytannon
asioista on koottu erilliseen rahastonhoitajan oppaaseen.

Tiivistetysti taloudesta on hyva tietda seuraavat asiat:

e Joukkueen tili- ja toimintakausi on sama kuin seuralla eli 1.11.-31.10.

e Talousarvio tehdaan tilikausi kerrallaan toimintasuunnitelmaan perustuen

e Talousarvio on laadittava siten, ettd joukkue pystyy sitd noudattamalla suoriutumaan
kaikista sitoumuksistaan toimintakauden aikana

e Kauden menot voivat olla tuloja suuremmat ainoastaan silla edellytykselld, ettéd joukkueella
on aikaisemmilta kausilta varoja sdast6ssa alijddman rahoittamiseksi

o Joukkueen tilin tulisi pysya koko kauden plussalla. Kauden aikana voi tulla hetkellisesti
tilanteita, jossa kassa kdy hieman miinuksella, mutta tilanteen pitda korjautua pian (esim. iso
reissuturnaus, joka laskutetaan pelaajilta vasta jalkikateen).

e Suositus on ettd kuukausimaksu olisi sama koko kauden. Tarvittaessa maksua voi kauden
aikana muuttaa vanhempainkokouksen paatoksella. Vakiomaksu edellyttaa sitd etta syksylla
kassassa sen verran rahaa etta se kattaa talven korkeammat kulut.

7 Joukkueen sdannot

LePan linjauksen mukaan jokainen joukkue laatii itselleen saannot. Joukkueen saannoista
paattaminen on yksi vanhempainkokouksen tarkeimmista tehtadvista. Mikali saanndista tulee
erimielisyytta niin paatokseksi tulee se mielipide, jota enemmisté vanhemmista kannattaa.

Saantojen sisaltda rajoittavat Leppdvaaran Pallo ry:n sdannét, linjaukset, lapsen ja nuoren
henkilokohtaista toimintavapautta koskevat oikeudelliset periaatteet sekda myds ryhman
valmentajalle tai muulle ohjaajalle kuuluva itsemaaraamisoikeus paattaa itsendisesti
valmentamiseen kuuluvista asioista. S4annailld ei saa rajoittaa lapsen tai nuoren perusoikeuksia,
kuten sananvapautta. Sdannot eivat saa olla ristiriidassa seuran toimintaperiaatteiden kanssa.



Malleja |6ydat seuran sivustolta joukkuetoiminnan alta.

8 Pelaajien tasa-arvoinen kohtelu

Urheiluseuran ja joukkueen on kohdeltava jasenidan tasavertaisesti. Yhdenvertaisuuden vaatimus
perustuu yhdistyslakiin. LePan joukkueiden toiminta perustuu siihen, etta seuran kaikki jasenet ovat
keskendan tasavertaisessa asemassa. Jokaisella pelaajalla on joukkueessa samat velvollisuudet ja
oikeudet.

Yhdenvertaisuusvaatimus ei tarkoita sita, ettd kaikkia pelaajia pitaisi seurassa kohdella tasmalleen
samalla tavalla. Pelaajat voidaan esim. jakaa erilaisiin ryhmiin ikdnsa, taitotasonsa ja motivaationsa
perusteella. Ryhmien sisdiset toimintatavat voivat poiketa toisistaan ja seura voi tarjota eri ryhmille
erilaisia etuja. LePassa on kilpatason joukkueita, joiden kohdalla patevat kilpaurheilulliset
periaatteet, joiden pohjalta valmentaja tekee paatoksensa parhaaksi katsomallaan tavalla. Nain
ollen seurassa voidaan poiketa yhdenvertaisen kohtelun vaatimuksesta, mutta joukkueen jasenten
on talloin oltava tietoisia tillaisesta menettelytavasta, kun jasen liittyy joukkueeseen.
Joukkueenjohtajan on yhdessa vastuuvalmentajan kanssa informoitava uusia pelaajia joukkueen
kdytannoista seka tuotava joukkueen periaatteet esille kauden alussa jarjestettavassa
vanhempainkokouksessa. Vastuuvalmentaja linjaa kilpajoukkueen toimintatavat, mita tulee esim.
peliaikaan ja muihin kilpaurheilullisiin periaatteisiin.

Urheilun oikeusturvalautakunnan linjauksen mukaan jasenten yhdenvertaisuus toteutuu seurassa
siten, ettd saman tasoisten ja saman ikdisten pelaajien edut eivat merkittavasti eroa toisistaan ilman
urheilullisia perusteita. Toisaalta urheiluseura saa sille kuuluvan yhdistysautonomian rajoissa
itsendisesti paattaa esim. edustusjoukkueensa kokoonpanosta muillakin kuin urheilullisilla
perusteilla. Harrastetason joukkueissa oletusarvoisena toimintaperiaatteena on
vhdenvertaisuusperiaatteen tiukka noudattaminen.

Oikeuksien lisdksi joukkueen jasenia koskevat samat velvollisuudet, kuten seuran ja joukkueen
maksuista huolehtiminen.

9 Tietosuoja ja kuvausluvat

Koska tydskentelemme lasten ja nuorten kanssa, on tarkeaa, etta tietosuoja-asioista huolehditaan
erityisen hyvin. Joukkueenjohtaja ja mahdollisesti muut joukkueen toimihenkil6t saavat tietoonsa
pelaajiin ja heiddn perheisiinsa liittyvia asioita ja heita koskee ehdoton vaitiolovelvollisuus.
Joukkueen toimihenkil6iden tulee huolehtia asianmukaisesti henkil6tietoja sisaltavista asiakirjoista ja
ne on tuhottava tietoturvallisesti sen jalkeen, kun asiakirjoja ei enaa tarvita. Henkiltietoja sisaltavia
papereita ei koskaan laiteta tavalliseen paperinkerdykseen. Pelkka nimilista, josta henkil6t ovat
tunnistettavissa, katsotaan henkilotietorekisteriksi.

Joukkueen sihképosti

Jokaisella joukkueella on oma sdhkoéposti, jossa on joukkueen nimi ja loppuosa @lepa.fi, esimerkiksi
p2012haaste@lepa.fi. Ndin joukkueen viestinta on turvallisesti yhdessa paikassa eika usean henkilon
henkilokohtaisissa sdahkdposteissa. Joukkueen sdahkdpostiin annetaan salasana ainostaan niille
henkildille, joilla on tarve sitd kayttaa. Kauden vaihtuessa, mikali toimihenkil6t vaihtuvat, tulee
sdhkopostin salasana vaihtaa.

Henkilotietojen julkaisu



Henkilotietojen (esim. nimi tai valokuva) julkaisemiseen esimerkiksi verkkosivuilla tulee kysya
vanhempien suostumus ja 13 vuotta tayttaneeltd myods henkil6lta itseltdan. Henkilotietoja voidaan
julkaista avoimella verkkosivulla ainoastaan henkilon suostumuksella. Henkil6n tulee suostumusta
antaessaan tietaa, millaiseen henkil6tietojen kasittelyyn han suostuu.

Pyydettaessa taytyy henkilotieto poistaa verkkosivuilta ja sosiaalisen median kanavista.

My0s valokuva on henkildtieto ja sen julkaisemiseen taytyy olla lupa. Kun pelaaja rekisteroityy
myClubiin, han rastittaa kuvauslupaa koskevan kysymyksen. Joukkueenjohtajan vastuulla on
tarkistaa, ovatko kaikki tayttaneet kuvauslupaa koskevan kysymyksen. On tarkeaa noudattaa
perheen toivetta kuvia otettaessa ja julkaistaessa. Kauden alussa on hyva tarkistaa, onko lupiin tullut
muutoksia. Henkilotietoja koskevan suostumuksen voi perua milloin vain. On my6s tarkeaa
noudattaa pienenkin lapsen omaa toivetta, jos han kuvaustilanteessa sanoo, ettei halua kuviaan
julkaistavan. Talloin lapsen toivetta noudatetaan, vaikka vanhemmat olisivat antaneet kuvausluvan.

Vaatimus suostumuksen olemassaolosta koskee my6s muita seuran avoimilla verkkosivuilla
julkaistavia henkil6tietoja, kuten esim. ottelutilastoja.

10 Viestinta

Joukkueen viestinnan tehtéaviin kuuluvat niin joukkueen sisdinen viestinta kuin ulkoinen viestintg,
esimerkiksi sosiaalisessa mediassa.

Joukkueen sisdiset viestintidkanavat

Joukkueen ensisijainen viestintdkanava on MyClub ja sita kautta lahetettavat viestit ja tiedotteet.
MyClubin lisaksi joukkue voi halutessaan perustaa whatsapp-ryhmia nopeaa tiedottamista varten.
Whatsapp-ryhmiin kuuluminen on taysin vapaaehtoista, eika joukkue voi edellyttda sita pelaajalta tai
vanhemmalta.

Viestiryhmien pelisdédnnét

Jalkapallo on suurten tunteiden laji ja toisaalta joukkueen hyvan ilmapiirin luominen on jokaisen
vastuulla. Siksi kaiken sisdisen viestinnan tulee olla toista kunnioittavaa, ystavallista ja asiallista.
Kaikenlainen kiusaaminen, syrjiminen, epéaasiallinen kaytos ja ilmapiiri myrkyttdminen on
ehdottomasti kielletty ja johtaa henkilon poistamiseen joukkueen viestintaryhmista.

Vanhempien whatsapp-ryhmat soveltuvat nopeaan tiedottamiseen. Whatsapp-ryhmissa ei kasitella
yksittdisen pelaajan, joukkueen, valmentajan, toimihenkilén, tuomarin tai vanhemman toimintaa.
Whatsapp-ei ole mielipidepalsta, eika sita kdytetd palautteenantoon.

Whatsapp-ryhmien keskustelua moderoi joukkueenjohtaja. Joukkueenjohtajalla on oikeus ja
velvollisuus katkaista keskustelu, joka ei ole ylld olevien ohjeiden tai seuran arvojen mukaista. Mikali
henkil6 toimii ryhmassa toistuvasti epaasiallisesti, joukkueenjohtajan tulee ottaa yhteytta
seurakoordinaattoriin/toiminnanjohtajaan ja henkilo voidaan poistaa joukkueen viestiryhmista.

Pelaajilla voi olla myds omia whatsapp-ryhmidan. Jokaisessa tallaisessa ryhmassa tulee kuitenkin olla
vahintaan yksi aikuinen moderaattori. Moderaattori seuraa, etta ryhmassa kohdellaan kaikkia
kunnioittavasti ja reilusti.

Vanhempainkokous tai muut vastaava keskustelufoorumi on oikea tapa kasitelld koko joukkueen
asioita ja yksittaisen pelaajan valmennuksellisista asioista voi keskustella suoraan vastuuvalmentajan
tai valmennuspaallikon kanssa.



Sosiaalinen media

Joukkueen viestinnan tehtaviin kuuluvat mahdollisten sosiaalisen median kanavien paivitys seuran
linjan mukaisesti. Someohjeistuksen I6ydat nettisivuilta ikdluokan hallinto -sivulta.

Seuran ja joukkueiden verkkosivujen paivittamisesta vastaa seuran nimetyt toimihenkilot.

LePassa lapset ja nuoret esitetddn kuvissa ja teksteissa aina lasta tai nuorta kunnioittaen ja
positiivisessa valossa. Viestinndssa tulee aina ottaa huomioon tietosuoja-asiat.

Seuralla on sosiaalisen median kanavista kaytdssa Instagram, Facebook ja Twitter, joita joukkueiden
on myds hyva seurata.

11 MyClub —jasenrekisteri

LePan jasenrekisteri on myClub-jasenpalvelussa. MyClub on urheilu- ja vapaa-ajan yhteisdjen
sdhkoinen jasenpalvelu, jonka avulla seura hallinnoi jasen- ja asiakasrekisteria, laskutusta,
tapahtumailmoittautumisia, vuorovarauksia, lasndoloseurantaa ja jasenviestintaa.

Seuran kaikkien joukkueiden tulee kdyttada myClubia. Joukkueenjohtaja vastaa siitd, etta joukkueen
henkilotiedot seka tapahtumatiedot ovat rekisterissa ajan tasalla. Monet seuran toiminnot, kuten
laskutus, perustuvat siihen, ettd myClub on ajan tasalla. Taman vuoksi on todella tarkeaa huolehtia
rekisterin yllapidosta. Kun ldhetatte viesteja myClubin kautta niin valitkaa lahettajaksi joukkueen
sahkopostiosoitte, ei seuran toimiston osoitetta, jotta vastaukset viesteihin kohdentuvat oikein.

MyClub tarjoaa kattavia tilastoja ja raportteja yhteison toiminnasta. Naitd ominaisuuksia kannattaa
hyodyntaa joukkueen toiminnan seuraamiseksi. MyClub-ohjeisiin voi tutustua taalla:
https://help.myclub.fi. Lisdksi seura kouluttaa uusia joukkueenjohtajia MyClubin kaytossa.

12 Uuden pelaajan liittyminen joukkueeseen

Kauden aikana voi liittyd oman ikdluokkansa harraste- tai haastejoukkueeseen, mikali joukkueissa on
tilaa. Poikkeustapauksissa myos kilpajoukkueeseen liittyminen on mahdollista. Uusien pelaajien tulisi
|ahettaa rekisterdintilomake joukkueen tiedoista seuran nettisivuilta. Uusilla pelaajilla on 2 viikon
maksuton kokeilujakso. Joukkueenjohtaja ilmoittaa seurakoordinaattorille (ks. Yhteystiedot) uusista
pelaajista omassa joukkueessa, jotta pelaajalle voidaan hankkia pelipassit ja tarvittaessa
vakuutukset. Seura hankkii lisenssivakuutuksen kaikille 10-vuotiaille ja sitd nuoremmille pelaajille,
koska vakuutusmaksu on hyvin halpa. 11-vuotialle ja sitda vanhemmille hankitaan myos
lisenssivakuutus ellei MyClubissa ole merkintda omasta, jalkapallotapaturmat korvaavasta
vakuutuksesta ja lisatty vakuutustodistusta.

Mikali uuden pelaajan tietoja ei I6ydy Palloliiton Pelipaikasta niin seura luo uuden pelaajan
jarjestelmaan. Tarvittaessa LePasta tehdaan pelaajasiirtopyynto pelaajan aiempaan seuraan
joukkueenjohtajan pyynnosta, ks. luku 15.

Uusi pelaaja MyClub -jdsenrekisteriin

Joukkueenjohtaja kay rekisteréimdassa uuden pelaajan perustiedot myClubiin (nimi, osoite,
puhelinnumero, huoltajien tiedot ja sdhkdpostit). Joukkueenjohtaja lisdd myClubiin myds
aloituspaivan ja ryhmén seka oikean jasentason (pelaaja). Yleensa pelaaja lisdtaan joukkueeseen
vasta kokeilujakson jalkeen, kun pelaajan huoltajalta on tullut tieto kirjallisena (sahkopostilla tai



tekstiviestilld) joukkueenjohtajalle. Jos lisaat pelaajan jo koejaksolla, jata jasentaso tyhjaksi ja muuta
se pelaajaksi, kun kokeilujakso paattyy.

Jos myClub ei anna luoda pelaajaa jarjestelmaan vaan kertoo, etta henkilo |6ytyy jo rekisteristd, niin
ole yhteydessa seuraan. Paakayttaja voi hakea henkilon tiedot ja siirtaa oikeaan ryhmaan.

Joukkueenjohtaja lahettaa perheelle aktivointilinkin, kun perustiedot on taytetty:

Raportointi
1/ 1 valittuna. Valitse toiminto ~

Julkaisut - jasenlista

Julkaisut - 4  » I
kirjautuminen

Siirrd ryhmaan

Poista ryhmasta
Lahetd aktivointilinkki
4 |

Uusi SMS

£ TAPAHTUMAT

. Uusi sahkdposti
50 RIVIA / SIVU
Luo lasku

(@] LASKUTUS

Joukkueenjohtaja ohjeistaa tayttamaan kaikki muut pelaajan tiedot huolellisesti. Puuttuvat tiedot
tyollistavat turhaan seuraa seka joukkuetta. Kirjautuessaan aktivointilinkin kautta henkil6 antaa
suostumuksensa henkil6tietojensa rekisterdimiseen. Joukkueenjohtajan ei tule tayttaa pelaajan
kuvauslupaa, vaan vanhemmat tayttavat tiedon itse.

Kun uusi pelaaja on rekisteréity MyClubiin
Toimita pelaajalle/huoltajille sdhkopostitse seuraavat dokumentit/tiedot:

o Tiedot joukkueen sisdisista maksuista ja joukkueen harjoitusaikatauluista ja
kilpailutoiminnasta

e Joukkueen sdaannot

e Seuran pelaajan opas (verkkosivut, Ikédluokan hallinto), jossa on kerrottu seuran maksuista,
kdytannoista ja linjauksista

e  Muu tarpeellinen, joukkueen toimintaan liittyva tieto

N3ama tiedot tulee toimittaa heti alkuvaiheessa, jotta pelaaja/huoltaja tietdd, mihin sitoutuu, kun
liittyy seuraan.

Seura lahettda uudelle pelaajalle jasenmaksun ja hankkii pelaajille pelipassit ja tarvittaessa
vakuutukset. Joukkue ldhettda pelaajalle laskun pelipassista ja vakuutuksesta, mikali ne eivat sisally
joukkueen toimintamaksuun, sekd muut maksut.

13 TASO

TASO on Palloliiton kilpailuihin liittyva jarjestelma, jossa joukkueenjohtaja hallinnoi mm.
joukkuetietoja, pelaajaluetteloa seka ottelupoytakirjoja. TASO:ssa ilmoittaudutaan myds Etelan
alueen sarjatoimintaan ja karuselliturnauksiin, mutta seura hoitaa nama.

Kaikkien joukkueen taustahenkildiden tulee |6ytya TASO:sta, jotta henkil6t ovat oikeutettuja
olemaan tekniselld alueella ja jotta toimihenkilot ja pelaajat voidaan merkita ottelupoytakirjaan.



Pelipaikka (ks. seuraava luku) ja TASO ovat Palloliiton jarjestelmid, jotka keskustelevat keskenaan ts.
tietojen tulee olla ajan tasalla Pelipaikassa, josta siirtyvat TASO:n puolelle.

TASO:n kautta joukkueenjohtajalla on mahdollisuus tarkistaa pelaajan pelipassin voimassaolo.

TASO:ssa tehdadan myos otteluiden live-seuranta, joka on pakollinen kdytdannossa kaikissa sarjoissa
12-vuotiaista lahtien. Ohjeet live-seurantaan |6ydat nettisivuilta Ikéluokan hallinto -osiosta.

TASO I8ytyy taslts:

https://taso.palloliitto.fi

TASO:n ohjeet 16ydat Palloliiton sivuilta:

https://tuki.palloliitto.fi/fi/support/solutions/folders/35000215834

14 Pelipaikka

Pelipaikka on Palloliiton rekisteri, jonka kautta kasitellaan kaikki jalkapallon ja futsalin
henkilorekisteroinnit, kuten pelaaja-, toimihenkild- ja erotuomarirekisterdinnit. Jarjestelman kautta
ostetaan myos pelipassit sekd voidaan ostaa kilpailun kattavia vakuutuksia. Pelipassi oikeuttaa
pelaamaan kotimaisissa sarjoissa ja turnauksissa. Pelipassilla saa lisdksi alennuksia ottelulipuista seka
muita jasentarjouksia.

Pelipaikassa hoidetaan myo6s pelaajasiirrot. LePassa Pelipaikan hallinnointi kuuluu seuran
toimihenkildille, ei joukkueenjohtajille.
15 Pelaajasiirrot, pelipassit ja vakuutukset

Seura huolehtii uusien pelaajien lisdédmisen Pelipaikka-jarjestelmaan, lapsiurheiluvaiheen
korttelipassien hankinnan seka kaikkien pelaajiemme seurasiirrot. Seura huolehtii my6s lapsi- ja
nuorisourheiluvaiheen pelaajien vakuutuksen oston ellei perheelld ole omaa vakuutusta.

Pelipassien myynti alkaa uudelle pelipassikaudelle (kalenterivuosi) edellisen vuoden joulukuussa.

Aikuisjoukkueiden pelaajat hankkivat pelipassin itse Pelipaikasta. Jokainen tallainen LePan pelaaja
tulee rekisterdida joukkueenjohtajan toimesta seuran myClubiin, jotta pelaajan pelipassi voidaan
hyvaksya.

Vakuutus
Kilpailutoiminnan kattava vakuutus on pakollinen kaikille lapsille ja nuorille.

Seura ostaa kaikille lapsi- ja nuorisourheiluvaiheen pelaajille lisenssivakuutuksen Pelipaikasta ellei
MyClubissa ole erikseen merkintdd omasta vakuutuksesta. Jos pelaajalla on oma vakuutus, tarvitaan
asiasta kirjallinen vakuutustodistus.

Seurasiirrot LePaan

Pelipaikkaan liittyvat seurasiirtopyynnot toimitetaan kootusti joukkueenjohtajan kautta seuralle (ks.
Yhteystiedot). Mikéli pelaaja on aiemmin pelannut toisessa seurassa, niin seurasiirto tulee aina
tehda. Pelaajasiirtojen osalta tulee toimia avoimesti ja vastuullisesti yhteisty6ssa aiemman seuran
kanssa.


https://taso.palloliitto.fi/
https://tuki.palloliitto.fi/fi/support/solutions/folders/35000215834

Ennen siirtopyynnon tekemista tulee pelaaja luoda myClubiin ylld olevien ohjeiden mukaisesti.
Pyynnot kasitelladn arkipdivind, pdaasiallisesti 7 pdivan aikana.

Joukkueenjohtajan lahettaman viestin on hyva sisaltda LePaan siirtyvasta pelaajasta seuraavat
tiedot:

e Nimi
¢ Vanhaseura
e Siirrettava laji (jalkapallo/futsal)

Arkaluontoisia tietoja ei tule Iahettda sahkopostitse.

Huomioithan seurasiirroissa, etta vanhalla seuralla on 7 vrk aikaa reagoida siirtopyyntéon, joten
kaynnista siirrot hyvissa ajoin, erityisesti kilpailukaudella. Seura- eli edustusoikeuden siirto ja
pelipassi/korttelipassi astuvat voimaan maksuhetkesta.

Edustusoikeuden siirron maksusta huolehtii joukkue. Joukkue voi halutessaan laskuttaa
siirtomaksun siirtyvalta pelaajalta

Siirtomaksu maksetaan jalkapallon ja futsalin osalta taysimaaraisena, vaikka molemmat lajit
siirrettaisiin yhta aikaa. Siirto on maksuton, jos pelaajan rekisterdinti ei ole ollut aktiivisena kuluvalla
tai edelliselld pelikaudella.

Pelaajasiirroissa on huomioitava, ettd ajanjaksolla 2.9.-16.11. ei voi siirtya (yli 11-vuotiaat).

Kansainvailisisissa siirroissa seura tekee pyynnoén Palloliittoon, minka jalkeen noudatamme FIFA:n
kansainvalisia pelaajasiirtoprosesseja. Siirtoon tarvitaan useita dokumentteja ja kannattaa varautua
siithen etta siirron lapivienti kestaa.

Lisatietoa Palloliitosta: https://www.palloliitto.fi/kilpailut/yleista-jalkapallon-ja-futsalin-
edustusoikeuksista/?acc=5-kansainvaliset-pelaajasiirrot-ja-rekisteroinnit-jalkapallo

Seurasiirto toiseen seuraan

Uusi seura aloittaa siirtopyynnon, kun LePan pelaaja siirtyy toiseen seuraan. Seurasta ldhtevien
pelaajien tulee olla uuteen seuraan yhteydessa siirron kdaynnistamiseksi.

Seura- eli edustusoikeuden siirto astuu voimaan siirtomaksun maksuhetkesta.

Ennen seurasiirron hyvdksymista tulee pelaajan kaikki maksut LePalle olla maksettuina.

16 Pelipaikkaan rekisterditava joukkueen toimihenkil®d

Joukkueen toimihenkilon tulee rekisteroitya Pelipaikkaan, jotta hdnen tietonsa siirtyvat Palloliiton
kilpailun sdhkoiseen TASO-jarjestelmaan. TASO:ssa joukkueenjohtaja hallinnoi joukkuettaan
Palloliiton sarjojen ja karuselliturnausten osalta ja sielld mm. tehdaan nuorisourheiluvaiheen
sarjaotteluiden sahkdinen ottelupodytakirja sekd samoilla tunnuksilla pidetaan otteluseurantaa.
Huomioittehan, ettd poytakirjaan tulee merkita pelaajien lisdksi kaikki vaihtopenkilld olevat
valmentajat, huoltajat ja muut toimihenkil6t.

Rekisterdityminen hoituu toimihenkil6lta Palloliiton sivuilta 16ytyvien ohjeiden avulla.

Huomioithan, etta toimihenkilérooli tulee péivittda Pelipaikassa pelipassikausittain (alk 1.12.) ja
hyvissa ajoin ennen kilpailukauden alkua.


https://www.palloliitto.fi/kilpailut/yleista-jalkapallon-ja-futsalin-edustusoikeuksista/?acc=5-kansainvaliset-pelaajasiirrot-ja-rekisteroinnit-jalkapallo
https://www.palloliitto.fi/kilpailut/yleista-jalkapallon-ja-futsalin-edustusoikeuksista/?acc=5-kansainvaliset-pelaajasiirrot-ja-rekisteroinnit-jalkapallo

Seuran paatoimisten ja oto-valmentajien roolipdivitykset huolehtii seura. Muut joukkueessa toimivat
vapaaehtoiset valmentajat rekisteroityvat ylla olevien ohjeiden mukaan.

17 Pelaaja lopettaa joukkueessa
Kun pelaaja lopettaa seurassa, tehdaan seuraavat toimenpiteet:

e Hetiilmoituksen tullessa merkitdan MyClubiin lopettamispdivamaara (taman perusteella
pelaajalle lahtee vapaaehtoinen palautekysely)

e Kun pelaajan maksama aika tulee tayteen (ks. Maksuvelvoite), hdnet poistetaan ryhmasts,
jos kaikki maksut on hoidettu. Jos pelaajalla on maksamattomia maksuja, vaihdetaan
jasentasoksi tauolla ja poistetaan kun kaikki maksut on asianmukaisesti hoidettu.

Maksuvelvoite

Jos pelaaja lopettaa joukkueessa, hanen on ilmoitettava siitd joukkueenjohtajalle ja maksettava
joukkueen toimintamaksu kuluvalta kuukaudelta. Mikali ilmoitus tehddan kuun 15. paivan jalkeen,
pelaajan on lisdksi maksettava seuraavan kuukauden toimintamaksu. Pelaaja on myds oikeutettu
osallistumaan toimintaan sen ajan. Maksuvelvoite ei ylla seuraavalle kaudelle eli lokakuussa
lopettaessa marraskuulta ei voi enda tulla maksua.

Mikali lopettaminen johtuu terveydellisista syista niin silloin ei perita ylimaaraisia maksuja.

Ajantasaiset maksukaytannot 16ytyvat verkkosivuilta: Joukkuetoiminta > Maksut > Maksukdytannot

18 Pelaajan jaadessa tauolle

Jos pelaaja jaa tauolle, hdnen on ilmoitettava siita joukkueenjohtajalle ja maksettava joukkueen
toimintamaksu kuluvalta kuukaudelta. Pelaaja on myos oikeutettu osallistumaan toimintaan sen
ajan. Tauon pituuden pitda olla vahintaan yksi kuukausi tai kaksi kuukautta, jos tauko sisaltaa
heindkuun. Tauolla ollessa toimintamaksuja ei veloiteta. Pelaajan palatessa takaisin, maksuvelvoite
alkaa heti eli paluukuukauden toimintamaksu veloitetaan.

Joukkueenjohtajaa tulee informoida, mikali pelaaja jaa tauolle. IImoitus tauosta tulee olla kirjallinen
ja sen taytyy tulla pelaajan huoltajalta. Kirjalliseksi ilmoitukseksi katsotaan esim. sahkdpostiviesti tai
Whatsapp-viesti.

Joukkueenjohtaja muuttaa pelaajan jasentasoksi tauolla, kun tauko alkaa. Pelaajatason tulee olla
merkittyna oikein myClubiin, jotta laskutus sujuu oikein. Kun tauko on paattynyt, tulee
joukkueenjohtajan muuttaa jasentasoksi jalleen pelaagja.

Jos pelaaja jaa koko talvi-/kesdakaudeksi tauolle (3kk tai pidempi tauko) ja joukkueeseen on jonoa,
niin pelaajaa ei oteta suoraan tauolta mukaan takaisin joukkueen toimintaan, vaan han jaa jonoon.
Poikkeustapauksen yli 3kk:n pituiselle tauolle voi muodostaa pitempiaikaiset
loukkaantumiset/sairastumiset seka tapauskohtaisesti sovitut erityisjarjestelyt.

Ajantasaiset maksukaytannot 16ytyvat verkkosivuilta: Joukkuetoiminta > Maksut > Maksukdytdannot

19 Ikaluokan sisainen pelaajaliikenne

Leppavaaran Pallon urheilutoiminnassa on voimassa seuraavat linjaukset koskien pelaajien
siirtymisissa joukkueiden ja peliryhmien valilla.


https://www.leppavaaranpallo.com/joukkuetoiminta/maksut/maksukaytannot/
https://www.leppavaaranpallo.com/joukkuetoiminta/maksut/maksukaytannot/

Pelaajien siirtimisistd joukkueiden vdlilld

LePan tavoitteena ja toimintamallina on muodostaa jokaiselle toiminnassa olevalle lapselle tai
nuorelle urheilullisesti sopiva toimintaymparistd. Seuralla on kuitenkin oikeus tehdda muutoksia
joukkueisiinsa ja siirtda pelaajia joukkueiden valilla. Pelaajien siirtdmisestd joukkueesta toiseen
(esim. kilparyhmasta haasteryhmaan tai painvastoin) vaikuttaa LePassa mm. seuraavat perusteet:

e Urheilullisuus: parjaako pelaaja suhteessa muihin pelaajiin liikunnallisesti?

e Tekniset ja taktiset taidot: parjaako pelaaja suhteessa muihin pelaajiin teknis taktisesti?

e  Osallistumisaktiivisuus (esim. ottelut, harjoitukset ja seuran muut pelaajakehitystapahtumat
ottaen huomioon mm. useamman lajin harrastamisen)

e Motivoituneisuus (innostuminen) harjoitteluun, intensiteetti (kuinka kovasti yritan? peliin
heittdytyminen)

e Kayttaytyminen: ottaako pelaajat muut joukkueen pelaajat ja jasenet huomioon ja
kayttaytyyko han asiallisesti ja yhdessa sovittujen sadntdjen mukaisesti?

Pelaajien siirrot joukkueiden vililld pyritdan tekemaan kausien vaihteessa, mutta ovat mahdollisia
myos kesken kauden ylld mainituin perustein huomioiden seuraavat asiat:

e lasta tullaan kuulemaan joukkuesiirtojen yhteydessa

e Siirto voidaan toteuttaa lapsen ja/tai vanhemman vastustuksesta huolimatta. Tama koskee
pelaajasiirtoja ylemmasta tasojoukkueesta alempaan: Kilpa -> Haaste tai Haaste -> Harraste

e Siirrossa ovat mukana vahintdan kummankin joukkueen vastuuvalmentajat seka
valmennuspaillikot ja tarvittaessa valmennustiimit.

Toisesta seurasta on mahdollisuus liittyd seuran joukkueeseen kauden vaihteessa tai kesken
kaudenkin. Joukkueen vastuuvalmentaja ja ikdluokan valmennuspaallikko tekevat lopullisen
paatdksen kokeilujakson jalkeen siita, mihin joukkueeseen seuran ulkopuolelta tuleva pelaaja lopulta
voi liittya, ylla kuvatuin perustein.

Ryhmdsiirroista joukkueen sisdlld

Joukkueen tai ikdluokan sisdisten peliryhmien valiset pelaajasiirrot ovat taysin vastuuvalmentajan ja
valmennustiimin paatoksia. Siirtoja voi tapahtua jatkuvasti peli- tai sarjakohtaisesti (ns. joustava
tasoryhmatoteutus). Peliryhmien valisista siirroista ei jarjesteta lasten tai vanhempien kuulemisia.
Vastuuvalmentaja konsultoi valmennuspaallikkoda siirtoihin liittyen tarvittaessa.

Kdisitteitd
Ikaluokka Syntymavuoden mukaisesti muodostettu toimintaryhma, esim. Pojat 2016
Joukkue lkdluokasta muodostettu toimintayksikko, esim. Pojat 2013 kilpa.
Peliryhma Yksittaiseen otteluun, sarjaan tai turnaukseen muodostettava ryhma ikdluokan tai
joukkueen pelaajista, esim. Pojat 2012 Haaste Vihrea.
Tasoryhma Toiminnan sisalla tapahtuva eriyttaminen, jolla pyritdan mahdollistamaan

mahdollisimman laadukas oppimisen ymparistd. Tasoryhmaan vaikuttavia tekijoita
voivat olla esim. pelaajien senhetkinen taitotaso, motivaatio, tavoitteellisuus,
fyysinen suorituskyky ja kasvuvaihe.
Joustava Joustavassa mallissa pyrkimyksena on optimoida lapsen peli- ja harjoitusymparist6a.
tasoryhmitoteutus = Lapsen tarpeista kdsin toteutettuna malli luo ikdluokan/joukkueen toimintaan
dynamiikkaa, jossa keskidssa on jatkuva pyrkimys mahdollistaa pelaajille paras
mahdollinen kehittymista palveleva ymparisto.



Kiintea Pidemmaksi aikaa (esim. koko kausi) ”lukittu” pelaajien ryhma. Pelaajalle sopiva
tasoryhmatoteutus = kehittymisen ymparisto voi olla pidempaankin tietyn tason peli- tai
harjoitusryhmassa.

20 Toimintaohje loukkaantumisten yhteydessa

Pelaaja tai huoltaja esittda joukkueen vastuuvalmentajalle tarvittaessa ladkarintodistuksen ja
vastuuvalmentaja arvioi, voiko pelaaja osallistua joukkueen toimintaan jollain tasolla. Mikali pelaaja
ei valmentajan arvion mukaan voi osallistua ollenkaan joukkueen toimintaan, tulee
joukkueenjohtajan muuttaa pelaajan jasentaso “tauolla” myClubissa.

Ladkarintodistuksia ei toimiteta seuraan eikd diagnooseja kerrota sahkopostitse. MyClubiin ei tule
merkita loukkaantumisen syyt3, silld terveystiedot ovat arkaluonteisia tietoja, joita ei tule yksil6idysti
kirjata rekisteriin.

Toimintamaksuja ei veloiteta kokonaisilta poissaolokuukausilta. Alle neljan viikon poissaoloista ei voi
saada maksuvapautusta.

Jasentason tulee olla merkittyna oikein myClubiin, jotta laskutus sujuu oikein. Kun tauko on
paattynyt, tulee joukkueenjohtajan muuttaa jasentaso jalleen pelaajaksi.

21 Varusteet

Jokaisen uuden pelaajan tulee hankkia LePan viralliset pelivarusteet. LePan varustehankinnat
tehddan Stadiumista. Seuran varustekumppanina toimii Adidas ja virallinen seuramallisto 16ytyy
osoitteesta https://www.stadium.fi/seurat/1730929.

LePan joukkueet edustavat Adidas-varustein seuraa. Muiden merkkien kaytt6a tulee valttaa (pl.
kengat). Aiemman varustetoimittajan varusteita voi kuitenkin kayttaa siihen asti kunnes ne jaavat
pieneksi.

LePan seuratuotteiden ostaminen

Stadium tarjoaa mahdollisuuden jokaiselle LePan jasenelle tehda ostoksia suoraan www.stadium.fi -
sivustolla. Joukkuetilaukset (esim. maalivahdin paidat) tehdaan joukkueenjohtajan tai
varustevastaavan toimesta Stadium Team Salesissa, jonne seura antaa kayttdoikeudet. Stadiumin
nettikauppa on tarkoitettu yksittaisille pelaajille ja heidan vanhemmilleen.

Stadiumin nettikaupassa voivat seuran jasenet ostaa seuramalliston valikoituja treenivaatteita ja
saada niihin seuran logon seka omat nimikirjaimet tai numeron valmiiksi painettuina.

Tilaus maksetaan verkkokaupan kassalla ja valitaan toimitus kotiin, [ahimpaan Stadium-myymaldan
tai lahimpaan PostNordin noutopisteeseen. Jos sinulla on kysymyksia Stadiumista tekemadstasi
tilauksesta, ota yhteytta Stadiumin asiakaspalveluun numeroon 0753 252 200 tai osoitteeseen
info.fi@stadium.fi.

Ohjeet joukkueenjohtajille & varustevastaaville

Joukkuetilaukset hoidetaan Stadiumin Teamsales nettikaupassa. Seura antaa joukkueenjohtajille
oikeudet Team Salesiin joukkueen osalta.

Stadiumteamsales.fi -nettikaupassa:



¢ Mahdollisuus tilata seuran malliston kaikkia tuotteita seuran painatuksilla. Esimerkiksi
maalivahdin paitojen tilaaminen tapahtuu tata kautta. Sivustolta pystyy myds tilaamaan
muita harjoitustarvikkeita.

e Toimitustapa on kotiinkuljetus. Toimituksen voi valita myds mihin tahansa Stadium-
myymalaan.

Jos sinulla on kysymyksia Team Sales -tilauksesta, ota yhteytta Stadium Team Sales asiakaspalveluun
numeroon 020 144 108 09 tai osoitteeseen info.teamsales@stadium.fi.

Sovittaminen

Jos haluatte kokeilla tuotteita ennen tilaamista, voitte kayda sovittamassa vaatteita LePan
toimistolla joukkueenjohtajan tai seuratyontekijan kanssa erikseen sovittuna ajankohtana.

Painatus ja sponsorilogot

Seuramalliston tuotteet toimitetaan aina seuran logolla painatettuna. Huomioittehan, etta
seuralogon tai pelaajakohtaisten painatusten hintaa ei ole laskettu seuramallistossa olevien
tuotteiden hintaan.

Team Sales tietdd, miten seuravaatteet painatetaan ja seuralogo, numerot ja nimet painatetaan aina
samaa tekniikkaa ja typografiaa kdyttden. Seuran linjauksen mukaan pelipaitoihin painatetaan
lapsiurheiluvaiheessa aina etunimi ja nuorisourheiluvaiheessa, U12-ikdluokasta alkaen, sukunimi.

Mikali teilld on syy poiketa kdytannosta, pyydattehan siita luvan seuralta.

Seuramallistoon painettavat sponsorilogot painatetaan voimassa olevien sopimusten mukaisesti
ilman lisdveloitusta. Stadium painattaa tuotteisiin oman logonsa.

Mikali joukkueella on toiveena painattaa varusteisiin muun kuin seuran sponsorin logo niin siita
tulee aina ennakkoon olla yhteydessa seuraan.

Bonusta ostoista

Kun pelaajat, vanhemmat ja sukulaiset ostavat tuotteita Stadium-liikkeista, rekisterdidaan ostokset
kyseisen joukkueen Team Stadium -tilille. Tue siis seuraasi ja joukkuettasi tekemalld ostoksia
Stadiumissa.

Mikali et vield ole Stadiumin jasen, rekisterdidy jaseneksi Stadiumin verkkosivuilla. Jasenyys on
ilmaista ja voit my0s valita kortittoman jasenyyden. Kaikki ostokset, lahjakortteja lukuun ottamatta,
oikeuttavat bonuksen kerdamiseen.

Valitaksesi joukkueen kirjaudu Omille Sivuillesi ja valitse vélilehti “Tue seuraasi”. Tuettavan seuran
voit etsia ja lisdta kohdasta ”Etsi seura”.

Bonukset maksetaan aina seuraavan vuoden tammikuun lopussa joukkueen bonustilille, josta ne
ovat kadytettavissa varustehankintoihin. Tama on mainio lisa joukkueen varustekassaan. Joukkueen
bonukset tulee kayttaa marraskuun loppuun mennessa. Bonuksilla ei voi ostaa lahjakortteja.
Viirit

Peleissa vaihdettavia LePan viireja ostetaan seuran toimistolta, [ahettamalla sdhkodpostia tarvittavien
viirien maarasta seuran toiminnanjohtajalle. Viirit laskutetaan suoraan joukkueen tililta.



22 Harjoituspaikat ja kenttavuorot

Leppavaaran Pallon joukkueet harjoittelevat pdaasiassa Leppavaaran Urheilupuiston kentilld ja LePa
Areenalla. Lisdksi kesdkaudella harjoituksia on Uusmaden ja Perkkaanpuiston tekonurmilla.
Talvikaudella harjoitellaan LePa Areenan kuplassa seka Laaksolahden hallissa ja lammitetylla
ulkotekonurmella seka Leppéavaaran alueen koulujen liikuntasaleissa.

LePa Areenan valittomassa laheisyydessa sijaitsevat seuran toimisto ja kioski seka pukuhuonetilat.

Olosuhteisiin liittyvissa kysymyksissa voitte olla yhteydessa seuran toiminnanjohtajaan.

23 Turnausten ja pelitapahtumien jarjestaminen

Halutessaan jarjestda turnauksen joukkueen tulee olla yhteydessa ensin seuran toimistoon.
Miniturnauksia lukuunottamatta tarvitaan lupa Palloliitolta. Turnausten lisdksi joukkueet jarjestavat
pelitapahtumia, joihin ei erikseen tarvitse hakea turnauslupaa. Tallaisia ovat mm. harjoituspelit ja
lapsiurheiluvaiheen miniliigat. Epaselvissa tilanteissa voitte olla yhteydessa toimistoon.

Seuran grillia, katosta ja poytia voi lainata pelitapahtumiin ja turnauksiin. Varauspyynnot seuran
toimistolle.

Mahdollinen yleisétapahtumailmoitus (yli 200 henkilon tilaisuudet) tulee tehda ajoissa poliisille.
Tasta vastaa tilaisuuden jarjestédva joukkue.

Pelinohjaajat/Erotuomarit

Jos tarvitsette turnauksiin tai harjoituspeleihin pelinohjaajaa/erotuomaria, ole yhteydessa
seurakoordinaattoriin. LePa maksaa tuomarille palkkion, joka veloitetaan joukkueelta.
Suosituspalkkiot vuonna 2025 ovat:

e 5v5-pelit
o 8€/peli (ns. turnausmuodossa, <30 min)
o 20€/peli (aluesarja-tyyppinen, esim 4x12min)

e 8v8-pelit
o 22€/peli (2x30min)
o 11vil

o 30€/peli (2x30min)

24 Sponsorisopimukset ja varainhankinta

Joukkueiden talouden tasapainoa voi helpottaa varainhankinnalla. Kannustamme joukkueita tdhan,
silld se laskee harrastamisen hintaa tai antaa useammalle pelaajalle osallistua vaikkapa
turnausmatkalle.

Varainhankinnalla keratyt varat seka sponsorituotot ovat seuran ja verottajan linjan mukaisesti
tasapuolisesti koko joukkueen kaytossa, eika varoja voi korvamerkita vain joillekin pelaajille.
Joukkueen nimissa hankitut varat on kaytettava joukkueen pelaajien hyddyksi. Pienin yksikko, jolle
talkoo- tai sponsorituoton voi jakaa on joukkue.

Joukkueen ei ole tarkoituksenmukaista kerdta kustannuspaikalleen merkittavaa ylijaamaa, joka
saattaisi seuraavalle kaudelle siirtyessaan merkittavasti koitua muiden, kuin edellisella kaudella



varojen kerddamiseen osallistuneiden jasenten hyddyksi. Varoja ei tule jakaa takaisin yksittaisille
pelaajille, jotka esim. lahtisivat pois seurasta.

Monia asioita voi tehda omatoimisesti, mutta joissain asioissa tulee olla yhteydessa seuraan joko
ennen varainhankinnan aloittamista tai sen jalkeen, silld varainhankinnassa on noudatettava
verotukseen liittyvia lakeja ja asetuksia sekd muita mahdollisia varainkeruuideaan liittyvia
viranomaisten ohjeistuksia, lakeja ja asetuksia. Varainhankinnassa tulee myés huomioida seuran
arvot, vastuullisuus toiminnassa ja seuran asema yleishyodyllisena yhdistyksena seka urheiluseurana.

Alla on listattu esimerkkeja varainhankinnasta, jota voi tehda omatoimisesti, ja tilanteista, joissa on
syyta olla yhteydessa seuraan. Aina jos on jotain epaselvaa tai kysyttavaa, ole rohkeasti yhteydessa
seuraan!

llman seuran lupaa tehtdva varainhankinta

e Kahviotoiminta peleissd, turnauksissa ja vastaavissa tapahtumissa

e Tuotemyyntikampanjat erilaisten yritysten kautta (esim. Herkkutukku, TueTiimia, Pilkkoset
jne.)

o Myyjaiset

e Talkooty0 verottajan ohjeiden puitteissa

o “Talkooty6n on oltava niin sanottua jokamiehen tyota. Tallainen tyd on helppoa,
eika sen tekeminen vaadi erityistd ammattitaitoa. “

o Talkoisiin osallistuminen on vapaaehtoista. Osallistumista ei voi maksaa rahalla, jos
niihin ei osallistu. Talkoiden osallistumisen osuuden maksaminen rahalla muuttaa
talkoot tuloksi muille osallistuijille.

e Turnauksen jarjestaminen
e Pienarpajaiset (ks. Poliisin ohjeistus)

Seuraan yhteydenottoa vaativa varainhankinta, esimerkiksi

e Tuotemyynti muuten kuin yritysten kautta
e Muu maksullisen tapahtuman jarjestaminen
e Lupaa vaativat arpajaiset (ks. Poliisin ohjeistus)
e  Yritysyhteistydsopimukset ja sponsoripaketit
o Joukkueelle voi ehdottomasti hankkia tukijoita, mutta sponsoroinnista tulisi tehda
yhteistyétahojen kanssa kirjallinen sopimus, jonka seura allekirjoittaa
o Sponsorit eivat saa olla ristiriidassa seuran sponsorien kanssa

Kielletty varainhankinta, esimerkiksi

e Joukkue ei saa tehda kilpailevia hakemuksia kaupungille tai esim. saatidille
e Joukkueen varainhankinnassa tulee noudattaa voimassaolevia lakeja ja kaikenlainen
veronkiertoon viittaava toiminta on ehdottomasti kielletty.

Joukkueenjohtaja ja rahastonhoitaja valvovat joukkueen varojen kdytt6a. Kokonaisvastuu varojen
kaytosta on vanhempainkokouksella.

Varainhankinnasta tulee paattaa joukkueen johtoryhmassa. Mikali haluatte hyddyntaa
varainhankinnassa seuran logoa tai brandia, ole ensin yhteydessa seuran toimistoon.



25 lkaluokat LePassa

Alla olevassa taulukossa on tiivistetysti LePan ikdluokat. Kaytannossa ikaluokkia on joskus yhdistetty,
varsinkin tytot ja poikien harrastejoukkueet.

Ikdluokka* | Pelimuoto | Pallo | Sarja Joukkuerakenne, pojat | Joukkuerakenne, tytot
U6 4v4 3 Espoon Liiga Yksi joukkue, Yksi joukkue,
u7 5v5 3 Espoon Liiga useita peliryhmia useita peliryhmia
us 5v5 3 Espoon Liiga
U9 5v5 3 Espoon Liiga Kilparyhma
Palloliitto Haasteryhma

ui1o 8v8 4 Palloliitto Harrasteryhma

(5v5)
Uil 8v8 4 Palloliitto

(5v5)
ui12 8v8 4 Palloliitto Kilparyhma
ui13 8v8 4 Palloliitto Haasteryhma
uisa 11vil 5 Palloliitto (Harrasteryhma)

(8v8)
u1s 11vil 5 Palloliitto

(8v8)
ule6 11vi1l 5 Palloliitto Yksi joukkue,
ui17 11vil 5 Palloliitto Yksi joukkue, useita peliryhmia
ui1s8 useita peliryhmia
ui19 11v11 5 Palloliitto Yksi joukkue, Aikuisten sarjat
u20 useita peliryhmia
u21
* esim. U6 tarkoittaa ikdluokkaa, joka tdyttdd 6 vuotta kauden aikana

26 Vastuullinen seuratoiminta

Kannamme vastuuta turvallisesta toimintaymparistosta, jossa urheilu tuottaa meille iloa ja
positiivisia kokemuksia. Toimimme kannustavassa ilmapiirissd, jossa jokaista kohdellaan
tasapuolisesti. Linjauksemme ennaltaehkaisevat epaasiallista kdytosta ja mahdollistavat siihen
puuttumisen.

Seuran verkkosivuila voit tutustua seuraaviin dokumentteihin:

e Suunnitelma alaikdisten henkil6kohtaista koskemattomuutta turvaaviksi toimiksi

e LePan toimintatavat turvallisen harrastusympariston varmistamiseksi - Ohjeet tyontekijoille
ja vapaaehtoistoimijoille

e LePan toimintatavat ja kurinpitoprosessi kiusaamistapauksissa

Lepa ry edellyttda, etta jokainen seuran alaikdisten pelaajien paatoiminen tai OTO-valmentaja
suorittaa Vaestoliiton Et ole yksin -verkkokurssin.

Suorittamiseen menee aikaa tunnin verran ja siita saa sahkopostitse todistuksen. Suosittelemme
myos lampimasti, ettd joukkueenjohtajat ja huoltajat suorittavat verkkokurssin ja kurssi soveltuu
hyvin myds vanhemmille.



LePalla on tukirahasto, josta voidaan myontada tukea vahavaraisten perheiden pelaajien
toimintamaksuihin. Lisatiedot: https://www.leppavaaranpallo.com/lepa/tukirahasto/

27 Yhteystiedot
Seuran yleisosoite

toimisto@Ileppavaaranpallo.com

Toiminnanjohtaja, joukkueenjohtajien tuki

Jari Kujala, jari.kujala@leppavaaranpallo.com

Seurakoordinaattori, pelipassi-/pelaajasiirtoasiat, pelinohjaajat

Roosa Laiho, roosa.laiho@leppavaaranpallo.com

Muut yhteystiedot 16ydat seuran nettisivuilta. Henkilokunnan sahkdpostiosoitteet ovat muotoa
etunimi.sukunimi@leppavaaranpallo.com ellei yhteystietosivulla toisin mainita.
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