Tietosuojaseloste
Kesätyöntekijöiden rekrytointi
Rekisterinpitäjä
Mannerheimin Lastensuojeluliiton Ilmajoen yhdistys ry (MLL Ilmajoki)
Y-tunnus: 1539984-3
Osoite: Lekarinpolku 4 60800 Ilmajoki
Sähköposti: ilmajoki@mllilmajoki.fi

1. Rekisterin nimi
MLL Ilmajoen yhdistyksen kesätyöntekijöiden rekrytointirekisteri

2. Henkilötietojen käsittelyn tarkoitus
Henkilötietoja käsitellään kesätyöntekijöiden rekrytointiprosessin toteuttamiseksi tietosuojaperiaatteiden mukaisesti. Tietoja käytetään hakemusten vastaanottamiseen, hakijoiden vertailuun ja arviointiin, haastattelujen järjestämiseen, rekrytointipäätösten tekemiseen sekä yhteydenpitoon hakijoiden kanssa.
Rekrytointiprosessiin voi osallistua MLL Ilmajoen yhdistyksen hallituksen jäsenten ja työntekijän lisäksi myös muita yhdistyksen toimintaan osallistuvia henkilöitä, jotka osallistuvat hakemusten käsittelyyn tai haastatteluihin. Kaikki rekrytointiin osallistuvat henkilöt käsittelevät tietoja luottamuksellisesti.

3. Käsittelyn oikeusperuste
Henkilötietojen käsittely perustuu EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (GDPR) artiklaan:
· 6.1 b (sopimusta edeltävät toimenpiteet), kun käsittely on tarpeen työsopimuksen tekemistä varten, sekä
· 6.1 f (rekisterinpitäjän oikeutettu etu), kun käsittely on tarpeen yhdistyksen toimintaan liittyvän rekrytoinnin toteuttamiseksi.

4. Rekisterin tietosisältö
Rekisteri voi sisältää seuraavia henkilötietoja rekrytointiprosessin kannalta tarpeellisessa laajuudessa:
· hakijan nimi
· yhteystiedot (puhelinnumero, sähköpostiosoite, osoite)
· syntymäaika tai ikä
· koulutusta koskevat tiedot
· työkokemusta ja osaamista koskevat tiedot
· hakemus, ansioluettelo ja muut hakijan vapaaehtoisesti toimittamat liitteet
· haastattelumuistiinpanot ja rekrytointiin liittyvät arviot

5. Säännönmukaiset tietolähteet
Henkilötiedot saadaan ensisijaisesti rekisteröidyltä itseltään työhakemuksen, sähköpostin, sähköisen lomakkeen tai haastattelun yhteydessä.

6. Henkilötietojen vastaanottajat ja tietojen luovuttaminen
Henkilötietoja käsittelevät ainoastaan ne henkilöt, joilla on tehtäviensä perusteella oikeus osallistua rekrytointiprosessiin. Näihin voivat kuulua:
· MLL Ilmajoen yhdistyksen hallituksen jäsenet ja yhdistyksen työntekijä
· rekrytointiin osallistuvat muut henkilöt (esimerkiksi vapaaehtoiset)
Tietoja ei luovuteta yhdistyksen ulkopuolelle eikä kolmansille osapuolille ilman lakisääteistä perustetta.

7. Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle
Henkilötietoja ei siirretä EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

8. Henkilötietojen säilytysaika
Henkilötietoja säilytetään rekrytointiprosessin ajan ja enintään 6 kuukautta rekrytointipäätöksen tekemisestä. Tämän jälkeen tiedot poistetaan tai hävitetään turvallisesti.
Valitun hakijan tiedot siirretään työsuhteeseen liittyvään henkilöstörekisteriin ja niitä säilytetään työlainsäädännön edellyttämän ajan.

9. Rekisteröidyn oikeudet
Rekisteröidyllä on oikeus:
· saada tieto henkilötietojensa käsittelystä
· tarkastaa itseään koskevat henkilötiedot
· pyytää virheellisten tai puutteellisten tietojen oikaisua
· pyytää henkilötietojen poistamista tai käsittelyn rajoittamista sovellettavan lainsäädännön mukaisesti
· vastustaa henkilötietojen käsittelyä oikeutetun edun perusteella
· tehdä valitus tietosuojavaltuutetun toimistoon
Pyynnöt tulee esittää kirjallisesti rekisterinpitäjälle.

10. Tietojen suojaaminen
Henkilötiedot säilytetään luottamuksellisina. Sähköiset tiedot suojataan asianmukaisin toimenpitein, ja paperiset asiakirjat säilytetään lukituissa tiloissa. Pääsy henkilötietoihin on rajattu vain niille henkilöille, joilla on siihen tehtäviensä perusteella oikeus.

11. Tietosuojaselosteen muutokset
Rekisterinpitäjä pidättää oikeuden päivittää tätä tietosuojaselostetta tarvittaessa. Ajantasainen tietosuojaseloste on saatavilla pyynnöstä MLL Ilmajoen yhdistykseltä.

