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Suomen Tanssinopettajain Liitto STOL ry
Viestintdsuunnitelma 2021

Paivitetty 23.2.2023 / Sami Helenius
Viestinnan strategiset linjaukset
1. Viestinnan tavoitteet

Viestintdsuunnitelman tarkoituksena on tdsmentaa ja tiedottaa Suomen Tanssinopettajain Liitto STOL
ry:n tavoitteista ja toiminnan tavoista. Suunnitelmassa maaritelldan viestinnan toteutusmuotoja
sisdiseen ja ulkoiseen viestintdan. Viestinnan toteuttamista ja vaikutuksia seurataan jatkuvasti.

Tavoite 1: Toiminnasta tiedottaminen
Kohderyhma(t): Jasenet ja sidosryhmat

Tavoite 2: Lisata vaikuttavuutta
Kohderyhma(t): Yhteistydkumppanit, paattajat, tapahtumissa kayva yleisé

Tavoite 3: Lisata tunnettavuutta
Kohderyhma(t): Mahdolliset uudet jasenet ja vapaaehtoistoimijat

Tavoite 4: Organisoida yhdistyksen toimintaa ja tapahtumia
Kohderyhma(t): Yhdistyksen hallitus ja jaokset

Viestinnan toimenpiteet, keinot ja kanavat

Tavoite 1: Toiminnasta tiedottaminen
Keinot: Jasenkirjeet ja tiedotteet, tapahtumakalenteri, yhdistyksen paivitetyt verkkosivut, sosiaalisen
median ryhmat ja —tapahtumat

Tavoite 2: Lisata vaikuttavuutta
Keinot: Verkostoituminen muiden tanssialan toimijoiden kanssa ja yhteistybkumppanit

Tavoite 3: Lisata tunnettavuutta

Keinot: Verkostoituminen paikallisten toimijoiden kanssa valtakunnallisesti, liiton arvojen ja strategian
tunnetuksi tekeminen

Tavoite 4: Organisoida liiton toimintaa ja tapahtumia

Keinot: Liiton hallituksen jasenet ja jaosten jasenet viestivat Whatsapp-ryhmissa, joissa viesti tavoittaa
kerralla kaikki jasenet ja keskusteluista jaa dokumentti

Taloudelliset resurssit

Liiton rahavirrat ovat kohtuullisen pienet, joten suuria taloudellisia resursseja tiedottamiseen ei ole
kohdentaa.

Tyontekijaresurssit

Viestintdd hoidetaan taysin vapaaehtoisvoimin ja ostopalveluita ei kdyteta. Viestintdvastuuta on jaettu
osalle hallitusjdsenten kesken, kuten sihteeri, tiedottaja seka jaosten puheenjohtajat.
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Osaamisresurssit

Luottamustehtavissa toimivilla on melko hyvat valmiudet tietotekniikan hyédyntamiseen.

Puheenjohtajan tehtavat

Johtaa hallituksen tyéskentelya

Sihteerin tehtivat

Yhteistoiminnassa puheenjohtajan kanssa valmistella hallituksen ja yhdistyksen kokouksissa
esille tulevat asiat

Panna taytantdon hallituksen paatokset seka sen ohjeiden mukaan yhdistyksen kokousten
paatokset

Pitda pdytakirjaa hallituksen ja yhdistyksen kokouksissa

Laatia ehdotukset yhdistyksen toimintakertomukseksi seka seuraavan vuoden
toimintasuunnitelmaksi

Tehda tarvittavat maaraaikaisiimoitukset

Hoitaa yhdistyksen kirjeenvaihtoa ja laatia tarvittavat asiakirjat

Vastaa yhdistyksen rekisteriasioiden, arkiston ja jasenrekisterin hoidosta

Vastata stol@stol-ry.fi sdhkdpostista

Tiedottajan tehtavat

Hoitaa yhdistyksen sosiaalisen median kanavien tiedottamisen, pois lukien sisdinen
Facebook-kanava STOL Opettajat

Vastaa tarvittavat lehdistétiedotteet eri medioille

Paivittaa ja yllapitaa liiton ulkoisen viestinnan jakelulistat

Vastata info@stol-ry.fi sahkopostista

Rahastonhoitajan tehtavat

Hoitaa liiton talouteen liittyvat asiat, kuten budjetoinnin seka laskutuksen
Vastata rahastonhoitaja@stol-ry.fi sdhkdpostista

Sisainen ja ulkoinen viestinta

Sisdinen viestinta

Liittomme sisaisen viestinnan tavoitteena on vahvistaa kaikkien littomme jasenien yhteenkuuluvuuden
tunnetta. Tehokas, selkea ja avoin viestinta lisaa sitoutumista, aktiivisuutta, keskustelua ja
vaikutusmahdollisuuksia omassa liitossa.

Liiton toiminnallisten tavoitteiden saavuttaminen on helpompaa, kun niita tavoittelevat yhdessa
tyytyvaiset jasenet.

Sisaisen viestinnan tavoitteena on kertoa selkeasti ja avoimesti mita litossa tapahtuu, miten asioita
valmistellaan ja ratkaistaan seka kuka tai ketka tekevat paatoksia liiton asioista. Liiton jasenille ja
toimijoille kerrotaan avoimesti milloin ja milld perusteilla valitaan henkil6t liiton hallitukseen ja muihin
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luottamustehtaviin ja kuinka naihin tarkeisiin valintoihin voi vaikuttaa. Tavoitteena on |0ytaa tarkeisiin
tehtaviin uusia, innokkaita, sitoutuneita ja osaavia ihmisia.

Kenelle viestimme sisdisesti?

Liiton tarkeimmat sisaisen viestinnan kohderyhma on liiton jasenet ja liiton luottamustehtaviin kuuluvat
henkil6t.

Seuran sisaisen viestinnan kanavat

Hyddynndmme monipuolisesti erilaisia viestintdkanavia, jotta tarkeat viestit tavoittavat kaikki liiton
jasenet tai muut liiton toiminnassa mukana olevat tahot.

Verkkosivut ja sosiaalinen media

Liiton verkkosivut palvelevat niin liiton sisdisia kuin ulkoisiakin tiedonhakijoita. Verkkosivuja paivitetaan
aktiivisesti ja sielta [0ytyy aina ajantasainen tieto liton tapahtumista ja asioista.

Liiton verkkosivuilta osoitteesta www.stol-ry.fi I6ytyvat aina seuraavat asiat:

Liiton ja sen toimihenkildiden yhteystiedot

Hallituksen kokoonpano ja hallituksen jasenten yhteystiedot

Saannot

Tietoa siitd miten liiton toimintaan paasee mukaan

Liiton erilaisten jdsenryhmien yhteystiedot

Tietoa liiton tapahtumista kuten esimerkiksi koulutustapahtumat ja kokoukset
Tietoa liiton jaseneduista ja liiton yhteistyétahoista

Ajankonhtaisia tiedotteita

Liiton sivuilla ei julkaista luottamuksellista pidettavaa tietoa

Suomen Tanssinopettajain Liitto STOL ry seuraa aikaa ja on mukana sosiaalisessa mediassa. Liiton
omien sosiaalisen median kanavien lisdksi amatdorijaoksella on oma kanavansa Instagramissa.

Liiton kdytossa olevat sosiaalisen media kanavat

Facebook

Liiton kaytdssa olevat tilit:

Liiton virallinen tili Suomen Tanssinopettajain Liitto STOL ry

Liiton Facebook-sivua ei ole talla hetkella linkitetty yhteen liiton Instagram-tilin kanssa.
Jaosten kaytossa olevat tilit:

Tanssiurheilujaos

Seuratanssijaos STOL Seuratanssijaos (suljettu ryhma)
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Amatoorijaos

Liiton kaytdssa olevat sisaiset tilit:

Liiton sisainen tili STOL Opettajat

Instagram

Liiton kdytdssa olevat tilt:

Liiton virallinen tili suomentanssinopettajainliitto
Jaosten kaytdssa olevat tilit:

Amatoorijaos finnishamateurleague
YouTube

Liiton kaytdssa olevat kanavat:

Liiton virallinen kanava Suomen Tanssinopettajain Liitto STOL ry
Zoom

Liitolla on kaytdssa liiton toimijoiden yhteiskaytdssa oleva Zoom-tili kokouksia seka
koulutustapahtumia varten.

Kayttdoikeudet:

Kayttooikeudet on annettu tiedoksi hallituksen jasenille seka jaosten puheenjohtajille.

Sahkoposti

Liitto viestii sdhkopostilla tarkeita ja kiireellisia asioita. Useimmiten liiton tiedotteet 16ytyvat
samanaikaisesti myds liiton verkkosivulta. Tarkeat sahkopostilla lahetettavat viestit koskevat mm.
jasentiedotteita ja liiton tapahtumia. S&hkopostiviestien perillemeno edellyttaa, etta liiton jdsenten
yhteystiedot ovat aina ajan tasalla. Liiton jasenet vastaavat itse ajantasaisten tietojen ilmoittamisesta
liitolle. 4-6 kertaa vuodessa jasenistolle lahetetdan jasenkirje. Jasenkirje sisaltdd puheenjohtajan

ajankohtaiskatsauksen seka tietoja hallituksen paatoksista ja ajankohtaisista asioista.

Liiton kaytossa olevat sdahkopostit

Sihteeri stol@stol-ry fi

Tiedottaja info@stol-ry.fi
Rahastonhoitaja rahastonhoitaja@stol-ryfi
Amatdorijaos amatoorijaos@stol-ry fi
Tanssiurheilujaos tanssiurheilujaos@stol-ry fi

Seuratanssijaos seuratanssijaos@stol-ry fi
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Whatsapp

Liiton hallituksella on kaytdéssaa Whatsapp-ryhma nopeaa viestintaa varten. Hallituksen varsinaisten
jasenten lisdksi ryhmaan on lisatty hallitukseen kuulumattomien jaosten puheenjohtajat.

Hallituksen kaytossa oleva ryhma
STOL Hallitus ja jaokset
Tapahtumat ja kohtaamiset

Liiton tapahtumat ovat tarkea osa viestintaa. Liiton tapahtumia ovat mm. jdsenkokoukset ja liiton ja
sen jaosten jarjestdmat koulutustapahtumat.
Liiton jasenkokousten yhteydessa palkitaan liiton toimihenkil6ita ja jasenia.

Liitto pitaa vuosittain kaksi varsinaista kokousta; kevatkokouksen ja syyskokouksen.
Kevatkokouksessa esitellaan tilinpaatos, toimintakertomus ja tilintarkastajien lausunto ja vahvistetaan
tilinpaatos ja paatetdan vastuuvapauden myontamisesta hallitukselle ja muille tilivelvollisille.
Syyskokouksessa esitellaan ja vahvistetaan toimintasuunnitelma, tulo-ja menoarvio, jasenmaksun
suuruus seuraavalle kalenterivuodelle, valitaan puheenjohtaja ja muut hallituksen jasenet seka
toiminnantarkastajat ja heidan varajasenensa. Liiton varsinaisiin kokouksiin voivat osallistua liiton
(jasenmaksun maksaneet) jasenet ja heilld jokaisella on kokouksessa yksi aani. Liiton varsinaiset
kokoukset ovat tarkeita viestinnan ja vaikuttamisen paikkoja ja ne turvaavat jasenten sdantdémaaraisia
oikeuksia. Liitto jarjestdd myo6s koulutustilaisuuksia jasenilleen.

Ulkoinen viestinta

Ulkoisen viestinnan kohderyhma on laajempi kuin sisdisen viestinndn kohderyhma3, vaikka kanavat
ovat osittain samat. Liiton ulkoisen viestinnan tavoitteena on kertoa sidosryhmille valtakunnallisesti
liiton toiminnasta. On tarkeaa, etta yhteistydkumppanit ja tukijat tietavat esimerkiksi miten liitto toimii,
kuinka paljon silla on jasenia ja mita liitto ty6llaan tavoittelee. Paikalliseen paatdksentekoon
vaikuttaminen on myds yksi ulkoisen viestinnan kehittamisen tavoite. Liitolla on yhteisty6ta myos
muiden tanssialan toimijoiden kanssa. Liitto osallistuu esimerkiksi tapahtumiin, messuille,
toritapahtumiin, musiikki-ja liikkuntafestivaaleille. Liitto ja sen jasenet osallistuvat my6s eri seurojen ja
yhteisdjen yhteisiin tapahtumiin.

Liitto viestii ulkoisesti verkkosivujensa kautta tiedotteilla ja ilmoituksilla sekd osallistumalla erilaisiin
liton toimintaa koskeviin tapahtumiin

Tehokas tulospalvelu on yksi merkittdva ulkoisen viestinnan keino. Uutiskynnys ylittyy helposti, kun
tuloksista ja tapahtumista viestitdan aktiivisesti tiedotusvalineille. Lehdist6tiedotteita liiton ja sen
jasenten tekemisista voisimme I&hettdd huomattavasti nykyista aktiivisemminkin.

Muut viestinndn muodot

Markkinointiviestinta

Markkinointiviestintd suunnataan liiton nykyisille ja potentiaalisille tukijoille, yhteistybkumppaneille ja

sidosryhmille. Tavoitteena on saada liiton jasenille lisda niin taloudellisia kuin henkisia tukijoita ja pitaa
nykyiset yhteistydkumppanit tyytyvaisind. Seura valittaa jasenistdlleen yhteistydkumppaneiden
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viesteja ja tarjouksia seka jarjestaa niiden kanssa yhteistydssa erilaisia tapahtumia ja tilaisuuksia.
Tukijat pidetaan nayttavasti esilla nettisivulla ja esimerkiksi seuran jasentiedotteissa.

Uusia sopimuksia neuvoteltaessa on tarkeaa, etta liitolle saadaan suurelle yleisolle valitettya
arvojemme mukainen kuva. Viestimme, etta edistamme omalla toiminnallamme suvaitsevaisuutta,
emme hyvaksy kiusaamista tai hairintda. Nostamme viestinnassa tanssin vaikutuksen eldmanlaatuun
ja terveet elamantavat.

Liitto viestii, etta liiton jasenet toimivat tydssaan hyvin liiton eettisten ohjeistuksen mukaisesti ja
kouluttautuvat aktiivisesti. Koko liiton jasenistd on yhtenainen joukko aktiivisia toimijoita, jotka
arvostavat saamaansa tukea ja jotka omilla toimillaan edesauttavat yhteistyon rakentumista olemassa
olevien ja uusien kumppaneiden kesken.

Kriisiviestinta

Liiton kriisiviestintadsuunnitelma pyrkii kattamaan liiton viestinnan tehokkuuden arvaamattomissa ja
nopeissa tapahtumissa ja takaamaan realistisen ja nopean viestinnan niin liiton jasenistolle kuin liiton
ulkopuolelle. Kriisiviestinnan tarkoitus on estaa erilaisten virheellisten huhujen leviamista seka antaa
oikea kuva tilanteesta ja tapahtumista oikeille tahoille. Jotta kriisiviestinta voi toimia tehokkaasti, on
sen pohjauduttava toimivaan ja suunniteltuun arkiviestintaan.

Puheenjohtaja Kriisiviestinta

Sihteeri Paivittainen viestinta
Jasenrekisteri

Taloudenhoitaja Taloudelliset asiat
Jasenrekisteri

Verkkosivujen paivittaminen

Tiedottaja Tiedotteiden laatiminen
Tiedotustilaisuuksien jarjestaminen
Media-asioiden hoito
Tapahtuminen tiedotus
Sosiaalinen media

Jaosten puheenjohtajat Jaosten sosiaalinen media
Tiedotteiden laatiminen tiedottajalle
Tapahtumien tiedotus

Viestinnan kehittaminen

Liiton viestintaa kehitetdan edelleen siten, etta se vastaa liiton toimintaa ja kehittyy ajan vaatimalla
tavalla. Viestintasuunnitelma kaipaa viela paljon konkreettisia ohjeita, samoin viestinnan
suunnitelmallisuus sita, ettd mietitdan tarkemmin mita, milloin ja kenelle viestitdan, niin sisaisesti kuin
ulkoisestikin. Ajankohtaiset tapahtumat viestitdan sisaisesti hyvin. Sen sijaan tieto hallituksen
paatoksista jaa lilan suuren osan jasenistda tavoittamattomiin. Ulkoisen viestinnan osalta emme
mydskaan ole riittdvan aktiivisesti esilla paikallisissa ja valtakunnallisissa medioissa. Viestinnalla on
suuri merkitys kunnallisessa paatoksenteossa. Edelleen kehittdmista kaipaavat seuran nettisivut ja
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sosiaalinen media. Liiton verkkosivujen jasensivujen kayttoa pitda aktivoida, silld jasensivujen kautta
litto voi jakaa tehokkaammin mm. liiton tarkeat dokumentit, tiedotteet ja yhteiset materiaalit, kuten
kirjepohjat, logot yms. jasenten ulottuville. Jasensivujen tieto olisi aina ajan tasalla ja sita voitaisiin
kayttdaa myos jaosten omien tarkeiden dokumenttien arkistointiin seka niiden kokoamiseen.
Kehittdmisessa pyritdan myds tiedottamaan tarkeista saavutuksista seka jasenten menestymisista.
Viestinnassa on tavoitteena positiivinen julkisuus. Liiton yhteistd materiaalia pitdd myds kehittaa ja
tarkentaa, jotta ne antavat yhtenaisen kuvan liitosta.

Lait, sddnnot ja suositukset

Viestintda saatelevat monet lait ja suositukset. Yhdistyslaki ja liiton sdanndt asettavat niin sisaiselle
kuin ulkoisellekin viestinnalle omat vahimmaisvaatimuksensa. Liiton saannot maarittavat usein,
esimerkiksi ettd liiton ja sen jaosten on vuosittain laadittava toimintasuunnitelmat ja —kertomukset.
Tietojen suojaaminen ja varmuuskopiointi on tarkeaa. Myds kuvien kaytdssa on syyta muistaa
tekijanoikeudet, kuvien yhteydessa on aina mainittava kuvaajan nimi tai kuvan haltija.

Arkistointi

Jotta liiton ja sen jaosten tyon tuloksia voidaan ihailla ja tutkia jatkossakin, on liiton syyta arkistoida
ainakin kaikki lehtileikkeet, kausijulkaisut, kdsiohjelmat, muut itse tuotetut painotuotteet, mainokset,
julisteet, puheet, valokuvat.

1.Viestinnan keihaankarki

2.Viestinndn perusviesti

Tarkeimmat viestimme

Vuonna 1940 perustettu Suomen Tanssinopettajain Liitto STOL ry on tanssiurheilun ja sosiaalisten
tanssimuotojen parissa toimivien tanssinopettajien yhteenliittyma. Liiton alaisuudessa toimivat
opettajat ovat sisddnpaasytutkinnon kautta liittoon tulleita ammattilaisia, jotka tuntevat oman alansa
viimeisimmat trendit ja kehittavat jatkuvasti omaa ammattitaitoaan seka ovat aktiivisesti mukana oman
lajiperheensa kehitystydssa.

STOL on kattojarjesto, joka on valmis ottamaan mukaansa kaikki Suomessa olevat tanssilajit.

Jasenistollemme tarjotaan yhteisd, jossa voi osallistua monipuoliseen toimintaan, mahdollisuus
elinikdiseen oppimiseen ja vaikuttaa lahiymparistdén seka yhteiskuntaan.

Viesti 1:
Yhdistys on aktiivinen toimija ja viestija. Liitto pyrkii kehittdmaan suomalaista tanssikulttuuria ja liiton
jasenten toimintaedellytyksia tydssaan valtakunnallisesti.

Viesti 2:

Suomen Tanssinopettajain Liitto STOL ry on vahva ja luotettu yhteiskunnallinen mielipidevaikuttaja,
joka vaikuttaa seka suuren yleison, ettd tanssin ammattilaisten tietoisuuteen, asenteisiin, arvoihin ja
kayttaytymiseen.

Viesti 3:
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Liiton jasenet ovat yhdessa valtava maara tiivistynytta tietoa tanssista ja sen opettamista, jotka
haluavat yllapitda ja kehittdd suomalaista tanssikulttuuria.

Viesti 4:
Yhdessa olemme enemman.

3.Viestinnan tehtavat

4 .Viestinnan toteuttamisen tapa

4.1. Viestintdd maarittavat tekijat

4.2. Viestinnan johtaminen

4.3. Viestinnan suunnittelu ja koordinointi

4.4. Viestinnan tuotanto ja kadytanndn toteutus
4.5. Ulkopuolisten palveluntuottajien kayttaminen

5.Viestinnan kanavat, keinot ja foorumit

6.Strategiset sidosryhmat

6.1. Olemassa olevat strategiset sidosryhmat
6.2. Tavoiteltavat,potentiaaliset sidosryhma
6.3. Sidosryhmien painoarvot ja erityispiirteet
6.4. Sidosryhmien tietdmys ja odotukset
6.4.1. Mita sidosryhmat tietavat jarjestosta
6.4.2. Mita sidosryhmat odottavat jarjestolta

7.Sidosryhmakohtainen viestinta

7.1. Asiat joita sidosryhmille pitda viestia

7.2. Asiat joita sidosryhmille halutaan viestia

7.3. Viestinnan menetelmat kanavat ja foorumit sidosryhmittain
Operatiivinen viestintdsuunnitelmavuodelle 2021
1.Viestinnan painopisteet

2.Avoimet asiat ja kysymykset

3.Epavarmuustekijat

4 .Viestintahankkeiden toimenpidesuunnitelmat

4.1. Jasenlehti

4.2. Mediatiedote

4.3. Jasenkirje jne.

5.Suunnitelmavuoden viestinta
5.1 Viestinnan vuosikello



