Teamsiin voi liittya helposti joko tietokoneella tai puhelimella.
Kokoukseen osallistumiseen ei aina tarvita erillista sovellusta,
vaan voit liittya suoraan kutsulinkin kautta.

Liittyminen tietokoneella

1. Avaa kutsulinkki: Klikkaa sahkopostiisi tai kalenterikutsuusi tullutta Liity Microsoft Teams -
kokoukseen -linkkia.
2. Valitse liittymistapa: Selain avaa ikkunan, josta voit valita:
o Jatka talla selaimella: Et tarvitse asennusta, vaan voit liittyd suoraan mm. Google
Chrome- tai Microsoft Edge -selaimessa.
o Lataa Windows-/Mac-sovellus: Jos haluat ladata tydpdytaversion, asenna se ja
kirjaudu tarvittaessa sisaan.
3. Sydta nimesi: Kirjoita nimesi ja valitse kameran seka mikrofonin asetukset.
4. Siirry kokoukseen: Klikkaa painiketta Liity nyt. Ennen muiden tuloa voit j3dda odottamaan
"aulaan", jos jarjestaja ei ole vielad hyvaksynyt osallistujia.

Liittyminen puhelimella tai tabletilla

1. Lataa sovellus: Lataa ilmainen Microsoft Teams -sovellus puhelimesi sovelluskaupasta (App
Store tai Google Play) ennen kokouksen alkua.

2. Avaa kutsulinkki: Klikkaa saamaasi Teams-kutsulinkkia.

3. Avaa sovelluksessa: Puhelin kysyy, haluatko avata linkin Teams-sovelluksessa. Hyvaksy
valinta.

4. Liity vieraana tai kirjautuneena: Voit valita Liity vieraana (jolloin kirjoitat vain nimesi) tai
kirjautua sisdan omilla Microsoft-tilin tunnuksillasi.

5. Osallistu kokoukseen: Tarkista mikrofonin ja videon asetukset nayt6lta ja paina Liity nyt.

Teamsin kameran ja mikrofonin tarkistaminen tietokoneella seka puhelimella.

Tietokoneella (Windows & Mac)

e Ennen kokousta: Avaa kutsulinkki. Naet esikatselunaytén. Klikkaa rataskuvaketta (Laitteet /
Asetukset). Valitse listalta oikea mikrofoni, kaiuttimet ja kamera.

e Kokouksen aikana: Loydat kameran ja mikrofonin kuvakkeet Teams-ikkunan ylareunasta. Voit
napsauttaa ne paalle tai pois milloin vain.

e Jos laite ei toimi: Tarkista tietokoneen asetukset. Anna selaimelle tai Teams-sovellukselle
lupa kayttad kameraa ja mikrofonia tietokoneen tietoturva-asetuksista.

Puhelimella (Android & iPhone)

e Liittymisvaiheessa: Teams kysyy lupaa kayttaa puhelimen kameraa ja mikrofonia. Valitse Salli
tai Kayta sovellusta kaytettaessa.

e Ennen linjoille menoa: Voit kytkea videon ja danen paalle tai pois liittymisnaytén alareunan
painikkeista ennen kuin painat "Liity nyt".

e Kokouksen aikana: Napauta puhelimen nayttda kerran, jotta tydkalurivi tulee nékyviin. Klikkaa
mikrofonin tai kameran kuvaa muuttaaksesi tilaa.

e Aanen ulostulo: Voit vaihtaa dénen kuulumaan puhelimen kaiuttimesta, korvakuulokkeesta tai
Bluetooth-laitteesta napauttamalla kaiuttimen kuvaa nayton yla- tai alalaidassa.



