REKISTERINPITAJAN SELOSTE KASITTELYTOIMISTA

Perusteena tietosuojalaki (5.12.2018/1050) ja EU:n asetus 679/2016

Rekisterin nimi

Paijat-Hameen Laakariseuran jasenrekisteri ("Rekisteri”)

Rekisterinpitaja

Nimi: Paijat-Hameen Laakariseura ("Seura”)

Verkkosivut: https://www.paijathameenlaakariseura.fi/

Osoite: c/o Mikko Lavonius, Honkapirtinkatu 4, 15950 Lahti Puh. 0400 176 496

Sahkoposti: mikkolavonius@gmail.com

Jasenrekisterista ja tietosuojasta vastaava

Nimi: Markku Luostarinen
Osoite: Somerkatu 5, 15950 Lahti
Puh. 040 778 6584

Sahkoposti: luostarinen.markku@gmail.com

Rekisteroidyt

Rekisterissa kasitellaan Seuran jasenien ja sen entisten jasenien henkilotietoja ("Jasen”).
Henkilotietojen kasittelyn peruste ja tarkoitus

Rekisterin tarkoituksena on kerata Seuran Jasenista yhdistyslain (503/1989) 11 §:n
vaatimat henkilGtiedot ja muut Seuran toimintaa varten tarpeelliset tiedot. Yhteys- ja
jasenyystietoja kerataan jasentiedotteiden lahettamiseksi, jasentilaisuuksien
jarjestamiseksi (Seuran kokoukset, koulutustilaisuudet, matkat, muut tapahtumat), seka
osallistumismaksujen ja jasenmaksujen hoitamista varten. Tiedoista voidaan laatia
koonteja, joista yksittaista Jasenta ei ole mahdollista tunnistaa. Tietoja voidaan Jasenen
luvalla kayttaa Seuran julkaisuissa (esimerkiksi Seuran historiikit).

Rekisterin tietosisalto

Rekisteriin kerataan pakollisina tietoina yhdistyslain (503/1989) 11 §:n vaatimat
henkilotiedot, Jasenen nimi ja kotipaikka.

Lisaksi kerataan seuraavat tiedot:

eJasenen yhteystiedot (postiosoite, puhelin ja sdhkodposti, Jasenen valinta kirje- tai
sahkopostitiedotteille ja -laskuille)

eJasenyystiedot (tehtava Seurassa, kunniajasenyys, kunniapuheenjohtajuus, entinen
puheenjohtaja)

«Jasenmaksutiedot, osallistumismaksutiedot (laskutukset ja maksusuoritukset)



«Osallistumistiedot seuran tapahtumiin (ilmoittautuminen, osallistujaluettelo,
erikoisruokavalio)

Rekisterin tietolahteet

Rekisterin yhteystiedot ja syntymaaika saadaan Jasenen omalla ilmoituksella Jasenen
kirjautuessa verkossa henkilokohtaisella kayttajatunnuksella ja salasanalla Rekisterissa
oleviin omiin jasentietoihin, tahi jasenyytta hakevan henkilon omalla iimoituksella
verkkosivulla taytettavalla jasenhakemuslomakkeella.

Osallistumistiedot ja erikoisruokavaliotieto saadaan Jasenen tayttaessa verkossa
ilmoittautumislomakkeen tai Jasenen omalla ilmoituksella vaihtoehtoisilla tavoilla:
sihteerille sahkopostilla, tekstiviestilla tai kirjeella.

Jasen- ja osallistumismaksutiedot saadaan joko Seuran kayttaman pankin ja Avoine
Oy:n/Yhdistysavain valisena automatisoituna salattuna tietosiirtona (viitteella maksetut
maksut) tai pankilta tiliotteilla.

Tehtavaa Seurassa kuvaavan tiedon seka puheenjohtajuus- ja kunniajasentiedon
merkitsee Rekisteriin jasenrekisterista vastaava.

Henkilotietojen suojaaminen ja tietoturva

Seuran Rekisteri on sahkoinen ("Yhdistysavain”). Rekisterin henkilotiedot on suojattu ja
tallennettu Yhdistysavaimeen, johon on rajattu paasy vain sellaisilla henkil6illa, jotka
tarvitsevat henkilotietoja tyotehtaviensa hoitamiseksi ("Paakayttajat”). Paakayttajia ovat
Seuran puheenjohtaja, sihteeri, rahastonhoitaja ja rekisterinhoitaja. Paakayttajilla on
kaytossaan henkilokohtaiset kayttajatunnukset ja salasanat.

Rekisterin tiedot on suojattu ulkopuoliselta paasylta. Rekisteritietojen kayttoa valvotaan
(lokitiedot).

Jasenella on henkildkohtainen kayttajatunnus ja salasana, joilla Jasen paasee
tarkastamaan henkilGtietojaan ja muokkaamaan yhteystietojaan.

Seuran sahkoinen jasenrekisteri sijaitsee valvotussa palvelinkeskuksessa
kayttajatunnuksin suojatulla palvelimella (Avoine Oy/Yhdistysavain).

Paperilla olevat ja ne sahkoiset tiedot, jotka eivat ole Yhdistysavaimessa, sailytetaan
lukitussa tilassa, jonne on paasy vain asianmukaisilla henkil6illa (sihteeri, rahastonhoitaja).
Paperilla olevat tai sahkoiset tiedot voivat olla esimerkiksi Jasenen kirjeella tai
sahkopostilla sihteerille Iahettamia henkilotietoja seka ilmoittautumisia jasentapahtumiin ja
niista muodostuneita osallistujaluetteloita. Paperiset ja sahkdiset tiedot tuhotaan sen
jalkeen kun ne on siirretty Yhdistysavaimeen (henkilotiedot) tai ne ovat kayneet
tarpeettomiksi (osallistujaluettelot tapahtumien ja osallistumismaksujen kirjautumisen
jalkeen). Paperiset ja sahkoiset laskutukseen ja maksusuorituksiin liittyvat tiedot
sailytetaan kirjanpitoaineiston osana lukitussa tilassa ja siten, etta niihin on paasy vain
rahastonhoitajalla.



Seura keraa toimintansa dokumentointia varten toiminnastaan tietoja, joihin saattaa
sisaltya Jasenen tietoja. Naita tietoja ovat ainakin Seuran kokouksissa kiertava
osallistujakirja, johon Jasenet kirjoittavat nimensa, seka toimintakertomuksissa, Seuran
jasensivuilla tai historiikeissa Seuran tapahtumista laadituissa selostuksissa Jasenen nimi
tai syntymapaiva tahi Jasenen nakyminen tunnistettavana selostuksia varten otetuissa
valokuvissa.

Naita tietoja voi olla paperisena tai sahkoisena. Tiedot sailytetdan lukitussa tilassa
sihteerin valvomassa seuran arkistossa (paperinen arkisto ja massamuisti).

Henkildtietojen saanndnmukaiset luovutukset ja siirrot

Rekisteriin tallennettuja tietoja voidaan luovuttaa tilitoimiston kayttoon
jasenmaksulaskutusta varten. Muuten Jasenten rekisteritietoja ei luovuteta Seuran
ulkopuolelle.

Henkilotietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

Rekisteriin tallennettuja tietoja ei luovuteta tai siirretd EU-alueen tai ETA:n ulkopuolelle.
Henkilotietojen sailytysaika

HenkilGtiedot sailytetaan rekisterissa niin kauan kuin Rekisterdity on Yhdistyksen jasen.
Jasenyyden paattymisen jalkeen henkilotiedot poistetaan Yhdistysavaimesta. Eraat tiedot
voidaan sailyttaa historiikkitarkoituksiin kuten selostetaan kohdassa HenkilGtietojen
suojaaminen ja tietoturva.

Rekisteroidyn oikeudet

Rekisterodidylla on oikeus soveltuvan lainsaadannon mukaisesti milloin tahansa:

» saada tieto henkilbtietojensa kasittelysta
e saada paasy omiin tietoihinsa ja tarkastaa itseaan koskevat Yhdistyksen

kasittelemat henkilotiedot

o Vvaatia epatarkan ja virheellisen henkilotiedon oikaisua ja tietojen taydentamista;
« vaatia henkilotietojensa poistamista (erotessaan Seurasta, tarkemmin kohdassa
Henkilotietojen suojaaminen ja tietoturva)

Rekisteroidylla on saadoksien mukaan myos oikeus seuraaviin toimiin:

o peruuttaa suostumuksensa ja vastustaa henkilotietojensa kasittelya silta osin kuin
henkilGtietojen kasittely perustuu rekisterdidyn suostumukseen

» vastustaa henkilGtietojensa kasittelya henkilokohtaiseen erityiseen tilanteeseensa
liittyvalla perusteella silta osin kuin henkilotietojen kasittelyperusteena on Seuran
oikeutettu etu

o vaatia henkilGtietojensa kasittelyn rajoittamista



Jos Jasen ei voi itse oikaista tai taydentaa epatarkkaa tai virheellista kirjautumalla
Yhdistysavaimeen, tulee Jasenen esittda edellda mainitun oikeuden toteuttamista
koskeva pyynto taman selosteen Yhteydenotot-kohdan mukaisesti. Seura voi
pyytaa Jasenta tarkentamaan pyyntonsa kirjallisesti ja varmentamaan
henkilollisyytensa ennen pyynnon kasittelemista. Seura voi kieltaytya pyynnon
toteuttamisesta vain sovellettavassa laissa saadetylla perusteella.

Oikeus valittaa valvontaviranomaiselle

Jokaisella Jasenella on oikeus tehda valitus asianomaiselle valvontaviranomaiselle taikka
sen Euroopan unionin jasenvaltion valvontaviranomaiselle, jossa Jasenen asuinpaikka tai
tyopaikka sijaitsee, mikali Jasen katsoo, etta hanen henkilGtietojaan ei ole kasitelty
soveltuvan lainsaadannon mukaisesti.

Rekisteritietojen korjaaminen

Rekisterinpitajan on ilman aiheetonta viivytysta oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn henkilon
vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai tdydennettava rekisterissa oleva, kasittelyn
tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut henkilotieto.

Yhteydenotot

Rekisterdidyn oikeuksien kayttamista koskevat pyynnot, kysymykset tasta
tietosuojaselosteesta ja muut yhteydenotot tulee tehda mieluiten sahkopostitse
rekisteriasioista vastaavan Seuran varapuheenjohtajan osoitteeseen (tiedot taman
dokumentin alussa). Jasen voi my0s ottaa yhteytta henkilokohtaisesti tai kirjallisesti
Rekisterinpitajaan (tiedot taman dokumentin alussa).

Muutokset tahan selosteeseen

Tata selostetta paivitetaan saadoksien muuttuessa tai tarvittaessa muutoinkin. Tama
seloste on viimeksi paivitetty 11.11.2020.



