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VALTION VAI KIRKON KIRJAT?

Vaestokirjanpitojarjestelman kehitys Suomessa




| 500-luku
Seurakunta

jarjestaytyneen
Maakirjat - _ _ - yhteiskunnan
[ainakin merkkihenkiloiden toimitukset] perusyksikk

(veronkanto 1537->, asevelvollisuus 1550-I.->)

Henkiloverotus (12+) 1628
”Henkiraha” 1634

”Uskontopakko” 1634
Kirkkolaki 1686

| 600-luku
Konventikkeliplakaatti 1726

Henkikirjat (papiston tehtava 1634-1654) Syntyneet, vihityt, kuolleet "Uskontoséints”
1735
(vaali- ja veroluettelot, sotavaenotot, kotipaikka) Maarays 1628, lakiin 1686

Vuoden 1734 "’kaari”laki
Naimisen Caari
Perindo Caari
Maan Caari
Pahategon Caari

| 700-luku

Ulkomaalaisten protestanttir .1

Henkikirjoitus Kirkonkirjojen synty (sukulaisuussuhteet, siirtymat sallminen 741

Ulkomaalaisten

Qanttaalikomissaarit 1652-1779, henkikirjoittajat , : —_— _
1779-> seurakunnista, rikosmerkinnat) uskonnonvapaus " 81




1809

* Siirtyminen Ruotsin vallan alaisuudesta Venajan vallan alaisuuteen
Ruotsin lainsaadanto jai voimaan

Kunnallishallinto ja seurakunnat erotetaan toisistaan (3-10v
siirtymaaika)
Vaestokirjanpito jai kirkolle

Kansalaisen lahtokohtaisesti kuuluttava
evankelis-luterilaiseen kirkkoon,
poikkeuksena ortodoksit Ita-Suomessa

’Schaumanin kirkkolaki”

8 §. Kukin evankelis-lutherilainen kristitty on sen seurakunnan jasen,
jossa han on kirkonkirjoissa, ja osallisena sen etuihin ja velvollisuuksiin.”

* Toisten protestanttisten uskontokuntien perustaminen mahdolliseksi

* Ev.lut. kirkosta eroajan (21v, 2kk harkinta-aika) kohdalle on
kirkonkirjoihin merkittava, mihin kirkkokuntaan han on mennyt




VAESTOREKISTERI PYSY! 1800-LUVULLA KIRKON
HALLUSSA, MUTTA OLIVAPAASTIVALTION KAYTOSSA

* Kastamattomat suomalaiset jaivat 1800-luvulla vaille kansalaisoikeuksia, koska papit eivat suostuneet
merkitsemaan heita kirkonkirjoihin. Erityisesti liberaalit ja vapaakirkolliset vaativat siviilirekisteria tai sita, etta
pappi pitaisi kaikki kirjoissaan.

¢ aatteellisten nakemysten vaikutus

* 1800-luvun loppupuolella vaestokirjanpidosta kaytiin kadenvaannon valtiollisten ja kirkollisten viranomaisten valilla.
Valtiolla oli oikeus hyodyntaa tietoja omassa toiminnassaan, mutta kaytannossa kirjaamistyosta huolehti
seurakuntalaisensa parhaiten tuntenut paikallinen papisto, jonka toimintatavat vaihtelivat hiippakunnittain.

* valtiovalta vaati tietosisallon yhtenaistamista

* Vuosisadan jalkipuoliskolla etenkin Tilastollinen paatoimisto ryhtyi ajamaan kaytantojen yhtenaistamista ja
ajanmukaistamista, koska keratty tieto ei enaa kaikilta osin vastannut valtiollisten viranomaisten
tarpeita, mutta papisto vastusti kirjaamisvelvollisuutensa lisaamista, vaikka sen enemmisto halusikin sailyttaa
vaestokirjanpidon laatimisen kirkon tehtavana

* kirkolliset rekisterit ja valtion henkikirjat eivat tuottaneet samoja vaestolukuja




* Siviilirekisterin perustaminen (Suomen Senaatti 115/22.12.1917) 1.1.1918 alkaen
* Hyvaksyttyna aloitteena jo vuosisadan alusta alkaen ja Senaatin kasittelyssa vuodesta 191 |
* henkilot, jotka eivat kuulu mihinkaan laillistettuun uskontokuntaan

I 900_|uvun * syntymaluettelo, avioluettelo, kuolinluettelo, muuttotieto, henkiloluettelo

* vuonna 1920 vain noin 820 henkiloa siviilirekisterissa

alku /

* Uskontoneutraali Hallitusmuoto 94/17.7.1919 \
- 8§

* Suomen kansalaisella on oikeus julkisesti ja yksityisesti harjoittaa uskontoa, mikali lakia tahi hyvia tapoja ei loukata, niin myos, sen mukaan kuin siita on
erikseen saadetty, vapaus luopua siita uskonnollisesta yhdyskunnasta, johon han kuuluu, seka vapaus liittya toiseen uskonnolliseen yhdyskuntaan.

< 9§
* Suomen kansalaisen oikeudet ja velvollisuudet ovat riippumattomat siita, mihin uskonnolliseen yhdyskuntaan han kuuluu tai kuuluuko han mihinkaan
sellaiseen yhdyskuntaan. Julkisiin virkoihin nahden ovat kuitenkin voimassa niista saadetyt rajoitukset, kunnes lailla toisin saadetaan /

\

* Uskonnonvapauslaki 267/10.11.1922
» mahdollisti kirkosta eroamisen ja jaamisen uskontokuntien ulkopuolelle |.1.1923 alkaen (vuonna 1923 kirkosta eronneita 22 260)
* |loi todellisen tarpeen uskontokuntien ulkopuolella olevien vaestokirjanpidolle




Suomen
tasavallan

Evankelis- Muiden
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kirkon rekisteri
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PAPPILAN KIRJOISTAVIRASTOKSI JA
(ALUE)KESKUSREKISTERIKSI

Mista kirkkoherranvirastokulttuuri syntyi?




SUOMEN EV.LUT. KIRKON
VIRANHALTIJARYHMIEN
SUMMITTAINEN KEHITYSKAARI ->
KIRKON "LAITOSTUMINEN”

1975
1992
2002
2012

Pappi

Kanttori/urkuri

Lukkari
Kirkkovaarti

| 800-luvun loppupuolisko ja 1900-luvun alku

Pyhakoulutyo

Taloudenhoitajat
(taloudesta vastaavat)

Suntio

Lahetystyo
Kanslistit

Lapsityontekijat

Nuorisotyontekijat

Vahtimestarit
Hautausmaatyontekijat
Virastotyontekijat

Talouspaallikot

Jotkin paallikko- ja
johtajavirat

1900-luvun alkupuolisko -> 1960-luku

Tiedottajat
Laajemmin paallikko- ja
johtajavirkojen
syntyminen

Sihteerit
Nuorisomuusikot
Erityistyomuotojen
tyontekijat
Tukipalveluiden
eriytyneet

‘| ammattilaiset

92,2 %
86,5 %
84,6 %
76,4 %

SUOMALAISISTA KIRKON
KUULUU KIRKKOON JHENKILOSTOMAARA

11 145
20 446
20 740
20 781

Viranhaltijoiden
korkein lukumaara

saavutettiin 2009, jonka

jalkeen se on vain
laskenut. Samalla
tyontekijoiden

monialaistuminen on

kasvanut.




KIRKKOHERRAN TYOHUONEESTA YHTEISKUNNAN
VIRASTOKETJUN OSAKSI

Kirkonkirjojen pitaminen oli kirkkoherran vastuulla seka periaatteellisesti (ratkaisu merkintojen tekemisesta) etta kaytannollisesti
(kirkkoherra teki merkinnat). Kirkkoherran tyohuone (usein pappilassa) oli vuosisatojen ajan paikka, jossa suomalaisten elaman
kaannekohdat tallennettiin "kirjoihin”.

* pappilakulttuurissa kirkkoherran tyohuone edusti myos seurakunnan informaation keskittymaa niin hallinnollisesti, taloudellisesti kuin
toiminnallisesti sen lisaksi, etta pappila itse oli "seurakunnan tyontekijoiden olohuone”

Suuremmissa (kaupunki)seurakunnissa oli tarve palkata joku henkilo hoitamaan seurakunnan kasvavaa posti- ja laskuliikennetta seka
jarjestelemaan arkistoa, ja hanen tehtaviinsa oli luontevaa liittaa myos kirjausten tekemista kirkonkirjoihin

* ”posti- ja puhelinkeskuksen” rooliin sisaltyi luontevasti myos seurakunnan ulkoisen ja sisaisen viestinnan tehtavat

Jalleenrakennuskauden myota alkaneen kaupungistumisen seurauksena yhteiskunnan eri virallisista toimijoista muodostettiin virastoja,
jotka tuottivat segmentoidun palvelun kansalaisille

* kirkko ei muodostanut poikkeusta tasta, vaan kirkkoherranvirasto tarjosi viralliset vaestorekisteripalvelut kirkon jasenille

Kirkkoherranviraston asema seurakunnan toiminnallisena informaatiokeskuksena muotoutui aiempien esikuvien pohjalta
yhteiskunnan yleisten kehityslinjojen inspiroimana ja kirkkoherranvirastokulttuuri omaksui toimintatavat samoista lahteista

:,.A“ 15,




KESKUSREKISTERI

* Perinteisesti (suurten tai kaksikielisten) seurakuntayhtymien muodostamia yksikoita, jotka tekevat
kirkonkirjojenpitoa
(mm. Helsingin seurakuntayhtyma 1950 [jossa kehitettiin kanslianeuvos S Toivion johdolla perhelehtijarjestelma],
Oulu 1966, Tampere 1969, Turku, Pori, Kuopio, Kouvola, Lappeenranta, Joensuu, Mikkeli, Pedersodenejdens,
Loviisa,Vantaa 2009, Espoo,Yla-Savo 201 |, Kokkola), vaikkakin poikkeuksena Paijat-Hameen keskusrekisteri

(jossa yhtyma seka itsenaisia seurakuntia)

* Aluekeskusrekisterimalli periaatteena vuodesta 2015 alkaen, kaikkien seurakuntien pitaa olla jasenena jossain
aluekeskusrekisterissa 1.1.2022 alkaen (paaosin rakennetaan olemassa olevien keskusrekistereiden ymparille,

mutta myos uusia perustaen mm. Lapuan hiippakunnan aluekeskusrekisteri, Rannikon ja Ahvenanmaan, Lapin)

* Valtakunnallinen keskusrekisteri mahdollisena tulevaisuuden skenaariona




KIRKON JASENTIETOJARJ ESTELMAN
TIEDOT EIVAT VALTTAMATTA OLEKAAN

KIRKON VAPAASTI OPEROITAVISSA

Tietosuojaan liittyvan lainsaadannon vaikutuksia kirkon jasentietojarjestelman

hyodyntamiseen




JASENTIEDON KASITTELYYN SOVELLETTAVAA
KESKEISTA LAINSAADANTOA

Perustuslaki (731/1999)

Euroopan parlamentin ja neuvoston asetus (EU) 2016/679 luonnollisten henkiloiden suojelusta henkilotietojen
kasittelyssa seka naiden tietojen vapaasta liikkuvuudesta ja direktiivin 95/46/EY kumoamisesta (EU:n yleinen
tietosuoja-asetus)

Tietosuojalaki (1050/2018)
Laki uskontokuntien jasenrekistereista (614/1998)
Laki vaestotietojarjestelmasta ja Digi- ja vaestotietoviraston varmennepalveluista (vaestotietolaki) (661/2009)

Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta (621/1999) lain

Kirkkolaki ja kirkkojirjestys (1055/1993) k?P’nékyv y S kohtuu//,s
) i Yt 5 Yus Ja
Hallintolaki (434/2003 arkoj
allintolaki ( ) ietoje,, .O.Itussl

. idonn.;
Arkistolaki (194/831) Sl MO 1 o oUS,




oikeutetun edun; suostumuksen



Kirkko on vain yksi (vaikkakin suuri ja merkittava) toimija, joka hyodyntaa lupaperusteisesti
vaestotietojarjestelmaa. Muiden toimijoiden tavoin sen on taytettava jarjestelmaa hallinnoivan
Digi- ja vaestotietoviraston asettamat vaatimukset tietojen kasittelylle.

sal
oy : e . . . 2 4t tavallisessa seurakunnas
Vastaa tietojen suojausta ja kasittelya koskeviin kysymyksiin * | Miten lupaehdot tayttyva

|

Selvitys annettava kaikkien palveluun liittyvien muutoksien yhteydessa Kayttooikeudet ovat henkilokohtaisia ja (2 @ Kyll3

kayttooikeuden haltija voidaan selvittaa. ) Ei

Henkildtietojen ja muiden VTJ-tietojen @ @ Kylla
kasittely ohjeistetaan ja koulutetaan Y Ei

Kayttooikeuksien hallintaprosessit on kuvattu

. e ja voimassaolon edellytykset tarkastetaan
organisaatiossa. Henkilosto toimii

virkavastuulla tai muutoin sitoutuu kirjallisesti saannollisesti.

VTJ-tietojen salassapitoon ja asianmukaiseen

Ksittelyyn. * Organisaatiossa tietoturvapoikkeamien @ Kylla
( — . . \ ) kasittely on ohjeistettu ja koulutettu. O Ei
Organisaatiossa sovitaan menettelytapa, jolla @ @ Kylla
varmistetaan, etta henkilostolla on ~ g
ajantasainen tieto DVV:n myBnt3man KTI[E!T. (esimerkiksi tyopiste), joissa kasﬂellae% & @ Kylla
tietoluvan ehdoista ja muista VTJ-tietojen tai VTJ-tietoja, ovat sellaiset, etta ulkopuoliset () Ei
\_ palvelun kaytén ehdoista. j paasevat tiloihin vain saatettuna ja heilla ei

| _ |ole paasya VTJ-tietoihin ja tilat ovat lukitut tai
Organisaatiossa on nimetty @ Kylla \

valvotut henkiléstdn poissa ollessa. */

&

tietoturvallisuuden vastuuhenkilo. ) Ei




/ Turvakiellon alaisia tietoja késitellééh

sellaisessa tilassa, etta kaytossa on
naytonsuojat ndytdissa, joissa kasitellaan
turvakiellon alaisia tietoja, tai tilassa, jossa
ulkopuclisilla ei ole nakymaa ja paasya
turvakiellon alaisiin tiloihin. (Esimerkiksi tilat
on lukittu tai kulunvalvonnan piirissa ja tilan
ikkunoissa on verhot tai salekaihtimet tai

K nakyma tietoihin on muutoin estetty.) y

/Vi ranomaisella on lakiin perustuva oikeus \
kasitella turvakiellon alaisia tietoja.

(Viranomainen kayttaa turvakiellon alaisia
tietoja vain lain tai sen nojalla saadetyn tai
maaratyn kyseessa olevan henkilon oikeutta
tai velvollisuutta koskevan tehtavan,
t%enpiteen tai toimeksiannon hoitamiseen.) /

&

Tietoturvapoikkeamat, jotka liittyvat

turvakiellon alaisten tietojen kasittelyyn,

raportoidaan kirjallisesti ja ilmoitetaan DVV:lle

+*

Turvakiellon alaisia tietoja kasittelevat

henkilot ovat virkasuhteessa. *

® Kylls
Ei

@ Kylls
Ei

Turvakiellon alaisia tietoja kasittelevat vain ® Kylla

N

valittdmasti kuuluu. (Kayttooikeudet tulee
rajata teknisesti niin, etta muilla kuin erikseen

mahdollisuutta kasitella turvakiellon alaisia

erikseen tehtavaan nimetyt henkilot, joiden N Ei

Ry

tehtaviin kyseisten tietojen kasittely

tehtavaan nimetyilla henkiloilla ei ole

-

Luetteloi lain nimi ja pykala mihin perustuu?

Viranomainen pitad ylld ajantasaista luetteloa
henkiloista, jotka saavat kasitella turvakiellon
alaisia tietoja. *

Kylla
Ei

KU [ o e oo

Viranomainen on tutustunut DVV:n antamiin

Ei

Kylla
Ei

tietoja.) */
N

® Kylls

vaestotietojarjestelman ajantasaisiin ) Ei

*

Koska tietoja kasitellaan
luvanvaraisesti, turva-

kiellollisten henkiloiden
henkilotietojen kasittely

tulee suorittaa annettujen

MNaara

sten mukaisesti

ttyvat tavallisessa seura

Miten lupaehdot tay



Turvakiellon alaisia
henkilotietoja ovat
mm.

* Osoite -
* Sahkopostiosoite

 Seurakuntatieto -
- vaaliposti

ldhetyksid eli ns. virkapostia:

4.2.5. Raporttien ja osoitetarrojen tulostaminen

Turvakiellossa olevan henkildn tiedot voidaan tulostaa ainoastaan ns. virkapostin ldhettdmistd
varten laadittaviin raportteihin tai osoitetarroihin. Muihin tarkoituksiin (esim. onniteltavat,
ikdluokkaluettelot, seurakuntalehden postittaminen jne.) laadittaville raporteille tai
osoitetarroille hénen tietojaan ei tule.

4.2.6. Turvakieltotiedon luovuttaminen seurakunnan muille tyéntekijsille

Tieto jdsenelld olevasta turvakiellosta voidaan harkinnan mukaan luovuttaa rippikoulun tai muun
toimintaryhmén vetdjélle, jotta kyseisen henkilén osoite- ja yhteystietojen késittelyssd
noudatetaan erityistd huolellisuutta.

4.2.7. Muut jirjestelmit, joilla yhteys Kirjuriin

Seurakunnalla voi olla kdytdssdéin muita tietojdrjestelmid, joihin pdivitetddn tai haetaan
osoitetietoja Kirjurista (esim. diakoniaty6td, leiritoimintaa, hautaustoimea varten). Turvakiellon
alaisia osoitetietoja ei vélitetd muihin jérjestelmiin.

4,2, Turvakiellon alaisten tietojen kisittely

Seurakunta voi postittaa turvakiellon alaiselle henkil6lle viranomaistoimintaansa kuuluvia

- Lapsen tietojen ilmoittaminen -lomake ja siihen liittyvd seurakunnan oma materiaali
rippikouluun ilmoittautumiseen liittyva informaatio

- seurakunnan kirjeet liittyneille, seurakuntaan muuttaneille ja kirkosta eronneille

- avioliiton esteiden tutkintaan liittyvit asiakirjat

virkatodistukset turvakiellossa olevalle

4.2.11. Turvakiellon alaisten tietojen kasittelijit

Turvakiellon kohteena olevia tietoja ei saa luovuttaa edelleen eiké antaa niitd sivullisen nahtévéksi
tai kdsiteltiviksi. Turvakiellon kéytinnesdantdjen mukaan viranomainen saa myontdd luvan
kdsitelld turvakiellon alaisia tietoja vain vakinaisessa tyd- tai virkasuhteessa oleville
tyontekijoilleen,  joiden  tydtehtdviin  kyseisten  tietojen  kasittely  kuuluu.
Seurakunnan/keskusrekisterin tulee pitdi luetteloa niistd henkildistd, joilla on oikeus késitelld
turvakiellon alaisia tietoja. Luettelon on oltava ajantasainen.

Kirkon oma ohjeistus — "Virastonhoidon
ohjeet - Henkilotietojen kasittely 1/2020”
avaa turvakiellollisten henkilotietojen
kasittelyn tapaa toiminnassa




KIRKON JASENTIETOJARJESTELMA El OLE
PASSIIVINEN HENKILOREKISTERI,VAAN
KIRKON TOIMINNAN TIETOLAHDE

Kirjuri ei ole kirkkoherranviraston omaisuutta, vaan kaikkien toiminnallisten tyontekijoiden

paivittainen tyokalu




KIRKON YHTEINEN JASENTIETOJARJESTELMA
KIRJURI

Kirjuri: Vuodesta 2012

Vuonna 2012 kaikissa Suomen ev. lut. seurakunnissa otettiin kdytt6én kirkon yhteinen
jasentietojarjestelma Kirjuri, jossa hallinnoidaan seurakuntien jasenten tietoja eli hoidetaan
kirkonkirjojen pitoa.

Kirjuri Data: https:/kirjuri.kirkko.verkko Véiestétietojéirjestelméi

Kirkon jasenten kirkolliset tapahtumat rekisterdidaan ja yllapidetaan Kirjuri Datassa. _ (DW:n yllapltama)

Kirjuri Digi: https://kirjuri.kirkko.verkko/digi/app?command=login

Kirjuri Digi koostuu digitoiduista kirkonkirjoista ja perhelehdista. Kirjurin kayttdéénoton
yhteydessa seurakunnat digitoivat kaikki kirkonkirjat ja perhelehdet 1860-luvulta alkaen.

Raporttipalvelu: https://raportti.evl.fi

Raporttipalvelu perustuu Kirjuri Datan tietoihin. Palvelussa on raportteja joita seurakunta voi
kayttaa toiminnan suunnittelussa seka viestintaa varten.

¢ Kummikelpoisuuden tarkastaminen: https://raportti.evl.fi/ibi apps
/WEServlet?IBIF_ex=kkh_kummikelpoisuus&IBIAPP_app=kkhrapo




KIRJURI —
NS. KOVA PUOL
(EDELYTTAA VARMENNETTA)

& kirjuri kirkko.verkko X i

@ Kirjuri / Tuotanto Aloitussivu ~ Tybjc

Aloitussivu Ty&jono Rekisteritiedot P& svenska Kirjaudu ulos Perustiedot Tapahtumat Raportit

16t

Hae henkild

Henkildtunnus *

L Hae

Tarkennettu haku

v Henkilé 2 v Jédsenyys v Raportit
.

Henkilén haku
Henkilén luonti
* Tyéjono
Tydjonotydn haku
¥ VTJ -tapahtumat
VTJ -tapahtumien haku

Yll&pitotoiminnot

Kirkkoon liittyminen
Kirkosta ero
Kieliryhman/seurakunnan vaihto
Web liittymisten haku

v Kaste
Kasteen rekisterdinti
Hatakasteen rekisterointi

Nimettoman viitehenkildlapsen tietojen rekisterdinti

Kummikelpoisuuden tarkistaminen

Jasenlukumaara (pdf)
Jasenlukumaara (excel)

~ Raporttitilaukset

Raporttien tilaus
Omat raportit
Karttaraportin tilaus

¥ Vaaliraporttitilaukset

Vaaliraporttien tilaus
Aanioikeutettujen luettelon haku

 Kartta  Rippikoulu * Lomakkeet
Alueiden yllapito Rippikoulun haku v Esteiden tutkinta
7 Koodisto Rippikoulun perustaminen Todistus toimitetusta avioliton esteide¢

Koodiston haku
Valimuistin tyhjennys

¥ Toimintaryhma

Intyg Gver verkstalld provning av hind
Todistus Suomen lain mukaisesta oik

Toiminnot ) Toimintaryhman haku : ‘ i i ‘
-  Yritys Toimintaryhman perustaminen Ll 1 edessa er,
Henklotunnus Yrityksen haku + Avioliitto Todistus Suomen lain mukaisesta oik
Yrityksen luonti Esteiden tutkinnan haku vi isen edessa i
» Kasteen rekisterdinti  Tiedotteet Esteiden tutkinta Todistus Suomen lain mukaisesta oik
» Esteiden tutkinta Tiedotteiden yliapito Avioliton/rek. parisuhteen haku ‘_’r P -edes;sla e ekr
iapintof i - B, odistus Suomen lain mukaisesta oi
» Avioliiton rekisterginti " Rajapintojen hallinta Avioliton rekisterdinti e o .
» Kirkkoon liittyminen Kertaluonteiset poiminnat Avioliiton siunaamisen rekisterointi o
P v
) Poimintojen haku Web-esteidentutkintojen haku Awu{rrﬂ.‘o o . .
» Kirkosta ero Tietojen luovutus lokit + Kuolema Todistus avioliiton siunaamisesta
» Kuolin- ja hautaustiedot + Lehtitilaus Hautaustietojen haku IImolEua a\.rlomt.t.m.smnaamlsfzsta 201¢
» Tietojen luovutus Lehtitilauksen haku Kuolin- ja hautaustiedot Anmalan om valsignelse av aktenska

Lehtitilauksen yllapite

Osoitteen tarkistus

Jasenten lehtitiaustiedot
* Tilastot

Tilastojen haku

Jasentiefojen ajo

Korjattavan tilaston haku

+ Kirkolliset ilmoitukset
Kirkollisten ilmoitusten haku
Kirkollisen ilmoituksen lisays

v Tietojen luovutus
Tilauksen haku

Tietojen luovutus

Todistus avioliittoon vihkimisesta Kor
Intyg Gver vigsel till aktenskap Kor 13
Todistus avioliittoon vihkimisesta Laul
Todistus avioliittoon vihkimisesta Joh

Todistus avioliittoon vihkimisesta Kor

Todistus avioliittoon vihkimisesta Laul
Todistus avioliittoon vihkimisesta Joh
Marriage certificate

Todistus avioliittoon vihkimisesta 201
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TOIMINNALLISEN TYONTEKIJAN PERUSTYOKALU -
RAPORTTIPALVELU

* Edellyttad KIRJURI-oikeudet (esim. RAPORTTIPALVELUT

Suomen ev.lut. kirkko
ikaryhmapoiminta R-SL-IRYP)

P& svenska | Kirjaudu ulos

Etusivu | Toiminnalliset raportit | Lukumé&araraportit |

* Ei tarvitse varmennetta, toimii KIRKKO- R

verkossa (myos etaYhteytena) » Toiminnalliset raportit

o ) Raporttipalvelusta on saatavilla jasentietorekisteri Kirjurin tietoihin pohjautuvia raportteja. Palvelu ei sisalla
» Lukumd&draraportit

viranomaisraporttien osuutta (virkatodistus ja sukuselvitys). Pdaset kayttdmaan raportteja omien kayttdoikeuksiesi
puitteissa.

* Tarjoaa informaatiota seurakunnan

Kéytettdvissa olevat raportit:

e o o oo o 0o, 0 9 0 Toiminnalliset raportit Lukumaararaportit
toiminnallisiin tarpeisiin; tietoja voidaan
+ Kastamattomat e Jasenmadadra
5 o o o o e Ikdryhmdapoiminta e Jasenmaddra ennuste 2019
tulostaa listoina, osoitetarroina, jne « Pyhainpéiva « Liittyneet ja eronnest
e Sururyhma o Ikajakauma
¢ Kotikunnattomat ® Kasteet
* Kastetut o Aidinkieli
* Kummikelpoisuuden tarkistus (R-SL- « Vihityt Ja reldstersidyt * Muutot
e Rippikoulun kdyneet e Liittyneet ja eronneet/pvm
e Rippikouluun ilmoittautuneet o Web-liittymiset
1 1cl 1mMi » Muuttaneet viestintaan = Avioliitot
KUTA) on ykSInkertaISIn tOImInto e Ulkosuomalaiset o Viralliset kuukausitilastot
e Toimintaryhmat e Web-esteiden tutkinta
A e Esteiden tutkinta vertailuraportti
raporttipalvelussa g

Raporttipalvelun kdyttdohje




KAYTTOOIKEUKSIEN MYONTAMISEN PERIAATTEET

Aluekeskusrekisterin perustamisen myota KIRJURI-jasentietojarjestelman kayttooikeuksien (mukaan luettuina myos raporttipalveluoikeudet ja kummikelpoisuuden
tarkistusoikeudet) myontaminen ja valvonta on siirtynyt sopijaseurakuntien kirkkoherroilta aluekeskusrekisterin johtajalle. Kaytannossa tama operoidaan entiseen
tapaan IHA-jarjestelmassa.

Koska kirkkoherralla on paras nakemys siita, millaisia oikeuksia hanen seurakuntansa tyontekija tarvitsee tyotehtavien suorittamiseen, on mielekasta, etta siirrymme
kaytantoon, jossa lahtokohtaisesti kirkkoherra toimii KIRJURI-oikeuksien (ml. raporttipalvelu- ja KUTA-oikeudet) hakijatahona (tama poikkeaa useiden seurakuntien
osalta aiemmasta kaytannosta). Nain varmistetaan se, etta naista kayttooikeuksista on keskusteltu seurakunnan toiminnasta vastaavan henkilon kanssa ennen kuin
aluekeskusrekisterin johtaja on oikeudet myontanyt.

Haettaessa valtakunnallisia oikeuksia (joita mm. kaikki KUTA-oikeudet pitaisi olla, jotta niista olisi jotain hyotya) on perusteltua siirtya tassa vaiheessa kaytantoon,
jossa jarjestelmaa hallinnoivan Kirkkohallituksen haltuun paatyy myos kaikkien kayttajien salassapitosopimukset. Naita sopimuksiahan edellytetaan jokaiselta
seurakunnan tyontekijalta, erityisesti, jos han kayttaa jasentietoja tyossaan (KH on tehnyt naista sen helposti kustomoitavan pohjan). Kaytannossa valtakunnallisten
oikeuksien hakeminen tapahtuu siten, etta IHA-jarjestelmassa haetaan ensin paikallisia oikeuksia ja siihen yhteyteen liitetaan maininta valtakunnallisista oikeuksista.
Salassapitolomake skannataan aluekeskusrekisterin johtajalle, joka hakee viikoittain koontilistalla oikeuksia aluekeskusrekisterin toiminta-alueelle.

Lahtokohtaisesti kaikilla sopijaseurakuntien palveluksessa olevilla papeilla pitaisi olla raporttipalvelun KUTA (kummikelpoisuuden tarkistus) -oikeudet (koska heidan
velvollisuutenaan on tarkistaa kummiehdokkaan kelpoisuus tehtavaan ennen kastetta).

Aluekeskusrekisterin johtaja vastaa oman toimialansa tietosuoja- ja tietoturvakysymyksista, mukaan lukien EU:n tietosuoja-asetuksen tuomat uudet velvoitteet.




KAYTTOOIKEUKSIEN MYONTAMISEN PROSESSI LAPUAN
HIIPPAKUNNAN ALUEKESKUSREKISTERIN TOIMIALUEELLA

* Seurakunta varmistaa, etta tyontekija on allekirjoittanut salassapitositoumuksen ja kyseinen lomake on tallennettu (ja voidaan skannata)
* Tyosta nouseva kayttotarve maaritellaan mahdollisimman tarkoin

cksdleatl « Tyontekija keskustelee esimiehensi kanssa kiyttotarpeesta ja asia viediin kirkkoherralle

maarittely

* Kirkkoherra tekee maarittelee IHAssa tyontekijalle haettavat oikeudet (IHAnN luettelon mukaisesti)
* Kirkkoherra lahettaa IHAssa hakemuksen kayttooikeuksien myontamisesta AKR:n johtajalle ja kirjoittaa lisakenttaan tarvittavat tiedot
RIEIEES « Kirkkoherra varmistaa, etta seurakunta lahettaa kyseisen tyontekijan salassapitositoumuslomakkeen turvasahkopostilla AKR:n johtajalle

* AKR:n johtaja seuraa saannollisesti IHA:n tyolistaansa ja poimii sielta kasittelyyn tulleet hakemukset
A AKR:n johtaja voi myontaa haetut paikalliset oikeudet omalla paatoksellaan (= hyvaksyy hakemuksen IHAssa), mikali salassapitositoumuslomake on hanella
I I
GICTES » AKR:n johtaja hakee viikoittain valtakunnallisia oikeuksia koontilistalla Kirkkohallitukselta ja lahettaa salassapitositoumuslomakkeet sinne

myontaminen

* Kirkkohallitus myontaa AKR:n johtajan hakemat valtakunnalliset oikeudet
* Tekniset ongelmat kasitellaan Kirkkohallituksen toimesta sovellustoimittajan kanssa (naihin ei paikallis- eika AKR-tasoilla voida vaikuttaa)

Valtakunnallisten
oikeuksien
myontaminen

]iir]estelm'eié'm2

i IHA-
Miten kirkkoherrat saadaan perehdytgtya




KIRKKOHERRANVIRASTOSTA
SEURAKUNNAN PALVELUTOIMISTOKSI

Seurakunnan elaman keskus ilman viranomaistoimintoja — mita se on?




PIENENEVA JASENPOHJA JA LASKEVAT TULOT
KONSULTTEINA

* kirkossa on vahvasti pohdittu tukitoimintojen toteuttamista niin rovastikunta-, hilppakunta- kuin

kokonaiskirkon tasollakin
 tahan on ollut ohjaamassa pienentyva jasenpohja ja laskevat verotulot

 peruspalveluiden muuttuessa muussa yhteiskunnassa kuntasidonnaisuudesta niin sanotusti
maakuntasidonnaisuuteen tulee talla olemaan vaistamatta kaytannon seurauksia kirkon vakiintuneisiin

toimintatapoihin

* ulkopuolelta tulevan muutostarpeen keskella kirkon ja seurakuntien tulisi voida esittaa itsellensa kysymys

oman palvelurakenteen uudistuksesta, vaikka se tekisin kipeaa.




USEISSA TAPAUKSISSA KIRKONKIRJOJEN PIDON UUDELLEEN
ORGANISOIMINEN MERKITSEE MUUTOSTA MYOS N
SEURAKUNNAN MUUN TOIMISTOTYON JARJESTAMISESSA.
(KIRKKOHALLITUKSEN YLEISKIRJE 27/2015)

* muuta yhteistoimintaa VOISI TODENNAKOISESTI etsia seuraavilta sektoreilta:

I) tilan- ja ajanvarausjarjestelyt

- sahkoinen ajan- ja tilanvarausjarjestelma nettipalveluna, jota taydentaa alueellinen call center-toiminta; sahkoinen toiminnanohjausjarjestelma

2) viestinta
- sisainen viestinta sahkaisilla alustoilla (esim. Intra & Teams) tuettuna ja ohjattuna (ammattiosaaminen), laadukas ulkoinen viestinta eri kanavissa osin
automatisoituna (ammattiosaaminen)

3) sihteeripalvelut

- toiminnallisen sihteerityon osittainen automatisointi ja siirtaminen suorittavalle taholle (Kirjurin raporttipalvelu), hallinnollisen sihteeripalvelun
osittainen automatisointi (Domus) ja toteuttaminen sahkoisesti (Teams) seka rotaatiojarjestelyilla

4) hautausmaahallinto ja hautaamisen jarjestelyt

- asiointikulttuurin muuttuminen (omaiset kaukana, hautausyrittaja kontaktipintana), viranomaismaaraysten edellyttama erikoistunut asiantuntemus

e L ON EAKOISTUNUTTA AHMATILLISTA OSAAMISTANIN



PALVELUTOIMISTON MAHDOLLISIATEHTAVIA

Asiakaspalvelutehtavat
* ”’seurakunnan kasvot” tyoyhteison ulkopuolelle ja sisalle
* tietojen vastaanotto (esim. tilaukset, ilmoittautumiset, varaukset) ja jakaminen (esim. esitteet, infomateriaali, laskutus)

* hautaukseen liittyvat jarjestelyt (seurakunnan tarpeiden mukaan)

Tiedonvalityksen keskus
* informaation (sisaisen ja ulkoisen) jakamisen varmistaminen niin sahkoisesti kuin printtimateriaalin osalta

* puhelin- ja postikeskuksena toimiminen (seurakunnan tarpeiden mukaan)

Sihteeripalveluiden tuottaminen maaratyille toimijoille

* hallinnolliset ja viestinnalliset tehtavat

Sovellustukena toimiminen

* seurakunnan kayttamien ohjelmien paa-/vastuukayttajyys (seurakunnan tarpeiden mukaan)




KITOKSET MIELENKIINNOSTANNE!

YHTEYSTIEDOT: tuomas.palola@evl.fi, 050 549 7022 ja Teamsissa
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