Yhdistyksen hallituksen kokoukset etakokouksina

Edellytyksena etdosallistumisen kayttoonotolle on, ettd asiasta maarataan yhdistyksen sadannoissa.
Yhdistyksilla on vapaus paattaa milloin ja millaisia etdosallistumisen keinoja kaytetaan. Jos
vhdistyksen saannot tai sen danestys- ja vaalijarjestyskaan eivat sisalla asiaa koskevia maarayksia,
paattaa etdosallistumisen jarjestamiseen liittyvista kaytannon seikoista yleensa hallitus, ellei
yhdistyksen kokous tai jasenet ota asiaa paatettavakseen.

Yhdistyksen hallituksen tulee paattaa etdosallistumisen kdyttamisesta. Samalla on paatettava siita,
mitka ne asiat ovat, joiden kasittelyyn voi etdyhteydelld osallistua. Samoin on paatettava siita,
onko osallistuminen mahdollista ennen kokousta vai/ja kokouksen aikana. Tarkat
osallistumisohjeet kokoukseen tulee toimittaa osallistujille, esimerkiksi viikkoa ennen

kokousta. Etdosallistujilla tulee olla tasapuoliset mahdollisuudet kdytettdavan osallistumisalustan
kdayttamiseen ja osallistujille tulee tarjota selkea ja riittava ohjeistus alustan kayttamiseen.

Aénestys- ja vaalitilanteissa on suositeltavaa olla aina d3nestys- ja vaalijérjestys. Asia korostuu
entisestdaan etdosallistumista kdytettdessa. Jos aanestyksessa kaytetdan tietoliikenneyhteytta tai
vastaavaa, asia pitaa hyvaksya myos danestys- ja vaalijarjestyksessa. Etdkokous sopii erityisesti
vhdistyksen kokouksiin, joissa esityslistaan on kirjattu jokaisesta paatettavasta asiasta paatosesitys
tai paatosesitysvaihtoehdot.

Kokouksen valmistelussa on hyva kasitella sita, milloin kokoukseen voi ennalta osallistua, miten
puhe- ja ddnivaltaa mahdollisesti rajoitetaan, miten menetelldan teknisten hairididen sattuessa ja
voiko danestyksen perua. Kokouksessa puheenjohtajan on lisdksi huolehdittava kokouksen
osanottajien henkil6llisyyden toteamisesta. Etakokousten yhteydessa kannattaa harkita
useamman kuin yhden sihteerin valitsemista puheenjohtajan avuksi. Kokouksen puheenjohtajan
on huolehdittava myos kokouksessa puheenvuorojen jakamisesta.

Vinkkeja onnistuneeseen etakokoukseen:

e Testaa tekniikka ennen kokousta ja aloita valmistautuminen hyvissa ajoin.

e Tehkaa tapaamiseen selkea esityslista ja toimittakaa se kaikille ennen kokousta. Talla
tavoin kaikkien on helppo seurata kokouksen etenemista.

o Kaykaa kokouksen alussa lapi osallistujat tutustumis- ja kuulumiskierroksessa

e Kirjatkaa olennaiset asiat yl0s.

Vinkkeja kokoukseen osallistujille:

e Ole ldsna. Ald Idhde hakemaan kahvia tai kirjoita sdhkdposteja kesken etédpalaverin.

e Valitse rauhaisa kokoustila ja minimoi taustamelu.

e Kun et itse ole ddnessa, pida oma mikrofonisi mykistettyna.

o Nayta videokuvaa itsestdsi, mikali se on mahdollista.

e Mikali oma internet-yhteytesi patkii tai on hidas, voit ottaa oman videokamerasi pois
kaytosta klikkaamalla kamera-kuvaketta.
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