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Yleista kilpailuiden talkoista

Tehtavat helppoja
* Pitaa osata olla hiljaa ja karsivallisesti

Ole paikalla 15min ennen oman tehtavasi alkua
* Varmista, etta kaikki valmista tehtavan suorittamista varten

* Ongelmia voi pohtia yhdessa muiden talkoolaisten kanssa, mutta mikali hankaluutta niin yhteys
kilpailun johtajaan

* Kysy aina mikali tehtava ei ennalta tuttu, perehdytysta jarjestetaan ja kysymyksiin vastataan!

. Myéhs edellisen talkoolaisen kanssa voi tehda mahdollisuuksien mukaan talkootehtavaa alkuun yhdessa, jotta paasee
vauhtiin

Talkoolista jaetaan parisen viikkoa ennen kilpailuita ryhmiin
* Kukin merkkaa sopivat vuorot listaan
* Talkoovuorot listassa suuntaa antavia (lopullinen aikataulu pari paivaa ennen kisoja)

Huomioi, etta kilpailun aikataulut voi venya (tai tiivistya)
* Vuorot eivat aina mene tarkalleen sarjojen aikataulun mukaan ja joustoa voi joutua tekemaan
* Kellotus ja kuulutus kuitenkin tulee tehda paaasiassa sarjojen mukaisesti
* Vaihdot tulee tehda rauhallisessa hengessa!



Kilpailun johtaja

* Tuntee kilpailun jarjestelyt ja on paikalla kokoajan

* Tuntee saannot

* Linkkina ylituomariin

* Toimittaa tulokset ylituomarille tarkistettavaksija hyvaksyttavaksi
* Toimittaa allekirjoitetut tulokset kopioitavaksi

* Hoitaa palkintojenjaon



Kilpailusihteeri

* Tulospalvelussa

* Hoitaa tarvittavat tulosteet paikalle
* Tuomarilaput, ohjelmat, luistelujarjestykset)

* Aikataulut seinille
* Pukukoppien laputus (seurat/sarjat)
* Tulokset jakoon niiden valmistuttua (myos nettisivuille)



Tulospalvelu

* Pisteiden kirjaus tulosohjelmaan + tulosteet kilpailusihteerille
* Koneet kuntoon ja valmiiksi hyvissaajoin ennen kilpailun alkua
e Sarjan paattyessa tulostetaan tulokset tuomarille tarkastettavaksi



Musiikin soittajat

* Kilpailijoiden musiikin soitto
* Musiikki paalle (pause/play) heti, kun luistelija ollut 3s valmiina
aloitusasennossa

* Kilpailun ensimmainen musiikinsoittaja tarkistaa hyvissa ajoin
ennen kilpailun alkua etta laitteet toimivat
* Musiikit kuuluu ja kaikkien luistelijoiden osalta loytyy tietokoneelta
* Spotifyssa ladattuna offlineen verkka musiikit
* Mikkitoimii?
* Onko valipiuhat, mikali musiikkia joutuisi soittaa muusta laitteesta?



Kuuluttaja

* Huolehtii kilpailun kuulutuksista
* Huolehtii osaltaan pysymisen aikataulussa
* Huolehtii yhteydesta luukkuun mikali tarvetta (musiikinsoittaja tarvittaessa juoksee)
* Huolehtii yhteydesta ylituomariin/tuomaristoon

* Mittaa sarjojen mukaiset verryttelyajat luistelijoille
* Verryttelyajat tarkistetaan voimassaolevista kilpailusdannoista ennen kilpailua kilpailunjohtajan toimesta

* Kuulutus vuoron alussa tarkistaa, etta kaikki tarvittava on paikalla
* Saantojenmukaiset kuulutusohjeet (my6s poikkeustapaukset)
* Listatuomaristosta ja luisteluaikataulu
* Toimiva kello kellotukseen (verryttelyaikojen mittaaminen, tarvittaessa toimii toisena kellottajana)

* Aamun ensimmainen kuuluttaja
* Laittaa kuulutuskopin lammityksen paalle
* Tarkistaa, etta valaistus on kilpailuihin sopiva (varmistaa ylituomarilta, kilpailuvalaistu 2 kuulutuskopin oven vieresta)
* Tarkistaa mikin toiminnan
* Tarkistaa, ettd radiopuhelin toimii (toinen ylituomarille, toinen kuuluttajalle)
* Tarkistaa, etta kello toimii kellotusta varten

* [llanviimeinen kuuluttaja
*  Kuulutuskopin lammitys pois paalta
* Valot himmeammalle (ei saa olla turhaan kirkkaalla, sulattaa jaata)
* Radiopuhelimet ja laitteet pois paalta, siirtda sovittuun paikkaan lampiméaan



Kellotus

* Kellottaja mittaa kilpailijan suorituksen keston (ei musiikin pituutta)
* Suorituksen kesto = luistelijan liikkeen alku = luistelijan liikkeen loppu
* Kellottaja istuu tuomareiden valittomassa laheisyydessa
* |lmoittaa ylituomarille mikali kesto poikkeaa saantojenmukaisesta ajasta
* Kommunikaatio tuomarin kanssa etukateen milloin tulee kertoa ylityksesta/alituksesta
* Ilmoittaa sovitulla tavalla ohjelmiston puolivalin tekniselle henkilostolle

* Jokainen kellottaja varmistaa 10min ennen vuoron alkua
* Etta kello on tuomarien laheisyydessa kellotuspaikalla
* Varmistaa, etta osaa kayttaa kelloa
* Varmistaa, etta kello toimii

* Aamun ensimmainen kellottaja
» Tarkistaa onko fleece peitot ja istuinalustat viety tuomaristolle ja kellottajalle (ja vie mikali viematta)
* Loytyvat alakaytavan pukuvaraston peralta
* Varmistaa, etta kellot on haettu kahviokopista/kuulutuskopista ylituomarille/kuuluttajalle/kellottajalle ennen kilpailun alkua (ja hakee
mikali ei hoidettu)
* Viimeinen kuuluttaja
* Palauttaa kellot sovittuun paikkaan
* Palauttaa fleece peitot ja istuinalustat pukuvarastoon siististi



Luukku

* Paastaa luistelijat oikeaan aikaan jaalle
* Verryttelemaan saa paastaa, kun kuuluttaja kuuluttanut verryttelyn alkaneeksi (luukku auki)
* Kaikkien tulee lahtea jaalta, kun verryttely on kuulutettu paattyvaksi
*  Luukku tulee sulkea, kun luistelija kuulutetaan kilpasuoritukseen (suoritusta ei voida aloittaa ennen kuin luukku on kiinni)
* Luukku tulee avata, kun luistelija niilaa/kumartaa kilpailusuorituksen jalkeen, talloin saa paastaa seuraavan luistelijan jaalle

» Tarkistaa, etta kaikki ryhnman luistelijat ovat valmiina ennen kuin paastaa ryhman jaalle
* Ilmoitus kuuluttajalla valittdmasti, jos nain ei ole

* Tarjoilevat kuuman mehun luistelijalle kilpailusuorituksen jalkeen (mikali mehua varattu paikalle)

* Luukulle sijoitetaan ensisijaisesti ladkari / sairaanhoitaja / EA1 koulutuksen kaynyt henkilo (EA1 tulee olla voimassa)
* Luukulla sailytetddn ensiapuvalineet (mahdollisista puutteista tulee ilmoittaa kilpailunjohtajalle)
* Ensiapu henkildn tulee olla jaan laheisyydessa ensiapuliivi paalla

* Paivan ensimmainen luukulla tarkistaa
* Luukun laheisyydessa tuoli luistelijalle + tuolilla fleece —peitto + istuinalusta
* Kiss&cry nurkka kunnossa, nenaliinoja saatavilla
* Luisteluaikataulu jaan laitaan kiinnitettyna (jotta pystyy tarkistaa luistelijoiden lukumaéaran ja aikataulun)
* Ensiapuvélineet ja EA-liivi paikalla ja kunnossa (mikali ei paikalla niin hae pukuvarastosta, puutteet ilmoitetaan kilpailun johtajalle)

* Illanviimeinen luukulla
* Vie peiton jaistuinalustan lampimaan (kilpailun paatyttya pukuvarastoon)
* Palauttaa ensiapuvalineet ja liivin paikalleen (pukuvarasto)
* Ottaa paivan ohjelman pois jadan reunasta
¢ Kilpailun paatyttya auttaa jdan reunuksen siistimisessa kuntoon
* Tarkistaa, ettd pukukopit on siistit (lattioilta roskat pois ja roskikset riittdvan tyhjat)

* Mikali mitdan puutteita tai ongelmia ilmenee niin valittdmasti yhteys kilpailun johtajaan!

* Mikali luistelijoiden maara ei tasmaa ryhmassa tai muita ongelmia niin valittomasti yhteys kuuluttajaan!



Tuomarihuolto

* Huolehtii tuomareiden kahvituksesta ja syomisesta
* Tuomarikopin siisteys

* Tuomarikopissa evaita ja kahvia ym. saatavilla kilpailuiden aikana,
aamulla pienta aamupalaa

* Lounas ja paivallinen samaa kuin talkooruokailijoilla
* Huomioi tuomareiden allergiat ja erityisruokavaliot tarjoiluissa

* Huolehtii myos talkooruokailusta



Kahvio

Kahvion myynti

* Huomioi, ettd myyntivalmius tulee olla heti aamusta
* Kateiskassa ja Zettle valmiiksi, hadassa myos mobilepay
* Edes osa myytavista tuotteista oltava tarjolla (sampyloita tehtyna ja kahvia keitettyna jo reilu tunti ennen kilpailun alkua)

Huolehditaan, etta kahviossa riittaa koko paivan myytavaa ja laitettuna kauniisti esille seka siistit tilat

* Mikali puutteita niin ilmoitetaan vastuuhenkilolle / lahetetaan joku kauppaan
* Sampyloita tehdaan paivan mittaan siten, etta niitd on aina valmiina

Kahvion ja katsomon siivous on kahvion talkoolaisten vastuulla
* Vuoronvaihtuessa sovitaan tekeeko vuoroa lopettava vai aloittava henkilo siivous kierroksen seka pyyhkii poytatasot
* Katsomon siivouksen voi delegoida myds tytoille (kuppien ja roskien kerays, tarvittaessa lakaisu)
* Kahvion siivousvalineet on inva vessan vieressa olevassa siivouskopissa (koppien/Hennun avain kay)

Paivan paatteeksi tilat siivotaan
* MyoOs roskisten tarkistus ja tarvittaessa vieminen

Huom! Valmentajat voivat hakea kahviosta kahvia ja sampylan ilmaiseksi, valmentajille kuuluu ruokailu
(talkooruoka)

Huom! Kaikki perheet velvollisia tuomaan kahvioon myytavia leivonnaisia / kaupasta hankittavia
tuotteita



Kuvaaja

* Vain ISU -kisoissa
* Kuvaa luistelijoiden kilpailusuorituksen arvostelun tueksi

* Ensimmainen kuvaaja testaa kameran toimivuuden ja yhteyden
tietokoneeseen

* Viimeinen kuvaaja korjaa kuvausvalineet pois ja palauttaa
kameran, tietokoneen ja jalan



Jaan paikkaaja

* Paikkaavat jaahan tulleet reiat ennen jaadytysta

* Sovitaan erikseen ketka paikkaavat jaata
(kellottaja/luukku/musiikinsoittajat)



Tuomaritelineiden pystytys

* Telineet ja poydat viedaan jaan laidalle ennen kilpailuita ja pois
kilpailuiden jalkeen



Lapputytot

* Vain tahtikilpailuissa mukana (ei ISU =kilpailuissa)
* Keraavat tuomareilta arvostelulaput ja toimittavat ne
tulospalveluun

* Lapputyttojen tulee muistaa olla hiljaa luistelun aikana ja pyrkia
olemaan herattamatta huomiota

* Paperit tulee toimittaa reippaastija viivyttelematta tulospalveluun
(tulospalvelun sijainti kerrotaan kilpailuita edeltavasti, voi
vaihdella kilpailuista toiseen)



Info pisteen ja opasteiden laittaminen

* Infolappu

Ei tarvitse ilmoittautua

Verkata voi ylaaulassa

Pukuhuoneet sijaitsevat alakaytavalla

Palkintojenjako sarjan paatyttya ja tulosten valmistuttua ylaaulassa
Koppeihin ei saa menna saattajia, vain valmentaja ja luistelija

Kahvioon tieto ongelmista (kahviosta voidaan ottaa yhteys kilpailun johtajaan tai
kilpailun ensiapu tiimiin)
* Kilpailun johtaja Maarit Nuutinen

* Ensiapuvastuuhenkilot:
Kilpailun laakari Heini Hakala, kilpailun sairaanhoitajat Annika Launia ja Sofia Elfvengren

* Kilpailuaikataulut/luistelujarjestys

* Opastekyltit pukukopeille ja pukukoppeihin merkataan seurojen laput
* Annika Launialta voi kysya



Muistilistaa kilpailuja edeltavalle illalle

* Tuomaritelineiden pystytys

* Konekisoissa laitteiden kasaus (mikali laitteet saapuvat edellisena
paivana)

* Opasteet pukukopeille

* Pukukoppien jako ja merkitseminen luistelijoille

* HeiTa -rollup ylaaulaan ja Kiss&Cry pisteelle

* Infopiste ylaaulaan (INFO lappu, infojuliste, HeiTa —Rollup)

* Kiss&Cry nurkkaus + nurkkauksen ympariston siivoaminen
* Kilpailun juliste valmiiksi tulostetuksi (aamulla hallin oveen)



KILPAILUAAMUNA TEHTAVAA

(Allaclevat tehtavat hoitaa/delegoi osa-alueesta vastuussa oleva, tehtiva tulee olla valmis viimeistaan tunti
ennen ensimmaistd kilpailijaa!

Varaa tekemiseen riittdvasti aikaa!)

- Kellottajille/tuomareille viltit + kellotukseen kellot + radiopubelimet

- Kuulutuskoppiin ldmpd padlle + kellotuskello + radiopuhelin

- Kuulutuskoppiin tulosteet paperisina (luistelujarjestys, tuomaristo, kuulutusohjeet)

- Tarkista pukukopit (siisteys? onko kopit merkittyna oikein?} + opasteet (paikoillaan?)

- INFO piste kunnossa (rollup, info laput, luistelujirjestys&aikataulu)? Infopisteen yhteyteen palkinnot

palkintojenjakoa varten

- Ensiapu tavarat luukulle/kiss&cry nurkkauksen viereen

- Luukulle tuoli

- Kiss&cry nurkkauksen valot paille (limaardiset tavarat viety pois?)

- Tuomarien kopin valmistelu (tarvittavat tarjoilut)

- Kahvio kayttokuntoon (kassa, korttimaksut, tarjoilut eslile) m musalle

- Talkoo/valmentaja ruokailutilan tarkistaminen

- Musiikkien tarkistus, verryttelymusiikit soitettavissa, kaikki musiikit saatavilla, mikki toimii

- Valaistus tarkistettu
Huom! Ensimmaiset luistelijat perheineen saapuvat paikalle tunti ennen kilpailuiden alkua = kahvi keitettyna
ja jotain tarjolla ennen sita

Huom2! Valmentajien saapuessa hallille vaimentajien koppi tulee olla laitettuna valmiiksi (kahvit, jotain
pientd aamupalaa)

Huom3! Sama henkilo voi kdyda viemassa kellot, viltit, radiopuhelimet, ensiaputavarat. Lisaksi laittaa
kuulutuskoppiin lammot&saataa luisteluvalaistuksen, vie luukulle tuolin, laittaa kiss&cry nurkan valot padlle.
Tarkistaa opasteet, koppien merkinnit ja huolehtii koppien siisteydesta.

Kukin hoitaa oman vastuualueensa!

Kilpailun juliste hallin sisaankaynnille



