
Käytännön 
kirjoitusohjeita

Rakenna teksti uutisen tapaan: tärkein 
ensin. Tekstin rakenne on kuin kärjellään 
oleva kolmio, jossa keskeisin asia 
kerrotaan otsikossa ja tekstin 
alkukappaleessa. 

Piste on tauon merkki, ja samalla lukijalle 
lupa hengähtää hetki. Siksi pistettä 
kannattaa suosia. Lyhyen virkkeen sisältö 
on helpompi ymmärtää kuin pitkän. 

Passiivi on erinomainen piilopaikka, mutta 
myös omiaan sumentamaan tekstin 
sanomaa. Käytä siksi aktiivimuotoisia 
verbejä kertoaksesi, kuka teki ja mitä.
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