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Yhdistyksen pieni talousopas

Yhdistyslain mukaan yhdistyksen hallituksen on hoidettava
yhdistysta huolellisesti ja lain, sddnt6jen seka yhdistyksen
paatosten mukaisesti. Vastuu yhdistyksen taloudesta ja
omaisuuden hoidosta kuuluu hallitukselle. Hallituksen si-
sélld vastuu yhdistyksen maksuista, kirjanpidosta ja talous-
arvion laadinnasta kuuluu taloudenhoitajalle.

Yhdistykselle ei ole aina helppo 16ytaa taloudenhoitajaa.
Moni ajattelee, ettd lukujen pyorittely on kasittdméatonta
tai kohtuuttoman hankalaa. Todellisuudessa yhdistyksen
talouden hoito on ihan loogista ja perusteiltaan yksinker-
taista toimintaa.

Taméan oppaan tarkoitus on antaa tarvittavat tiedot ja tai-
dot, joiden avulla ja joita noudattamalla kuka tahansa voi
ryhtyd pienen yhdistyksen taloudenhoitajaksi ilman aiempia
tietoja tai kokemusta. Tilinpito vaatii vain hieman jérjes-
telmallisyyttd, ja monen mielesti se on oikein mukava tapa
osallistua vapaaehtoistoimintaan hyvien asioiden puolesta.

Maailmanparantajallakin on oltava tilit ojennuksessa.

Antoisaa tilinpitoa!

000 %

1. Taloudenhoitajan tehtavat

Yhdistyksen sddnnoissa on yleensa maarays siitd, ettd yhdistykselle valitaan
taloudenhoitaja, ja vaikka sdannot eivit tata edellyttdisikdan niin siitd huo-
limatta taloudenhoitaja yleensi valitaan. Taloudenhoitajan valitsee yhdis-
tyksen hallitus ja hallitus my6s valvoo taméan toimintaa. Valvonta voidaan
toteuttaa esimerkiksi siten, ettd hallitus valitsee tositetarkastajan, joka kay
vhdistyksen tositteet lavitse esimerkiksi neljinnesvuosittain ja varmentaa ne

puumerkillaan.

Taloudenhoitajan tehtaviin kuuluu:

« Hoitaa yhdistyksen taloutta ja varainhankintaa tehtyjen paatosten mukai-
sesti ja esitella talouteen liittyvat asiat (tilinpaatos, talousarvio, laskelmat

jne.) yhdistyksen kokoukselle

« Hyviksya yhdistyksen laskut, taloudenhoitajan laskut hyvaksyy esim.
puheenjohtaja

» Huolehtia menojen suorittamisesta saantdjen ja paatosten mukaisesti

« Seurata tulojen ja jasenten maksamien jasenmaksujen kertymista

« Vastata yhdistyksen kirjanpidosta

« Vastata kirjanpidon ja tositteiden sdilyttdmisesta ja arkistoinnista

« Valmistella yhdessa hallituksen kanssa talousarvioesitys syyskokoukselle

« Esittelld talousasiat yhdistyksen hallitukselle
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Yhdistyksen toiminta Muistiinpanoja

____________________________________________________________

+  Yhdistyksen kokous

> Tilinpaatoksen ja tilin/toiminnan tarkastuskertomuksen seka vuosikerto-
>, muksen kasittely

- Vastuuvapaudesta paattdminen

- Toimintasuunnitelman seka talousarvion ja hallinnon korvausten hyvaksyminen

- Hallituksen ja tilin/toiminnantarkastajien valinta

> Muut tarkedt taloudelliset paatokset e

Tilin/toiminnantarjastaja

- Yhdistyksen talouden ja hallinnon tarkastus ja valvonta

— > Tilin/toiminnantarkastuskertomus yhdistyksen kokoukselle

- Mahdollinen tilin/toiminnantarkastuspdytakirja hallitukselle

__________________________________________________

Hallitus

< Hallitus vastaa hyvaksytyn toimintasuunnitelman toteutuk-
sesta talousarvion puitteissa

(sisdinen tarkastus)

> Hallitus kasittelee ja allekirjoittaa tilinpadtoksen seka tekee

i > Hallitus valitsee taloudenhoitaja ja valvoo tdman toimintaa L
E esityksen toimintasuunnitelmasta ja talousarviosta E

Taloudenhoitaja

2 Hoitaa yhdistyksen maksuliikenteen

- Vastaa talousarvioesityksen laadinnasta

> Hoitaa muut hallituksen hanelle maaradmat tehtavat .

. = Vastaa kirjanpidon hoidosta :

________________________________________________

6 Taloudenhoitajan tehtavat



2. Kirjanpito Mita kaikkea kirjanpitoon kuuluu:

« Paivikirja: tapahtumat kirjattuna aikajarjestykseen (paivimaaran mukaan)

Kirjanpito on yhdistyksen taloudenhoitajan tyypillista perustyota. Yhdistyk- e e .. e -
janp yhdisty J perusty ty « Pddkirja: tapahtumat kirjattuna asiajarjestykseen (tilinumeron mukaan)
set, my0s rekisteroitymattomat, ovat aina kirjanpitovelvollisia. Kirjanpidon
e e e e . . « Tuloslaskelma: tuloksen muodostuminen kaudelta ja vuodelta
tehtdvina on antaa oikea ja riittava kuva tuottojen ja kustannusten syntymi-

sestd, toiminnan tuloksesta ja yhdistyksen taloudellisesta asemasta. - Tase: taloudellinen asema (varat ja velat)
« Kassakirja: paiviakohtaiset merkinnit tuloista ja menoista

Kirjanpitoa tehdessaan yhdistysten on lain mukaan
muun muassa Kirjanpito-ohjelmat tuottavat nima kirjat ja laskelmat usein automaattisesti,

o pidettéivé kahdenkertaista kirjanpitoa kun niihin sy('jtetéi'ein tlllOldyt tulot ja menot.

« noudatettava kirjanpidossaan hyvia kirjanpitotapaa el .

Kirjanpidon tehtavat: @

Erillaanpitotehtdvd: pitaa yhdistyksen varat erilladan

e noudatettava 12 kuukauden mittaista tilikautta

« pidettava kirjanpitotileista selkead ja riittdvasti eriteltya luetteloa, joka
selittii tilien sisillon (tilikartta) muiden talousyksikbiden varoista

« kirjattava tilitapahtumat seki aikajérjestyksessa (peruskirjanpito) ettd Kirjaamistehtdvia: tositteet kirjataan kahdelle eri tilille:

asiajirjestyksessi (paikirjanpito) toisen tilin debetiin ja toisen krediittiin, tasta syntyy kah-
. I e e denkertainen kirjanpito
« perustettava kirjanpitonsa paivattyihin ja numeroituihin tositteisiin, jotka

Laskentatehtdavda: selvittaa tilikauden tulos

I
I
Hyuvdksikdayttotehtava: esim. edellisen tilikauden tilin- —
paatosta kaytetddn talousarvion laadinnan apuvilineend g
sdilytettdava viahintddn 10 vuotta tilikauden paattymisen jalkeen, tositteet ! !

_________________________________________________________

todentavat litketapahtumat

« tehtdva kirjanpitomerkinnét selvisti ja pysyvasti

« sailytettdva kirjanpitoaineisto. Kirjanpitokirjat ja tililuettelo (tilikartta) on

ja muut kirjanpito vahintaan kuusi vuotta tilikauden paattymisen jalkeen.
Perinteisesti kirjanpitoa on tehty kisin taulukoihin, joihin on huolellisesti

tehty oikeat merkinnit debet- ja kredit-sarakkeisiin. Nykyisin kirjanpito
kannattaa tehdai sitd varten tarkoitetuilla tietokoneohjelmilla tai verkkopal-
veluilla. Hyvin pienen kirjanpidon voi tehdd myo6s excel-taulukoihin. Pienen
jarjeston tarpeisiin hyvin sopivan, ilmaisen Tilitin-ohjelman voi ladata osoit-
teesta http://helineva.net/tilitin/.Tilitin tosin toimii vain Windows-ymparis-
tossa. Muita tutustumisen arvoisia ohjelmia ovat esimerkiksi meritaktiva.fi,

jota voi kéayttaa myos ilmaiseksi, sekd gnucash (gnucash.org).

8 Kirjanpito Kirjanpito 9



2.1 Tilit ja kaksinkertainen kirjanpito Kirjanpitotilit ryhmitelldan seuraavasti:

-

Yhdistyksen kirjanpito rakentuu tileisti, joilla seurataan erityyppisia

kuluja ja tuloja. Késite on syyta erottaa pankkitileisti, joilla rahaa
sdilytetdan — kirjanpidon tilit ovat vain tapa paperilla erotella eri-
laisia rahavirtoja.

Kirjanpidon tili on kaksipuolinen laskelma, jonka puolet ovat de-
bet ja kredit eli veloitus ja hyvitys. Debet ilmoittaa mihin rahat kiy-

tetty, ja kredit mista rahat ovat 1aht6isin.

Jokainen rahasumma, joka yhdistyksen lapi kulkee, merkitdén aina
kahdelle eri tilille: toiselle tilille debet-puolelle, toiselle kredit-
puolelle. Raha siis aina tulee jostain ja menee johonkin. Koska
sama summa merkitdan aina kahdesti, muodostuu debetin ja kre-
ditin vilille vastaavuus. Kun kaikki debetit tai kreditit lasketaan
yhteen, pitdisi loppusumman olla kummallakin puolella sama.
Jos loppusummat eivit vastaa, jossakin on virhe. Ndin muodos-
tuu kaksinkertaisen kirjanpito.

Yhdistyksen kirjanpidossaan kayttdmat tilit 10ytyvat tililuette-
losta eli tilikartasta. Tilikartta on selked ja riittavasti eritelty lu-
ettelo, joka selittda tilien sisdllon. Tilikarttaa on siilytettava 10
vuotta tilikauden padttymisesta. Tileja tililuettelossa voi yhdistyk-

sen koosta riippuen olla muutamasta kymmenesté satoihin.

10 Kirjanpito
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1. Rahoitustilit

a. Raha- ja saamistilit, kuten esim.
« kassa

« pankkitilit

« saamiset (esim. myyntisaamiset)

b. Padomatilit, kuten esim.

e oma padoma

> edellisten tilikausien yli/alijadma

> tilikauden yli/alijaama

e vieras padoma

> pitkdaikainen (erddntymisaika yli

vuosi, esim. pankkilaina )

> lyhytaikainen (erdantyy vuoden

kuluessa, esim. ostovelka ja pitka-

aikaisen lainan lyhennys)

3. Tulotilit, kuten esim.

« osanottomaksut

« jasenmaksutuotot

I
I
1
1
I
|
« ilmoitustuotot }
I
I
|
1
« korkotuotot !
1
I
1

_______________________

R

.-

[

2. Menotilit

a. Lyhytvaikutteiset menotilit,
kuten esim.

« kokouskulut

« matkakulut

« tiedotuskulut

o toimistotarvikkeet

Menotileille kirjataan yhdistyksen
normaalista toiminnasta aiheutu-

via menoja.

b. Pitkavaikutteiset menotilit, ku-
ten esim. koneet ja kalusto

Naille tileille kirjataan yhdistyk-
sen toimintaa useamman vuoden
palvelevat hankinnat. Naille tileille
tehdyistd kuluvan kayttbomaisuu-
den kirjauksista tehddan vuosittain

kulukirjaukset poistojen muodossa.

(4. Tilinpaatostilit)

e tase

« tuloslaskelma

Taméan oppaan liitteestd 16ytyy

tarkempi malli yhdistyksen tilikar-
taksi.

-

3
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Kassa- ja pankkitilit ovat kirjanpidon runkotileja. Kassa- tai pankkitilin de-
betiin kirjataan kassaan tai pankkitilille tulevat rahat. Kassa- tai pankkitilin
kreditiin kirjataan kassasta tai pankkitililta 1dhtevit rahat. Menotileille merki-
tddn menojen lisdykset debet-puolelle, tulotileille taas tulojen lisaykset kredit-
puolelle.

Kun kassa- tai pankkitiliin tehddan merkinti, vastaavan suuruinen mer-
kinta tehddan asiaankuuluvan tulo- tai menotilin toiselle puolelle. Esi-
merkiksi laskua maksettaessa summa kirjataan pankkitilin kredit-puolelle
seka laskuun liittyvan tilin debet-puolelle. Saatu avustus merkitdaan pank-

kitilin debet-puolelle seka avustuksiin liittyvén tulotilin kredit-puolelle.

12 Kirjanpito

Tulo- tai menotili

debet

kredit

Ilmoittaa mihin rahat on
Kkiytetty:
« kassan tai pankkitilin lisa-

ykseen
« menoihin

«velan maksuun

Ilmoittaa mista rahat on

1&htoisin:

« kassan tai pankkitilin va-
hennyksesta

« tuloista

« velan lisdayksesta

Kassa- tai pankkitili

debet

kredit

Debetiin kirjataan kassaan

tai pankkitilille tulevat rahat

Kreditiin kirjataan kassasta

tai pankkitililta 1ahtevat rahat

Kassa- ja pankkitili

Tuloftili

Menotili

Muistiinpanoja



2.2 Tilitapahtumien perustyypit

Tulo ilmaistaan euromairaisend summana ja se syntyy joko
suoritteen luovuttamisesta (vastikkeellisuus) tai ilman suo-
ritetta (esim. avustus tai lahjoitus).

Esimerkki tulokirjauksista:

Saadaan jasenmaksutilityksid 200,00 euroa pankkitilille.

jasenmaksut pankkitili

Saadaan retken osanottomaksuja 50,00 euroa pankkitilille.

toiminnan tuotot pankkitili

14 Kirjanpito

Meno ilmaistaan euroméiirdisend summana ja se syntyy
joko vastaanotettaessa suorite (vastikkeellisuus) tai ilman
suoritetta (esim. annettu avustus tai lahjoitus).
Esimerkkeja menokirjauksista:

Maksetaan kokouskuluja 100,00 euroa pankkitililta.

pankkitili kokouskulut

Ostetaan kaasugrilli, hinta 300,00 euroa, maksu pankkitililta.

pankkitili koneet ja kalusto
debet ! kredit debet | kredit
l 300 300 l

Kirjanpito 15



Rahoitustapahtumat koskevat vain rahoitustileja (rahat ja saamiset seka Oikaisuerdt tekevit tarvittavat oikaisut tuloihin tai menoihin. Tulonoikai-

vieras ja oma pddoma), ne eivit vaikuta tilikauden tulokseen. Rahoitusta- suilla tehdaan korjauksia saatuihin tuloihin (esim. osallistumismaksun pa-
pahtumia ovat esimerkiksi rahan nostaminen pankista kassaan tai rahan lautus) tai maksettuihin menoihin (esim. reklamaatiolla saatu alennus). Me-
siirtdiminen kayttotililta talletustilille. nonoikaisun luonteisesta tapahtumasta on kyse my®os silloin, kun esimerkiksi

. _ . . 4 jonkin tilaisuuden kulut on sovittu jaettavan kahden yhdistyksen kesken, ja
Esimerkkeja rahoitustapahtumakirjauksista: . I .. . . . . .
toinen naista huolehtii laskujen maksamisesta. Toisen yhdistyksen toiselle

Nostetaan pankista kassaan 100,00 euroa. suorittama osuus kuluista voidaan kirjata menonoikaisuna.

pankkitili kateiskassa ) ) o
,,,,,,,,,,,,, e Esimerkki tulonoikaisusta:
,,,,, qe,b,e,t . ,k,r(?c,jlf R A ,d,e,b,e JE o 3, o 7I<7reid7|t7 o] Paula Pallonen on maksanut kevatretken ilmoittautumismaksun 20,00 eu-
l 100 100 3 roa yhdistyksen tilille. Paula sairastui eiki pAssyt matkalle. Ilmoittautumis-
maksu palautettaan Paulan tilille.
Siirretaan pankKkitililtd 3 000,00 euroa kolmen kuukauden talletustilille. retkituotot pankkitil
pankkitili 3kk talletustil | debet | kredit | debet | kredit |
77777 q?t{ei777jﬁﬁfkf?%””””Wdfefbfeffﬁfl”””kfrefdfit””” Pallosen suoritus i 20 20 5
| 3000 3000 | [T (A T
! w palautus, Pallonen 20 | | 20

16 Tilinpaatos Tilinpaatos 17



Esimerkki menonoikaisusta:

Kaksi yhdistysta jarjestda yhteisen pikkujoulun. On sovittu, ettéd toinen yh-
distys hoitaa kaiken maksuliikenteen. Kulut jaetaan osanottajamairan mu-
kaan ja toiselta yhdistykselta laskutetaan heille kuuluvat kulut. Pikkujoulun
kulut 500,00 euroa on maksettu pankkitililtd. Osanottajamaaran mukaisesti
kuluista 230,00 euroa laskutetaan toiselta yhdistykselt4, joka maksaa laskun

valittomasti pankkitilille.

pankkitili

tapahtumakulut

> 18 Kirjanpito
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2.3 Tositteet Oman menotositteiden luokkansa muodostavat matkalaskut.

Kaikista menoista ja tuloista syntyy tositteita, joita on sailytet- Matkalaskuista tulee ilmetd menotositteiden perustietojen li-

tava kirjanpidon mukana. Kaikkiin kirjanpitotositteisiin tulee saksi seuraavat tiedot:
merkiti juokseva tositenumero kirjausjirjestyksessi. + matkan alkamis- ja padttymispéivit seké kellonajat (aina-

kin, jos maksetaan paiviarahaa)

Menotositteesta tulee ilmeta « kuljettu matka

« pdivamaara « matkan tarkoitus

« kenelle meno on maksettu » matkustajat (ainakin, jos kyytildisistd maksetaan korotettua
« mitii menolla on hankittu kilometrikorvausta)

o eUTOMAATA « korvausperuste, jos matkaliput eivit ole liitteena tai mak-

setaan kilometrikorvauksia (esim. ajetut kilometrit kertaa

Tyypillinen menotosite on lasku tai kuitti tehdysta ostoksesta. kilometrikorvaus)

Kirjanpitoon tulee aina liittdd varsinainen kassakuitti, pelkka

maksupaitteen kuitti ei yksin riita. Edustus- ja ravintolalaskuista tulee ilmetd menotositteiden
Mikali kirjauksen perusteeksi ei saada ulkopuolisen antamaa perustietojen lisdksi ndma tiedot:

tositetta tai tosite katoaa, kirjaus tulee todentaa taloudenhoita- « tilaisuuden tarkoitus

jan tai muun yhdistyksen edustajan itsensi laatiman ja asian- « ketki tilaisuuteen osallistuivat

mukaisesti varmennetun tositteen avulla.
Yhdistyksen saamien laskujen oikeellisuus tulee aina tarkistaa Tulotositteesta tulee ilmeti:

tai tarkistuttaa. Taloudenhoitajan kannattaa nayttaa saatu lasku U,
* pdivamaara

kyseisestd menosta tarkemmin tietdville, joka varmistaa ettd o

. . « kuka maksoi yhdistykselle tulon

lasku on sovitun mukainen.

» misté tulo muodostui

e euromaara

Tositetarkastuksesta: yhdistyksen sddnnoissd saattaa olla
madrdys siitd, ettd hallituksen on valittava keskuudestaan
henkilo, joka kiy yhdistyksen tositteet ldpi tilintarkastajan li-
siksi. Jollei tillaista madraysta sidnnoissd ole, on menettely

vapaaehtoinen, joskin suositeltava.

20 Kirjanpito Kirjanpito 21



2.4 Suorite- ja maksuperusteinen kirjaaminen

Kirjaukset kirjanpidon tileille voidaan tehdi joko suorite- tai maksu-
perusteisesti.

Kirjanpitolain mukaan menon kirjaamisperusteena on tuotannon-
tekijan vastaanottaminen ja tulon kirjaamisperusteena suoritteen luo-
vuttaminen (suoriteperuste). Meno ja tulo saadaan kirjata my6s mak-
suajankohtaan perustuen (maksuperuste).

Suoriteperusteen mukainen kirjaus tapahtuu silloin, kun kirjauksen
perusteena oleva suorite on luovutettu. Suoritteella tarkoitetaan tava-
raa, palvelua, kiinteist6a, osaketta tai muuta sellaista kohdetta, jolla
on taloudellista arvoa. Suoritteesta tehdaan yksi kirjaus ja sen mak-
samisesta toinen: esimerkiksi maksettaessa lehden painamisesta syn-
tyneitd kuluja kirjataan suorite eli lehden painaminen ostovelkojen
kredit-puolelle ja lehden kulujen debet-puolelle. Lehden painolaskun
maksaminen taas kirjataan erikseen ostovelkojen debet-puolelle ja
pankkitilin kredit-puolelle.

Maksuperusteen mukainen kirjaus taas tapahtuu silloin, kun suo-
ritteen hinta maksetaan tai vastaanotetaan. Kaytdnnossa siis maksu-
perustainen kirjanpito on yksinkertaisempi kuin suoriteperusteinen,
silld kirjauksia syntyy vain yksi. Suoriteperustainen kirjanpito on taas
kattavampi.

Pieni yhdistys saa laatia tilinpdatoksensd maksuperusteisesti, ja
tdma on usein suositeltavaa. Talloin yhdistyksen on kuitenkin ilmoitet-
tava tilikaudelle kuuluvat maksamattomat kulut ja saamattomat tuotot

taseen liitetiedoissa.

22 Kirjanpito

Esimerkkeja maksu- ja suoriteperustaisesta kirjanpidosta:

Yhdistys tekee kevitretken 8.6. Bussilasku 500,00 euroa tulee postissa

15.6. Ja se maksetaan pankkitililtd 22.6.

maksuperuste:
pankkitili retkikulut
debet ! kredit debet | kredit
22.6.: bussikuljetus ! 500 500
suoritusperuste:
pankkitili ostovelat retkikulut
debet | kredit | debet 3 kredit | debet 3 kredit
8.6.:kevitretki ' 500 | 500 |
22.6.: lasku bus- 500 500

sikuljetuksesta

Kirjanpito 23



Yhdistys ldhettda 3.3. Tampereen sisarjirjestolle 20 yhdistyk-

sen valmistamaa t-paitaa ja 400,00 euron laskun. Paidoista

saadaan suoritus pankkitilille 31.3.

maksuperuste:
materiaalimyynti pankkitili
| debet | kredit | debet | kredit |
| 313cpatemyntiTe | a0 | a0 ||
suoritusperuste:
materiaalimyynti | myyntisaamiset pankkitili
| debet | kredit | debet | kredit | debet | kredit
3.3.: paita- i 400 400 3”””7”””? 7777777
toimitus Tre | 3 3
s1simaku | - a0 | 400 |
paidoista Tre i 3 3

> 24 Kirjanpito
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Muistiinpanoja

2.5 Yhdistyksen maksamat palkkiot ja palkat

Yhdistyksen maksamista palkoista ja palkkioista on suoritettava ennakon-
pidédtys. Lain mukaan ennakonpidatyksen alaista palkkaa ovat tydsuhteessa
olevalle henkil6lle maksetun palkan lisdksi myos kokouspalkkiot, henkilo-

kohtaiset luento- ja esitelmipalkkiot seka hallintoelimen jdsenyydesta ja

luottamustoimesta saadut palkkiot.

Palkasta/palkkiosta maksetaan myos sosiaaliturvamaksu. Verohallinte

vahvistaa vuosittain sosiaaliturvamaksun suuruuden. Sosiaaliturvamaksu-

prosentti kannattaa tarkistaa verohallinnon internet-sivuilta tai puhelinpal-

velusta ennen vuoden ensimmaisen palkan laskemista. Sosiaaliturvamaksua

ei tarvitse kuitenkaan maksaa kirjoitus-, kdannos-, kuvaus-, todistajain-,

tilin/toiminnantarkastajien palkkiosta tai satunnaisesta luento- ja esitelma- -

palkkiosta eikd myoskaan tyosuhteen ulkopuolisesta kokouspalkkiosta. Ja-
senelle maksetusta ansionmenetyskorvauksesta on sen sijaan sosiaaliturva-
maksu maksettava.

Palkkion maksajan on annettava omaveroilmoitus ja tilitettava suoritetut -

ennakonpiditykset ja niistd mahdollisesti johtuvat sosiaaliturvamaksut mak- oo oo oo

sua seuraavan kuun 12. paiva verohallinnolle. Verohallinnolle on toimitet-

tava myo0s vuosi-ilmoitus maksetuista palkkioista seuraavan vuoden tammi-

kuun loppuun mennessa.

Yksinkertaisin tapa hoitaa palkkioitten laskenta on hyédyntaa verottajanja

vakuutusyhtiditten tarjoamaa ilmaista nettipalvelua ositteessa www.palkka.i.

Tatd kautta saat myo0s tarvittavat tiedot ennakonpidétysten ja sosiaaliturva-

maksujen tilittimiseen, voit tulostaa palkan/palkkion saajalle palkkalaskel-
man ja -todistuksen seka hoitaa tarvittavat valvontailmoitukset.

Tyosuhteessa olevan henkilon osalta ennakonpidityksen ja sosiaalitur-
vamaksun lisdksi tyonantajan on hankittava henkilolle tyoelikevakuutus

(TyEL). Mikali yhdistykselld on tyosuhteisia tyontekijoita palveluksessa ka-

lenterivuoden aikana yli 12 piivas, tulee heille hankkia myos tyottomyys-, .

tapaturma- ja ryhmahenkivakuutus. Tyoeldkkeeseen ja tyottomyysvakau-

tukseen peritddn tyontekijan bruttopalkasta tietty vuosittain erikseen vah-

vistettava prosenttiosuus. TyOnantaja pidittad timan osuuden tyontekijan

palkasta ja tilittda vakuutusyhtiolle oman maksunsa yhteydessi. Lisatietoa

ndistd lakisditeisistd vakuutuksista saa omasta vakuutusyhtiosta.
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3. Tilinpaatos Esimerkkeja:
Jarjestotalo laskuttaa yhdistysta joulukuussa pidetyn pikkujou-

Tilinpaitos laaditaan tilikaudelta, joka on yhdistyksessi yleensi kalente- lun salivuokran 100,00 euroa. Lasku maksetaan tammikuussa

rivuosi. pankkitili ostovelat jasentilaisuuden
Pienen yhdistyksen tilinpaétos sisdltda tuloslaskelman, taseen ja niiden lit-- [ | R DR SR kulut
teena ilmoitettavat tiedot. Tuloslaskelmaan ja taseeseen on siséllytettava myds debet | kredit | debet | kredit | debet | kredit
edellisen tilikauden vertailutiedot. Kirjaus 31.12. 3 3 100 100 i
Tilinpadtoksen tulee antaa oikeat ja riittdvat tiedot yhdistyksen tuloksesta oo ob oo e s R e e
ja taloudellisesta asemasta. Tit# varten tarpeelliset lisitiedot on annettava kirjaus 100 100 }
maksettaessa ; ; ;

liitetiedoissa. Esimerkki tarpeelllisesta lisdtiedosta on yhdistysten fuusioi-

tuminen: kahden paikallisyhdistyksen yhdistyessé vastaanottavan yhdistyk-
. e e . . v s Jirjesto myy kirjoja. Joulukuussa myydyistéd ja laskutetuista
sen satunnaisiin tuottoihin kirjataan toiselta yhdistykselta siirtyneet varat. ) J ] Yy Kio) ) o yyayista ) B
o T . L kirjoista on vuodenvaihteessa vield saamatta yhteensa 380 euroa.
Ennen tilinpaatoksen tekoa tdsmatiaan kirjanpidon pankkitilit pankin vii- . .
Rahat kirjoista saadaan tammikuussa.

meiseen tiliotteeseen. Kirjanpidon saldo on viimeisen tiliotteen saldo.
Tilinpiétos tehdain kolmessa vaiheessa. Ensimmaiseksi tehdéén niin kut- kirjamyyntituotot | myyntisaatavat pankkitili

sutut avustavat tilinpaatosviennit. Siirtosaamis- ja siirtovelkatilien avulla kir- debet ' kredit | debet

3
janpito oikaistaan suoriteperusteiseksi, jos seeijoolesita. =~ oo oo oo ooopooooo oo oo Sty e
|
,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,
kirjaus
tammikuussa

Sen jialkeen tehdddn menojen jaksottaminen (vaihto-omaisuuden aktivointi,

poistot pitkavaikutteisista menoista) seki kirjataan poistot saatavista seka

muut menetykset (niistéd poistoista hallituksen on tehtiva erillinen paatos).

Lopuksi lasketaan tilikauden tulos tuloslaskelmasta ja siirretdan se taseen

oman pidoman lisaykseksi tai vihennykseksi.
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3.1 Omaisuuden hankinta ja aktivointi Esimerkki jadnndsarvopoistosta:

Kun yhdistys tekee hankinnan, pitda hankitun omaisuuden kayttoika arvi- 2 000 eurolla ostettu tietokone poistetaan 25 % (maksimipoisto)
oida. Jos hankittua omaisuutta ei ole tarkoitus kayttda useana tilikautena, jadnnosarvopoistoina.

kirjataan hankinta menotilille, jolloin se nidkyy kuluvan tilikauden tuloslas-
kelmassa.

. . . o . . kp-arvo poistoprosentti  poisto  jadnndsarvo
Jos hankittu omaisuus on yhdistyksen kaytossd useamman tilikauden (esim.

kopiokone), tulee hankinta kisitella pitkdvaikutteisena menona (menon akti- i 1v 200000 25 500,00 1 500,00 3
vointi). Menotilin asemasta se kirjataan jollekin taseen pysyvien vastaavien 3 2v 150000 25 375.00 1 125,00 3
tilille (kopiokone Koneet ja kalusto-tilille). Kuluksi hankinta kirjautuu pois- 1 1
. o L . L ; 3v 112500 25 281,25 843,75 ;
tojen muodossa (kohta 3.2). Pienid hankintoja kuten esim. kahvinkeitinta ei | |
normaalisesti aktivoida vaan ne kirjataan hankintavuotenaan kuluksi. Yhdis- ! 4v 843,75 25 210,94 632,81 !
tyksen taloudenhoitaja méarittaa aktivoitavan menon ja hankintavuotena ku- 3 5v 632.81 25 158 20 474 61 3
luksi kirjattavan menon rajan euroissa. Pienessa yhdistyksessd, missa tulot ja 3 3
menot vuositasolla ovat 2000,00 — 3000,00 euroa, raja voi olla esim. 150,00
euroa. Isommassa vastaavasti esim. 400,00 euroa. Esimerkki tasaerdpoistosta:
Pysyviksi vastaaviksi aktivoiduista hyodykkeistd on hyva pitaé luetteloa. 2 000 euron arvoinen tietokone poistetaan taseesta viidessa
Luettelon voi vaikkapa sijoittaa tase-erittelyihin. vuodessa 400 euron tasaerissi.
3.2 Poistojen kirjaaminen | . e |
} kp-arvo  poisto jaannosarvo }
Poistoilla pyritidn huomioimaan toiminnassa kiytettavan kayttGomaisuuden ! !
: P o : | v 200000 400 1 600,00 |
kulumista. Taseeseen aktivoiduista pitkavaikutteisista kuluista kirjataan pois- ; |
toina tuloslaskelmaan kulumista ja arvon alenemista vastaava osuus hankinta- 3 2V 1600,00 400 1 200,00 3
hinnasta. Tasearvolla pyritdan kuvaamaan laitteen kayttéarvoa, ei markkina- | 3V 120000 400 800,00 |
arvoa. | 4 1
I V I
Poistot suoritetaan tavallisimmin jadnnosarvopoistoina eli prosenttipois- | 800 400 400 |
toina kirjanpitoarvosta. Toinen vaihtoehto on kayttda tasaerdpoistoa. Molem- | Sv 400 400 - }

pia menetelmia voidaan kayttda myos samanaikaisesti.
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Kirjausesimerkki:

Ostetaan kopiokone 2.000,00 euroa, maksu pankkitililtd. Vuodenvaihteessa

tehddin 25 %:n poisto. Esimerkissa paitetddn vain Koneet ja kalusto ja

Poistot tili.
kit koneet ja . tulos- ‘
pankkitil kalusto poistot laskelma ase
77777 - - - -"-~"-"®r - ~-~"~“""~""rr-~"~"~"">""~“~"“~“"~“">9\"~“"~"~""*7¥°""“~“""~>“"7"°~"“~""”7""7"”VW~ 7~/ 7
D | K D | K D |, K D | K !
osto ' 2000 | 2000 | l l l
poisto ! ' 500 | 500 ! | ;
tilinpaatos ! ' 1500 ' 500 | 500 | 1500 !

3.3. Vaihto-omaisuus eli varaston arvon kirjaaminen

Poistojen jdlkeen kirjataan velat ja saatavat eli oikaistaan kirjanpito suorite-
perusteiseksi.

Yhdistyksen varaston arvo eli vaihto-omaisuus kirjataan taseeseen. Yhdis-
tyksen vaihto-omaisuutta ovat esim. tarvikevilitykseen ja varainhankintaan
liittyvat myyntiartikkelit (kirjat, paidat, merkit yms.).

Tilinpaatoksessda myymaton vaihto-omaisuus aktivoidaan hankintahin-
nastaan taseeseen. Tuloslaskelmassa niakyy kuluna ainoastaan tilikauden
aikana myytyjen tavaroiden hankintameno-osuus. Tata kutsutaan kirjan-
pidon meno-tulo-teoriaksi: meno kirjataan sille tilivuodelle, jona siitd on
saatu tulo. Niin tilinpaatos kertoo vuoden aikana saadut voitot ja tase ko-

koaa yhdistyksen pddomat ja siirtda ne seuraavan tilikauden kirjanpitoon
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Ensimmainen vuosi

Ostettu tilikauden aikana 100 kpl t-paitoja (10€/kpl), yhteensi 1 000 euroa.

Myyty tilikauden aikana 80 paitaa (12€/kpl), yhteensi 960 euroa.

Loppuvarasto: 20 kpl paitaa (10€/kpl), yhteensd 200 euroa.

paitaosto
100kpl

paitamyynti
80kpl

aktivointi

tilinpaatos-

vienti

vaihto-
omaisuus

ostokulut

myynti-
tuotot

tulos-
laskelma

800 1 960 | 200
|

D=debet
K=kredit
KU=kulut
TU=tuotot
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Toinen vuosi

Vaihto-omaisuus tilinavauksessa 20 paitaa (10€/kpl), yhteensa 200 euroa.

Ostetaan lisdd 200 kpl paitoja (10€/kpl), yhteensd 2 000 euroa.

Myydaan tilikauden aikana 190 kpl paitoja (12€/kpl), yhteensi 2 280 euroa.

Loppuvarasto 30 paitaa (10€/kpl), yhteensi 300 euroa.

paita-osto
200kpl

paitamyynti
190 kpl

aktivointi

tilinpaatds-
vienti

vaihto-
omaisuus

ostokulut

tulos-
laskelma

1900, 2280

D=debet
K=kredit
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Kolmas vuos

Vaihto-omaisuus tilinavauksessa 30 paitaa (10€/kpl), yhteensi 300 euroa.

Myydaan tilikauden aikana kaikki loput paidat (12€/kpl), yhteensi 360 euroa.

Tilinpaatoshetkella kaikki paidat on myyty.

aktivointi

tilinpaatos-
vienti

vaihto-
omaisuus

ostokulut
DK
300 !

tulos-
laskelma

|
300 | 360

D=debet
K=kredit
KU=kulut
TU=tuotot
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Tilinpaatoksen tekeminen

Menotilit Tilinpaatostilit
3.4 Tuloksen laskeminen

. - Lyhytvaikutteiset Pitkavaikutteiset
Lopuksi tuloslaskelmassa lasketaan tilikauden tulos. Tuloslaskelmaan menotilit menofilit Tuloslaskelma Tase

paatetaan kaikki ne kirjanpidon tilit, jotka sisaltavat tilikaudelle kuu- Lyhytvaikutteiset

luvia tuottoja tai kuluja. Jos tuotot ovat kuluja suuremmat, on syntynyt menot

ylijadmaa. Jos taas kulut ovat suuremmat, on syntynyt alijadmaa. Poistot
o

3.5. Tase Aktivoitavat menot

Tasetili esittda yhdistyksen taloudellisen aseman tilinpaatoshetkella.

Taseella on kaksi puolta: vastaavaa seki vastattavaa.

Taseen vastaavaa-puolelta nihdaan millaista varallisuutta yhdistyksen Tulotilit

hallussa on tilinpaatoshetkelld. Tallaista varallisuutta ovat esimerkiksi

yvhdistyksen omistamat osakkeet, koneitten ja kaluston poistamaton Tulot

arvo seka pankkitililla olevat varat.

Taseen vastattavaa-puolella taas esitetdan milla varoilla varallisuus
on hankittu. Varallisuutta on voitu hankkia sekd omalla etta vieraalla
padomalla.

Taseen vastaavaa- ja vastattavaa-puolet ovat aina yhta suuret eli vas- Rahoitustilit

Oma padoma
Varaukset
Vieras pddoma

taavaa on yhti paljon kuin vastattavaa.
Rahat ja saatavat

Rahat ja saatavat

Oma padoma
& vieras padoma

Ylijaamsa
Alijaama s N
1234 | 1234 4321 | 4321
| |
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Harjoitus 1: Paata tilit, laske tulos.

Pankkitili
1415|615

Jasenmaksutuotot

500 e

Kokouskulut

100

Talkootuotot
300

Koneetja kalusto ..
500 125 00000

poistot
125

Korkotuotot

o

Ed. tilikausien ylijaama
1105

Kunnallisvaalikulut -
400 |

Jasentilaisuuksien kulut

80

Matkakulut
35
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Tuloslaskelma

Tase

Yhteensa
Yli/alijaama

Yhteensa
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Harjoitus 1: ratkaisu

Pankkitili

1415 | 615
800

Jasenmaksutuotot

500 500

Kokouskulut

100
100

Talkootuotot

300
300

Koneet ja kalusto

500 125
375
Poistot
125
125
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Korkotuotot
10

10

Ed. tilikausien vlijaama
1105

1105

Kunnallisvaalikulut
400

400

Jasentilaisuuksien kulut

80

80
Matkakulut
35
35

Tuloslaskelma Tase
100 800
500 1105
125 375
300
400
10
80
35
Yhteens3 740 | 810 1175|1105
Yli/alijaama 70 70
Yhteensa 810 810 1175 1175
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Harjoitus 2: Paata tilit, laske tulos.

Pankkitili Myyjaiskulut Tiedotustuotot
4260 | 3400 60 100
Ostovelat Jasentilaisuuksien kulut Myyijaistuotot
200 | 300 500 350
Kassa Matkakulut Jasenmaksutuotot
340 310 100 700
Koneet ja kalusto Poistot Korkotuotot
1000 | 250 250 10
Jasenten muistamiset Kokouskulut Ed. tilikausien ylijaama
50 150 3690
Toimistokulut 6kk talletus Kunnan yleisavustus
200 2000 400
Koulutuskulut Tiedotuskulut Jasentilaisuuksien tuotot
200 400 200
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Tuloslaskelma

Tase

Yhteensa
Yli/alijaama

Yhteensa
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Harjoitus 2: ratkaisu

Pankkitili Myyijdiskulut Tiedotustuotot
4260 | 3400 60 100
860 60 100
Ostovelat Jasentilaisuuksien kulut Myyjaistuotot
200 | 300 500 350
100 500 350
Kassa Matkakulut Jasenmaksutuotot
340 | 310 100 /700
30 100 700
Koneet ja kalusto Poistot Korkotuotot
1000 | 250 250 10
750 250 10
Jasenten muistamiset Kokouskulut Ed. tilikausien ylijadma
50 150 3690
50 150 3690
Toimistokulut 6kk talletus Kunnan yleisavustus
200 2000 400
200 2000 400
Koulutuskulut Tiedotuskulut Jasentilaisuuksien tuotot
200 400 200
200 400 200
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Tuloslaskelma Tase
500 860
200 3690
100 30
10 100
200 750
700
250 2000
350
60
100
200
400
400
50
150
Yhteensa 1910 1760 3640 3790
Yli/alijazama 150 -150
Yhteensi 1910 | 1910 3640 | 3640
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Liitetiedot Kalustoluettelo

Asetuksessa yhdistyksen tilinpaatoksessi esitettavista tiedoista ei ole sellai- Tase-erittelyssa yhdistyksen tulee pitda omistamastaan kalustosta
sia liitetietovaatimuksia, jotka koskisivat normaalia poliittista tai muuta nor- luetteloa. Luettelo voi olla malliltaan esim. téllainen:
maalia jarjestGtoimintaa harjoittavia paikallisyhdistyksia. huomautuksia,

Riittdvan ja oikean kuvan antamiseksi yhdistyksen taloudesta saattaa olla Nimike hinta hankitavuosi  kenen hallussa
tarpeen selvittaai liitetiedoissa esim. satunnaisiin tuottoihin ja kuluihin si- Sony-kasettisoitin 300,00 02 rikkoutui 2013
saltyvit erdt. Tdllaiset tiedot voidaan antaa my6s yhdistyksen toimintaker- Canon-nauhalas 60.00 05 Juhani Lahtinen
tomuksessa.

Philips-cd-soitin 195,00 08 Lassi Lehtinen

Tase-erittely HP-tietokone srn Herwizzase; - 600,00 12 Tuula Tuiskunen
Tilinpaatosta varmentamaan on laadittava tase-erittely. Tase-erittelyssa pu- Kaso-kaasugrill 350,00 13 Viivi Viitanen

retaan taseessa esitetyt yhteissummat auki.

Tase-erittely on tilinpaatoksen liite ja sen allekirjoittaa erittelyn laatija eli . . L . . .
T ] T T N T Arvokkaimmista laitteista (esimerkiksi tietokoneet, kopiokoneet) kan-
taloudenhoitaja. Tase-erittely on siis virallisen tilinpaatoksen liite, eika sita . . : . . o
o ) L o nattaa mainita myos valmistusnumero. Jos yhdistyksella ei ole toimiti-
normaalisti kasitelld yhdistyksen kokouksessa eikd myoskaidn liitetd esim. . . . }
o - o B loja on syytd mainita myos kenen hallussa esine on. Kalustoluettelossa
kunnalle tehtdvaan saadun avustuksen tilitykseen, ellei sitd erikseen pyydeta. e, L N . .
kannattaa sailyttaa jonkin aikaa myos kiytostd syysta tai toisesta pois-

Esimerkki: taseeseen on merkitty ostovelkoja 420,00 euroa ja summa tettuja esineitd. Niiden kohdalle lisdatdan maininta, mista syystd ne on

koostuu kolmesta laskusta. poistettu kiytostd.

Esimerkkiyhdistys ry @

Jyvaskylassa helmikuun 24. paiva 2016
Tiina Terdvd

i Tase-erittely: i
i Ostovelat i
3 .K—market 80,06 i
| Jarjeststalo 30000 |
Puheenjohtajan matkalasku 40,00 i
Yhteensa 420,00 i

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,
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3.6 Tilinpaatoksen kasittely

Tilinpaatoksen katsotaan olevan laadittu, kun se on allekirjoitettu. Tilinpaa-
toksen allekirjoittaa toimessa oleva paitosvaltainen hallitus.

Toiminnantarkastajat tarkastavat yhdistyksen tilit ja hallinnon. Toimin-
nantarkastajat antavat toiminnantarkastuskertomuksen yhdistyksen vuosi-
tai keviatkokoukselle. On suositeltavaa, ettd toiminnantarkastajat tekevat
tasekirjaan myos tilinpaatésmerkinnén, vaikka yhdistyslaki ei sitd edellyta-
kaan.

Vuosi- tai kevitkokous késittelee tilinpddtoksen ja toiminnantarkastusker-
tomuksen, vahvistaa tilinpditoksen ja paattaa vastuuvapauden myontami-

sesta vastuuvelvollisille.

3.7 Kirjanpitomateriaalin sailytys

Kirjanpitokirjat ja kdyttoaikaa koskevin merkinnéin varustettu tililuettelo
on sailytettava vahintdan 10 vuotta tilikauden paattymisesta.

Tositteita on sdilytettava 6 vuotta tilikauden paattymisesta.

3.8 Tilinavaus

Kun péattyneen vuoden tilit on péatetty tilinpaatoksessi, on aika avata alka-
neen vuoden tilit. Tilinavaus suoritetaan merkitsemalla alkusaldot tileille edel-
lisen tilikauden taseen perusteella.

Tasetileille keratyt summat siis siirretdin tilinavauksessa takaisin omille
tileilleen ja kirjataan kirjanpito-ohjelmassa alkusaldoiksi.

Taseen vastaavaa -puolen tilien saldot kirjataan kyseisen tilin debetiin. Ta-
seen vastattavaa -puolen tilien saldot kirjataan kyseisen tilin kreditiin. Edelli-
sen tilikauden ylijidma lisid omaa pddomaa ja alijaama vahentia.

Tarkista, ettd tilinavauksessa debet-merkinnét ovat yhta suuret kuin kredit-

merkinnat.
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4. Muita yhdistyksen taloudenhoitoon liittyvia asioita

4.1. Yhdistyksen maksamat kulukorvaukset

Verohallinto vahvistaa kalenterivuosittain maksettavien korvausten suuruu-
den. Kulukorvaukset kannattaa tarkistaa verohallinnon internet-sivuilta tai

puhelinpalvelusta ennen vuoden ensimmaéisen palkan laskemista.

Yhdistyksen maksama paivirahat ja kilometrikorvaukset pitaa ilmoittaa ve-
rottajalle vuosi-ilmoituksella maksuvuotta seuraavan tammikuun loppuun

mennessa.
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4.2. Muut kulukorvaukset

Muina kulukorvauksina voidaan maksaa esimerkiksi puhelinkuluja sellaisille
vhdistyksen toimihenkiloille, jotka joutuvat hoitamaan yhdistyksen asioita
omalla puhelimellaan. Tallaisen korvauksen suuruutta mietittaessi pitia ot-
taa huomioon yhdistyksen koko.

Yhdistyksen vapaaehtoistyontekijille voidaan antaa nettietu, eli yhteison
nimissa oleva ja yhteison maksama verkkoyhteys tyontekijan kotiin. Nettietu
ei ole tyontekijille veronalaista tuloa, jos yhteydella tehddan ty6ta yhdistyk-
sen hyviksi ja nettiedulla ei korvata palkanmaksua. Henkilon itse maksa-
masta nettiyhteydesta voidaan maksaa arvioitu yhdistyskayton osuus.

Muut korvaukset, kuten esimerkiksi korvaus tyohuoneen kaytosta, johtavat
aina veroseuraamuksiin. Jos kulukorvausten maksamisessa on mielti askar-

ruttavia kysymyksid, kannattaa aina soittaa verottajalle ja kysya neuvoa.

4.3. Talousasioiden tuominen yhdistyksen kokoukseen

Milloin taloudenpitoon liittyva asia on kasiteltava yhdistyksen yleisessa

kokouksessa?

Yhdistyslain 23. pykild sanoo niin:
“Yhdistyksen tai, jos sidnnoissa niin on maaratty, valtuutettujen kokouksessa

on paatettava
1) yhdistyksen saant6jen muuttamisesta;

2) kiinteiston luovuttamisesta tai kiinnittdmisesti taikka yhdistyksen toi-

minnan kannalta huomattavan muun omaisuuden luovuttamisesta;
3) 30 §:ssi tarkoitetusta ddnestys- ja vaalijarjestyksesti;

4) hallituksen tai sen jasenen taikka tilintarkastajan tai toiminnantarkasta-

jan valitsemisesta tai erottamisesta;
5) tilinpaatoksen vahvistamisesta ja vastuuvapauden myontdmisesta seka

6) yhdistyksen purkamisesta.
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Saannoissd voidaan maarati, ettd hallitus voi paattaa yhdistyksen omaisuu-
den myymisestd, vaihtamisesta ja kiinnittdmisesta.
Kiinteiston luovuttaminen voi tarkoittaa kauppaa, vaihtoa tai lahjaa. Lahjoi-
tukseen rinnastetaan myo6s kauppa, joka tehddan kiaypaa hintaa olennaisesti
alemmalla vastikkeella.

Pykalan viimeinen momentti antaa mahdollisuuden yhdistyksen sdannéissa

siirtaa kiinnityksissi ja muissa luovutustoimissa paatosvalta hallitukselle.

4.4 Yhdistyksen hallituksen vastuu

Yhdistyksen hallituksen on hoidettava huolellisesti yhdistyksen asioita nou-
dattaen lakia, sdant6ja sekd yhdistyksen tekemid paatoksi. Yhdistyksen talo-
udesta ja omaisuuden hoidosta huolehtiminen kuuluu hallitukselle.

Yhdistystoimintaan liittyy my0s vastuu ja yhdistyslain mukaan hallituksen
jasen on velvollinen korvaamaan vahingon, jonka hin toimessaan tahalli-
sesti tai tuottamuksesta aiheuttaa yhdistykselle, yhdistyksen jasenelle taikka
muulle ulkopuoliselle taholle.

Yhdistyksen hallituksen jasen, joka uskoo hallituksen tekeméan paatoksen
oleva yhdistykselle haitallinen, voi ilmoittaa kokouksen pdytikirjaan eriavan
mielipiteensid tehdyn paiatoksen johdosta. Ndin hin ei osallistu sen tdytan-

toonpanoon, ja on tihdn paitokseen nihden vapaa vastuusta.

4.5. Tilintarkastus, toiminnantarkastus vai molemmat?

Yhdistykselld on aina oltava tilintarkastaja tai toiminnantarkastaja. Isom-
milla yhdistyksilla on oltava HTM- tai KHT-tutkinnon omaava tilintarkastaja,

kun taas pienemmille yhdistyksille riittda toiminnantarkastajan valitseminen.

Yhdistykseen on valittava tilintarkastaja, jos viahintdan kaksi seuraavista eh-

doista tayttyy paattyneella ja sitd edeltdneelld tilikaudella:
« taseen loppusumma on yli 100 000 euroa
« kokonaistuotot ovat yli 200 000 euroa

« yhdistyksessi on palkattua henkilost6a (keskimdarin) enemman kuin

kolme henkiloa
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Kokonaistuottoihin ei lasketa yhdistyksen saamia yleisavustuksia.
Mikali edella mainitut rajat eivit ylity, voidaan yhdistykseen valita toimin-

nantarkastaja tai toiminnantarkastajia.

7777777777777777777777777777777777777777777777777777777

Yhdistys Tilintarkastaja Toiminnantarkastaja

Voidaan valitan tilintarkastajan lisaksi

" Pieni Vapaaehtoinen Pakollinen 1
L Suuri Pakollinen |

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,

Yhdistyksen sddnnoista 16ytyy maadrays siitd, montako toiminnantarkasta-
jaa ja varatoiminnantarkastajaa yhdistykseen valitaan.

Jos yhdistykselle valitaan vain yksi toiminnantarkastaja, on valittava
my0s varatoiminnantarkastaja.

Toiminnantarkastajalla on oltava sellainen taloudellisten ja oikeudel-
listen asioiden tuntemus kuin yhdistyksen toimintaan nihden on tarpeen

tehtdvin hoitamiseksi. Toiminnantarkastajan on oltava riippumaton tar-

Kirjallisuutta
« KHT-Media Oy, eri kirjoittajia: Yhdistyksen ja sdation tilinpaatos
« Heikki Halila, Lauri Tarasti: Yhdistysoikeus, Talentum

« Samuli Perild, Johanna Perald: Yhdistyksen ja sdation talous, kirjanpito
ja rahoitus, WSOY

« Kari Loimu: Yhdistystoiminnan kasikirja, WSOY

« Matti Myrsky: Yhdistysten ja sditididen verotus, Kauppakamari

Verotusohje yleishyddyllisille yhdistyksille ja saatidille
« Verohallinto/Dnro A47/200/2014

« Esimerkkitilanteita yhdistyksen ja sdation verotuksesta Verohallinto/

Dnro A19/3570/2011

Hyodyllisia verkkosivuja:

« Verottaja: www.vero.fi

kastusta suorittaessaan. .. . . .
« Patentti- ja rekisterihallitus: www.prh.fi

Toiminnantarkastaja tarkastaa yhdistyksen talouden ja hallinnon yhdis-
.. e a1 . « Yritys- ja yhteistietojarjestelma: www.ytj.fi
tyksen toiminnan edellyttdmassa laajuudessa sekd antaa tarkastuksestaan

kirjallisen toiminnantarkastuskertomuksen tilinpaatoksesta paattaville * lmainen palkkaohjelma: www.palkka.fi

yvhdistyksen tai valtuutettujen kokoukselle. Jos tarkastuksessa on ilmen-

nyt, ettd yhdistykselle on aiheutunut vahinkoa tai tata lakia tai sdantoja on

rikottu, on siitd mainittava tarkastuskertomuksessa.
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Kirjausharjoitus

1. Tee seuraavat maksuperusteiset kirjaukset Yleisdemokraatit ry:lle.
1. Saadaan pankKkitilille kaupungin avustus 170 €.

2. Maksetaan pankkitililta tiedotustoiminnan kuluja 60 €.

. Maksetaan pankkitililta toimistotarvikelasku 85 €.

. Viedddn pankkitilille jasentilaisuuden tuotot 160 €.

. Maksetaan pankkitililta jasentilaisuuden kulut 180 €.

o O A~ W

. Saadaan pankkitilille jasenmaksuja 100 €.

. Maksetaan pankkitililti tiedotustoiminnan kuluja 35 €.

~

8. Viedaan myyjaisten tuotto pankkitilille 500 €

9. Ostetaan yhdistykselle kiytetty tietokone hintaan 300 €. Maksetaan
pankkitililta.
10. Maksetaan pankKkitililtd tiedotustoiminnan kuluja 135 €.

11. Maksetaan pankkitililta sihteerin postimerkkilasku 30 €.

2. Tee seuraavat avustavat paatosviennit

12. Kalustosta tehddian 25 % poisto.
13. Jarjestotalo laskuttaa koko vuoden tilavuokrat 100 €. Lasku tulee vasta

tammikuussa, ja se maksetaan silloin.

3. Tee tilinpaatos
4. Tee seuraavat kirjaukset:

1. Tilitetdan pankkitilille loppiaismyyjiisten tuotto 600,00 €.
2. Maksetaan pankkitililtd sihteerin toimistotarvikelasku 42,00 €.
3. Maksetaan pankKkitililta jarjestotalon edellisen vuoden lasku 100 €.

4. Maksetaan tiedotustoiminnan kuluja pankkitililta 55,00 €.

54 Selite, teksti, otsikko

Kaytossa oleva tilikartta:

Tase
Vastaavaa

» Pankkitili

« Koneet ja kalusto

Vastattavaa

« Edellisten tilikausien yli/alijaama

- Tilikauden yli/alijadma

« Ostovelat

Tuloslaskelma
Varsinainen toiminta

« Tiedotustoiminnan kulut
« Jasentilaisuuksien tuotot
« Jasentilaisuuksien kulut
« Kokouskulut

» Toimistokulut

« Poistot koneista ja kalustosta

Varainhankinta
« Jasenmaksutuotot
« Myyjaistuotot

« Saadut yleisavustukset

sarake 1

sarake 3

sarake 2
sarake 2

sarake 2

sarake 3
sarake 4
sarake 4
sarake 5
sarake 5

sarake 6

sarake 6
sarake 7

sarake 7
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kokouskulut poistot myyjaistuotot

jt-tuotot
jt-kulut

kon/kal
tied-kulut

yleisavustukset  tuloslaskelma tase

jm-tuotot

toimistokulut

muut tasetilit

pankkitili

APU-

KU TU

Sar.

TOS

: s
— 2 o g 2
T+ © - et
0 v X %) . ¢ S 1 v

2 & <=2y < e ¥ 3 223238 o
g v ¥ o = = > 35 B B % g =2 g £ €
X 2 o9 T 9 o OwO.I..LU..Ba 5 | :©
L £ 9 ¢ o 2 v 2 02 e K £ FTv 83w
O« N ®»m £ s 2 o O T = = . 0 5 o £ &0 ==
— N M S N 0N oo H A = > O EFE R’ nh B Y Ea 5> <

Yhteensa




Tilinpaatos 31.12.2015
Yleisdemokraatit ry
Tuloslaskelma 1.1. - 31.12.2015

2015
Varsinainen toiminta
Tiedotustoiminta Tilikauden ylijaama/alijaama
Kulut Tase 31.12.2015
Jasentilaisuudet 00000000 oo 1. vastaavaa
Twotot Pysyvit vastaavat 0000~
Kawt Aineelliset hyodykkeet oo
Yhteensd
. Koneetjakalsto
Jarjestotoiminta Lisiykset
Poistot koneista & kalustosta Poistot
Kokouskulot Koneet ja kalusto 31.12. .
Toimistokulut
Yhteensa oo Rahat ja pankkisaamiset 0o
7777777777777777777777777777777777777 Pankki S

Tuotto/kuluyjaama e

2, vastattavaa

varainhankinta Oma piioma
Jidsenmaksutuotot Ed. tilikausien ylijgégma
Myyjaistaotot Tilikauden yli/alijgdma
Yhteensa Oma pifioma 31.12.
Tuotto/kuluyjgégma oo Vieras pddoma oo
7777777777777777777777777777777777777 Lyhytaikainen .
Yleisavustukset Ostovelat

Kaupungin avustus

Kiljavalla 14. pdivana helmikuuta 2015

Paatosvaltaisen hallituksen allekirjoitukset
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Tilinpaatos 31.12.2015
Yleisdemokraatit ry

Tuloslaskelma 1.1. - 31.12.2015

2015

Varsinainen toiminta Tase 31.12.2015

Tiedotustoiminta -230,00 1. vastaavaa
Kulut Pysyvait vastaavat
Jasentilaisuudet 160,00 Aineelliset hyodykkeet
Tuotot -180,00
Kulut ~20,00 Koneet ja kalusto 300,00
Yhteensd Lisdykset 75,00
Poistot 225,00
JarjestGtoiminta Koneet ja kalusto 31.12.
Poistot koneista & kalustosta -75,00
Kokouskulut ~100,00 Rahat ja pankkisaamiset 105,00
Toimistokulut -115,00 Pankki
Yhteensa -290,00 330,00
2. vastattavaa
Tuotto/kulujaima -540,00 Oma padoma
Ed. tilikausien ylijadma 230,00
Varainhankinta Tilikauden yli/aliji&ma 230,00
Jasenmaksutuotot 100,00 Oma pidioma 31.12.
Myyjaistuotot 500,00
Yhteensi 600,00 Vieras pddoma
Lyhytaikainen 100,00
Tuotto/kulujiima 60,00 Ostovelat s
330,00
Yleisavustukset
Kaupungin avustus 170,00
Tilikauden ylijaidmai/alijaama 60,00

Kiljavalla 14. pdivana helmikuuta 2015

Paidtosvaltaisen hallituksen allekirjoitukset
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KSL-julkaisut

KSL-opintokeskus tuottaa kirjoja ja opintoaineistoja ai-
kuiskasvatuksesta, kulttuurista, tyoelimaista ja yhteiskun-
nasta seka jarjestotaidoista. Suurin osa julkaisuistamme on
maksuttomia ja ne 16ytyvit verkkosivuiltamme sahkoisessa

muodossa.

Tilaa julkaisuja

Tilauksen voit tehda tilauslomakkeella verkossa ksl.fi/jul-
kaisut, tiedottaja@ksl.fi tai puhelimitse 040 197 4209 (ar-
kisin kello 10—14). Kerro tilausta tehdessési julkaisun nimi,
kappalemaara sekai tilaaja, toimitusosoite ja laskutusosoite,
jos se on eri kuin toimitusosoite. Lihetdimme julkaisut pos-
titse. Huomioithan, ettd veloitamme Kkaikista tilauksista
postimaksun, jos ldhetyskulut ovat yli viisi euroa (eli tilaus
painaa yli 500 g). Julkaisujen painot ovat kerrottu tilaus-

lomakkeessa, joten voit itse arvioida postikulujen maaran.

Tutustu ja tilaa: ksl.fi
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Yhdistyksen taloudenpito on paitsi tarkeaa, myos
numeroista pitaville usein hauskaa hommaa.
Taman oppaan avulla niin uusi kuin kokeneem-
pikin taloudenhoitaja voi perehtya talouden-
hoitajan vastuisiin, kdytannon kirjanpitoon seka
tilinpaatoksen tekemiseen. Opas on tarkoitettu
erityisesti yhdistysten taloudenhoitajille, mutta
muidenkin hallituksen jasenten on siihen hyva
tutustua.
Ossi Viljakainen on pitkan linjan tilintarkastaja,
tilintarkastustoimiston toimitusjohtaja seka
kouluttaja. Oppaan materiaali perustuu hdanen
pitdmiinsa koulutuksiin.
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