Näin haet yhdistyksellesi suomi.fi tunnukset

Ennen kuin aloitat hakemuksen täyttämisen, sinulla pitää olla tiedossa valtuutusoikeuden saavien henkilöiden nimet ja henkilötunnukset. Lisäksi tarvitset yhdistyksesi y-tunnuksen.
1.Mene Suomi.fi-sivustolle
2.Valitse yläreunasta valtuudet

[image: ][image: ]3.Vieritä sivua alas kohtaan virkailijavaltuutus

4. Valitse siirry hakemuksella valtuuttamiseen.
5. Valitse tee valtuutushakemus
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6.Aloita valtuutushakemuksen täyttäminen valitsemalla yritys tai yhteisö ja valitse nuolta painamalla     rekisteröity yhdistys
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    valitse seuraava

7. Täytä valtuuttajan tiedot ja paina seuraava
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8. Valitse valtuutustyyppi, kun haet valtuuksia yhdistyksellesi, valitse valtuutusoikeus.
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valitse seuraava
[image: ]
valitse seuraava
9. Täytä valtuutetun tiedot. Suosittelen laittamaan kaksi henkilöä. Valtuutettu voi olla kuka tahansa täysi-ikäinen henkilö. Täytettyäsi tiedot, paina lisää valtuutetuksi ja täytä seuraavan henkilön tiedot.
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Kun olet täyttänyt molemmat tiedot, valitse seuraava.
10. Valtuutusasiat: Kannattaa käydä valtuutusasiat huolella läpi, jotta tiedätte mitä on mahdollista hankkia. Tässä kuitenkin muutama vinkki, mitkä ainakin kannattaa valita!
Jos seurassasi maksetaan palkkoja, välitse ainakin nämä:
Palkkatietojen ilmoittaminen
Palkkatietojen käsittely
Palkkatietojen katselu
Työttömyysvakuutusmaksutietojen ylläpito
Veroasioiden hoito
Veroilmoittaminen (jos veroilmoitus tarvitsee tehdä)
Palvelusuhteeseen liittyvien etuuksien hakeminen (kela)
Palvelusuhteeseen liittyvien etuuksien tarkastelu (kela)
Palvelusuhteeseen liittyvien etuuksien katselu (kela)
Tilinumeron ilmoittaminen palvelusuhteeseen liittyvien etuusmaksujen maksamista varten (kela)
Työnantajan työterveyshuollon korvaushakemuksen käsittely (jos seurallasi on työterveys)
Työnantajan työterveyshuollon korvaushakemuksen lähetys
Työnantajatietojen ylläpito
Lisäksi:
Poliisin käsittelemien ilmoitusten tekeminen ja lupien hakeminen
Rikosrekisteriotteen tilaaminen
Tapahtumailmoituksen tekeminen
Valtionavustusten hakeminen
Valtionavustusten hakeminen ja tietojen hallinnointi
Valtionavustusten hakemusten valmistelu
Kirjasto,-liikunta- ja nuorisoasioiden valtionavustusten hakeminen
11. Voimassaolo
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12: Hakemuksen lähettäminen:
Hakemus lähetetään postitse
[image: ]
13. Yhteystiedot:
Laita sähköpostiosoite, jos haluat yhteydenotot sähköpostiisi (saat tiedon, kun rekisteröinti on valmis)
Laita postiosoite, jos haluat kirjepostina. Vain toisen voi valita.
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14. Yhteenveto
Tarkista yhteenveto, tässä vaiheessa voit vielä korjata, jos löytyy virheitä.
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Siirry tulostamaan
Hakemuksen allekirjoittaa kaksi henkilöä, joilla on allekirjoitusoikeus.
Hakemukseen mukaan allekirjoittajien passin/henkilökortin kopiot. (ajokortti ei kelpaa)
Hakemus lähetetään: Digi-ja Väestötietovirasto, PL 1003, 02151 ESPOO

Hakemuksesi on valmis
Jos on jotain epäselvää, ota yhteyttä
Sari Hallberg 044 241 5727
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Vaihe 1/11
Valtuuttaja

Valtuuttaja on taysivaltainen henkil tai toiminnassa oleva tai lopettanut yritys tai yhteisd, joka antaa
henkildlle, yritykselle tai yhteisblle (valtuutettu) oikeuden asioida puolestaan. Hakemuksen allekirjoittajat
ja tanvittavat litteet vaihtelevat valtuuttajan mukaan.
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Valitse, kuka valtuuden antaa

@ Yritys tai yhteisd, joka on rekisterdity Suomeen
Organisaatiomuoto

‘ Rekistersity yndistys -

Yritys tai yhteisd, jota ei ole rekisterdity Suomeen

Henkild, jolla on suomalainen henkilstunnus

Henkild, jolla ei ole suomalaista henkilstunnusta
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Vaihe 2/11
Valtuuttajan tiedot

Anna valtuuttajan tiedot samassa muodossa kuin ne on rekisterdity. Varmista myas, etts irjoitit
Y-tunnuksen oikein. Kaikki tiedot ovat pakol

Y-tunnus
12345678

Tarkista Y-tunnus
Vrityksen tai yhteison nimi

Malliseura ry|

Keskeyts
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Vaihe 3/11

Valtuustyyppi

Kun valitset valtuustyypiksi valtuutusoikeuden tai edustajan valtuutusoikeuden, valtuutettu voi jatkossa
hallinnoida yrityksen tai yhteison valtuuksia Suomi.fi-valtuuksissa.

Voit valita valtuustyypiksi asiointivaltuuden, jos ei ole mahdollista valtuuttaa ketian, joka voisi tai osaisi
Kayttaa Suomifi-valtuuksia.

(® Valtuutusoikeus
Valtuutusoikeuden saanut henkilé voi antaa yrityksen tai yhteison asiointivaltuuksia toisille henkilgille,
yrityksille tai yhteisille (esim. yritys antaa tydntekijalleen oikeuden antaa asiointivaltuuksia toisille
tybntekijdille).

Edustajan valtuutusoikeus

Edustajan valtuutusoikeuden saanut henkil voi antaa toisille henkilille hanet valtuuttaneen yrityksen
tai yhteisn puolesta edustamisvaltuuksia ja pyytaa asiointivaltuuksia toisilta yrityksilt, yhteissilta ja
henkililt (esim. tilitoimisto antaa tydntekijalleen oikeuden antaa muille tydntekijdille oikeuksia
asioida asiakasyrityksen puolesta).

O Asiointivaltuus
Asiointivaltuuden saanut henkild, yritys tai yhteisd voi asioida yrityksen ta yhteistn puolesta (esim.
yritys antaa tilitoimistolle oikeuden asioida sen puolesta).
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Vaihe 4/11
Valtuutettu

Valtuutettu voi olla vain taysi-ikéinen henkils, kun annat valtuutusoikeuden tai edustajan
valtuutusoikeuden. Valtuuden voi antaa samalla hakemuksella useammalle henkilslle.

Jatka seuraavaan vaiheeseen.

Keskeyts
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Valtuutetun tiedot

Anna valtuutetun tai valtuutettujen tiedot.

Kayta valtuutetun tunnisteena aina ensisijaisesti suomalaista henkilstunnusta. Mikili valtuutetulla ei ole
suomalaista henkilstunnusta tai ulkomaalaisen tunnistetta (UID), valtuutta ei voida tehda.

Kirjoita etu-ja sukunimi samassa muodossa kuin ne on rekisterdity. Varmista mybs, ett kirjoitit
henkildtunnuksen tai ulkomaalaisen tunnisteen oikein. Kaikki tiedot ovat pakollisia.

Valitse tunnistetyyppi ja anna tunniststiedot

@® Suomalainen henkilotunnus

O Ulkomaalaisen tunniste (UID)

Henkilstunnus tai ulkomaalaisen tunniste

Etunimi
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Vaihe 8/11
Voimassaolo

Marittele valtuuden voimassaoloaika. Voit antaa alku- ja loppupéivn paivims
vuosivaihtoehtoja.

rind tai kayttad annettuja

Valitse alku- ja loppupaivamaara

Alkupaivimaars

1.12.2020

10v1kk

Keskeyts
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Vaihe 9/11
Kasiteltavaksi toimittaminen

Valitse, miten toimitat hakemuksen kisitel

ksi. Saat lopuksi ohjeet valintasi perusteella. Jos
hakemuksen allekirjoittaa ulkomaalainen henkil, jolla ei ole suomalaista henkildtunnusta, hakemusta ei
voi l3hettss sahkdisesti.

Léhetan hakemuksen sahkdisesti

Vien hakemuksen palvelupaikkaan

(®) Lahetan hakemuksen postitse

Keskeyts
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Vaihe 10/11

Yhteystiedot

Anna yhteystiedot, johon toimitetaan mahdolliset lisétietopyynndt kiiittelyn aikana ja tieto valtuuden
rekistersinnists. Kaikki valitun kohdan tiedot ovat pakol

Yhteydenottotapa

® Sahkoposti
Séhkopostiosoite

) Kirjeposti
Nimi- ja osoitetiedot
Kirjoita yhteyshenkilén koko nimi ja postiosoite, esimerkiksi:
Maija Meikalainen
Omakatu 15
00100 Helsinki
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Vaihe 11/11
Yhteenveto

Naet listalla henkilot tai yritykset tai yhteisdt, joille olet antamassa valtuuksia. Tarkista, etta tiedot ovat
oikein.
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Virkailijavaltuuttamispalvelu
Jos sind, yrityksesi tai yhteis6si i voi itse valtuuttaa Suomi.fi-valtuuksissa, valtuus voidaan rekistersida tai mitotoida hakemuksen perusteella.

> Siirry hakemuksella valtuuttamiseen
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Tee hakemus valtuuden rekisterdimiseksi

Valtuushakemuksessa tulee maaritella valtuutuksen sisélté. Kun olet téyttanyt hakemuksen tiedot, se tulee allekirjoittaa ja toimittaa liitteineen
kasiteltavaksi.





