REKISTERISELOSTE
Henkilotietolain (523/1999) 10 § mukainen rekisteriseloste
1 Karaoke Club Kouvola ry

2 Rekisterinpitaja
Nimi: Karaoke Club Kouvola ry
Verkkosivut: Http://karaokeclubkouvola.fi ta http://karaokeclubkouvola.yhdistysavain.fi

Osoite: Yhdistyksella ei ole omaa osoitetta.
Puh. Yhdistyksella ei ole omaa puhelin liittymaa.

Sihkoposti:  karaokeclubkouvola@gmail.com

Rekisteriasioista vastaava henkil®

Nimi: Tapio Heiskanen tai Jukka Tahtinen
Osoite: Yhdistyksella ei ole omaa osoitetta.
Puh. Tapio Heiskanen +358 44 0855172 Jukka Tahtinen +358 40 0559486

Sahkoposti:  karaokeclubkouvola@gmail.com

3 Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus / Rekisterin kdyttotarkoitus
Esimerkki:

Rekisterin tarkoituksena on keratd yhdistyksen jasenistd yhdistyslain (503/1989) 11 §:n vaatimat
henkildtiedot ja muut yhdistyksen toimintaa varten tarpeelliset tiedot. Yhteys- ja jdsenyystietoja kerdtaan
jasenasioiden hoitamista, tiedotusta ja laskutusta varten. Tiedoista voidaan koota tilastoja, joista yksittdista
jasenta ei ole mahdollista tunnistaa.

Tiedot tallenetaan Yhdistysavaimen palvellimille. Yhdistyksen tiedotamista varten.

Tahdn myo6s merkinta jos tietoja annetaan ulkopuoliselle. Miksi? Kenelle? Jos tietoja esimerkiksi
tallennetaan sahkoista kasittelya varten ulkopuolisen palveluntarjoajan, kuten esimerkiksi
Yhdistysavaimen palvelimille (kerro palvelun ja palveluntarjoajan nimi).

a. Rekisterin tietosisalto

Rekisteriin kerdtaan pakollisina tietoina yhdistyslain (503/1989) 11 §:n vaatimat henkilotiedot, eli jasenen
taydellinen nimi ja kotipaikka. Lisdksi voidaan kerata esimerkiksi seuraavat tiedot:

e Jasenten yhteystiedot (postiosoite, puhelin ja sahkdposti)

e Jasenyystiedot (jasentyyppi, toimenkuva, jasennumero, jasenyyden alkamisajankohta)
e Jasenmaksutiedot (laskutukset ja maksusuoritukset)

e Lisatiedot (lehtitilaustiedot yms.)
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4 Rekisterin tietoldhteet
Kuvaus siitd, mista rekisteriin talletettavat tiedot saédnndnmukaisesti saadaan. Tietoja voi kertya
rekisterinpitdajan omassa toiminnassa, niitd voidaan saada rekisteroidylta itseltdan tai luovutuksina muista
henkilorekistereista. Jos tietoja saadaan luovutuksena muualta, ilmoita milla perusteella luovutus tapahtuu.
Perusteena voi olla esimerkiksi rekisterdidyn suostumus tai lain sdannos. Henkil6tietolaki ei edellyta
sddannonmukaisten tietoldhteiden ilmoittamista, mutta se on tarkoituksenmukaista henkil6tietojen
kasittelyn kuvaamisen kannalta.

Esimerkki:

Jasenrekisteriin kirjattavat tiedot saadaan jasenen omalla ilmoituksella tai jasenyytta hakevan henkilon
ilmoituksella jasenhakemuslomakkeen kautta.

5 Tietojen luovuttaminen ja tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle
Luovutetaanko henkil6tietoja sédnndnmukaisesti? Jos tietoja luovutetaan, kenelle niita luovutetaan? Kerro
myds, mita tietoja luovutetaan ja mihin luovuttaminen perustuu. Tassakin tapauksessa luovutuksen
perusteena voi olla rekisteréidyn suostumus tai lain sdannds. Henkilotietojen kasittelyn
ulkoistamistilanteisiin liittyva tietojen antaminen toimeksisaaneelle ei ole henkil6tietojen luovuttamista.
IImoita ulkoistamisesta kohdassa 3.

Esimerkki:

Rekisteriin tallennettuja tietoja ei séanndnmukaisesti luovuteta yhdistyksen ulkopuolelle, ei my6skaan EU-
alueen tai ETA:n ulkopuolelle

6 Rekisterin suojauksen periaatteet
1) Manuaalisen aineiston suojausta voidaan kuvata esimerkiksi maininnalla sailytyksesta lukitussa tilassa.

2) ATK:lla kasiteltavien tietojen osalta ilmoitetaan, miten tiedot on suojattu organisaation ulkopuolisilta seka
miten niiden kayttdoikeudet on rajattu organisaation sisilla. Kerro suojauksen yleisista periaatteista. Al3
ilmoita tietoturvaa vaarantavia yksityiskohtia. Kohtaan on myds hyva merkita, onko rekisteriin talletetut
henkilotiedot sdadetty salassa pidettavaksi.

Esimerkki:

1) Henkil6tiedot sdilytetdaan luottamuksellisina. Paperilla olevat tiedot sdilytetdan lukkojen takana, jonne on
padsy vain asianmukaisilla henkil6illa.

2) Sahkoinen jasenrekisteri sijaitsee Yhdistys ry:n omistamalla tietokoneella kdyttdjatunnuksen takana.
Tietokonetta sailytetdan lukitussa tilassa. Yhdistys ry huolehtii tietoturvan sailymisesta parhaan kykynsa
mukaan.

TAI

2) Sahkoinen jasenrekisteri sijaitsee valvotussa palvelinkeskuksessa kayttajatunnuksin suojatulla
palvelimella. Yhdistys ry ja rekisteripalvelun tarjoaja huolehtivat tietoturvan sailymisestd parhaan kykynsa
mukaan.



7 Tarkastusoikeus
Esimerkiksi:

Rekisteriin merkitylla jasenelld on padsdantoisesti oikeus tarkastaa henkilorekisteriin talletetut tietonsa seka
pyytaa rekisterinpitajaa korjaamaan virheelliset tietonsa. Tarkastuspyynto on pyydettava kirjallisesti
asianomaiselta rekisterinpitajalta.

8 Rekisteritietojen korjaaminen
Esimerkiksi:

Rekisterinpitdjan on ilman aiheetonta viivytystd oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn henkilon vaatimuksesta
oikaistava, poistettava tai tdydennettava rekisterissa oleva, kasittelyn tarkoituksen kannalta virheellinen,
tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut henkilétieto.
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