TIETOSUOJASELOSTE 1
Henkilotietorekisteri, lyhytaikaisesti sailytettavat tiedot

Laatimispéaiva: 1.12.2020
Paivitetty: 1.12.2020

Rekisterin nimi

1 Nimi
Rekisterin- Kotkan Reumayhdistys ry
pitdja Osoite
Huuhkajantie 11, 48220 KOTKA
Muut yhteystiedot
2 Nimi
Yhteyshenkild | Seija Rotonen, puheenjohtaja
rekisteria Osoite
koskevissa Huuhkajantie 11, 48220 KOTKA
asioissa Muut yhteystiedot
seija.rotonen@Iluukku.com puh. 050 344 9841
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Henkilorekisterit, joiden tietojen sailytettavyys on lyhytaikaista.
Rekisterit

- Kilta (jasen- ja sidosryhmarekisteri)

- sahkdposti

- excel-taulukko
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HenkilGtietojen
kasittelyn
tarkoitus

Henkilbtietojen kasittelyn tarkoituksena on hallinnoida lyhytaikaisesti séilytettavia
henkilttietoja seuraavissa yhteyksissa:
- yksittaisten tapahtumien ja koulutusten jarjestaminen ja kehittdminen (esim. retket,
juhlat ja aktiviteettitapahtumat) seka niihin liittyvan markkinoinnin toteuttaminen
- yhteystietoluetteloiden yllapitaminen (esim. toimihenkildiden ja sidosryhmien
yhteystiedot)
- muu yhdistyksen tarkoituksen mukaisen toiminnan toteuttaminen ja kehittaminen.

Henkilbtietojen kasittely perustuu yhdistyksen oikeutettuun etuun ja/tai henkilon antamaan
suostumukseen.

Rekisterdidyn ladketieteellisen diagnoosin, ruoka-aine- ja liikuntarajoitteiden, syntyméaajan ja
sosiaaliturvatunnuksen kasittely, perustuu rekisterdidyn antamaan nimenomaiseen
suostumukseen.

Alle 13-vuotiaan lapsen henkil6tietojen kasittely perustuu vanhempainvastuun kantajan
antamaan nimenomaiseen suostumukseen tai valtuutukseen.

Valokuvia ja videotallenteita voidaan kayttaa yhdistyksen sosiaalisessa mediassa vain
tallenteilla esiintyvien henkildiden antamalla nimenomaisella suostumuksella. Kuvia ja
tallenteita ei luovuteta edelleen kolmannelle taholle.

Henkil6tietojen kasittelytehtavia voidaan ulkoistaa ulkopuolisille palveluntarjoajille
tietosuojalainsdddanndn mukaisesti ja sen asettamissa rajoissa.
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Rekisterin
tietosisalto

ja sailytysajat

Henkilorekisterin tietoja séilytetdan sahkodisesséa ja manuaalisessa muodossa.

Yhteystietoluetteloiden hallinnoimisen yhteydessa voidaan kasitella seuraavia henkilttietoja:
- etunimi
- sukunimi
- osoite
- maakunta
- sahkopostiosoite
- puhelinnumero
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arvo/ammatti/tehtavanimike

toimipaikka

tieto siita, toimiiko rekisterdity yhdistyksen toimihenkildroolissa tai Suomen
Reumaliiton luottamustoimessa tai vapaaehtoistoimijana.

Tapahtumien ja koulutusten jarjestamisen yhteydessa sek& muun Reumaliiton tarkoituksen
mukaisen toiminnan toteuttamiseksi voidaan kasitella seuraavia henkilttietoja:

etunimi

sukunimi

osoite

séhkdpostiosoite

puhelinnumero

syntymavuosi

syntymaaika ja sosiaaliturvatunnus
sukupuoli

aidinkieli

yhdistysjasenyyden laji
markkinoinnin estot

maksutiedot

valokuva, jossa henkild esiintyy
videotallenne, jossa henkild esiintyy
tieto erityisruokavaliosta

tieto muusta erityisesti huomioitavasta asiasta (esim. tarve esteettémaan kulkuun)
laaketieteellinen diagnoosi.

Tietoja sailytetaan ainoastaan niin kauan ja siina laajuudessa, kuin on tarpeellista suhteessa
niihin alkuperaisiin tai yhteensopiviin tarkoituksiin, joihin henkilétiedot on keréatty, ja kun
tietojen hallinnointiin liittyvat velvollisuudet ja toimenpiteet on suoritettu loppuun.
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saannon-
mukaiset
tietolahteet

Yhteystietoluetteloiden hallinnoimisen yhteydessa kasiteltavien henkildtietojen lahteena toimii:

Kilta-rekisteri
henkildn itsensd antamat tiedot sahkoisesti, sahkdpostitse, puhelimitse tai postitse.

Tapahtumien ja koulutusten jarjestamisen yhteydessa sekd muun yhdistyksen tarkoituksen
mukaisen toiminnan toteuttamiseksi kasiteltavien henkilétietojen lahteena toimii:

Kilta-rekisteri

henkilén vapaaehtoisesti itsestédan antamat tiedot sahkdpostitse, puhelimitse tai
postitse.

henkilén tekemat ilmoittautumiset Kilta-rekisterin kautta ja yhdistyksen/Reumaliiton
kotisivujen ilmoittautumislomakkeen kautta tai séhkodpostitse.

ulkopuolelle
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Tietojen Yhteystietoluetteloita ei sddnnénmukaisesti luovuteta eteenpain.
saannon-
mukaiset Tapahtumien ja koulutusten jarjestamisen yhteydessa sekd muun yhdistyksen tarkoituksen
luovutukset mukaisen toiminnan toteuttamiseksi kasiteltavia henkilttietoja voidaan luovuttaa:
- aktiviteettiryhmien vetgjille
- aktiviteettipalvelujen tarjoajille
- koulutusten jarjestdjille
- matkanjarjestdjille
- tapahtumapaikan edustajille
- tapahtuman yhteydessa majoitus- ja ravitsemuspalveluiden toteuttajille
- muulle tapahtuman yhteisty6taholle.
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Tietojen siirrot | Rekisterissa olevia henkildtietoja ei siirretd Euroopan Unionin ulkopuolelle.
EU:n tai ETA:n
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Rekisterin
suojauksen
periaatteet

Sahkadinen rekisteri (Kilta) on suojattu ulkopuoliselta kaytolta ja tietojen kayttda valvotaan.
Jarjestelm&an on rajattu paasy vain sellaisilla henkil6illa, jotka tarvitsevat kyseisia tietoja
tyotehtaviensa hoitamiseksi. Paasy tiedostoihin on suojattu normaaleilla
tietoturvamenettelyilla kayttdoikeuksineen, salasanoineen ja palomuureineen.
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Tarkastus-
oikeus

Kilta-rekisterin jasenen oma rekisteri tulee kayttoon syksylla 2020. Talldin jasen voi tarkastaa
ja paivittdd omat yhteystietonsa, sekd nahdéa jdsenmaksunsa suoritukset.

Rekisterdity henkild tai hdnen valtuuttamansa edustaja voi tarkastaa, mité tietoja henkilosta
on merkitty henkildrekisteriin, tai ettei rekisterissa ole hanta koskevia tietoja. Tiedot voi
maksutta tarkastaa kerran vuodessa. Henkilon tiedot voidaan tarkastaa ainoastaan niiden
rekisteriin merkittyjen tietojen osalta, jotka on ilmoitettu henkilorekisteriin 1.1.2010 tai sen
jalkeen.

Tarkastuspyynto on esitettava kirjallisesti rekisterinpitgjalle ja se on omakatisesti tai
valtuutetun allekirjoitettava. Pyynnéssa on kerrottava henkilén nimi ja syntyméaika. Tiedot
tulostetaan paperille ja annetaan asiakkaalle tai toimitetaan postitse asiakkaan ilmoittamaan
osoitteeseen. Kirjallinen lomake on saatavilla rekisterinpitgjalta.
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Oikeus vaatia
tiedon
korjaamista

Rekisterinpitdjan on ilman aiheetonta viivytysta oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn henkilon
vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai tdydennettava rekisterissa oleva, kasittelyn
tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut henkilétieto.
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Muut henkild-
tietojen
kasittelyyn
liittyvat
oikeudet

Rekisterdidylla on oikeus koska tahansa vastustaa henkilétietojensa kasittelya
suoramarkkinointitarkoituksiin. Rekisterdity voi antaa Reumaliiton kanavakohtaisia
suoramarkkinointia koskevia suostumuksia ja kieltoja (esimerkiksi kieltda sahkopostitse
l&hetettavat markkinointiviestit).

Lisaksi rekisterdidylla on lahtokohtaisesti oikeus soveltuvan tietosuojalainsdddannén
mukaisesti milloin tahansa:
- saada tieto henkilotietojensa kasittelysta
- saada paasy omiin tietoihinsa ja tarkastaa itsedaan koskevat yhdistyksen kasittelemat
henkildtiedot
- vaatia epatarkan ja virheellisen henkiltiedon oikaisua ja tietojen taydentamista
- vaatia henkil6tietojensa poistamista
- peruuttaa suostumuksensa ja vastustaa henkilétietojensa kasittelya silté osin kuin
henkilttietojen kasittely perustuu rekisterdidyn suostumukseen
- vastustaa henkilttietojensa kasittelya henkilokohtaiseen erityiseen tilanteeseensa
liittyvalla perusteella siltd osin kuin henkilttietojen kasittelyperusteena on yhdistyksen
oikeutettu etu
- vaatia henkil6tietojensa kasittelyn rajoittamista.

Rekisterdidyn tulee esittaa edella mainitun oikeuden toteuttamista koskeva pyynt6 taman
tietosuojaselosteen kohdan "10. Tarkastusoikeus" mukaisesti. Yhdistys voi pyytaa
rekisterditya tarkentamaan pyyntdaan kirjallisesti ja varmentamaan rekisterdidyn
henkildllisyyden ennen pyynnon kasittelemista. Yhdistys voi kieltaytyd pyynnén
toteuttamisesta sovellettavassa laissa saadetylla perusteella.

Jokaisella rekisterdidylla on oikeus tehda valitus asianomaiselle valvontaviranomaiselle taikka
sen Euroopan unionin jasenvaltion valvontaviranomaiselle, jossa rekisterdidyn asuinpaikka tai
tydpaikka sijaitsee, mikali rekisterdity katsoo, etté hanen henkildtietojaan ei ole kasitelty
soveltuvan tietosuojalainsdadannén mukaisesti.




