Konservaattori-lehden kirjoitusohje: Matkaraportti

Matkaraportin maksimisanamaara on 500 sanaa sisaltaen otsikon, alaotsikot ja
mahdolliset viitteet. Kuvien maksimimaara on 4 kuvaa, jollei toisin sovita.

Matkaraportin sisalto
Matkaraportin ei tarvitse olla pitka ja yksityiskohtainen kertomus kaikesta mahdollisesta.
Riittaa, etta vastaat esimerkiksi seuraaviin tukikysymyksiin:

o Miksi lahdit kyseiseen tapahtumaan?

o Mika oli mielenkiintoisinta? Mitd ammatillisesti merkittavaa sait kokemuksesta? (voit

esitella uusia tekniikoita tai mielenkiintoisen projektin)
o Jos matka ei vastannut odotuksiasi, niin miksi?
o Suositteletko kongressia/seminaaria/tapahtumaa kollegoillesi?

Tekstin muotoilu
Helpotat taittajien ja toimittajien tyota, jos muotoilet tekstisi mahdollisimman
yksinkertaiseksi. Toivomme seuraavia muotoiluja:

o fontti Arial

e koko 12

e rivivali1

o erota otsikot, valiotsikot ja kappaleet toisistaan tyhjalla rivilla

Lahdeviittaus

Taittotyon helpottamiseksi emme kayta alaviitteita, vaan Harvard-lahdeviittausjarjestelmaa:
kaikki lahdeviittaukset merkitaan tekstiin suluissa ja viitatut Iahteet listataan
aakkosjarjestyksessa tekstin loppuun lahdeluetteloon.

Tarkemmat ohjeet Harvard-viittauksista 16ydat esimerkiksi taalta:
https://libquides.aalto.fi/c.php?g=410672&p=2798416

Kirjoittajan tiedot
Lisaa artikkelin loppuun lyhyt kuvaus itsestasi seuraavasti:
e Oma nimi
e koulutus
o taman hetken tyopaikka/projekti/yritys
o halutessasi myos tehtavanimike

Esimerkiksi:
Kaisa Konservaattori
Kirjoittaja on maalauskonservaattori (AMK) ja tybéskentelee Kansallisgalleriassa.

Artikkelin lahetys
o lahetys osoitteeseen pkllehti@protonmail.com.
e Sahkopostin otsikoksi oma nimesi ja artikkelisi nimi
o laheta artikkelisi mieluiten docx-muodossa, muutkin tekstitiedostomuodot kayvat (ei
pdf)

Kuvat ja taulukot tulee lahettdaa omina tiedostoinaan, ei tekstitiedostoon upotettuna,
katso erillinen ohje kuvien laadusta ja lahettamisesta. Kuvien yhteys tekstiin kay
ilmi kuvien numeroinnista ja kuvateksteista, joten ei kannata merkita kuvien


https://libguides.aalto.fi/c.php?g=410672&p=2798416

paikkoja tekstin sekaan. Lisaa kuvatekstit mieluiten artikkelitiedostosi loppuun tai
laheta erillisena tekstitiedostona.

Artikkeleita on myos mahdollista kuvittaa piirroksilla, joko omilla tai lehden
vakiokuvittajan toimesta. Kysy lisaa!

Toimitus pidattaa oikeuden muutoksiin. Kaikki muutokset (lukuun ottamatta pienien
kirjoitusvirheiden korjaaminen) hyvaksytetaan kirjoittajalla ennen julkaisua.



