SUOMISPORT

Ohje Maksuturvan sopimuksen tilaukseen

Ennakkovalmistelut
- Keraa ensin kaikki tarvittavat tiedot ennen kuin aloitat sopimuksenteko prosessin.
- Etene sopimusprosessi yhdelld istuntokerralla loppuun asti. IIman keskeytyksia valtyt varmemmin
teknisilta ongelmilta.

Kertaa vield ennen aloitusta, ettd sinulla on kaikki tarvittavat tiedot sopimuksen tekemiseksi: >

- Enintaan 3 kk vanha yhdistysrekisteriote.

- Tiedot virallisista nimenkirjoittajista (yhdistysrekisteriotteessa) ja nimenkirjoittajien
henkilétunnukset.

- Yhdistyksen Y-tunnus, mikali sellainen on.

- Seuran hallituksen jasenten nimet ja sahképostiosoitteet.

o Allekirjoitettu pdytdkirjan ote, josta selvida, ketka ovat tdlla hetkelld seuran hallituksen jasenia.
Poytakirjanotteen tulisi olla vuosikokouksesta tai vastaavasta. Eli ote kokouksesta, jossa henkil6t
on valittu. Hallituksen kokouksen poytdkirja ei siihen riita.

Yhdistyksen tietojen tarkistaminen ja tietojen muuttaminen, Patentti- ja rekisterihallitus:
www.prh.fi/fi/yhdistysrekisteri/muutokset

Maksuturva sopimustilauksen tekeminen

1. Mene sisaan Suomisporttiin omalle etusivulle
2. Loydat sinipohjaisten nappien alta, vasemmasta sarakkeesta vaalean sinisen tekstilinkin
sopimusprosessin kdynnistamiseksi “Maksuturvatunnukset puuttuvat — tee maksuturvasopimus tasta”

Muokkaa seuran tietoja

Paivita seuran kayttajamaarat

Maksuturvatunnukset puuttuvat - tee
maksuturvasopimus tasta



Suomisportissa olevalla ensimmaisella lomakkeella ”Seuran maksuturvatiedot” kysytdan seuraavat
tiedot:

Seuran perustiedot

Seuran virallinen nimi

Y-tunnus, mikali seuralla on

Seuran osoitetiedot ( Seuran osoitetiedot tuodaan seuran profiilista. Tdassa voit maaritella tarvittaessa
tiedot, joita kaytetadn Maksuturvatiedoissa.) Seuran sahkoposti, joka tulee sopimukseen

Seuran puhelinnumero, joka tulee sopimukseen

Yhteyshenkilon tiedot

Sopimukseen lisattavan yhteyshenkilon nimi

Yhteyshenkilon sahkoposti

(Lisaa sopimuksessa kaytettavan yhteyshenkilon sahkopostiosoite. Tama voi olla sama kuin seuran
sahkopostiosoite.)

Yhteyshenkilon puhelinnumero

(Lisaa sopimuksessa kaytettavan yhteyshenkilon puhelinnumero. Tima voi olla sama kuin seuran
sahkopostiosoite.)



Tilaa Maksuturva-palvelu

Yrityksen tiedot

Nimi Kuntopolku ry.

Y-tunnus 05351416

Veityksen tyyppi Voittoa tavoittelematon yhdistys tai
saatio

Vhdistyksen tyyppi Seura

Yrityksen liiketoiminnan luonne * Osto / myynti (5 Vuokraus £ Valitys £ Konsultointi @ Palvelu & Muu

Yrityksen liiketoiminta kohdistuu * @ Suomeen [ Ulkomaille

Vapaamuotoinen kuvaus yrityksen Urhetluseuratolmintas
liiketoiminnasta

Hallitukset tai johtokunnan jasenet

Lainsaadanto edellyttaa asiakkaidemme tuntemista. Yhdistysten ja saatioiden kohdalla meidan tulee tuntea kaikki hallituksen tai
johtokunnan Jasenet. Syottamillesi henkiloille lahtetetaan kullekin yksilollinen linkki Maksuturvan palveluun, jossa nama voivat
antaa tarkemmat tiedot yhteiskunnallisesta asemastaan ja tunnistutua sahkoisesti.

Jasen
Nimi Kansallisuus sahkopostiosoite

Ukko Urheilija Suomi. v| [ specsuégmail.com
Jasen

Nimi Kansallisuus sahkopostiosoite

Elina Energinen Suomi. +] [ specsuagmaii.com

lisaa vusi

Yhteyshenkilsiden tiedot

Paayhteyshenkilon nimi Paayhteyshenkilon sahkopostiosoite Paayhteyshenkilon puhelinnumero
Paavo 04012345678

Yrityksen nimenkirjoittajat

koisesti . Syota tahan yrityksenne viralliset nimenkirjoittajat
sahkopostiosoitteineen. Jos yrityksenne saannot edellyttavat useampaa nimenkirjoittajaa, anna kalkkien vaaditujen
nimenkirjoittajien yhteystiedot.

Nimenkirjoittaja
Nimi Kansallisuus Henkilotunnus

Timo Tybntekija Suomi ~| [o081181-9984
sahkopostiosoite

specsugmail.com

Nimenkirjoittaja
Nimi Kansallisuus Henkilotnnus
Elina Energinen Suomi +| [210281-9088

sahkopostiosoite

specsutgma

|
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Maksuturva Group Oy
www.maksuturva.fi

Kuva sopimustilauksen seuraavasta lomakkeesta. Tayta kaikki tiedot.
Kuva prosessin yhteenvetosivusta:



Tilaa Maksuturva-palvelu

Yhteenveto

Nim Yrityksen markkinointinimi Yrityksen tyyppi

Kuntopolku ry. Kuntotytot Voittoa tavoittelematon yhdistys
tai saatio

Y-tunnus Yhdistyksen tyyppi Tili, jolle maksut ohjataan

0535141-6 Seura FI34 5555 5512 3456 50

Yrityksen sahkopostiosoite Yrityksen puhelinnumero

specsu@gmail.com 04012345678

Paayhteyshenkilon nimi Paayhteyshenkilon Paayhteyshenkilon puhelinnumero

Paavo Paayhteyshenkilo sahkopostiosoite 04012345678

specsu@gmail.com

Hallitukset tai johtokunnan jasenet

Nimi Kansallisuus Sahkopostiosoite
Ukko Urheilija Fl specsu@gmail.com
Nimi Kansallisuus Sahkopostiosoite
Elina Energinen FI specsu@gmail.com

Yrityksen nimenkirjoittajat

Nimi Henkil6tunnus ahkopostiosoite
Timo Tyontekija 081181-9984 (FI) specsu@gmail.com
Nimi Henkilétunnus Sahkopostiosoite
Elina Energinen 210281-9988 (Fl) specsu@gmail.com

» Maksuturva-palvelun yleiset sopimusehdot

Maksuturva-palvelun Yleisista Sopimusehdoista poiketen tama sopimus paattyy valittomasti mikali Asiakkaan ja Suomisportin
valinen sopimus maksujen valittamisesta paattyy.

Sopimus allekirjoitetaan sahkoisella allekirjoituksella. Asiakkaalle ja Maksuturva Group Oy:lle toimitetaan kopiot allekirjoitetuista
sopimuksista allekirjoitustietoineen.

Vahvista maksupalvelun tilaus valitsemalla alta allekirjoitustapa. Valitsemalla "allekirjoitan myshemmin®, linkki allekirjoituspalveluun
lahetetaan nimenkirjoittajan sahkopostiin.

Napsauttamalla "vahvista" vahvistat tilauksen ja linkit sahkoiseen allekirjoituspalveluun lahetetaan nimenkirjoittajien
sahkoposteihin.

‘ Vahvista ‘

« Edellinen

Maksuturva Group Oy
www.maksuturva.fi

Maksuturva kasittelee nopeasti sopimustilaukset. Muista informoida hallituksen jasenia, ettd he saavat
sdahkopostiinsa tunnistautumispyynnon.

Seura voi my6hemmin pyytdaa Maksuturvalta useampia tunnuksia Maksuturvan extranettiin, esim.
rahastonhoitajalle.

Maksuturvan asiakaspalvelu on kadytettavissanne, yleensa arkisin klo 9-17, +358 9 4241 7055,
asiakaspalvelu@maksuturva.fi. Lue myds toinen ohje: Maksuturvan_ohje_Suomisport-palveluun.pdf




