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Nimi         Henkilötunnus     

Osoite

Pankki ja tilinumero

Matkan tarkoitus  

Matkustajan rooli / tehtävä  

 

Matka alkoi pv klo    Matka päättyi pv klo

Matkareittiselostus

MATKAKULUT ( Alkuperäiset liput ja kuitit liitettävä laskuun) Liite No Euroa Kirjanpidon tili / kp

Junamatkat

Linja-automatkat

Lentomatkat

Laivamatkat

Taksikulut , selvitys annettava

Majoituskulut

Muut matkakulut

€   yhteensä

PÄIVÄRAHAT          pv a' euroa Euroa Kirjanpidon tili / kp

Kokopäiväraha  (yli 10 tuntia, jos 2 ilm ateriaa -50%) a'53€  

Osapäiväraha   (yli 6 tuntia,jos 1 ilmainen ateria -50%) a'24€  

Ulkomaan päiväraha max 50 €, puolipv max 25 € (ateriaväheh kts kotimaa)

€/yhteensä

KILOMETRIKORVAUS, selvitys annettava km a' senttiä Euroa Kirjanpidon tili / kp

0,40 €/km+lisämtkustajat 0,04 €/km

Muut matkustajat , lukumäärä kpl

Matkustajien nimet €   yhteensä

Selvitys oman auton tai taksin käytöstä:  €  yhteensä
Matkat, myös omaa autoa käytettäessä, korvataan pääsääntöisesti halvimman matkustustavan mukaisesti (julkinen  liikenne).
Taksi/ kilometrikorvaus maksetaan vain, jos oma auto / taksi  on edullisin kulkutapa, tai jos auton käyttö on välttämätöntä .

 

Päiväys Allekirjoitus

TARKASTANUT PVM Käteissuorituksen kuittaus

HYVÄKSYNYT PVM

Huom! Matkalasku tulee palauttaa välittömästi matkan päätyttyä. Yli 6 kk myöhästyneitä matkalaskuja ei makseta.


