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Hyvaksytty yhdistyksen kokouksessa 1.3.2023

Talousohjesaanto

Yleista
Yhdistyksen hallinnossa, varojen hoidossa, kirjanpidossa ja tilinpaatsta tehtaessa
on yhdistyslain, kirjanpitolain ja -asetuksen seké yhdistyksen saanttjen liséksi
noudatettava tdméan taloussaannén maarayksia.

Henkild ei saa osallistua sellaisen asian kasittelyyn eika ratkaisemiseen, jossa
hanen yksityinen etunsa saattaa olla ristiriidassa yhdistyksen edun kanssa. Kukaan
ei saa hyvaksya itsedan koskevaa tai itse ostamaansa palvelua tai tavaraa.

Taloudellista merkitystd olevat paatokset on merkittava paattavan elimen
poytéakirjaan.

Yhdistyksen kokous
Yhdistyksen toiminta- ja tilikausi on kalenterivuosi. Yhdistyksen talousarvio
kasitellaan ja hyvaksytaan yhdistyksen kokouksessa. Talousarvion ulkomuoto on
samanlainen kuin tuloslaskelman ja se laaditaan toimialoittain. Talousarvion rinnalla
esitetdén edellisen tilikauden tuloslaskelman toteuma.

Taloudellisesti merkittavistd hankkeista paatetaan yhdistyksen vuosikokouksessa
tai ylimaaraisessa kokouksessa.

Yhdistyksen kirjanpito on ulkoistettu ja toteutetaan kirjanpidon ammattilaisen
toimesta sahkdisesti, kirjanpitosopimuksen mukaan.

Hallitus
Koko hallitus hoitaa hallituksen talousvastuuta huolehtimalla avoimuudesta ja
lapinakyvyydesta rahan kayttdon liittyvissa teoissa ja paatoksissa. Hallitus vastaa
siita, etta yhdistysta hoidetaan yhdistyksen kokouksen paatdsten mukaisesti seka
toimintasuunnitelmaa ja talousarviota noudattaen. Hallitus vastaa my@s siita, etta
yhdistyksen kirjanpidon ja varainhoidon valvonta on asianmukaisesti jarjestetty.

Yhdistyksen talousasioita kasitellaan kaikissa hallituksen kokouksessa.
Poytéakirjaan merkitdan hyvaksytyt laskut seka paatetyt kuluerét.

Hallituksen tehtéavana on yhdistyksen kokouksen maarittelemien periaatteiden
mukaisesti
- valmistella yhdistyksen kokouksissa kasiteltavat talousasiat ja panna
taytantdon naiden kokousten tekemat paatokset
- valvoa taloussd&nnon ja muiden ohjesaantéjen noudattamista
- vastata yhdistyksen kirjanpidon jarjestamisesta
- vastata toimintasuunnitelman ja talousarvion laadinnasta
- vastata talousarvion seurannasta
- vastata toimintakertomuksen laadinnasta seka kasitella
ja allekirjoittaa tilinp&éatds
- vastata yhdistyksen taloudenhoitoon liittyvien ohjesaantdjen valmistelusta,
ohjesaannot vahvistetaan yhdistyksen kokouksessa
paattaa pankkitilien avaamisesta ja lopettamisesta seka niiden
kayttboikeuksista.
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Yhdistyksen pankkitilien kayttdoikeus on hallituksen puheenjohtajalla ja yhdistyksen
rahastonhoitajalla. Hallituksen varapuheenjohtajalla on verkkopankissa tilien
katseluoikeus. Yhdistyksen kayttétilin pankkikortti on hallituksen puheenjohtajalla ja
toisella hallituksen jasenelld, jonka hallitus aina erikseen nimeéa.

Puheenjohtajan talouteen liittyvat tehtavat

Varapuheenjohtaja

vastaa toimintasuunnitelmaluonnoksen laadinnasta

vastaa talouspaatosten toteutuksen valvonnasta

tarkastaa etta laskut / menotositteet ovat syntyneet yhdistyksen toiminnasta
hyvaksyy yhdistyksen laskut

tekee selvityksen yhdistyksen kortilla tekemistddn maksuista ja toimittaa sen
kuitin/tositteen kanssa sihteerille tarkastettavaksi ja varapuheenjohtajalle
hyvaksyttavaksi, selitteeseen on kirjattava osallistuneiden nimet seké se,
miten kulu liittyy yhdistyksen toimintaan

seuraa yhdistyksen pankkitilien tapahtumia ja saldoja

ei hyvaksy omia matka- ja kululaskujaan

hyvaksyy puheenjohtajan matka- ja kululaskut

hyvaksyy menotositteet, jotka puheenjohtajan on maksanut yhdistyksen
kortilla: tositteet tayttavat kirjanpitolain vaatimukset ja ne on varustettu
tarvittavin liséselvityksin, edustuskuluista kay ilmi ketk& ovat olleet mukana
tilaisuudessa, seka miten edustaminen on liittynyt yhdistyksen toimintaan
tarkastaa sihteerin matka- ja kululaskut

seuraa yhdistyksen pankkitilien tapahtumia ja saldoja

Sihteerin taloudenhoitoon liittyvat tehtavat

vastaa toimintakertomusluonnoksen laadinnasta

vastaanottaa yhdistykselle suunnatut laskut, ml. jaseniston tuen hakemukset
tarkistaa yhdistykselle lahetetyt laskut, ml. matkalaskut, tarvittaessa pyytaa
siséltotarkastuksen tavaran tilaajalta (tavarat saapuneet, hinta ja alennukset
ovat mitd sovittiin, yhteenlaskut ovat oikein)

tarkastaa etta tositteet tayttavat kirjanpitolain vaatimukset ja ne on
varustettu tarvittavin lisselvityksin: edustuskuluista kay ilmi ketk& ovat
olleet mukana tilaisuudessa, seka miten edustaminen on liittynyt
yhdistyksen toimintaan

tarkastaa ettda menotositteet ovat syntyneet yhdistyksen toiminnasta

kuittaa laskun nimikirjoituksellaan /nimikirjaimillaan + paivamaaralla
l&hettaé laskut hyvaksyttavaksi puheenjohtajalle / varapuheenjohtajalle

ei tarkasta omia matka- ja kululaskujaan

Rahastonhoitajan talouteen liittyvat tehtavéat

hoitaa ja seuraa yhdistyksen taloutta tehtyjen paatdsten mukaisesti ja
esittelee talouteen liittyvat asiat (tilinpaatoksen, talousarvion, laskelmat jne.)
yhdistyksen kokoukselle

huolehtii menojen suorittamisesta sdantéjen ja paatdsten mukaisesti, seuraa
jasenten maksamien jasenmaksujen kertymista

tarkastaa, etta yhdistykselle kuuluvat tulot on tuloutettu asianmukaisesti
maksaa matka- ja muut kulukorvaukset, huom. aikataulutus kirjanpitajan
kanssa mahd. tulorekisteri-ilmoitusten ja verohallinnon suoritusten suhteen
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- vastaa yhdistyksen konekielisten ja viitteellisten tiliotteiden toimittamisesta
kirjanpitajalle

- ottaa verkkopankista sdhkoiset konekieliset tiliotteet seka viitteelliset
tiliotteet kesédkuussa ja joulukuussa tai lisdpyynnostd, ja tallentaa ne
hallituksen tydétilaan, josta muut hallituksen jasenet voivat niihin tutustua.

- vastaa yhdistyksen kuittien ja laskujen toimittamisesta kirjanpitajalle

- vastaa kirjanpitokirjojen ja tositemateriaalin sailyttdmisesta ja arkistoinnista
kirjanpitolain mukaan.

- valmistelee yhdessa hallituksen kanssa talousarvioesityksen
vuosikokoukselle

- huolehtii muista hallituksen hanelle antamista tehtavista

Yhdistyksen toisen pankkikortin haltijan talouteen liittyvat tehtavat
- tekee selvityksen yhdistyksen kortilla tekemistdan maksuista ja toimittaa sen
kuitin/tositteen kanssa sihteerille tarkastettavaksi ja puheenjohtajalle
hyvaksyttavaksi, selitteeseen on kirjattava osallistuneiden nimet seké se,
miten kulu liittyy yhdistyksen toimintaan. Jos kortti on sihteerilld, tarkistaa
kulun varapuheenjohtaja.

Muiden hallituksen jasenten talouteen liittyvat tehtavat
- seuraa tiliotteista yhdistyksen pankkitilien tapahtumia ja saldoja ainakin
kesakuussa ja joulukuussa
- tarvittaessa pyytaa rahastonhoitajalta tiliotteet

Jaosten rahaliikenne ja kirjanpito
Jaoksella ei ole omaa varainhoitoa. Jaoksen rahaliikenne hoidetaan yhdistyksen
tilinpidon ja toiminnantarkastuksen kautta.

Jaoksella voi olla kuitenkin nimetty henkil®, joka vastaa jaoksen jarjestamien
tilaisuuksien, tapahtumien, kokousten yms. talouden suunnittelusta ja
toteutuksesta. Jaoksen nimissa jarjestettavien tilaisuuksien taloudesta vastaa
yhdistyksen hallitus.

Sijoitustoiminta
Yhdistyksella ei ole sijoitustoimintaa.

Kéteiskassa
Yhdistyksella ei ole kateiskassaa.

Kokouspalkkiot
Hallituksen jasenille, jaosaktiiveille tai muille vapaaehtoisille ei makseta
kokouspalkkioita.

Kulukorvaukset
Korvattavista kuluista on oltava hallituksen paatés. Korvattavia kuluja voi syntya
esim. yhdistysta varten ostetuista tarvikkeista tai lahjoista. Kulukorvauksen
hakeminen, ks. matkustusohjesaéanto ja erillinen Ohje koulutuksen luennaitsijoille ja
jarjestelyihin osallistuville henkilGille -ohje seka Jasenistén tuen ohje.
Kulukorvaukset haetaan jasensivujen kautta, jossa kulu perustellaan ja laskuun
litetd&n kulun kuitti/tosite. Jos korvausta ei voida hakea jasensivujen kautta,
taytetdan erillinen matka- ja kulukorvauslomake, jossa kulu perustellaan ja johon
liitetd&n kuitit / tositteet.
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Tilinp&aatosaikataulu ja toiminnantarkastus
Paattyneen kalenterivuoden tilien on oltava valmiina toiminnantarkastajille
annettavaksi viimeistaan kuukausi ennen vuosikokousta. Toiminnantarkastajien on
luovutettava toiminnantarkastuskertomus viimeistaan kolme viikkoa ennen
vuosikokousta hallitukselle. Vuosikokous on pidettéava vuosittain huhtikuun loppuun
mennessa. (Yhdistyksen saannot 6§, 128.)
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