Tietosuojaseloste pitkaaikaisesti séilytettavista tiedoista
Yleisté tietosuojaselosteesta

Tama dokumentti kuvailee Suomen henkilétietolain (523/1999) 10 8&:n ja 24 §:n seka EU:n yleisen
tietosuoja-asetuksen (679/2016) 12 ja 13 artiklan (General Data Protection Regulation, GDPR)
mukaiset vaatimukset, joita sovelletaan lahtokohtaisesti kaikkeen henkilttietojen kasittelyyn Kilta-
rekisterissa.

1. Kilta-rekisterin yllapitgja

Nimi: Outokummun Reumayhdistys ry
Osoite: Kyykerinkatu 16 as 8 Outokumpu
Y-tunnus: 2941159-1

2. Yhteyshenkilo
Nimi: Hilkka Malinen

E-mail: malhilkka@gmail.com

3. Rekisterin nimi

Kilta-niminen rekisteri jasenyyden, asiakkuuden ja sidosryhmien henkildiden henkilétietojen
hallitsemiseksi.

4. Henkilttietojen kasittely tarkoitus

e Rekisterissa kasitellaan Suomen Reumaliiton jdsenyhdistysten (jaljempéana yhdistys)
jasenten ja sen entisten jasenten, heiddn suostumuksellaan, annettuja henkil6tietoja.
Taman lisaksi rekisterissé kasitellaén yhdistyksen luottamushenkildiden ja yhdistyksen
toimintaan liittyvien organisaatioiden yhteyshenkildiden henkil6tietoja.

e Henkilttietoja voidaan kasitelld seuraavissa kayttotarkoituksissa:

e Jasenpalvelun ja siihen liittyvan viestinnan ja markkinoinnin hoitaminen, toteuttaminen,
kehittdminen ja seuranta. Rekisteri toimi myés myyntireskontrana, jossa voi tarkistaa
jasenlaskujen suorituksia seka laskuttaa yhdistyksen jasenille kohdistuvia laskuja, esim.
tapahtumien osallistumismaksuja, aktiviteettiryhmien osallistumismaksuja ym. vastaavaa.
Yhdistyksen jdsenmaksujen laskutus tapahtuu keskitetysti Suomen Reumaliiton toimesta.

e Lisaksi henkilotietoja voidaan kasitella jasenyyden hoitoon liittyviin tehtaviin:

= jasentietojen yllapito

= jasenlehtien, -tiedotteiden ja — kirjeiden postitus

= yhteydenpito yhdistysten luottamus- ja vastuuhenkildihin

» muut yhdistyksen sdanndssa mainitut ja sdantdjen mukaan tehtyjen paatésten
mukaiset tarpeelliset tehtavat

= asiakkuuden hallintarekisteri

= sidosryhmien henkildiden ja asiakkaiden yhteystietojen yllapito



= Jasensuhteen analysointi, ryhmittely ja raportointi, yhdistystoiminnan toteuttaminen
ja toiminnan kehittamiseen liittyvét tarkoitukset

= Jasenpalautteen ja jasenen tyytyvaisyystietojen keraaminen ja kasittely.

= Markkinatutkimusten ja mielipidekyselyiden toteuttaminen.

= Kasittelytehtavia voidaan ulkoistaa yhdistyksen ulkopuolisille palveluntarjoajille
tietosuojalainsaadanndn mukaisesti ja sen asettamissa rajoissa, esim. jdsenlehden
postitusta varten.

= Rekisteroidyn diagnoosin kasittely perustuu Rekisterdidyn antamaan
suostumukseen.

= Lasten henkil6tietojen kasittely perustuu siihen, ettd vanhempainvastuunkantaja on
antanut t&han nimenomaisen suostumuksensa tai valtuutuksensa.

Rekisterin tietosisalto
e Jasentiedot

Pakolliset tiedot

= Nimi- ja yhteystiedot/ (henkil6/yritys/yhteisénimi ja osoitetiedot)
= Maakunta (paivittyy osoitteen postinumerokentan mukaan)

= Sukupuoli (mies, nainen, muu, yritys/yhteis®)

= Jasenlaji / Muu rooli

» Huoltajan tiedot alle 13-vuotiaasta jasenesta

Vapaaehtoiset perustiedot
= Muut yhteystiedot (puhelin, sahkoposti, www-sivu)
=  Syntymaaika (paiva, kuukausi ja vuosi)
= Kieli (suomi, ruotsi)
= Yhteydenottokiellot
= Diagnoosit

Vapaaehtoiset jAsenen taustatiedot

= ks. Jaseneksi liittymislomake
(https://kilta.reumaliitto.fi/verkkolomakkeet/jasenhakemus)
= perustuvat jAsenen itsensa vapaaehtoisesti ilmoittamiin tietoihin

¢ Yhdistystiedot
» Yhdistyksen yhteystiedot
= Pankkitiedot
= Jasenyyslajin hinnat
= Luottamustoimet: yhdistyksen yllapitdmat tieto jasenen toiminnasta yhdistyksen
luottamustehtavassa ja/ tai roolissa

o Lehtirekisteri
= Tieto siitd, saako ilmoituksen tehnyt henkilé6 Reuma-lehden: Kylla / ei, kpl-maara
= Tieto siitd, saako ilmoituksen tehnyt henkild jAsenyhdistyksen oman lehden

e Muut tieto
= Suomen Reumaliiton yllapitdma tieto, toimiiko ilmoituksen tehnyt henkilét Suomen
Reumaliiton luottamustoimessa tai muussa vapaaehtoistoimessa.



= tieto siitd, onko ilmoituksen tehnyt henkild saanut hallituksen myéntaman
kunniamerkin
= tieto siitd, onko ilmoituksen tehnyt henkild saanut kunniapuheenjohtaja arvon

o Jasenliittymislomake (https:/kilta.reumaliitto.fi/verkkolomakkeet/jasenhakemus)
» Lomakkeessa todetaan, ettd lomakkeella annettuja tietoja sailytetaan Kilta-
rekisterissa toiminnan kehittdmisessa ja jasenpalvelujen tuottamisessa.
= Tieto siitd, etta tietoja kasitellaan luottamuksellisesti, EU:n tietosuoja-asetuksen,
muun soveltavan lainsaadannon seka jasenyhdistyksen ja Reumaliiton
tietosuojaselosteiden mukaisesti.

6. Saantdjen mukaiset tietolahteen

Henkilon itsensa tekemén ilmoituksen ja muutosilmoituksen perusteella yllapidettava(t)
rekisteri(t).

Erilaisissa tilaisuuksissa kyselyihin ja / tai arvontoihin osallistuneiden tiedot asianomaisen
suostumuksella

Ostetut osoiterekisterit ja osoitteiden paivityspalvelut

7. Tietojen sddnnénmukaiset luovutukset

Saantojen mukaan tietoja ei luovuteta ulkopuolelle. Tietoja kaytetaan vain yhdistyksen ja
Suomen Reumaliiton toiminnassa.

Sahkoista jasenrekisterid omassa toiminnassaan kayttavaa yhdistysta koskee seuraava:

Tietoja luovutetaan aika ajoin rekisterijarjestelman toimittajalle Kehatieto Oy:lle jarjestelman
teknista yllapitoa ja jatkokehittdmista varten. Kehatieto Oy on 1T2000-sopimusehtojen
mukaisesti sitoutunut yllapitamaan henkilérekisterin sisdltamat tiedot salassa ja
kasittelemaan tietoja huolellisesti ja luottamuksellisesti tietosuoja huomioon ottaen. Tiedot
luovutetaan konekielisessa muodossa, tapauksesta riippuen joko teknisen kayttdyhteyden
kautta tai ATK-tallenteena Kehétieto Oy:n asiakaspalveluun tai tapauskohtaisesti nimetylle
Kehatieto Oy:n tyontekijalle.

Keskitetty laskutus:

Laskuaineisto toimitetaan ulkopuolisen palvelutarjoajan palvelimelle (ProMail), josta laskut
lahetetddn postitse tai sdhkopostitse laskun vastaanottajalle

Lehti- ja uutiskirjerekisteri:

= |ehtirekisterin postitustiedot luovutetaan salasanasuojattuna, pakattuna tiedostona
painotalolle

= uutiskirjeiden tilaajalistat hallinnoidaan ulkopuolisen palvelutarjoajan palvelimilla
(Postiviidakko)

8. Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

Saantdjen mukaan tietoja ei siirretd Euroopan Unionin ulkopuolelle. Tietoja kaytetdén vain
yhdistyksen ja Suomen Reumaliiton omassa toiminnassa.



9. Tietojen suojaus
ATK:n avulla kasiteltavat henkildtiedot:

Rekisteri on suojattu ulkopuoliselta kaytolta ja tietojen kayttda valvotaan. Jarjestelmaan on
rajattu paasy vain sellaisilla henkil6illa, jotka tarvitseva kyseisia tietoja tyotehtaviensa
hoitamiseksi. Paasy tiedostoihin on suojattu normaaleilla tietoturvamenettelyilla
kayttdoikeuksineen, salasanoineen ja palomuureineen.

Rekisterin/rekistereiden tietosisaltd on tallennettu jarjestelmétoimittajan toimittaman
Suomen Reumaliiton tarpeisiin muokattuun tietokantaan. Tietokanta sijaitsee toimittajan
tiloissa olevalla palvelimella. Paasy tietokantatiedostoihin on suojattu normaaleilla
tietoturvamenettelyilla kayttboikeuksineen, salasanoineen ja palomuureineen. Paasy
sovellukseen on suojattu henkilékohtaisilla kayttajatunnuksilla ja salasanoilla. Sovellusta
kaytetaan Internetin valityksella.

10. Tarkastusoikeus

Rekisteroity henkild tai hanen valtuuttamansa edustajansa voi tarkastaa, mita tietoja
henkilostd on merkitty henkilorekisteriin, tai ettei rekisterissé ole hanta koskevia tietoja.
Maksutta tiedot voi tarkastaa kerran vuodessa. Henkilon tiedot voidaan tarkastaa
ainoastaan niiden rekisteriin merkittyjen tietojen osalta, jotka on ilmoitettu henkilérekisteriin
1.1.2010 tai sen jalkeen.

Tarkastuspyynt6 on esitettdva kirjallisesti yhdistykselle ja se on omakatisesti tai valtuutetun
allekirjoitettava. Pyynnossa on kerrottava henkildon nimi ja syntyméaaika. Tiedot tulostetaan
paperille ja annetaan asiakkaalle tai toimitetaan postitse asiakkaan ilmoittamaan
osoitteeseen.

11. Oikeus vaatia tietojen korjaamista

Rekisterinpitdjan on ilman aiheetonta viivytystéd oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn henkilon
vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai tdydennettava rekisterissa oleva, kasittelyn
tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut henkilétieto.

Jos tiedon korjaamisesta tai tarkastusoikeuden toteuttamatta jattAmisesta kieltaydytaan,
rekisteroidylle annetaan kirjallinen kieltaytymistodistus ja hanella on oikeus saattaa asia
tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi osoitteella: Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 315,
00181 HELSINKI. Tietosuojavaltuutettu voi antaa rekisterinpitdjalle maarayksen tiedon
korjaamisesta.

Tarkastusoikeuden toteuttamiseksi ja tiedon korjaamiseksi tulee ottaa yhteytta rekisteria
hoitavaan henkilodn (ks. tiedot edelld).

12. Muut henkil6tietojen kasittelyyn liittyvéat oikeudet



Rekisteroity voi itse Killan Asiointipalvelussa nahda ja paivittad omia yhteystietojaan.
Liséksi han voi tarkastaa jasenmaksusuorituksensa.

Rekisteroidylla on oikeus koska tahansa vastustaa henkilotietojensa kasittelya
suoramarkkinointitarkoituksiin. Rekisteroity voi antaa liitolle kanavakohtaisia
suoramarkkinointia koskevia suostumuksia ja kieltoja (esimerkiksi kieltda sahkopostitse
lahetettavat markkinointiviestit).

Liséksi rekisteroidylla on lahtokohtaisesti oikeus soveltuvan tietosuojalainsdadannon
mukaisesti milloin tahansa:

= saada tieto henkilttietojensa kasittelysta;

= saada paasy omiin tietoihinsa ja tarkastaa itsedén koskevat Yhdistyksen
kasittelemat henkilotiedot;

= vaatia epatarkan ja virheellisen henkil6tiedon oikaisua ja tietojen taydentamistg;

= vaatia henkilttietojensa poistamista;

= peruuttaa suostumuksensa ja vastustaa henkiltietojensa kasittelya silta osin kuin
henkilétietojen kasittely perustuu rekisterdidyn suostumukseen;

= vastustaa henkildtietojensa kasittelya henkilokohtaiseen erityiseen tilanteeseensa
liittyvalla perusteella siltéa osin kuin henkilttietojen kasittelyperusteena on
Yhdistyksen oikeutettu etu;

= saada henkilGtietonsa koneluettavassa muodossa ja siirtda kyseiset tiedot toiselle
rekisterinpitajalle edellyttaen, etté rekisterdity on itse toimittanut kyseiset
henkilotiedot Yhdistykselle, Yhdistys késittelee kyseisia henkilotietoja rekisterdidyn
suostumuksen perusteella ja késittely suoritetaan automaattisesti; ja

= vaatia henkilttietojensa kasittelyn rajoittamista.

Rekisteroidyn tulee esittda edelld mainitun oikeuden toteuttamista koskeva pyyntd taman
tietosuojaselosteen kohdan "10. Tarkastusoikeus" mukaisesti. Yhdistys voi pyytaa
rekisteroitya tarkentamaan pyyntdaan kirjallisesti ja varmentamaan rekisterdidyn
henkilollisyyden ennen pyynnon kasittelemistd. Yhdistys voi kieltaytya pyynnon
toteuttamisesta sovellettavassa laissa séadetylla perusteella.

Jokaisella Rekisteroidylla on oikeus tehdéa valitus asianomaiselle valvontaviranomaiselle
taikka sen Euroopan unionin jadsenvaltion valvontaviranomaiselle, jossa Rekisterdidyn
asuinpaikka tai tydpaikka sijaitsee, mikali Rekisterdity katsoo, etta hanen henkilttietojaan ei
ole kasitelty soveltuvan tietosuojalainsaadannén mukaisesti.

Hilkka Malinen
puheenjohtaja
Outokummun Reumayhdistys ry

Laadittu 25.10.2021
Paivitetty 20.11.2024




