Tietosuojaseloste lyhytaikaisesti séilytettavista tiedoista

Yleisté tietosuojaselosteesta

Tama dokumentti kuvailee Suomen henkilétietolain (523/1999) 10 8:n ja 24 8:n seka EU:n
yleisen tietosuoja-asetuksen (679/2016) 12 ja 13 artiklan (General Data Protection
Regulation, GDPR) mukaiset vaatimukset, joita sovelletaan lahtokohtaisesti kaikkeen
henkilGtietojen kasittelyyn Kilta-rekisterissa.

1. Kilta-rekisterin yllapitaja

Nimi: Outokummun Reumayhdistys ry
Osoite: Kyykerinkatu 16 as 8 Outokumpu
Y-tunnus: 2941159-1

2. Yhteyshenkilo
Nimi: Hilkka Malinen

E-mail: malhilkka@gmail.com

3. Rekisterin nimi

Henkilorekisterit, joiden tietojen sailytettavyys on lyhytaikaista.

e Rekisterit
= Kilta (jasen- ja sidosryhmarekisteri)
= sahkoposti
= Excel-taulukko

4. Henkil6tietojen kasittely tarkoitus

Henkilotietojen kasittelyn tarkoituksena on hallinnoida lyhytaikaisesti sailytettavia
henkilttietoja seuraavissa yhteyksissa:

= yksittaisten tapahtumien ja koulutusten jarjestaminen ja kehittaminen (esim. retket,
juhlat ja aktiviteettitapahtumat) seka niihin liittyvdn markkinoinnin toteuttaminen

= vyhteystietoluetteloiden yllapitaminen (esim. toimihenkildiden ja sidosryhmien
yhteystiedot)

= muu yhdistyksen tarkoituksen mukaisen toiminnan toteuttaminen ja kehittaminen.



Henkilotietojen kasittely perustuu yhdistyksen oikeutettuun etuun ja/tai henkilén antamaan
suostumukseen.

Rekisteroidyn ladketieteellisen diagnoosin, ruoka-aine- ja liikuntarajoitteiden, syntymaajan
ja sosiaaliturvatunnuksen kasittely, perustuu rekisterdidyn antamaan nimenomaiseen
suostumukseen.

Alle 13-vuotiaan lapsen henkil6tietojen kasittely perustuu vanhempainvastuun kantajan
antamaan nimenomaiseen suostumukseen tai valtuutukseen.

Valokuvia ja videotallenteita voidaan kayttéaa yhdistyksen sosiaalisessa mediassa vain
tallenteilla esiintyvien henkildiden antamalla nimenomaisella suostumuksella. Kuvia ja
tallenteita ei luovuteta edelleen kolmannelle taholle.

Henkilotietojen kasittelytehtavia voidaan ulkoistaa ulkopuolisille palveluntarjoajille
tietosuojalainsdadanndn mukaisesti ja sen asettamissa rajoissa.

5. Rekisterin tietosisalto

Henkilorekisterin tietoja sailytetdén sahkoisessa ja manuaalisessa muodossa.

Yhteystietoluetteloiden hallinnoimisen yhteydessa voidaan kasitella seuraavia
henkilttietoja:

etunimi

sukunimi

osoite

maakunta

sahkopostiosoite

puhelinnumero

arvo/ammatti/tehtavanimike

toimipaikka

tieto siitd, toimiiko rekisterdity yhdistyksen toimihenkiléroolissa tai Suomen
Reumaliiton luottamustoimessa tai vapaaehtoistoimijana.

Tapahtumien ja koulutusten jarjestamisen yhteydessa seka muun Reumaliiton
tarkoituksen mukaisen toiminnan toteuttamiseksi voidaan kasitella seuraavia
henkilttietoja:

etunimi

sukunimi

osoite

sahkopostiosoite

puhelinnumero

syntymavuosi

syntymaaika ja sosiaaliturvatunnus
sukupuoli

aidinkieli

yhdistysjasenyyden laji
markkinoinnin estot

maksutiedot

valokuva, jossa henkil6 esiintyy
videotallenne, jossa henkild esiintyy
tieto erityisruokavaliosta

tieto muusta erityisesti huomioitavasta asiasta (esim. tarve esteettomaan
kulkuun)



= |a&ketieteellinen diagnoosi.

Tietoja sailytetdan ainoastaan niin kauan ja siind laajuudessa, kuin on tarpeellista
suhteessa niihin alkuperadisiin tai yhteensopiviin tarkoituksiin, joihin henkilétiedot on
keratty, ja kun tietojen hallinnointiin liittyvat velvollisuudet ja toimenpiteet on suoritettu
loppuun.

6. Saantdjen mukaiset tietolahteen

Yhteystietoluetteloiden hallinnoimisen yhteydessa kasiteltévien henkilotietojen lahteena
toimii:

» Kilta-rekisteri

= henkilon itsensd antamat tiedot sahkoisesti, sahkopostitse, puhelimitse tai postitse.

Tapahtumien ja koulutusten jarjestamisen yhteydessa seka muun yhdistyksen tarkoituksen
mukaisen toiminnan toteuttamiseksi kasiteltavien henkilotietojen lahteena toimii:

= Kilta-rekisteri

= henkilon vapaaehtoisesti itsestaan antamat tiedot sahkopostitse, puhelimitse tai
postitse.

= henkilon tekemaét ilmoittautumiset Kilta-rekisterin kautta ja yhdistyksen/Reumaliiton
kotisivujen ilmoittautumislomakkeen kautta tai sahkopostitse.

7. Tietojen sddnndnmukaiset luovutukset

Yhteystietoluetteloita ei sédnnénmukaisesti luovuteta eteenpain.

Tapahtumien ja koulutusten jarjestamisen yhteydessa seka muun yhdistyksen tarkoituksen
mukaisen toiminnan toteuttamiseksi kasiteltavia henkildtietoja voidaan luovuttaa:

aktiviteettiryhmien vetdjille

aktiviteettipalvelujen tarjoajille

koulutusten jarjestajille

matkanjarjestajille

tapahtumapaikan edustajille

tapahtuman yhteydessa majoitus- ja ravitsemuspalveluiden toteuttajille
muulle tapahtuman yhteistyotaholle.

8. Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

Saantdjen mukaan tietoja ei siirretd Euroopan Unionin ulkopuolelle. Tietoja kaytetaan vain
yhdistyksen ja Suomen Reumaliiton omassa toiminnassa.

9. Tietojen suojaus

Sahkoinen rekisteri (Kilta) on suojattu ulkopuoliselta kaytolta ja tietojen kayttéd valvotaan.
Jarjestelmaan on rajattu paasy vain sellaisilla henkildilla, jotka tarvitsevat kyseisia tietoja
tyotehtaviensa hoitamiseksi. Paasy tiedostoihin on suojattu normaaleilla
tietoturvamenettelyilla kayttboikeuksineen, salasanoineen ja palomuureineen.



10.Tarkastusoikeus

Rekisteroity henkilo tai hanen valtuuttamansa edustaja voi tarkastaa, mita tietoja
henkilosta on merkitty henkildrekisteriin, tai ettei rekisterissa ole hanta koskevia tietoja.
Maksutta tiedot voi tarkastaa kerran vuodessa. Henkilon tiedot voidaan tarkastaa
ainoastaan niiden rekisteriin merkittyjen tietojen osalta, jotka on ilmoitettu henkildrekisteriin
1.1.2010 tai sen jalkeen.

Tarkastuspyynto on esitettava kirjallisesti yhdistykselle ja se on omakatisesti tai
valtuutetun allekirjoitettava. Pyynnossé on kerrottava henkilén nimi ja syntymaaika. Tiedot
tulostetaan paperille ja annetaan asiakkaalle tai toimitetaan postitse asiakkaan
ilmoittamaan osoitteeseen.

11.0ikeus vaatia tietojen korjaamista

Rekisterinpitajan on ilman aiheetonta viivytysta oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn henkilon
vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai tdydennettava rekisterissa oleva, kasittelyn
tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut henkildtieto.

Jos tiedon korjaamisesta tai tarkastusoikeuden toteuttamatta jattamisesta kieltaydytaan,
rekisteroidylle annetaan kirjallinen kieltdytymistodistus ja hanelld on oikeus saattaa asia
tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi osoitteella: Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 315,
00181 HELSINKI. Tietosuojavaltuutettu voi antaa rekisterinpitajalle maarayksen tiedon
korjaamisesta.

Tarkastusoikeuden toteuttamiseksi ja tiedon korjaamiseksi tulee ottaa yhteytta rekisteria
hoitavaan henkiloon (ks. tiedot edelld).

12.Muut henkil6tietojen kasittelyyn liittyvat oikeudet

Rekisteroity voi itse Killan Asiointipalvelussa nahda ja paivittdd omia yhteystietojaan.
Lisaksi han voi tarkastaa jasenmaksusuorituksensa.

Rekisteroidylla on oikeus koska tahansa vastustaa henkilotietojensa kasittelya
suoramarkkinointitarkoituksiin. Rekisterdity voi antaa liitolle kanavakohtaisia
suoramarkkinointia koskevia suostumuksia ja kieltoja (esimerkiksi kieltda sahkodpostitse
l&hetettavat markkinointiviestit).

Liséksi rekisterdidylla on lahtdkohtaisesti oikeus soveltuvan tietosuojalainsdadannén
mukaisesti milloin tahansa:

» saada tieto henkilGtietojensa kasittelystg;

» saada paasy omiin tietoihinsa ja tarkastaa itsedén koskevat Yhdistyksen
kasittelemat henkilttiedot;

» vaatia epatarkan ja virheellisen henkil6tiedon oikaisua ja tietojen tdydentamista;



= vaatia henkilttietojensa poistamista;

» peruuttaa suostumuksensa ja vastustaa henkilotietojensa kasittelya siltd osin
kuin henkilttietojen kasittely perustuu rekisterdidyn suostumukseen;

» vastustaa henkilttietojensa kasittelya henkilokohtaiseen erityiseen
tilanteeseensa liittyvalla perusteella siltéa osin kuin henkilGtietojen
kasittelyperusteena on Yhdistyksen oikeutettu etu;

» saada henkil6tietonsa koneluettavassa muodossa ja siirtdé kyseiset tiedot
toiselle rekisterinpitajalle edellyttaen, etta rekisterodity on itse toimittanut kyseiset
henkilotiedot Yhdistykselle, Yhdistys késittelee kyseisia henkil6tietoja
rekisterdidyn suostumuksen perusteella ja kasittely suoritetaan automaattisesti;
ja

» vaatia henkilotietojensa kasittelyn rajoittamista.

Rekisteroidyn tulee esittda edella mainitun oikeuden toteuttamista koskeva pyyntd taman
tietosuojaselosteen kohdan "10. Tarkastusoikeus" mukaisesti. Yhdistys voi pyytaa
rekisteroitya tarkentamaan pyyntéaan kirjallisesti ja varmentamaan rekisteréidyn
henkildllisyyden ennen pyynnon kasittelemista. Yhdistys voi kieltaytya pyynnon
toteuttamisesta sovellettavassa laissa sdadetylla perusteella.

Jokaisella Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus asianomaiselle valvontaviranomaiselle
taikka sen Euroopan unionin jasenvaltion valvontaviranomaiselle, jossa Rekisterdidyn
asuinpaikka tai tyopaikka sijaitsee, mikali Rekisteroity katsoo, ettd hanen henkil6tietojaan
ei ole kasitelty soveltuvan tietosuojalainsdaddannén mukaisesti.

Hilkka Malinen

puheenjohtaja

Outokummun Reumayhdistys ry
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