
TAPAHTUMAN JÄRJESTÄMISEN 
CHECKLIST 

 

TILAT & KAPASITEETTI 

☐ Tarkista varaukset (verkkosivut / Discord)​
☐ Varmista, ettei päällekkäisiä tapahtumia​
☐ Varaa tila​
☐ Valitse käytettävä alue:​
  ☐ Koko tila ☐ Uusi puoli ☐ Vanha puoli​
☐ Huomioi kapasiteetti: max. 10 pöytää (72” x 48”)​
☐ Muissa tiloissa → ota yhteys tapahtumavastaavaan 

 

ILMOITTAUTUMINEN & HALLINTA 

☐ Valitse alusta:​
  ☐ Best Coast Pairings (figupelit)​
  ☐ TCG Kuopio Discord (MTG)​
  ☐ Joku muu​
☐ Luo tapahtuma ja avaa ilmoittautuminen​
☐ Määritä peliformaatti ja paritukset 

 

VIESTINTÄ & MARKKINOINTI 

☐ Julkaise tapahtuma:​
  ☐ WhatsApp​
  ☐ Discord​
☐ Pyydä tapahtuma verkkosivuille (Adam Al-Sawad)​
☐ Tarvittaessa laajempi näkyvyys:​
  ☐ Sotavasara​
  ☐ Muut Discord-ryhmät​
  ☐ WhatsApp-ryhmät 

 



MAKSUT & TALOUS 

☐ Määritä osallistumismaksu​
☐ Ei-jäsenet: 10 € tilankäyttömaksu​
☐ Tavoite: ~20 % kate​
☐ Päätä maksutapa:​
  ☐ MobilePay ☐ Etukäteen ☐ Paikan päällä​
☐ Kerää maksut (viimeistään ennen tapahtumaa)​
☐ Iso tapahtuma → ota yhteys rahastonhoitajaan​
☐ Pieni tapahtuma → järjestäjä hoitaa​
☐ Varmista maksujen ja katteen oikeellisuus 

 

YHTEYSTIEDOT 

Tapahtumat: Sami Hänninen​
MTG: Adam Al-Sawad / Arttu 
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