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Osallistujien ilmoittaminen jasentietopalveluun (Hoika)

1.11.2020 lahtien jokaisen ohjaajan ja valmentajan tulee huolehtia, ettd jokainen pidetty tunti ja sen
osallistujat kirjataan Raision Jumpparien jasentietopalveluun (Hoika). Tiedot tulee olla kirjattuna
viikon kuluessa pidetysta tunnista. Vastuuohjaaja/-valmentaja voi antaa tiedot taytettavaksi myos
apuohjaajalle. Vastuu tayttadmisestd on kuitenkin aina tunnista vastaavalla henkilolla.
Sijaistustilanteissa sijainen ilmoittaa osallistujat vastuuohjaajalle- / valmentajalle, ja han merkkaa
osallistujat palveluun seka kirjaa sijaisen nimen harjoituskerralle.

1. Rekisteroityminen jasentietopalveluun

Ellet ole aiemmin rekisteroitynyt Raision Jumpparien jasentietopalveluun, kay rekisteréimassa itsesi
osoitteessa https://go.hoika.net/public/Rekisterointi.aspx

IImoittaudu samalla palvelussa seuratouhukkaiden ryhmaan valitsemalla ilmoittautuminen -> kausi:
seuratouhukkaat 2020-2021 -> ryhma: seuratouhukkaat 2020-2021.

2. Harjoituskerran luominen jasentietopalveluun (kuvakaappaukset mobiiliversiosta)

2.1. Oikean ryhman valitseminen
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HUOM! Ellei sinulle ndy tadssda kohtaa ryhmid, niin laita asiasta viestida toimistollemme
(toimisto@raisionjumpparit). Ellet ole ryhmien luonnin hetkelld ollut rekisterdityneena, niin emme
ole voineet antaa sinulle oikeuksia ryhmiisi.


https://go.hoika.net/public/Rekisterointi.aspx
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2.1. Harjoituskerran lisadaminen

- Silmasta avautuu kyseisen ryhman
perustiedot

AA @ go.hoika.net &

7. Raision
W Jumpparit

- Valitse ylhaalta harjoituskerrat

Raision Jumpparit

Suomen Voimisteluliitto ry )
o — /Liséié uusi harjoituskerta klikkaamalla
Osallistujat + -merkkia \
Lisaasetukset
Harjoituskerrat

Haroluskerran osallstiat %= Hyom! Ryhmaan ilmoittautuneet pystyt

r, tarvittaessa tarkastamaan kohdasta
"harjoituskerran osallistujat” (heille seura on
lahettanyt laskun). Ryhmaliikunnassa voi
olla mukana henkil6ita, joita et [6yda
ilmoittautuneista, vaikka laskutus onkin
kunnossa.

Lo} 167583
Naytetasn iimoittautumisessa @
Naytetéén ryhmakalenterissa

L Ryhmaliikunta /
Péiva ja aika / paivat ja ajat ke 13-14

Paikka

- Tayta uuteen harjoituskertaan harjoituksen
tiedot (pvm, aloitus- ja lopetusaika seka
liilkuntapaikka)
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Lisda uusi harjoituskerta
- Vasemmalla naet tyhjan lomakkeen ja
oikealla esimerkin taytetysta lomakkeesta

m Harjoituskerran paivamaara *
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® Harjoituskerta alkaa

, - Paina lopuksi tallenna

- Jos haluat myohemmin korjata
harjoituskerran tietoja, niin paaset niita
muokkaamaan kynan kuvasta

® Harjoituskerta loppu
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Raision Jumpparit
Lisdasetukset

Harjoituskerrat

Harjoituskerran osallistujat

Lisaa uusi harjoituskerta

21.10.2020
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3. Henkil6iden ilmoittaminen harjoituskerralle

- nyt olet luonut kyseisen harjoituskerran ja haluat lisata siihen osallistujat

AA & go.hoika.net ¢

Lis&a uusi harjoituskerta

Thalan Koulu
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Klikkaa jasenta lisataksesi hanet harjoituskerta

| Valitse kaikki

I B Poista kaikki valinnat

@ toimisto@raisionjumpparit fi @
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- Klikkaa kyseisen harjoituskerran kohdasta "A Srp ket ¢

kahden ihmisen kuvasta auki osallistujat

| Valitse kaikki ‘ [ Poista kaikki valinnat

- Sinulle aukeaa oikeanpuoleinen nakyma,

°
— n : Elina - Tommila

jossa on listattuna kaikki ryhmaan O @
ilmoittautuneet (tdhdn esimerkkiryhmaan [ s rerara

on ilmoittautunut vain kaksi henkil6a, Elina = B2 : Tuuia- Nevtanen

a Tuulla toimisto@raisionjumpparit.fi

J ) " 040 1949420 @

- Klikkaa ”valitse kaikki”, jolloin kaikki
ilmoittautuneet valikoituu harjoituskerralle
osallistujiksi

- Harjoituskerralla mukana olevat on merkitty vihredlla oikein-merkilla

- Jos henkil6 ei ole ollut tunnilla, niin klikkaa hanet pois osallistujista
vihredsta oikein-merkista, talldin oikein-merkki poistuu henkilon kohdalta

Huom! Jokaiselle tunnille tulee ilmoittaa mukaan myds kaikki tunnille
osallistuneet ohjaajat, valmentajat ja apuohjaajat, eli muistathan
ilmoittaa mukaan myos itsesi. Ohjeet tahdan on kohdassa 4.
Tarkastamme, ettd jasentietopalvelussa ilmoitetut harjoituskerrat
tdasmaavat palauttamiinne ohjausilmoituksiin. Palkanmaksun perusteena
on, ettd pidetty ohjauskerta l10ytyy jatkossa myds jasentietopalvelusta.
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4. Osallistujan ilmoittaminen, joka ei ole ilmoittautunut ryhmaan / ohjaajien, valmentajien ja
apuohjaajien ilmoittaminen

AA & go.hoika.net C - Klikkaamalla yhden paan kuvaa, paaset A & goholka.net ©

Raision Jumpparit

ilmoittamaan henkilon, joka ei ole tunnille
Lisaa uusi harjoituskerta |Im0|tta UtU nUt, jO”OIn Lisaa osallistuja, joka ei ole rekisterissa
Etunimi
- Klikkaamalla sinulle aukeaa oikein puoleinen
Sukunimi
lomake
9 Syntyméapaiva
@eo - Tayta henkilon etu- ja sukunimi, vahintaan somenost
sahkopostiosoite tai puhelinnumero (lasten ja
Matkapuhelin
21.10.2020 nuorten tunneilla vanhemman
g .. 7 sahkopostiosoite/puhelinnumero),
Kerttulan Liikuntahalli - e o . e
ryhmadliikunnassa riittaa nimi, ellei henkil6 ole

@ec O tutustumiskerralla

- Paina lopuksi tallenna

Esim. tutustumiskertalaisten mukaan ilmoittaminen ja hanen jonkin yhteystiedon merkitseminen
on erityisen tarkeda nain koronatilanteen aikana, jotta tavoitamme kaikki tunneilla mukana olleet
mahdollisen altistumisen sattuessa.

Talla tavoin pystymme myds seuraamaan, jos joku kay toistuvasti tunneilla ilman ilmoittautumista.
Asiasta on hyva tietysti myos laittaa viestia suoraan toimistolle, mutta yhteystiedon kautta
pystymme olemaan henkil66n suoraankin yhteydessa. Ellei ilmoittautumista ole ja henkil®d kay
jatkuvasti tunneilla, niin han osallistuu maksutta (HUOM! tama ei pade ryhmaliikuntatunteihin)

A Loiolele! ¢ - Lisdd samalla tavoin harjoituskerralle itsesi sekd apuvalmentajat!

Kiikka jasenta i et harjoituskerta

"‘ G | Sinun ei tarvitse tayttaa jokaisesta ohjaajasta/valmentajasta ja apuohjaajasta
D oo | omaa lomaketta, riittaa etta laitat yhdelle lomakkeelle esim. etunimi -kohtaan
= B Tt Novtanen kaikkien tunnilla olleiden ohjaajien nimet ja sukunimi -kohtaan merkitset

toimisto@raisionjumpparit i . . . . . .
huomioksi “apuohjaajat ja valmentaja”

B
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- Tommi - Temppu

- Talléin tunnilla mukana olleet ohjaajat nakyvat osallistujalistassa seuraavasti
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pirkko.temppu@grnail.com
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HIENOA!

Nyt olet onnistuneesti luonut harjoituskerran ja ilmoittanut siihen osallistujat. Suosittelemme lasten tunneilla
opettamaan ilmoittamisen apuohjaajalle, jolloin voit avata hanelle kdnnykasta tunnin aluksi oikean sivun ja pyytaa
hanta ilmoittamaan osallistujat mukaan, seka kirjaamaan kaikki tunnin ohjaajat. Jokaiselle 16ytyy varmasti tdhan
oma toimiva malli.



