Padasjoen Sadstopankkisdatio

TIETOSUOJA- JA REKISTERISELOSTEET

Padasjoen Saastopankkisaatio sr noudattaa EU:n Tietosuoja-asetusta, Suomen voimassa olevaa
henkilotietolakia sekd muuta tietosuojalainsdadantoa, joka liittyy rekisterdidyn yksityisyyteen.
Saatio on sitoutunut kasittelemaan henkilotietoja hyvan tiedonhallinta- ja tietojenkasittelytavan
mukaisesti.

"Henkilotiedolla” tarkoitetaan tietoa, josta yksittainen henkilo voi olla tunnistettavissa. Lisdksi saatio
kasittelee myos ei-henkilokohtaisia tietoja, joista yksittaista henkil6a ei voi tunnistaa.

Hakemusten kasittely saation sahkdisessa apurahajarjestelmassa muodostaa rekisterit:
1) apurahan hakijarekisteri
2) apurahan saajarekisteri

Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus ja oikeusperuste

Kirjautuessaan Padasjoen Saastdpankkisdation apurahan, avustuksen tai muun etuuden hakijaksi,
hakija suostuu samalla siihen, ettd hdanen henkildtietojaan kasitellddn selosteessa kuvatulla tavalla.
Hakijan tietoja tallennetaan ja kasitelladn nain ollen vain perustuen hakijan suostumukseen. Myds
muiden rekisterdityjen rekisterdinti perustuu henkildiden suostumukseen. Hakijan tulee varmistaa
mahdolliselta suosittelijalta etukdteen, voiko hdanen tietonsa kirjata suosittelijana jarjestelmaan.
Hakijan tulee olla vahintdaan 16 vuotta tayttanyt.

Kerattavia henkilotietoja kdaytetdan hakemusten ja mydnnettyjen apurahojen, avustusten tai muiden
etuuksien (jaljempana “apuraha”) kasittelyyn seka yhteydenpitoon. Henkil6tietoja voidaan kayttaa
myos sdahkoisen palvelun toiminnan seurannan mahdollistamiseksi seka kehittdmiseksi. Mydnnetyn
apurahan saajan henkilétunnus rekisteréidaan jaljempana mainituin tavoin hakijan seka apurahan
myontadjan oikeusturvan varmistamiseksi. Apurahan hakijarekisteriin tallennetaan hakemuksessa
annetut tiedot. Apurahan saajarekisteriin tallennetaan myénnetyn apurahan maksatukseen seka
mahdollisen tutkimuksen tai hankkeen edistymiseen ja loppuraporttiin liittyvat tiedot.

Jarjestelmaan kerataan yhteystietoja hakijasta, mahdollisista tyéryhman tai hankkeen jasenista seka
hakijan suosittelijoista. Nama tiedot kerdtdan hakijoilta. Lisdksi kerdtdaan apurahojen maksatus- ja
maksutietoja ja kayttoon liittyvia teknisia tietoja, kuten lokitietoja tapahtumista. S&atio voi kerata
myo6s apurahan hakijaksi tai saajaksi rekisterdidyn ja rekisterinpitdjan valinen jarjestelman sisdinen
viestintd, mukaan lukien sahkdpostiviestinta.

Hakijalta edellytetdan hakemuslomakkeella ja sen liitteissa olevien henkildtietojen antamista, jotta
hakemus hyvaksytaan kasiteltavaksi. Mikali hakija ei anna riittavia henkilo- seka yksildintitietoja,
hakemus voidaan jattaa kasittelematta.

Hakemuksessa ja hakemuslomakkeella ei edellyteta henkilotunnuksen antamista. Henkilotunnusta ei
kayteta hakemusta kasiteltdaessa, eika ita ei kirjata apurahan hakijarekisteriin.

Jos apurahahakemus hyvaksytdan, hakijalta pyydetdaan apurahan maksatusta varten henkil6tiedot,
mukaan lukien hakijan henkilotunnus sekd maksatusta varten tarvittavat tiedot. Tiedot pyydetdan
hakijalta salatulla turvasahkdpostilla tai muulla saation hallituksen hyvaksymalla, tietoturvallisella ja
salatulla tavalla. Henkil6tunnus ja maksatustiedot kirjataan apurahan saajarekisteriin.
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Henkil6tietojen vastaanottajaryhmat

Henkilotietoja kasittelevat saation asiamies, hakijan nimeamat suosittelijat, saation hallitus seka
haettujen apurahojen mahdolliset ulkopuoliset arvioijat, sdation hallituksen nimedamat apurahojen
maksatuksesta huolehtivat tai teknista tukea antavat henkilot, tilitoimiston nimetyt kayttdjat ja
saation tilintarkastajat. Tietoja esitetdaan kullekin taholle vain siina laajuudessa, kuin se on
vastaanottajaryhman toiminnan kannalta tarpeellista.

Henkilotunnuksia sisdltdvia tietoja kasittelevat ainoastaan sdation asiamies, sdation hallituksen
nimedamat, apurahojen maksatuksesta huolehtivat henkil6t seka tilitoimiston nimetyt kayttajat.

Tietojen luovutus

Tieto maksetuista apurahoista luovutetaan voimassa olevan lainsdaddannon edellyttdmin tavoin
verohallinnolle. Myoénnettyjen apurahojen saajien nimet, apurahojen maarat sekd mahdollisesti
tutkimuksen/hankkeen tiivistelmat voidaan julkaista saation verkkosivuilla ja vuosikertomuksessa.
Saatio voi luovuttaa tietoja toisille apurahojen myontdjille, ei kuitenkaan henkildtunnuksia sisaltavia
tietoja ilman apurahan saajan suostumusta. Tietoja ei luovuteta EU:n ulkopuolelle.

Henkil6tietojen sailytysaika

Tietoja hakemuksista sekda myonnetyistd apurahoista sdilytetdan apurahan saaneen hankkeen
jatkumisen ajan seka sen jalkeen, kunnes tiedot eivat ole enaa rekisterinpitajan toiminnan,
seurannan ja/tai arvioinnin kannalta tarpeellisia.

Rekisterin suojaus

Sahkaoisten rekisterien kayttboikeus edellyttda henkilokohtaista kayttdjatunnusta. Padkayttaja
maarittad myos muille kayttdjille myodnnettavan kayttdoikeustason. Jarjestelmaan kirjautuminen
edellyttda aina sahkoisen rekisterin kayttajalta henkilokohtaista kdyttajatunnusta ja salasanaa.
Rekisterin kayttda ja sisddnkirjautumisia valvotaan. Sahkdisten rekisterien tietokannat ovat
palomuurein ja/tai muilla teknisilld keinoilla suojattuja. Tietokannat sijaitsevat turvallisissa tiloissa ja
tietoihin paasevat kasiksi vain tietyt ennalta maaritellyt henkilot.

Rekisteriin kirjattuja hakemuksia ja muita asiakirjoja liitteineen voidaan sadilyttda myos paperisina
tulosteina. Ne sailytetdan saation toimitiloissa, hallituksen hyvaksymassa turvallisessa, lukitussa
tilassa, johon on pdasy ainoastaan sdation asiamiehelld ja saation hallituksen nimedmilla henkilgilla.

Rekisterdidyn oikeudet

Jokaisella hakijalla on oikeus turvautua selosteen mukaisiin oikeuksiinsa. Tarkastusoikeus voidaan
evata voimassa olevassa henkil6tietolaissa erikseen maaritellyissa tilanteissa. Tarkastusoikeutta ei
ole lainkaan esimerkiksi pelkastaan tieteelliseen tutkimustarkoitukseen ja tilastointitarkoituksiin
kerattyihin tietoihin, joiden avulla henkilda ei voida suoraan tunnistaa.
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Apurahan hakijalla tai saajalla on oikeus rekisterinpitdjalle osoitetulla kirjallisella pyynnélla saada
hakemuksen ja hakijan rekisteriin kirjatut tiedot. Hakijalla on oikeus ja velvollisuus korjata kaikki
havaitsemansa rekisteriin kirjatut virheelliset tiedot. Hakijalla ei ole kuitenkaan ole tarkastusoikeutta
tallennettuihin hakemuksen arviointitietoihin eika tilastotarkoituksiin kerattyihin tietoihin.

Hakijalla on oikeus peruuttaa hakemus, jolloin hakemusta ei arvioida. Hakijalla on oikeus kirjallisesta
pyynnosta saada kopio hakemuksestaan.

Rekisteritietoja ja hakemuksia koskevat pyynnot osoitetaan kirjallisesti rekisterinpitajalle.

Rekisterinpitdja on Padasjoen Sadstopankkisaatio. Yhteyshenkilona toimii saation asiamies Valtteri
Simola.

Muut oikeudet

Kts. rekisteriseloste.

Tietosuoja / rekisteriseloste

Padasjoen Saastopankkisaatiolla on tietosuoja- ja rekisteriseloste seka erilliset tietosuoja- ja
rekisteriselosteet koskien luottamus- ja toimihenkil6ita, saation suppeaan lahipiiriin kuuluvia
henkil6ita sekd veroraportointia.

Tutustu myos evasteiden kayttoselosteeseen Padasjoen Sdastopankkisaation verkkosivuilla.

Saatio on tehnyt tietoturva- ja riskikartoituksen seka kirjannut kasittelytoimet henkilotietojen
kasittelyprosesseistaan helmikuussa 2020.


https://www.olvi.fi/app/uploads/sites/3/2018/05/Hallitus-_-Tietosuojaseloste-2018.pdf
https://www.olvi.fi/app/uploads/sites/3/2018/05/Lähipiiri_-Tietosuojaseloste-2018.pdf
https://www.olvi.fi/app/uploads/sites/3/2019/03/KATRE_-Tietosuojaseloste-1.pdf
https://www.olvi.fi/app/uploads/sites/3/2018/05/Evästeiden-käyttö.pdf

