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OPINTOMATKA

Opintomatka on hyva keino tutustua uuteen toimintatapaan,
vaihtaa kokemuksia ja ideoita, lisata ja syventaa tietoa seka
verkostoitua ja luoda yhteistydsuhteita. Opintomatkan aihe
voi olla mika vain. Tarkeaa on l6ytaa kiinnostavat tutustumis-

kohteet ja innostuneet, avoimin mielin likkkeelle lahtevat osal-

listujat!
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TOIMINTAOHJEET

« Valitse vastuuhenkilé matkan kay-
tannén suunnitteluun ja toteutuk-
seen.

« Varaa matkan suunnitteluun run-
saasti aikaa: Mita pitempi matka, sita
enemman suunnittelua (1-3 kk).

» Mita isompi ryhma matkalle osal-
listuu, sita tarkeampi on matkan-
johtaja, joka pitaa ohjat kasissaan
koko ajan.

« Laadi matka-aikataulu tarkasti:
Siirtymat, ruokailut ja tauot vievat
yllattavan paljon aikaa.

« Liian tiivis ohjelma uuvuttaa ja luo
kiireen tunnun kayntikohteissa.

« Aloita matkasta tiedottaminen
ajoissa, ainakin kuukautta ennen
ilmoittautumisen paattymista.

« Kayta matka-aika hyvaksi esimerkiksi
tutustumiseen, toimintojen esitte-
lyyn, pieniin ryhmatéihin, matkan
annin pohtimiseen.

« Keraa osallistujilta palautetta jo
paluumatkalla tai sahkoisesti heti
matkan jalkeen.

« Kirjoita matkaraportti mahdollisim-
man pian matkan jalkeen, kun asiat
ovat tuoreessa muistissa.

HYVAT KOKEMUKSET JA KOMPASTUSKIVET

» Opintomatkan voi toteuttaa yhteistydssa
muiden toimijoiden kanssa. Silloin matka toi-
mii myos verkostoitumisen paikkana ja koke-
muksia voidaan vaihtaa osallistujien kesken.

 Samasta aihepiirista voi loytaa erilaisia toteu-
tustapoja, joihin kannattaa tutustua monipuo-
lisesti, huolellinen taustaty® kannattaa.

« Pitkien valimatkojen takia vaarana on helposti
liilan paljon matkustamista ja liian vahan tutus-
tumiskohteita.

LISATIETOA
« Kylakierros-kortti



F RYLARAUPASSA, GL?E.F I3 ™ ™
'EA;KAI._LISTEN TUQTBME”
M. Luomu- Tuatre fra,

ks :
P& Vorsiko Kiramsto \fglm‘_w:;,,"h

TomA TALKaOvOIMIN % ahte {
g *
a

Wierombo @mikka -/

vl
e A

ME¥ .
-.n’f’_’_-:r?
-.[It’h’,lvl“—m‘
Ladd o L
AL 41~ %

®

\Hm;il-é' ¥ X g E—-: i
el Sy U N = —J:— iy
:1? : T Tyske. 5 :“:ﬂhﬂr!f.mlh 6 o2
;\”rpus I-Lh\
Ao, o
UK
leé (X3 o
KYLAKARTTA =
/ =
o
o
,,/r.fe/.,:;; Kylakartta on kehittamisen apuvaline, joka auttaa suunnit- i
ko liasiai
Herstreinen telemaan tulevaa toimintaa. Kylalaiset paasevat kirjoitta- 2
malla, piirtamalla tai kuvia liimaamalla kertomaan, miten =
—_
. asuinaluetta ja palveluita voisi parantaa. Kylakartta on =
Ak FErL y >
--'Lern'.;t; : vaihtoehto kylakyselylle tai ideariihelle. Kartan pohjalta =
%:; l., voi tehda kylasuunnitelman, laatia aloitteita kunnalle tai z
i \da, E=
g M ( kaynnistaa hankkeen. -
\ &u o
N, '.) - 2
)
el
ﬂ :
=
I "'”- >




TOIMINTAOHJEET

« Tee karttapohja etukateen. Piirra
isolle remonttipaperille kylan
tarkeimmat tiet ja maamerkit, kuten
kouluy, kirkko tai uimapaikka. Leikkaa
lehdista kuvia eri aiheista. Varaa
kynia ja liimaa.

» Tiedota kylakartan teosta ja kerro,
missa kartta on esilla ja miten kauan.

« Laita kartta esille paikkaan, jossa
liikutaan tai tapahtuu (esim. koko
perheen tapahtumat, koulut, kylata-
lot, kirjastot, kylakauppa).

» Kartan toteutus leikkaa-liimaa-piirra
periaatteella.

» Pura kartan ideat kylaillassa. Samalla
sovitaan, mita toteutetaan, milloin
ja kuka tekee.

« Tee purkukokouksesta kirjallinen
raportti.

HYVAT KOKEMUKSET JA KOMPASTUSKIVET
* Helppo ja nopea tapa kerata tietoa.

« Kartta on helposti ldhestyttava ja herattaa
huomiota.

« Hiljaisetkin paasevat osallistumaan.

» Nuorten osallistaminen!

* Hullutkin ideat ovat kartalla sallittuja.

» Kylakarttaa on helppo esitella eri tahoille.

« Toteuttaminen vaatii vetajan, joka kertoo
kartasta ja tyotavasta paikan paalla. Vetaja
ei saa ohjata ideointia. Vaihtoehtona selkeat
toimintaohjeet kartan vieressa.

« Kylakartta laajenee kylasuunnitelmaksi, kun
siihen liitetaan johdanto ja ideoiden toteutus-
suunnitelmat.

LISATIETOA
« Kylasuunnitelma-kortti

« Leader-ryhma



PAIKALLISYHTEISOT

KYLAKIERROS

Kylakierrokset ovat useimmiten linja-autolla tehtavia kotiseu-

turetkia, joiden aikana tutustutaan lahialueella oleviin kohtei-
siin ja paikallistoimijoihin. Oman kylan alueeseen voi tutustua
myos kavellen, pyoraillen tai virtuaalisesti, jossa tutustuminen
tapahtuu valokuvien kautta. Kylakierrokset antavat toteutus-
tavasta riippumatta ajankohtaista tietoa kylien nykytilasta.
Kylakierroksella voi olla my&s selkea kehittamistavoite, jolloin
kayntikohteet valitaan halutuin kriteerein (esim. maiseman hoi-

tokohteet, kylaturvallisuus, harrastuspaikat).
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TOIMINTAOHJEET

» Suunnittele reitti, kohteet ja aikataulu
etukateen.

« Valitse kohteet retken tarkoituksen
mukaan.

» Pyyda tarvittaessa bussitarjoukset.

» Ennakkoilmoittautuminen helpottaa
jarjestelyja.

» Jaa kylakierros useammalle paivalle,
jos kylia tai kayntikohteita on paljon.

» Kayta paikallisoppaita bussissa ja
esittelemassa kohteita.

» Varaa aikaa ruokailulle, kahville ja
keskustelulle.

» Tee kartta reitista ja kayntikohteista.

» Linja-autolla tehtavan kierroksen
maksimikesto 6 tuntia, kavellen tai
pyoraillen tehtyna kesto 2—3 tuntia.

JOS TOIMINNALLA ON KEHITTAMIS-
TAVOITE, HUOMIOI MYOS

» Osallistujien ohjeistaminen etukateen
(mm. mihin asioihin kiinnitettava huo-
miota).

* Kohteissa pysahdytaan, kokoonnutaan
ryhmaksi ja kaydaan avointa keskustelua.

» Kirjuri tekee muistiinpanot.

« Kierroksen jalkeen kokoonnutaan
yhteiseen tilaan ja kaydaan lapi
syntyneet ideat.

» Sovitaan jatkotoimenpiteista.

LISATIETOA « Opintomatka-kortti

HYVAT KOKEMUKSET JA KOMPASTUSKIVET

o Lisaa me-henkea.

« Auttaa luomaan vertaistukiverkostoja.

« Kylakierroksen voi jarjestaa valitulle kohde-
ryhmalle, kuten valtuutetuille, nuorille tai
lapsiperheille.

¢ Menetelma vaatii vetovastuulliset henkildt,
ennakkovalmisteluja ja jalkikateistyota ideoi-
den koonnissa. Vetajien rooli korostuu
kehittamispainotteisessa retkessa.

» Saadaan monipuolista tietoa kylalaisten
tarkeina pitamista asioista.

» Helppo osallistua. Liikuntaesteisten osallistu-
minen vaatii erityisjarjestelyja.

» Maa- ja kotitalousnaiset vetavat maisemanhoitoon liittyvia kylakavelyita

« Kysy oppilaitoksilta opinnaytetoita (ohjatun kylakavelyn teko)



PAIKALLISYHTEISOT

KYLANEUVOSTO

Kylaneuvoston tavoitteena on, etta yhdistysten ja asukkai-
den edustajat istuvat kerran tai pari vuodessa yhteisen poydan
aareen kunnan edustajien kanssa puhumaan kaikille tarkeista
asioista. Nain kylat kuulevat, mita kunnassa suunnitellaan ja
miten se mahdollisesti vaikuttaa kyliin. Samalla kunnan hen-
kilosto ja paattajat saavat kuulla kylien ajatuksia ja toiveita
tulevaisuudelle. Kun yhteisista asioista puhutaan avoimesti
ja toisia kuunnellen, on mahdollista luoda uutta elinvoimaa

kuntaan ja kyliin.

YHTEISOJEN ABC - HYVAT KAYTANNOT KORTISTO



TOIMINTAOHJEET

 Ota yhteytta kuntaan ja sovi yhteinen aika
keskustelun aloittamiselle.

» Kunta kutsuu kylien asukkaat yhteiseen ko-
koukseen, jossa keskustellaan kylaneuvoston
mahdollisesta perustamisesta.

« Mikali paatetaan kylaneuvoston perustamises-
ta, tehdaan perustamispaatos.

« Kylat valitsevat keskuudestaan edustajansa ja
varajasenen neuvostoon.

» Ensimmaisessa varsinaisessa kokouksessa
laaditaan kylaneuvostolle toimintasaannot.

« Toimintasaannon sisaltona voi olla esimerkiksi
seuraava (Haapajarven kylaneuvoston toimin-
tasaantojen sisalto):

1. Nimi

2. Tarkoitus ja toiminnan laatu

3. Kylaneuvoston kokoonpano

4. Kylaneuvoston kokousten
koollekutsuminen

5. Kylaneuvoston kokoukset

6. Taloudellinen toiminta

7. Toimintasaantdjen muuttaminen ja

kylaneuvoston purkaminen

8. Kylan eroaminen kylaneuvostosta

« Kylien ja kunnan yhteisty&ta voidaan jarjestaa
my®&s vapaamuotoisemmin. Toiminta voi
kulkea my®os eri nimilla (esim. kylien foorumi,
kylien neuvottelupaivat tai kylaparlamentti).

HYVAT KOKEMUKSET JA
KOMPASTUSKIVET

* Yhteisty® ja viestinta kunnan ja kylien
valilla vahvistuu.

« Kylat voivat tarjota kunnan tarvitsemia
palveluita.

» Kylatoiminnan hiipuminen, edustajaa
ei saada kylaneuvostoon.

« Jos kylaneuvostolla ei ole paatanta-
valtaa, toiminta voidaan kokea tar-
peettomaksi.

LISATIETOA

« Kuntaliitto (2014): Kuntalaiset keski¢on
- tyokalupakki kuntalaisten osallistu-
miseksi palvelujen kehittamiseen ja
paatoksentekoon

« Jelli-jarjestotietopalvelu: osallisuuden
tyokalupakki www.jellifi
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= KYLASUUNNITELMA

Kylasuunnitelma on kylan kehittamisen asiakirja. Hyvassa
suunnitelmassa on selvasti kerrottu mita tehdaan, milloin
ja kuka tekee. Kylasuunnitelma pitaa katseen tulevassa ja
antaa selkeat suuntaviivat toiminnalle. Kylasuunnitelma on
tarpeellinen tydkalu oman kylan kehittamisessa, vuoropu-
helussa kunnan kanssa ja kylan hakiessa hankkeilleen ulko-
puolista rahoitusta. Suunnitelma on arvokas tietolahde

myos uusille asukkaille ja mokkilaisille.
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TOIMINTAOHJEET

« P4atds suunnitelman teosta
* Tyéryhman valinta

« Suunnitelman teosta tiedottaminen

« Ideoiden keruuvaihe (kylakartta, kysely, aivoriihi tms.)

» Kylakokous, jossa ideat puretaan

« Kylasuunnitelman teko tyoryhmissa tai kaikille
avoimissa tyopajoissa

* Kylakokous, jossa lahes valmis suunnitelma
esitellaan

» Puhtaaksikirjoitusvaihe

« Kylasuunnitelman julkaisu (painattaminen, kylan
kotisivuille jne.)

« Suunnitelman jakelu (lehdisté, kunta, kylalaiset jne.)

» Juhlitaan onnistunutta tyéta!

« Suunnitelman toteutus alkaa

« Suunnitelmaa pitaa myos paivittaa!

MALLEJA

« Kirjallinen kylasuunnitelma
- Rakenne: 15 % historia, 30 % nykytila,
50 % tulevaisuus, 5 % paivitys- ja seurantatiedot

» Taulukkomuotoinen kylasuunnitelma
- Tarvitsee aina rinnalleen lyhyen kylaesittely
- On helppo tehda, nopea paivittaa ja lukea
- Usean kylan yhteinen kylasuunnitelma on helppo
laatia taulukoksi
- Taulukoista voi koota koosteita kunnalle esim. eri
kylien palvelutarpeista

* Kylakartta, jonka liitteena on kirjallinen selostus
kylasta ja ideoiden toteutuksesta.

» Kylasuunnitelmaa voi taydentaa erityissuunnitelmil-
la (esim. ymparisto-, turvallisuus- tai liiketoiminta-
ja varainhankintasuunnitelmat, viestinta- ja markki-
nointisuunnitelmat).

» Valokuvat ja lasten piirustukset piristavat ulkoasua.

LISATIETOA

« Suomen Kylatoiminta ry (2002):
Kylasuunnitelma — tehdaan
tulevaisuutta

* Suomen 4H-liitto (2008):
Omalla kylalla — nuorten
kylasuunnitelma

« Netista loytyy paljon ohjeita ja
malleja myos kylien erityissuun-
nitelmiin

* Leader-ryhmat

* Kylakartta-kortti
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TAPAHTUMAN
JARJESTAMINEN

Jokaisella tapahtumalla on oma erityisluonteensa, joka tu-
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lee ottaa huomioon jarjestelyissa. Erityisesti ison tapahtu-
man, kuten markkinoiden, liikuntatapahtuman tai konsertin
kohdalla huolellinen suunnittelu on tarkeaa. Suunnittelu on

syyta aloittaa sita aikaisemmin mita isommasta tapahtu-

masta on kyse.
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TAPAHTUMAN SUUNNITTELU

 Mieti kohderyhma, tavoite ja sisaltd,

» Nimea vastuuhenkil(t). Perusta tar-
vittaessa tydryhmia.

¢ Varmista taloudelliset resurssit, onko
lisatulomahdollisuuksia (lipunmyynti,
arpajaiset jne.).

KAYTANNON JARJESTELYIDEN MUISTILISTA

» Talkoolaisten ohjeistus tehtaviin
» Tapahtumapaikkojen ja tarjoilujen jarjestely

» Jatehuolto (sis. wc) ja siivous tapahtumassa ja
sen jalkeen

« Hyvat opasteet tapahtumapaikalle ja itse
alueella

» Muut tapahtumakohtaiset jarjestelyt
» Vakuuta talkoovaki

» Tarpeen mukaan isoissa tai muutoin riski-
alttiissa tapahtumissa
- ensiapuy, liikenteenohjaus, paikoitus
- jarjestyksenvalvonta, vartiointi
- ilmoitukset ja luvat
- pelastus- ja turvallisuussuunnitelma
- vastuuvakuutus
- tapahtuman kenraaliharjoitus

« Tapahtuman jalkeen
- jarjesta palautetilaisuus, palkitse talkoo-
vaki ja kiita yhteistyokumppaneita

« Varmista talkoovaen saata-
aika ja paikka. vuus.

* Hanki yhteistyokumppaneita.
Tee tarvittaessa kirjallisia
sopimuksia.

» Tiedota ja markkinoi ajoissa.

HYVAT KOKEMUKSET JA
KOMPASTUSKIVET

* Yhteistyona jarjestettyna isokaan
tapahtuma ei ole ylivoimainen!

» Anna talkoolaisille vastuuta.

« Anna suunnitelmien elaa — jousta-
vuus saastaa turhalta tyolta.

LISATIETOA

» Satu Leskinen (2011):
Tapahtumajarjestajan opas

» Oma kunta

* Kysy naapurikylalta, joka on jarjesta-
nyt isoja tapahtumia

« Poliisi, pelastusviranomainen, paikalli-

nen SPR, elintarvike- ja terveysvalvon-
ta, vakuutusyhtiot, Teosto ja Gramex



KESAA

ayalnna ark_ﬁ.(l

mi

-

MOKKILAISET

Mokkilaiset ovat voimavara maaseudun paikallisyhteisoille,
erityisesti alueilla, joissa vaesto ikaantyy ja vahenee. Mokki-
laiset ovat myos potentiaalisia maaseudulle muuttajia esim.
tyoelamasta elakkeelle jaatyaan tai halutessaan paremmat
mahdollisuudet luontoon liittyville harrastuksille. Vapaa-ajan
asukkaiden tarvitsemat palvelut vilkastuttavat elinkeinoela-

maa esim. turvaamalla kyldkaupan toiminnan.
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TOIMINTAOHJEET

« Kunnan kanssa on sovittava vapaa-
ajan kiinteistdja omistavien osoite-
tietojen kayttamisesta.

« Kylalla voi jarjestaa jonkin tapahtu-
man, johon mokkilaiset kutsutaan.

» Mokkilaiset kannattaa ottaa vastaan
kuten uudet vakituiset asukkaat.

o Mokkilaisille ovat tarkeita kaikki ne
asiat, jotka kiinnostavat paikallisia
asukkaita, esim. kunnallistekniikka.

» Kylan nettisivut tai facebook-
ryhmat ovat hyvia tiedotuskanavia
vapaa-ajan asukkaille.

HYVAT KOKEMUKSET JA
KOMPASTUSKIVET

» Mokkilaiset kutsutaan saannollises-
ti koolle jonkin tapahtuman yhtey-
dessa.

» Mokkilaisliite paikallislehdessa,
joka jaetaan kaikkiin vapaa-ajan
asuntoihin.

 Mokkilaiset tavoittaa parhaiten
loma-aikana.

« Kuntiin voi perustaa erityisia
mokkilaistydryhmia, jotka ideoivat
vakituisten ja vapaa-ajan asukkaiden
yhteistyota.

* Kunnioitetaan mokkilaisten valintaa
siitd, haluavatko he osallistua yhtei-
seen toimintaan.
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IDEASTA HANKKEEKSI

Tukea haetaan aina tiettyyn rajattuun kehittamistarpee-
seen tai toimenpiteeseen. Kun sinulla on idea hankkeeksi,
ota yhteytta alueesi Leader-toimistoon, niin voitte kes-
kustella hankkeen soveltuvuudesta alueen kehittamisoh-
jelmaan seka siita, mita lisatietoja, liitteita tms. tarvitaan.

Nain valtyt usein turhan tyon tekemiseltal

YHTEISOJEN ABC - HYVAT KAYTANNOT KORTISTO




ALUSTAVAA HANKEIDEA KANNATTAA
MUOKATA HANKESUUNNITELMAKSI
SEURAAVIEN PERUSKYSYMYSTEN
AVULLA

* Mista hanke sai alkunsa?
» Mitka ovat sen taustat ja lahtotilanne?

« Ketka ovat hankkeen tai toimenpiteen kohde-
ryhmat ja hyodynsaajat?

« Kaytannon toteutus, mihin raha kaytetaan?

* Mitd, kuka, missa, milloin ja kenen kanssa han-
ketta tehdaan?

« Hankkeen aikataulu, milloin toimenpiteet alka-
vat ja paattyvat?

* Miten hanke etenee, valietapit?

« Mita hankkeessa halutaan saada aikaan?
» Mitka ovat hankkeen nakyvat tulokset?
* Mita jaa jaljelle hankkeen paatyttya?

» Hankkeen kustannusarvio ja rahoitussuunnitel-
ma. Mikéa maksaa ja miten paljon se maksaa?

* Mista koostuu hankkeen yksityisrahoitus? Ja
miten se kerataan?

» Hankkeen riskit ja oletukset, mika voi menna
pieleen ja miksi?
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Paikalliselta Leader-ryhmalta
voit pyytaa myos valmiin
hankesuunnitelmapohjan.
Hankesuunnitelma tarvitaan
osaksi Leader-tukihakemusta.

LISATIETOA
» www.popleader-fi

« Suomen Kylatoiminta ry
(2014): Mista rahat toimintaan?
Neuvoja paikallistoiminnan
varainhankintaan,
www.kylatoiminta.fi



KYLATALO KAYTTOON

Kylatalot ovat paikallisyhteisojen kokoontumispaikkoja.

Kylatalon ymparille on luontevaa rakentaa erilaista toimin-
taa, tapahtumia ja palveluita. Toiminnan suunnittelu yhdessa
vahvistaa yhteenkuuluvuutta ja ideoiden toteutus talkoo-
henkea. Kylatalon yllapito- ja korjauskustannukset nousevat
helposti suuriksi, milla on suuri merkitys yhdistyksen omis-
taessa kiinteiston. Talon aktiivinen kayttd omassa toimin-
nassa, kylan palveluiden keskuksena seka vuokrauskohteena
helpottaa my&s laskuista selviamista.
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TOIMINTAOHJEET

» Kartoita kylatalon nykyinen kayttoaste.

- Kylatalolle voi tehda oman lukujarjestyksen, jossa
eri toiminnot eriytetaan viikonpaivien, kellonajan

ja kaytossa olevien tilojen mukaan.

» Selvita kylatalolla olevat valmiit resurssit ja mihin
kayttoon talo soveltuu.
- Onko valmiuksia esim. majoitukseen tai juhlien
jarjestamiseen.

« Selvita millaista toimintaa ja palveluita kylalla
tarvitaan.
- Palvelutarvekyselyn voi jakaa oman kylan lisaksi
myo&s naapurikylalle.

« Jarjesta kylailta ja kutsu vaki koolle ideoimaan.
- Pyyda mukaan kylan eri yhdistykset ja yrittajia.
- Kysy myos kunnalta, voiko se jarjestaa talolla
toimintaa, kuten kerhoja.
- Miettikaa, mita kyselyn ideoista ja toiveista
voidaan jarjestaa kylatalolla omin voimin, muiden
yhdistysten tai yrittajien voimin.

« Ota kaikki tilat, myos piharakennukset ja itse piha
ideoinnin piiriin.

» Tee lista, mita rakenteita pitaa korjata tai tehda,
jotta suunniteltu toiminta on mahdollista.
- Huomioi likkuntaesteisten tarpeet.

- Tee tarvittaessa kylatalon esteettéomyys- ja
turvallisuuskartoitus.

» Jarjesta opintomatka ja kay tutustumassa muihin
kylataloihin.

« Valitse sopivimmat toiminnat ja tuotteista kylatalo!

YHTEISTYOKUMPPANEITA

* Kunta, muut kylan yhdistykset
ja yrittajat

* 4H, partio, kansalaisopisto,
seurakunta

* Leader-ryhmat

LISATIETOA
* Juha Kuisma (2013): Kylien
liketoimintaopas

« Kantri ry (2012): Kylatalot
kayttoon — vinkkeja ja
ohjeita kylatalolle

* Kylan likketoiminta-analyysi,
www.kylatoiminta.fi

* Leader-ryhmat
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KYLATALON
VUOKRAAMINEN

Kylataloa markkinoitaessa tuotteena on usein vuok-

rauspalvelu. Taloja ja vuokratiloja on tarjolla paljon,
joten oman talon ja tuotteen tulisi erottua jotenkin

muista vastaavista.

YHTEISOJEN ABC - HYVAT KAYTANNOT KORTISTO




KYLATALON VUOKRAUSTOIMINNASSA HUOMIOITAVIA ASIOITA

Hinnoittelu

* Kustannukset maarittavat hinnoitte-
lun alarajan. Maksimihinta puolestaan
maaraytyy markkinoiden mukaan.

» Aiheutuvia kustannuksia on hyva pitaa
hinnoittelun lahtékohtana vuokraus-
toimintaa mietittaessa.

Kiinteiston vakuutukset

» Yhdistysten kannattaa vakuuttaa
kiintea ja irtain omaisuus palo- ja
varkausvakuutuksilla.

* Jos taloa on rahoitettu lainalla tai
julkisella tuella, on kiinteistovakuutus
pakollinen.

Turvallisuus

» Kylatalolla on hyva loytya laakekaap-
pi ja alkusammutusvalineet. Laake-
kaapissa tulisi olla ensiapupakkaus ja
laastareita seka ensiapuohjeet.

« Kylatalon ilmoitustaululle on hyva
laittaa nakyviin hatanumero seka
kylatalon osoite tai paikkatietokoor-
dinaatit. Kylatalolle on oltava hyva
opastus ja talon nimi kannattaa laittaa
nakyvasti ulkoseinaan.

LISATIETOA

« Usein kylataloilta edellytetaan pelas-
tussuunnitelmaa, jossa on yksityiskoh-
taisemmat turvallisuusohjeet.

Kiinteiston ja pihan hoito

« Kylatalojen kunnosta ja pihoista tu-
lee huolehtia, jotta ne ovat turvallisia
ja viihtyisia. Talon ja pihapiirin ulko-
naosta huolehtiminen on tarkeaa,
vaikka talossa ei olisi toimintaa koko
ajan. Se luo ihmisille positiivisen mie-
likuvan paikasta.

« Syksyn tullen on hyva varmistaa
ulkovalojen toimivuus.

« Talviaikana on tarkea huolehtia
pihojen hiekoituksesta seka lumien
aurauksista.

» Muista myos puhtaanapito ja
jatehuolto.

Vuokrasopimus

« Kun kylataloa vuokrataan, on
vuokrauksesta hyva laatia kirjallinen
vuokrasopimus. Mikali erimielisyyksia
ilmenee vuokranantajan ja vuokralai-
sen valille, on kirjallisesta sopimukses-
ta helppo tarkistaa mita on sovittu.

« Paula Pylkkanen (2014): YHTALO - Yhdistyksen talous ja verotus



VIESTINTA

KYLAKIRJE, TIEDOTE,
LEHTI JA ESITE

Hyva tiedottaminen edistaa kylan toimintaa ja avoimuutta. Kylakir-
je tai -tiedote kokoaa ajankohtaiset kuulumiset omalta kylalta tai
laajemmalta alueelta. Se kertoo kylalaisista ja kylalaisille, mutta sen
lisaksi tulisi muistaa myos kylan ulkopuolisia. Saannéllisin valiajoin
julkaistavaa tiedotetta odotetaan ja kirjepostina se levidaa myos
niille, jotka eivat kayta sahkopostia tai sosiaalista mediaa. Tiedo-
te voi muodostua myos laajemmaksi kylalehdeksi, jossa kerrotaan
useamman kylan asioita. Myos kylaesite voi riittaa ulkopuolisille
tiedottamiseen, jos siina olevat tiedot ovat kattavat ja yhteystie-
dot ajantasaiset.

YHTEISOJEN ABC - HYVAT KAYTANNOT KORTISTO
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TOIMINTAOHJEET

« Jakakaa vastuuta ja valitkaa yhteys-
henkilot viestintaasioihin.

« Tiedottakaa saannollisesti.

« Laatikaa tarvittaessa julkaisuaikatau-
lu tiedotteille ja lehdille.

« Viestintasuunnitelma kertoo kuka
viestii, kenelle viestitaan ja miten.

» Ota yhteytta paikallislehteen ja
-radioon ja sovi yhteiset kaytannot.

« Keraa tietoja tapahtumista ja muista
ajankohtaisista asioista jatkuvasti.

» Muista valokuvata jokaisessa kylan
tapahtumassa.

« Arkistoi tehdyt tiedotteet, lehtijutut
ja kylalehdet. Niita voi laittaa luetta-
vaksi kotisivuille.

LISATIETOA

» Maaseudun Sivistysliitto (2014): Kyla tiedottaa
omille ja vieraille — viestintaopas kylille,
www.msl.fi

* JAKE-hanke: Yhdistysten pieni viestintaopas,
www.kansalaisareena.fi

HYVAT KOKEMUKSET

» Postitse lahetetty ja postilaatikoihin
jaettu kylakirje/tiedote tavoittaa myos
ne, jotka eivat kayta sahkopostia.

« Alueellisesti julkaistusta kylakirjeesta
saa tietoa myos oman kylan/kunnan
ulkopuolelta.

« Kylatiedote on usein kotitalouksissa
sailytettava tiedote, josta tarkastetaan
ajankohtia ja asioita.

« Ala nosta rimaa liian korkealle. Paikallis-
radio- ja lehdet ottavat vastaan mielel-
laan tietoa alueensa tapahtumistal

KOMPASTUSKIVET

« Kirjeen/tiedotteen sahkoinen lahet-
taminen on halpaa ja nopeaa, mutta ei
valttamatta saavuta kaikkia kylalaisia.

« Yhdistystoimijoiden yhteystiedoissa
tapahtuvista muutoksista ei saada ajan-
tasaista tietoa, jolloin kirje ei valttamat-
ta tavoita oikeaa henkiloa.

« Yhdelle henkilélle lahetetty kylakirje
ei valttamatta levia yhdistyksen muille
jasenille tai kylan asukkaille.



Sosiaalista mediaa hyddyntamalla jokaiselle loytyy sopiva
tapa tuoda esiin mielipiteitd, viestia ajankohtaisista asioista
ja luoda keskustelua. Kylatoimintaan sosiaalinen media tuo
perinteisen viestinnan ja kotisivujen rinnalle uudenlaista tie-
donvalitysta ja ryhmaytymista edistavia tyovalineita. Sosiaa-
lisen median avulla saavutetaan myos ne, jotka eivat enda asu

tai asuvat vain kausiluonteisesti kylassa.
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HYVAT KOKEMUKSET JA
KOMPASTUSKIVET

« Nuoret voidaan pyytaa apuun sosiaa-

TOIMINTAOHJEET lisen median asiantuntijoina.

» Mahdollistaa kauempana asuvien
ja uusien toimijoiden mukaan tulon
viestintaan.

» Sosiaalinen media tulee ottaa kayttoon
vain tarpeen mukaan.

« Valitkaa sopiva viestintakanava, suun-
nitelkaa viestinnan sisaltoa ja viestinta-
tyylia.

« Toiminnan saannét kannattaa sopia
etukateen: mita ja miten viestimme ja
toimimme.

» Tiedonvalitys on nopeaa ja sita voi
hyodyntaa mm. turvallisuuteen liitty-
vissa asioissa.

 Muista kuvien kayttooikeudet ja
pyyda luvat asianosaisilta kuvia

kayttaessasi.
» Tutustukaa vastaavien yhteisojen toi-

mintaan sosiaalisessa mediassa. Muiden
esimerkkia voi hyodyntaa.

» Muista huomioida, milloin viestit
yksityishenkilona ja mika on yhteisén
viestintaa.

» Saannéllinen ja mielenkiintoinen vies-
tinta, kuvat ja mielipidekyselyt luovat LISATIETOA

kiinnostavaa sisaltoa.
* JAKE-hanke: Yhdistysten pieni vies-

tintaopas, www.kansalaisareena.fi

LINKIT MAKSUTTOMIIN NETTITYOKALUIHIN

www.facebook.com (sopii vuorovaikutteiseen ja nopeaan viestintaan)

www.doodle.com (kalenteritoiminto esim. kokousaikojen sopimiseen)

www.dropbox.com (mm. tiedostojen ja kuvien jakaminen)

www.wordpress.com tai www.blogger.com (blogit, mielipiteiden vaihto)

www.youtube.com (omien videoiden jakaminen)

www.google.com/drive (mm. sahkoiset kyselylomakkeet, tekstin yhtaaikainen kirjoittaminen)

Tutustu myos: sites.google.com, groups.google.com, docs.google.com
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KOTIKANSAINVALISTYMINEN

Kotikansainvalistymisella tarkoitetaan kansainvalisten koke-

musten hankkimista ja vieraisiin kulttuureihin tutustumista

kotimaassa. Kansainvaliseen verkostoitumiseen on runsaas-
ti mahdollisuuksia. Kotikansainvalistymista voidaan edistaa

jarjestamalla erilaisia tapahtumia ja tiedotustilaisuuksia yh-

YVAT KAYTANNOT KORTISTO

teistyossa paikallisten maahanmuuttajien kanssa. Toimintaa

voidaan suunnata kaiken ikaisille.



RUOKAILTA

lllan aikana opitaan tekemaan eri maiden
herkkuja yhdessa. Samalla tutustutaan eri
maiden kulttuureihin.

TOIMINTAOHJEET

Yhteistyokumppanit
» Nuorisotalo (tilat) ja oppilaitokset
(kohderyhma)

Toteutus
» Esim. kahden viikon valein jarjestet-
tava ilta (klo 16-21).

» Joka kerta aiheena eri kulttuuri, kult-
tuurin edustajat ohjaavat kokkausta.

» Tarvikkeiden hinta jaetaan osallistu-
jien kesken.

» Monen lajin illallinen maksaa keski-
maarin noin 2-3 euroa/hlé.

HYVAT KOKEMUKSET

» Ruokailtojen parasta antia on paikal-
listen ja maahanmuuttajien toisiinsa
tutustuminen.

* Ruokaan liittyvat tapahtumat vetavat
aina osallistujia.

« Suomalaisten opiskelijoiden monikult-
tuurisuus-opiskeluun sopiva tapahtuma.

* Voi jarjestaa myos nojatuolimatkana,
jolloin eri maiden kulttuurista kerro-
taan kuvin.

LASTEN KANSAINVALINEN PAIVA

Lapset tutustuvat paivan aikana eri kulttuurei-
hin niiden edustajien toiminnallisten esitysten
avulla.

TOIMINTAOHJEET

Yhteistyokumppanit
» Kirjasto (lahettaa kutsut kouluille,
antaa tilan)

» Maahanmuuttajayhdistys (esiintyjat)

Toteutus
» Tarpeen mukaan jarjestettava.

» Lapset (1-6 lk) kiertavat “maailmankar-
tan” avulla eri pisteissa, joissa maiden
edustajat kertovat toiminnallisesti
(mm. musiikin, tanssin avulla) oman
maan kulttuurista.

» Matkan/kiertueen jarjestys luokittain.
Oppilaat ovat jokaisessa pisteessa
noin 20 minuuttia. Esim. 4 eri maata
vie noin 2 tuntia siirtymisaikoineen.

HYVAT KOKEMUKSET
* Hauska ja helppo tapa tutustuttaa lapsia
erilaisiin ihmisiin ja kulttuureihin.

» Erittain suosittu tapahtuma.



KANSAINVALISTYMINEN

MAASEUDUN
KANSAINVALISTYMINEN

Kylien ja yhdistysten kansainvalistyminen lisaa viihtyisyytta ja
suvaitsevaisuutta kotiseudulla. Kansainvalisen yhteistyon kautta
tietamys eri kulttuureista kasvaa ja alueelle pystytaan tuomaan
uutta osaamista, tapahtumia ja ideoita.

Hankkeet mahdollistavat etenkin pienille yhdistyksille kansain-

valistymisen. Kansainvalinen toiminta ei saa olla itseisarvo, vaan
toiminnan on lahdettava paikallisista tarpeista ja lahtokohdista.
Kansainvalistymisen tavoitteena on yhteistyokumppaneiden ja
kohdealueiden molemminpuolinen hyéty.



KANSAINVALISEN YHTEISTYON ASKELEET

« Kontaktien ja partnereiden aktiivinen
etsinta

« Sopivan partnerin |6ydyttya, yhteisen
kehitettavan kohteen etsiminen

« Toimenpiteiden suunnittelu

« Rahoitus-mahdollisuuksien etsiminen
(esim. Leader tai Erasmus+)

« Rahoituksen hakeminen

» Hankkeen toteuttaminen

KANSAINVALISTYMISEN
AVAINSANOJA OVAT

Avoimuus
Suvaitsevaisuus
Hauskuus

KANSAINVALISESSA TYOSSA TARKEAA
* Yhteydenpito

« Kaiken yhteisen tekemisen suunnittelu
yhdessa

* Viestinta
 Avun pyytaminen asiantuntijoilta

* Yhteydenpito rahoittajan kanssa jo toimin-
nan suunnitteluvaiheessa

LISATIETOA

« Kuntien ja koulujen ystavyyskylat, eri
maiden Suomi-seurat

» Lue lisaa EVS-toiminnasta ja muista kan-
sainvalisista rahoitusmahdollisuuksista
Kansainvalisen liikkuvuuden ja yhteistyon
keskuksen nettisivuilta, www.cimo.fi

» Rieska-Leader ja Keskipiste-Leader ovat
akkreditoituneet |ahettavaksi, vastaanot-
tavaksi ja koordinoivaksi tahoksi Erasmus+
Youth in action -ohjelman Eurooppalaiseen
vapaaehtoispalveluun, www.popleader.fi

» Kansainvalinen vapaaehtoistyo ry,

www.kvtfinland.org (kansainvaliset tyo-
leirit)



Osallista nuoret toiminnan ja tekemisen kautta. Yhdessa teke-

minen lisda yhteenkuulumisen tunnetta seka edistaa sukupol-
vien valista vuorovaikutusta ja tiedon vaihtoa. Yhteisen ja kai-
kenikaisia kiinnostavan aiheen voi toteuttaa porukalla vaikkapa
kesaleirin muodossa. Erityisesti kesalla kannattaa hyddyntaa
lahella olevaa ymparistda nuorten kanssa tekemiseen. Erilaisia
toiminnallisia menetelmia on useita, joista voi valita omaan tar-

koitukseen sopivan.
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KUVAKOLLAASI YMPARISTON HYODYNTAMINEN

Nuoret etsivat lehdista kuvia ja sanoja an- Nuorten kanssa tehdaan ymparistotaidete-
nettuun aiheeseen liittyen ja kokoavat niista os tai erilaisia rakennelmia luonnonmateri-
esityksen. aaleista.
TOIMINTAOHJEET TOIMINTAOHJEET
« Tarvitset kartonkeja, erilaisia * Ymparistoteoksia voi tehda
aikakausilehtia, saksia, liimaa ja suurella kaavalla, jolloin tarvitset
tusseja. ohjaajaksi erityisosaajan.
» Jarjesta nuoret muutaman henki- » Taideteoksen voi toteuttaa myos
l&n pienryhmiin. pienimuotoisesti. Tarvitset vain
« Anna nuorille ideoitava aihe ja mielikuvitusta.
toimintaohjeet. » Ideoikaa yhdessa nuorten kanssa,
« Jokainen ryhm saa oman karton- mita haluatte rakentaa. Suunnitel-
kipohjan, lehtia ja tyovalineita. kaa, miten voitte toteuttaa asian

ja rakentakaa yhdessa eri luon-

« Ryhmatydskentelyn jalkeen ryh- nonmateriaaleja hyddyntaen.

mat esittelevat oman tuotoksen.

HYVAT KOKEMUKSET JA « Lapset ja nuoret seuraavat van- LISATIETOA
KOMPASTUSKIVET hgmpien opastusta heille itselle « Kuntien nuorisotoimet,
« Visuaalisuus on nuorille tar- mielekkaassa tekemisessa. SeutuNappi, Media-
keda. Ideoiden esittaminen » Nuoret voivat opettaa vanhem- kasvatusseura,
kuvin voi olla helpompaa. mille erilaisia tietoja ja taitoja. paikalliset taiteilijat,
» Ryhmatoiden tekeminen » Taideteokset piristavat myos opp|laltokse.t, nu?rtgn
on nuorista hauskaal kylamaisemaa. valmennus- ja tyopajat
« Luonto ja luonnonmate- * Pyri huomioimaan jokainen * http://nuortenaani.
riaalit inspiroivat. nuori tekemisessa. blogspot.ﬁ( P/
uteliaammin.html
« hmiset jakavat tietojaan ja « Ohjeista, mutta anna nuorten

osaamistaan mielellaan. itse ideoida ja toteuttaa!
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NUORISO LEADER

Nuoriso Leader -tuen tavoitteena on kaynnistaa nuorten

uutta toimintaa ja saada nuoret mukaan kehittamistydhon
ja projekteihin. Nuoriso Leader -tuki on nuorten omien pro-
jektien rahoitusvaline, jonka kayttokohde voi olla vaikkapa
tapahtuman jarjestaminen, harrastusvalineiden hankkiminen
tai jokin muu projekti, jonka nuoret itse suunnittelevat, to-
teuttavat ja raportoivat. Tuen hakeminen on yksinkertaista,

nopeaa ja helppoa.
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TOIMINTAOHJEET

« Ryhmalla tulee olla yhteyshenkilo, joka
on yksi ryhman jasenista seka vastuuai-
kuinen, mikali kaikki ryhman jasenet ovat
alle 18 -vuotiaita.

« Toiminnan tulee olla paihteetonta.

e Ryhma tayttaa hakemuksen oman Lea-
der-ryhman nettisivuilla ja lahettaa sen
sahkoisena Leader-ryhman tietokantaan.

» Ryhma raportoi projektistaan ja rahan
kaytosta kuitteineen Leader-ryhmalle.

 Haku- ja raportointilomake seka Nuoriso
Leaderin saannét loydat oman alueesi
Leader-ryhman nettisivuilta.

HYVAT KOKEMUKSET

« Tuen avulla on hankittu soittovali-
neita bandille, retkeilyvalineita kuten
kanootteja ja talviyovyttavia telttoja,
riistakameroita, airsoft-valineita, minia-
tyyritarvikkeita ja oppilaskunnat ovat
hankkineet ulkopingispoytia lisaamaan
valituntien viihtyisyytta.

« Nivalan Sarjankylan frisbeegolfaajat
hankkivat seitseman frisbeegolfradan
koria ja rakensivat radan talkooty®na.
Hanke palkittiin Keskipiste-Leaderin
vuoden 2013 parhaana Nuoriso Leader
-hankkeena ja jatkorahoituksen avulla
nuoret laajensivat rataa.

LISATIETOA JA HANKE-ESIMERKKEJA X
vofrjs0
» www.popleader.fi * leﬂde'



