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TAPAHTUMA JARJESTAJA PAIVA JA AIKA TAVOITE —

LUVAT JA ILMOITUKSET

1. Selkeéa tapahtumakonsepti helpottaa markkinointia: "mita, missa, milloin ja miksi seka kenelle" 6 kk Mittavan tapahtuman jarjestaminen tiealueella (ELY-keskus) \/
2. Jaa tietoa tapahtumasivuille: lehdet, kunnat,tapahtumakalenterit, kesalehdet, ym. 2 kk Anniskelulupahakemus (www.avi.fi)

3. Someta suunnitelmallisesti: jaa tietoa laajasti, maksetut mainokset, eri somekanavat 30vrk  Elintarvikehuoneistoilmoitus (kunta)

4. Tee monipuoliset mainosmateriaalit: julisteet, tienvarsikyltit, flaijerit, jne. 30vik  Meluilmoitus (kunnan ymparistésuojeluviranomainen)

b. Pyyda yhteistydbkumppaneita jakamaan tietoa ja sitouta tapahtuman jarjestelyihin

6. Laheta lehdistotiedotteita: suunnitteluvaihe, ennakkotunnelmat ja tapahtuman jalkeen 14wk Pyrotekniikka (pelastuslaitos)/ammattimainen ilotulitusnaytos (poliisi)

14 vrk  Tavara-arpajaislupa ja rahankerayslupa (poliisi)

\/l 14vrk  Pelastussuunnitelma (paikallinen pelastusviranomainen)
A“( AT AULU 5vrk Yleisotilaisuuden jarjestaminen (poliisi)

\/ Aikatauluta tapahtumaan liittyvat paivamaarat: S5vrk  Liikenteenohjaus (poliisi)
luvat, kokoukset, mainonta ja markkinointi, ohjelman viilaus, 6h Ulkona jarjestettava yleinen kokous (poliisi)
yhteistydkumppaneiden etsintd, talkoolaisten etsint, tiedotteet, Julkisesti esitetty musiikki (www.musiikkiluvat.fi)
palautteiden keruu, seuraava vuosi, jne.
TAMMIKUU HELMIKUU MAALISKUU HUHTIKUU V|NKK|L|ST A

Selked tapahtumakonsepti auttaa markkinoinnissa ja kohderyhman tavoittamisessa
Lasten huomioiminen ohjelmassa houkuttaa lapsiperheita
# Miettikaa ohjelman sisalt® monipuoliseksi kohderyhman mukaan
Tarkistakaa tarvittavat luvat ja vakuutukset
Ensiavun jarjestaminen tarvittaessa
Jarjestajataho: selkea tehtavanjako helpottaa talkoolaisia
Etsikaa sopivia yhteistybkumppaneita ja miettikaa yhteistyolle hyvat perustelut
Jatehuolto seka sahkon ja veden saanti kannattaa suunnitella toimivaksi
h Ulkoilmatapahtumat: sddhan varautuminen
Muiden tapahtumien paallekkaisyys: etu vai haitta?

Kaiken ikaiset mukaan jarjestelyihin
Ylijaaneiden tuotteiden palautus kaupan kanssa (ruoka, alkoholijuomat, jne.)
Muistakaa infota tapahtumakalentereihin ja kunnan tiedottajalle
Hygienia- ja anniskelupassit kuntoon!
Miten osallistumisen voisi "myyda" vapaaehtoisille, miksi kannattaa talkoilla?
SYYSKUU LOKAKUU MARRASKUU JOULUKUU Sopikaa vaihtokaupoista yhteistydkumppaneiden kanssa:
jarjestysmiehia heidan tapahtumaan, kahvion pito ja sen tuotot, yms.
Alkaa luovuttako yhden kokeilun jalkeen, kehittakaa toimintaa ensi vuodeksi!
Laatikaa selkea pohjakartta tapahtuma-alueesta
Selkeat opasteet tapahtumaan tuleville seka tapahtuma-alueelle
Jarjestysmiehet: ~100 henkeé = 1 jarjestysmies (tarkista tapahtumakohtainen vaatimus)

Kaikkea ei tarvitse tietda. Muistakaa kysya apua ja jakaa vastuutal!
ﬂ Muistakaa olla persoonallisia! Pieni hulluttelu tai riskinottokin voi kannattaa!

ELOKUU HEINAKUU KESAKUU TOUKOKUU

HUOM! Opas on alle 500 hengen tapahtumille ja koottu 2/2020. Lupien késittelyajat suuntaa antavia ja niissa voi olla . .
paikkakuntaisia eroja. Tarkista tarvittavat luvat ja kasittelyajat paikallisilta viranomaisilta tapahtumakohtaisesti. www.heimohautomo.fi
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