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Leader Sepra on myontanyt rahoituksen yksityisteiden
koulutushankkeelle 2020-2021

Etelan Tiekunnat tahan paivaan —hanke on sisarhanke Pohjois-
Kymenlaakson Tiekunnat tahan paivaan —hankkeelle, jota
rahoitti Leader Pohjois-Kymen Kasvu 2019-2020

Kymenlaakson Kylat hallinnoi ja toteuttaa hankkeen

o Euroopan maaseudun
x  * kehittamisen maatalousrahasto:
S Eurooppa investoi maaseutualueisiin
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A Koulutusillan sisalto

\

. - Tiekunnan hallintoa kokouksen valmisteluista alkaen L

-

- llmoitukset viranomaisille

" - Henkil6tietojen kasittely tiekunnassa
- Maksuunpanoluettelo
- Kokousajankohta ja koollekutsuminen

Koulutuksessa hyodynnetaan Suomen tieyhdistyksen julkaisua

‘ Yksityisteiden hallinto tiekunta ja tieosakas 2019
A
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N\ Tiekunnan vuosli hallintoa

‘. Tiekunnan kokouksen valmistelut
p.

A P4

‘alousarvio

 Vuodelle, kahdelle, kolmelle? Varainhoitokausi?

« Mieti mita tien kunnossapito ja hallinto tarvitsee
seuraavan vuoden aikana, mihin rahaa kerataan

« Tiekunnan tililla tulee olla rahaa aina puolen, jopa
vuoden menoja vastaava maara, ennakoil siis tama

1

g Perusparannushankkeisiin on hyva kerata rahaa
b, hyvissa ajoin
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Menot tulee eritella niin, etta osakaskin ymmartaa mista '
on kysymys. Valmistaudu vastaamaan kysymyksiin \
-

. Talousarvion kohdat:

" * Kunnossapidonmenot

« Kesahoito
 Talvihoito
« Muu hoito

1
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» Hallintomenot (aina erillinen kohta, perusmaksun pohjana)

« TyoOkorvaukset, palkkiot \‘
« Kirjanpito <
e Tieisanndinti
 Matkakorvaukset

* Postituskulut

« Pankkikulut

* Tulosteet

e Muut hallintomenot

-

e Muut menot

« Korkokulut
e Lainat
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Tulot my0s eriteltava

b o SAaastot edelliselta vuodelta mainittuna

Tiemaksut
. * Yksikkdmaksu
 Perusmaksu
). Kayttomaksut

Avustukset

« Kunta

e Valtio

* Muu
Muut tulot

« Korkotulot, viivastysmaksut
* Muistutusmaksut

NN Uy 4N
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Jaottele talousarvio joka vuosi samalla tavalla, vaikka o)
Kyseista menoa el sina vuonna olisikaan 2\
-

Pysyt itse tietoisena mihin rahat menee, mutta myos
osakkaat nakevat asian helposti

Muista laittaa aina edellinen, toteutunut vuosi, rinnalle
vertalluun

Muista, tiekunta voi peria perusmaksua, mikali siita on
tehty paatos tiekunnan kokouksessa. Perusmaksulla
katetaan vain tiekunnan hallinnon menot

* Yleensa 15- 50 € tiekunnan koosta riippuen
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Maksuunpanoluettelo «irjan liite 6
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Maksuunpanoluettelo on TARKEIN ulosoton asiakirja!! \

Pidettava nahtavilla Yks.TL 61 § mukaisesti eli vahintaan «
14 vrk ennen kokousta oltava nahtavilla, mikali el
toimiteta kutsun mukana

Talousarvioehdotuksen valmistuttua tiedetaan yksikon hinta
sekd perusmaksun suuruus

Osakaskohtaisten yksikkdmaarien perusteella tiedetaan
yksikkdmaksujen suuruudet

Yksikkdmaksu + perusmaksu = TIEMAKSU

&
Perusmaksu on kaikille osakkaille yhta suuri E
D
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N Maksuunpanoluettelosta tulee ilmeta

R * Osakkaan nimi \‘
 Huomioi tietosuoja. Mikali osakas on kieltanyt tietojensa ol
nakymisen tiekunnan tiedoissa, voit kayttaa vaikka
nimikirjaimia

"  Kiinteistdon nimi ja kiinteistétunnus
* Yksikkomaksu
* Perusmaksu, jos on kaytossa tiekunnassa
« Tiemaksu yhteensa
~  « Yksikon hinta
s « Mahdolliset sdannollisesti perittavat kayttomaksut
* Ehdotus erapaivasta
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N Kokousajankohta
60 §

N Tiekunnan kokouksen ajankohta

A
-

Tiekunnan on pidettava vuosikokous vuosittain seka tarpeen
mukaan muita kokouksia. Tiekunnan kokouksen ajankohdasta
voidaan paattaa tiekunnan kokouksessa tai saanndissa.

4 Tiekunnan kokous on lisaksi pidettava, jos vahintaan neljannes
tieosakkaista vaatii kokousta pidettavaksi.

"
Poiketen siita, mita 1 momentissa saadetaan, tieosakkaat voivat
tiekunnan kokouksessa tai saannoissa paattaa, etteli tiekunta
pida vuosikokousta kaikkina vuosina. Vuosikokousta vastaava
= kokous on kuitenkin pidettava vahintaan joka neljas vuosi ja
Q siilhen sovelletaan, mita vuosikokouksesta saadetaan.
~

L « Uusi yks.tl el maaraa enaa ajankohtaa vuodesta milloin kokous
on pidettava. (Vanha laki, 30.6. mennessa)
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« Vuosikokous on pidettava vahintaan joka neljas vuosi
« tiekunnan kokous paattaa kuinka usein on tiekunnan kokous
« korona-aika sotkenut monen tien kokoontumisrytmin

[,

A P4

« Mikali vuosikokous on harvemmin, kuin joka vuosi

 tiemaksuja voidaan kerata vuosittain, muista kuitenkin
" » talousarvio(t) hyvaksyttyna niille vuosille kun tiemaksuja
kerataan
« maksuunpanoluettelo(t) niille vuosille kun tiemaksuja
kerataan on oltava esilla 14 vrk ennen sita tiekunnan
kokousta, jossa asiasta paatetaan
« asiasta tulee siis olla kokouksen paatos
‘
r - Korona-aikana on tiekunta voinut peria tiemaksua osakkailta
‘ viimeisen vahvistetun maksuunpanoluettelon mukaisesti, mikali
<« rahat alkavat loppua tiekunnan tililta
 asia kasiteltava seuraavassa tiekunnan kokouksessa

NN Uy 4N
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N Kokouksen koolle kutsuminen
\
. 61§ \

N

-

Tiekunnan kokouksen koollekutsuminen <

Tiekunnan kokouksen kutsuu koolle toimitsijamies tal hoitokunta tal
muu tiekunnan saannoissa maaritelty taho. Kirjallinen

'4 kokouskutsu on toimitettava jokaiselle tieosakkaalle, jonka
postiosoite on tiekunnan tiedossa tai joka on ilmoittanut
tiekunnalle sdhkdpostiosoitteen tai muun tietoliikenneyhteyden
kutsun toimittamista varten. Tiekunnan sdannoissa voidaan
maarata myos muusta taydentavasta tavasta ilmoittaa tiekunnan
kokouksen ajankohta. Kokouskutsu on toimitettava aikaisintaan
kahta kuukautta ja viimeistaan kahta viikkoa ennen tiekunnan
Q kokousta. Tiekunnan saanndissa voidaan pidentaa lyhyempaa
“ maardaikaa ja lynentaa pidempaa maaraaikaa.

1
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Uusi laki...

s °* Kutsutainakirjallisena!

A
B

« postilla toimitettuna tai jaettuna laatikkoon
« sdhkopostilla, jos siihen saatu lupa osakkaalta

* jatettava postin kuljetettavaksi vimeistaan 2 viikkoa ennen
'4 kokousta, tarkoittaa muistisaantoa to-to

 Toimitettava aikaisintaan 2 kk:tta ennen

« Lehti-ilmoitus ei ole riittava, kuten el myodskaan ilmoitustaulun tai
vastaavan kutsu

1

Q « Lehti-ilmoitus, tekstari ja ilmoitustaulu voivat olla taydentavia
“ koollekutsumistapoja, mutta el ainoita

« Osakkaan vastuulla jos tiekunnalla el ole oikeita omistajatietoja

NN Uy 4N
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61§

~ - Vuosikokouksen kokouskutsussa on mainittava ehdotuksesta
maksuunpanoluetteloksi seka kokouksessa paatettavista
tienpitoa koskevista merkittavista asioista. Tiekunnan saannot
on toimitettava tieosakkaille kokouskutsun liitteena.

' Ylimaaraisen kokouksen kokouskutsussa on mainittava ne asiat,
4 joista kokouksessa paatetaan. Ehdotus maksuunpanoluetteloksi
on vahintaan kahden viikon ajan ennen kokousta pidettava
tieosakkaiden nahtavana kokouskutsussa ilmoitetussa paikassa

tal se on toimitettava tieosakkaille kokouskutsun liitteena.

A
e
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« kutsussa on kerrottava missa maksuunpanoluettelo on
nahtavilla seka muut mahdolliset asiakirjat. Paikka voi olla
jonkun koti tai jokin paikka, missa ne ovat vain pyydettaessa
saatavilla esimerkiksi kirjasto, asiakaspalvelupiste

g

A P4

« maksuunpanoluettelo el saa olla julkisesti nahtavilla

', » mikali maksuunpanoluettelo toimitetaan kutsun mukana, sita
el tarvitse pitaa nahtavilla 14 vrk ennen kokousta

« mikali tiekunnassa ollaan hyvaksymassa ensimmaista kertaa
saantoja tai nithin on tulossa muutoksia, tulee saannot toimittaa
= kutsun mukana.

Q e tdman jalkeen saantojen esilla olo tiekunnan jasenportaalissa

‘ 4 tal muussa vastaavassa seka kokouksessa, on mahdollisuus
nithin tutustua, on riittavaa. Ei siis tarvitse joka kerta toimittaa
osakkaalle

Nl Uy 4N
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\ Keta kutsutaan?

tieosakkaat
- saanndllisesti tieta kayttavat kayttdomaksun maksajat

lasnaolo-oikeus kokouksessa koskee vain sita kohtaa,
missa kayttbmaksusta paatetaan

- toisen tie(kunnan) edustaja

'4 . paatetaan tie(kuntien) rajalla olevista asioista esim.
nakemaalueesta ja siihen liittyvista toista.

lasnaolo-oikeus kokouksessa koskee vain sita kohtaa,
missa asiasta paatetaan

[,

A
B

- * Kokoukseen voi osallistua myos asiantuntijoina, ELYn tai
Q kunnan henkiloita, tieisannoitsija, urakoitsija tmv.

Lasnaolo-oikeus koko kokouksen ajaksikin. Tieto oltava
poytakirjassa
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Digiroad

A P4

Kansallinen tie- ja katuverkkojarjestelma

https://vayla.fi/vaylista/aineistot/digiroad
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Vaylan (ent. Lilkennevirasto) yllapitama

tietojarjestelma, johon on koottu koko Suomen tie- ja \‘
katuverkon sijaintitieto seka tarkeimmat tien kayttoon

liittyvat tiedot kuten nopeus- ja painorajoitukset, b
esterakennelmat ja ajokiellot

-

Jarjestelmaa hyodyntaa Hatakeskuslaitos (ERICA
jarjestelma), isot navigaattorijarjestelmat, raskaiden
kuljetusten reittisuunnittelu, kuten tukkirekat ja
maitoautot

Uuden yksityistielain myaota tiekunnilla on velvollisuus
toimittaa Digiroad-jarjestelmaan tien
liikenteenohjaukseen liittyvat tiedot

A @\ N\ s
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\ Yks.TL 508§

Tiekunnan toimielimen on huolehdittava, etta tiekunnasta on 89
§:n mukaiset ajantasaiset tiedot mainitussa pykalassa
tarkoitetussa yksityistierekisterissa ja etta yksityistiesta on 56
§:n 3 momentin 9 kohdassa tarkoitettuja painorajoituksia ja 29
§:n 1 momentissa tarkoitettua tien kayton kieltamista tali
rajoittamista koskevat ajantasaiset tiedot kansallisessa tie- ja

" katuverkon tietojarjestelmassa.

[,

« Hoitokunta tai toimitsijamies ovat velvollisia toimittamaan tiedot
Digiroad- jarjestelmaan

« Kuntien ja valtion avustusten saamisen ehtona

. Laki maaraa ilmoittamaan seuraavat

. Pysyvat painorajoitusmerkit, ajokiellot ja rajoitukset tien kaytdssa lisékilpineen

|

Q . Esteet tiella, puomit tai muut tien kayttéa rajoittavat liikenteenohjauslaitteet
‘ « Vain kunnan suostumuksen saaneet likennemerkit ilmoitetaan
4

. Ei tarvitse lahettda suostumusta, vaan sana riittaa

« Tiekunnan tietoja el saada muualta kuin tiekunnalta itseltaan

NN Uy 4N
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Tiekunta voi halutessaan ilmoittaa:

«  Tien pysyvan nopeusrajoituksen, muista suostumus kunnalta
. Alhainen nopeusrajoitus saattaa vahentaa lapiajoa

« Muita pysyvia likennemerkkeja, muista suostumus kunnalta

Vuosittain toistuvat kelirikkomerkit, el tarvitse suostumusta
kunnalta

Tiekunnan tulee ilmoittaa tiekunnan teiden nimet vaikka tiella ei
olisikaan rajoituksia tai kieltoja!!

Olethan tarkastanut tietojen oikeellisuuden tai ilmoittanut
muuttuneet tiedot?

. Uudet pysyvaét liikkennemerkit
. Tiekuntien yhdistymiset
. Tien nimen muutokset

https://vayla.fi/vaylista/aineistot/digiroad/yksityistietietojen-lisaaminen-
digiroadiin#.XWONiegzaUk

NN Uy 4N
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Maanmittauslaitos

AI’)J

Yksityistierekistert

https://www.maanmittauslaitos.fi/hnuoneistot-ja-kiinteistot/asiantuntevalle-
kayttajalle/yksityistierekisteri
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Sama lakipykala kuin Digiroadissa 50§

Toimielin eli hoitokunta tai toimitsijamies on velvollinen
pitamaan tiedot ajan tasalla

[,

A
B

* Yksityistierekisteriin MML merkitsee sellaiset yksityiset tiet, joille
on perustettu tiekunta. Rekisterista selvidaa muun
" muassa tiekunnan nimi, tien kayttooikeusyksikkotunnus ja
yhteyshenkilon tiedot seka ne kiinteistot, joiden alueella tie
kulkee. Rekisterin ote on maksullinen

« Tiekunnan yhteystietojen on oltava ajan tasalla, koska muun
muassa kunnat, Metsanhoitoyhdistykset, ELY-keskukset ja
kuljetusyrittgjat tarvitsevat tiekuntien yhteystietoja. Y hteystiedot
ovat tarkeita myos Maanmittauslaitokselle, kun tien

Q vaikutusalueella olevista maanmittaustoimituksista tiedotetaan

N
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-

\
Huomiol, ettd Maanmittauslaitoksen tiedoissa voli olla \
virheita! Vertaa omia tietojasi tiesta ja tienhoito.fi <
sivulla kartassa nakyvia tietoja. Tiedot sivustolle on
poimittu Maanmittauslaitoksen jarjestelméasta

Havaittuasi virheita, tee ilmoitus joko
Maanmittauslaitokselle tai tienhoito.fl — sivuston kautta

A @\ N\ s
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N\ Henkilotietojen kasittely tiekunnassa

 GDPR, yleinen tietosuoja-asetus 28.5.2018 alkaen \‘
Asetus koskee kaikkia tiekuntia o

-

N

. « Kasitellaan henkilotietoja ja pidetaan rekisteria

' Tiekunnilla oltava oma kirjallinen kuvaus
‘ henkilotietojen kasittelysta eli seloste kasittelytoimista

Seloste on tiekunnan oma sisainen asiakirja
« Osakkaat tietavat etta tiekunnassa toimitaan lakien

i
a mukaan, selkeyttia toimintaa ﬁ
~

Q « Selosteesta kay iImi mita kerataan ja miksi kerataan

b, . Tiekunnan toiminnan kannalta vain tarpeelliset tiedot
kerataan

NN Uy 4N
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Tieosakkailta kerattavat tiedot rekisteriin yksityistielain mukaan

Yks.TL41 §

Maksuunpanoluettelosta on ilmettava tieoikeus, jonka perusteella tiemaksu
peritdan, maksuvelvollinen tieosakas, tieyksikkomaara seka tiemaksu
eriteltyna niin, etta siita ilmenee tieyksikkomaaran perusteella perittava
tiemaksu seka mahdollinen perusmaksu ja muut maksut.

Rekisterissa on lisaksi:

Osakkaan yhteystiedot (osoite, puh., sahkodposti)

Osakaskiinteiston nimi, kiinteistétunnus, pinta-ala, tyyppi,
kayttOtapa ja maara, tien kayttomatka, ajoneuvojen maara

Tieosakkuuden peruste

Tiemaksutiedot taloushallintojarjestelmassa

NN Uy 4N
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Kayttoluvan saaneilta kerattavat tiedot rekisteriin

« Nimi- jJa yhteystiedot

« Tien kayttomaara ja kayttotapa

A P4

« Kayttdmaksun suuruus

Rekisteritietoja voidaan siirtda tiekunnan valitsemalle,
tieisannoitsijalle rekisterin kayttotarkoituksen toteuttamiseksi.
Talloin on tiekunnan varmistettava palveluntarjoajalta tietosuoja-
asiat. Tama on toimielimen vastuulla

Tietojen kerdaminen/taydentaminen on joskus vaikeaa
« QOsakkailta itseltaan
 MML(maksullista)

e Fonecta

A @\ N\ s
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Tiedon suojaaminen

\

-

.+ Paperilla olevat tiedot sailytetaan lukkojen takana, jonne on \‘
- paasy vain asianmukaisilla, tiekunnan nimeamilla henkilailla »

« Tietojen kasittelyyn liittyvat tulosteet tuhotaan niiden kasittelyn
jalkeen

' « Sahkdisessa muodossa oleva rekisteri on oltava
4 Kkayttajatunnuksen takana, joko kasittelijan omalla palvelimella
tai pilvipalvelussa. Palvelin tulee olla lukitussa tilassa

« Kayttdoikeus on vain rekisterinpitajalla tai tiekunnan nimeamalla
toimijalla, joka vastaa tietojen sailytyksen suojauksesta.

« Exel-taulukko toimii hyvin rekisteripohjana

1

Q * Huolehdi virusturva ja palomuuri, muista myo6s puhelin jos kaytat
‘ S.postia sen kautta!
A

« Varmuuskopioi sdannollisesti jos et kayta pilvipalveluita

A @\ N\ s
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* Rekisterin kayttdoikeus vain rekisterin pitajalla tai tiekunnan
nimeamalla toimijalla

[,

» Tiekunta huolehtii tietoturvan sailymisesta parhaan kykynsa
mukaan

A P4

« Maksuunpanoluettelo ja sen osana yksikkdluettelo, pidetdaan vain
asianosaisten eli tiekunnan osakkaiden ja kayttdmaksun maksajien
p. nahtavana

« Ei osoitteellista eika yhteystiedollista luetteloa edes osakkaille
- Tiedon panttaaminen ei ole hyvasta, akkia tulee salailun maku

- Nayta osakkaalle pyydettaessa esim. yksikkolaskelma mutta osoitteeton
ja yhteystiedoton

- Tiekunnan osakkaiden tai kayttomaksua maksavien tiedot eivat
R olejulkisial

‘A  Tietoja ei tule pitdd avoimilla internet sivuilla eika ilmoitustauluilla
nahtavana

1
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HenkilGtietoja sailytetaan rekisterissa niin kauan, kun osakas on
osakkaana tiekunnassa tal tien kayttomaksun maksajana '\\

« HenkilGtietoja sailytetdan taman jalkeen enintaan 10 v. ajan mahdollisiin
oikeusvaateisiin puolustautumisen takia -

« Havittaminen tdman jalkeen asianmukaisesti

Tiekunnan kirjanpidon tositteet ja kirjeenvaihto sailytetaan 6 v.
seka kirjanpidon tasekirjat ja muut kirjanpitokirjat 10 v

Tiekunnan toimielimen kokousten poytakirjat ja paatoskirjat
sallytetaan 10 v.

Tiekunnan kokousten poytakirjat sailytetaan pysyvasti, koska
niissa saattaa olla osakkaan oikeustuvan kannalta merkittavia
asioita kuten tieoikeuden myontamisia

Rekisteroidylla on oikeus tarkistaa hanta koskevat rekisterissa
olevat tiedot ja saada jaljennds niista pyydettaessa

A @\ N\ s
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« Palkka- ja palkkiotiedot

« HenkilGtietoja kasittelee toimielin tai ulkopuolinen toimija
(sopimukset ja palkkatositteet)

* Pyyda henkilGtiedot puhelimitse, kirjeitse tal useammassa
osassa sahkopostilla. Samoin jos toimitat eteenpain

+ Tiedot sailytettava lukitussa tilassa

* maksamiseen liittyvia asiakirjoja sailytetadn seuraavasti,
jonka jalkeen ne tuhotaan:

- sopimusasiakirjat ja palkka- ja palkkiotositteet 10 vuotta
- palkkalaskelmien tyonantajakappaleet 6 vuotta
- muut asiakirjat 6 vuotta

A P4
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""D. TIETOSUOJASELOSTE, OSAKAS- JA
TIENKAYTTAJAREKISTERI””

Seloste tulee tiekunnan omaan kayttdoon ja sen tarkoitus
tiekunnassa on osoittaa etta henkilGtietoja kasitellaan
tietosuojalainsaadannon mukaisesti.

A
B

' Tiekunnan toimielin valmistelee selosteen vastaamaan oman
4 tiekunnan tilannetta. Mahdollisesti myos hyvéaksyy selosteen ja
tuo tiedoksi tiekunnan osakkaille

Vuosikokouksessa hyvaksyminen riitaisassa
tiekunnassa hyva toimintatapa

Oltava tieosakkaiden ja kayttbmaksua maksavien saatavilla

r Nettisivut, pilvipalvelut
‘ Paivitetdan vuosittain, jos el lisattavaa/muutettavaa, niin paivays
4 ainakin vaihdettava (tieto etta on katsottu lapi)

Toimielimen vastuulla

NN Uy 4N
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Tietoturvaloukkaus

\

. Henkilctietojen vahingossa tapahtuva tai lainvastainen
. tuhoaminen, haviaminen, muuttaminen, luvaton luovuttaminen
tai paasy tietoihin on tietoturvaloukkaus

A
B

Tapahtuman havainneen tulee ilmoittaa asiasta valittomasti
toimielimelle/rekisterinpitajalle, joka paattaa toimenpiteista

4 Rekisterinpitajan taytyy arvioida, minka tasoinen riski
loukkauksesta aiheutuu sen kohteena olleille henkildille, esim.

el alheudu riskia, ei ilmoitusta
aiheutuu riski
- aiheutuu korkea riski

N
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\ Riskin taso maarittaa ne toimenpiteet, joihin rekisterinpitajan on
ryhdyttava. Toimenpiteita ovat esim.

-

\
-

tietoturvaloukkauksen dokumentointi
IImoitus valvontaviranomaiselle 72h alkana

[,

IImoitus rekisteroidylle.

£

&
Dokumentol aina kaikki henkilotietojen tietoturvaloukkaukset ja
nithin liittyvat seikat, loukkauksen vaikutukset ja toteutetut
korjaavat toimet, joiden perusteella valvontaviranomainen voi
tarkistaa, etta rekisterinpitgaja on noudattanut ﬁ
~

ey IImoitusvelvollisuuttaan
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Dokumentointivelvollisuuden tai ilmoituksen tekemisen )
laiminlydminen on tietosuoja-asetuksen vastaista. Se voi johtaa \‘
N tietosuoja-asetuksessa maaritettyinin seuraamuksiin.
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Valvontaviranomainen:
', Tietosuojavaltuutetun toimisto, Helsinki
Lisatietoja:

tietosuoja.fi/tietoturvaloukkaukset

— Suomen tieyhdistyksen pohjan "Henkil6tietojen kasittely
Q tiekunnassa! Loydat taalta:

‘A
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https://www.tieyhdistys.fi/yksityistiet/suosituksia-ja-yksityistielaki/
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Yhteystiedot

Tanja Mynttinen
projektipaallikko ja tieisannoitsija
tanja.mynttinen@Rkymenlaaksonkylat fi

044 297 7738
rRymenlaaksonkylat fi

Sepra

Kymenlaakson
Kylat
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