Teams — kokoukseen liittyminen

Voit liittya Teams-kokoukseen milloin tahansa milla tahansa laitteella riippumatta siitd, onko sinulla teams-
tili. Jos sinulla ei ole tilid, voit liittyd vieraana noudattamalla naita ohjeita.

1. Siirry Kokous kutsuun ja valitse Liity Microsoft Teams-
kokoukseen. Liity Microsoft Teams -kokoukseen

Lisatietoja Teamsista | Kokousasetukset
Kun linkkia klikkaa, avaa verkkoselain uuden vélilehden.
1) Teamsin voi asentaa ensimmaisen kokouksen
yhteydessa.
Jos valitse Teams asennuksen valitse
”Lataa Windows sovellus ” —
painiketta.

Kuinka haluat liittya Teams-

Jatka talla selaimella

2) Voit liittyd ilman asennusta Jatka stebee L e
tdlla selaimella (tama mahdollista
Google Chrome seka Edge selaimilla)

$ Avaa Teams-sovellus
Onko sinullajo se? Siiry suoraan

(Huom! verkon vilityksella liittyminen ei tue valttamatta kaikkia Teamsin ominaisuuksia.
Teams web-sovellus toimivuus on huonompi nailla selaimilla, Internet Explorer 11, Mozilla Firefox)

On suositeltavaa, ettd kdytat aina uusinta selainversiota, on kysymyksessa sitten mika tahansa selain.
Toimivuus on kuitenkin taattu pelkdstaan Google Chromella ja Microsoft Edgelld . Mac-tietokoneen Safari-
selainta kayttdvat voivat myos nyt kayttaa laitteen sisdistd mikrofonia ja kaiuttimia puhumiseen ja
kuuntelemiseen.

3) Jos sinulla on koneellasi jo Teams-sovellus, voit liittya silla suoraan (linkistd) kokoukseen.

Jos asennat Teamsin lue tama:

Tiedostojen lataaminen toimii hiukan eri lailla eri selaimilla, mutta ladattu tiedosto |0ytyy aina tietokoneen
"Ladatut tiedostot” -kansiosta.

Teams asennetaan tuplaklikkaamalla tiedostoa ja hyvdaksymalla tiedoston asentaminen. Teams avaa
kokouksen automaattisesti ohjelman asentamisen jalkeen.

Jos kokous ei jostain syysta avaudu, padset kokoukseen klikkaamalla séhkdpostissa olevaa linkkid uudestaan
Kokoukseen liittyminen

Jos asennat Teamsin lue tama:

2. Teams-kokouksiin liittyminen toimii asentamisen jalkeen vahan erilailla. Kokouskutsun klikkaaminen avaa
aina saman verkkosivun, jonka kautta Teams alunperin ladattiin.

Kun Teams on asennettu tietokoneelle, nousee verkkosivulle pieni ikkuna, joka pyytaa lupaa avata Teams-
ohjelman.

Ohjeen lahde Ms Teams/Hengitysliitto muokannut Parkinsonliitto 9.9.20 /PN 1(2)



Pelicronctt Teaem

Ikkuna nayttaa erilaiselta
riippuen siita, mita
verkkoselainta kayttaa.
Avaa Teams-ohjelma
klikkaamalla ”Avaa linkki”
tai “Avaa ohjelma”
painiketta. Edge-selain
avaa Teamsin
automaattisesti.

[~ I
Expubrepreié B hesi o Tisoms massngt wach the detiiog spp

R ——

Jos valitsit: Jatka talla selaimella (tai verkon kautta) (valitsemalla
taman ei tarvitse tehda asennustal)

Liity vieraana
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Salli danet ja video

Jos d3ni/kuva ei toimi. Tarkista
osoiteriviltd onko selain estanyt
kameran ja mikrofonin, jos valitse
anna sivuston... kayttda kameraasi ja
mikrofoniasi.

Oletko varma, ettet halua &éntd tai videota? Jos muutat
mielesi, valitse osoiteriviltd kamerakuvake ja sitten Salli
aina.

[52a4-30e827b8bab0"% /D&ancn=true... g
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Kamera ja mikrofoni estetty
Talta sivulta on estetty kameran ja mikrofonin kaytts,

O Anna sivustan https://teams.microsoft.com aina
kdyttdd kameraasi ja mikrofoniasi

[O==" kameran ja mikrofonin kiytts edelleen

Mikrofoni:

Oletus - Kuulokkeet ja mikrofo... - |

Kamera: | Integrated Camera (3986:0706) - |

Ha”innOi m

3. Teamsin avautuessa ohjelma pyytdaa antamaan nimen, joka nakyy muille kokouksen osallistujille.
Pelkka etunimi riittaa.

Ohjeen lahde Ms Teams/Hengitysliitto

tai vieraana

muokannut Parkinsonliitto 9.9.20 /PN

12)



4. Tassa nakymassa pystyy myos
madrittdmaan haluaako kokouksessa
kayttaa videokuvaa tai mikkia.

Kuvan ja adnen saa paalle tai pois
painamalla niille varattuja painikkeita.

Jos kokouksessa on paljon osallistujia,
kannattaa mikki pitaa pois paalta, ettei
kokoukseen synny kaikua.

Mikki kannattaa pitaa paalla vain silloin,
kun puhuu. Olet ainoa osallistuja.
Kun maaritykset on tehty, paasee
kokoukseen liittymaan painamalla “Liity
nyt” — painiketta

00:02

tai jarjestaja hyvaksyy sinut kokoukseen osallistujaksi.

Hei, paivi, jonkun
kokouksen osallistujista
pitdisi padstaa sinut pian...

Teams-ohjelma toimii monella tapaa samalla tavalla kuin Skype-ohjelmat. Ikkunan keskella nakyy
kokouksen muut osallistujat. Osallistujien kuvien alta 16ytyy kuvakkeita, joilla voi kdyttaa Teamsin eri
ominaisuuksia. Tarkeimmat naista kuvakkeista ovat kaksi ensimmaista alkaen vasemmalta. Niilld pystyy
maarittdamaan, haluaako mikin ja videokuvan paalle vai pois paalta. Kolmas tarkea painike on punainen
luuri, jolla pystyy poistumaan kokouksesta.

Hyvaa kokousta!

Huom! Teams-sovellusta kehitetadn jatkuvasti, joten tdassakin ohjeessa voi olla jo pienid eroavaisuuksia
kaytantoon.
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