Tilitoimiston seloste henkil6tietojen kasittelytoimista
Rekisterdityjen ryhmat seka henkilétietojen kasittelyn tarkoitus ja luonne
Tilitoimisto voi kasitella toimeksiantosopimuksen perusteella rekisterdityjen tietoja seuraaviin tarkoituksiin:

¢ Asiakkaan palkan- ja palkkionsaajat palkka- ja henkiléstdhallinnon toteuttamiseksi

¢ Asiakkaan henkildasiakkaiden saatavien seuraamista varten

» Asiakkaana olevan yhdistyksen tai osuuskunnan jasentietoja yhdistyksen jasenhallintaa ja laskutusta
varten

¢ Osakeyhtion, osuuskunnan tai asunto-osakeyhtion osakkaita koskevia tietoja yhtion hallintoa varten
¢ Muihin asiakkaan erikseen maarittamiin tarkoituksiin

Kasittelyiden kohde ja ryhmat seka henkilotietojen tyyppi

Tilitoimisto kasittelee seuraavia henkil6tietoryhmia:

¢ Nimi ja yhteystiedot

¢ Henkilotunnus, mahdollinen asiakkaan henkilolle antama henkildnumero

¢ Henkilon perustiedot kuten syntymaaika, sukupuoli ja koulutustiedot

¢ Lahiomaisen tiedot mikali tama on asiakasyrityksen kannalta tarpeellista

¢ Palkanlaskennassa tarvittavat tiedot tyosuhteen alkamisesta, paattymisesta, muodosta ja lomista

e Palkanlaskennassa tarvittavat tiedot kuten ennakonpidatystiedot, sairauspoissaoloja koskevat tiedot
e Palkanlaskennassa tarvittavat tietosuoja-asetuksen tarkoittamat erityiset henkilotietoryhmat
sairauspoissaolot/terveystiedot ja ammattiyhdistysjasenyystiedot

e Palkanlaskennan perusteella syntyneet palkka-, eldke-, ja verotustiedot sekd muut vastaavat tiedot

e Laskutusta ja perintaa varten tarvittavat laskutus- ja perintatiedot

¢ Osakeyhtion tai asunto-osakeyhtion hallinnointia varten tarvittavat osakas- ja osakkuustiedot

e Henkilostohallinnon edellyttamat tiedot henkilon kdymista koulutuksista ja patevyyksista

e Muut asiakkaan erikseen kirjallisesti yksil6imat tiedot, joita Tilitoimisto kasittelee asiakkaan puolesta

Henkilotietojen kasittely ja luovutus

Tilitoimistolla on oikeus ja velvollisuus kasitella tietoja asiakkaan palvelusopimuksen vaatimiin
tarkoituksiin. Tilitoimisto saa luovuttaa tietoja asiakkaan puolesta palvelun edellyttéamille tahoille mukaan
lukien asiakkaan yhteistydkumppanit, joilla on lakiin perustuva oikeus saada tietoja (esimerkiksi
tyomarkkinajarjestot) seka viranomaiset. Tilitoimisto voi kasitella tietoja anonymisoituna asiakaspalvelun
kehittdmiseen ja tietojen tuottamiseen asiakkaille seka luovuttaa tietoja anonymisoituna viranomaisille
(esimerkiksi Tilastokeskus) naiden lakiin perustuvan oikeuden nojalla.

Henkilotietojen kasittelyn kesto

Elleivat osapuolet ole toisin sopineet, henkilotietoja kasitelldan niin pitkdan kuin palveluita toimitetaan
toimeksiantosopimuksen mukaisesti tai lainsadadanto edellyttaa tietojen sailyttamista. Lainsdadannon
edellyttaman sailytysajan jalkeen tilitoimistolla on oikeus ja velvollisuus havittaa tiedot.

Henkilotietojen maantieteellinen sijainti

Ellei osapuolet erikseen ole toisin sopineet Tilitoimisto kasittelee henkil6tietoja ainoastaan vain Suomessa
ja muissa EU/ ETA-maissa.

Tietosuojaselosteen versio
Tilitoimistolla on velvollisuus paivittaa tahan selosteeseen tulevat muutokset vastaamaan kulloistakin

kaytantod. Kulloinkin voimassa oleva seloste on oltava asiakkaan saatavilla osoitteessa
popli.fi



