
Ohjeet Teams-tapahtumaan liittymiseen
Näillä ohjeilla liityt helposti Teamsin kautta järjestettävään
tapahtumaan. 

Testaa Teamsin toimivuus jo ennen tapahtumaa. Mikäli
ohjeista huolimatta Teamsisi ei toimi kuten sen pitäisi, ota
hyvissä ajoin yhteyttä tapahtuman yhteyshenkilöön!

1. Avaa saamasi linkki
Tapahtuman järjestäjä voi lähettää sinulle sähköpostitse kutsun
tapahtumaan. Kutsu sisältää linkin, jota klikkaamalla pääset
mukaan:

Joskus erillistä kutsua ei lähetetä ja linkki julkaistaan
esimerkiksi Huoman nettisivuilla tai somessa. Tällöin
pääset Teamsilla tapahtumaan yksinkertaisesti klikkaamalla
tuota linkkiä.

Huomaathan, että mikäli linkki on julkaistu jo ennakkoon
ennen tapahtuman alkamista, sinun on itse muistettava
tulla tapahtumaan oikeana päivänä ja oikeaan aikaan!



2. Valitse, miten liityt tapahtumaan:

Jos laitteellesi ei ole asennettu
Teams-sovellusta, liity selaimella

Jos laitteellesi on asennettu
Teams-sovellus, liity sovelluksella
(Jos et ole varma, onko sinulla
sovellusta, liity selaimella ja
tarkista sovellus myöhemmin!)

Jos sinulla ei ole Teams-sovellusta, voit asentaa
sen tästä. Teethän tämän kuitenkin hyvissä ajoin
etukäteen, ettet myöhästy tapaamisesta!

Kun olet klikannut Teams-linkkiä:



3. Salli Teamsille kameran ja mikrofonin
käyttö tapahtuman ajan

Kaikissa tapahtumissa ei välttämättä tarvita videokuvaa tai
ääntä, mutta salli niiden käyttö tapahtumaan liittyessäsi.
Tapahtuman ohjaaja tai järjestäjä opastaa tarvittaessa
osallistujia sulkemaan kamerat ja/tai mikrofonit.

Mikäli käytät Teamsia nettiselaimella, selaimesi voi pyytää
sinua sallimaan kameran ja mikrofonin käytön seuraavilla
ilmoituksilla. Valitse “Salli”:



4. Avaa kamera ja mikrofoni liittyessäsi

Ympyröidyt kohdat osoittavat, mistä sinun täytyy klikata,
jotta kamera ja mikrofoni menevät päälle.

Kirjoita myös nimesi sille yllä varattuun kenttään.

Paina lopuksi Liity nyt -painiketta.



5. Odota, että tapahtuma alkaa

Tapahtumassa saatetaan käyttää odotustilaa, jolloin sinun
täytyy odottaa, että tapahtuman järjestäjä tai ohjaaja
päästää sinut sisälle.

6. Kun tapahtuma alkaa ja olet päässyt
sisälle, voit laittaa kameran ja/tai
mikrofonin päälle/pois päältä
klikkaamalla niiden kuvakkeita


