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Ohjeet Teams-kokoukseen liittymiseen

Seuraamalla naita ohjeita liityt helposti mukaan Teams-
kokoukseen tai muuhun Teamsin kautta jarjestettavaan
tapahtumaan.

Mikali ohjeista huolimatta et paase liittymaan mukaan,
ota yhteytta tapahtuman yhteyshenkiléon!

1. Avaa saamasi linkki

Tapahtuman jarjestdja lahettaa sinulle kutsun tapahtumaan
sahkopostitse. Kutsu sisaltaa linkin, jota klikkaamalla paaset
kirjautumaan tapahtumaan:

Microsoft Teams -kokous

Liity tietokoneella tai mobiilisovelluksella
——l) Liity kokoukseen napsauttamalla tista

Lisdtietoja | Kokousasetukset

Joskus erillista kutsua ei laheteta ja linkki julkaistaan esimerkiksi
Huoman nettisivuilla tai somessa. Padset Teamsiin ja tapahtumaan
klikkaamalla linkkia.

Huomaathan, ettd mikali linkki on julkaistu jo ennakkoon ennen
tapahtuman alkamista, sinun on itse muistettava tulla tapahtumaan
oikeana paivana ja oikeaan aikaan!
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2. Mikali laitteellesi ei ole asennettu
Teams-sovellusta, valitse liittyessasi
“Liity sen sijaan verkossa"

Laitteestasi riippuen vaihtoehtona voi olla myds "Kayta Teamsia
Microsoft Edgelld" - voit valita myos taman.

3. Salli Teamsille kameran ja mikrofonin
kaytto kokouksen ajan

Kaikissa kokouksissa ei valttamatta tarvita videokuvaa tai aanta,
mutta jata ne liittyessasi viela paalle. Kokouksen vetaja opastaa
tarvittaessa osallistujia sulkemaan kamerat ja/tai mikrofonit.

Mikali kaytat Teamsia esimerkiksi nettiselaimella eika sinulla ole
Microsoft-kayttajatilia, Teamsisi saattaa nayttaa talta:

Valitse aani- ja videoasetukset kohteelle

Kokous

0

Mikrofoni

Liity nyt

o €§3 Built-in

Huomaathan, etta tassa nakymassa sinun pitaa
kirjoittaa myos nimesi tyhjaan tekstikenttaan.

Paina lopuksi Liity nyt.
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Nakyma Teamsissa on tallainen, mikali sinulla on laitteellasi jo
ennestaan Teams seka olemassa oleva Microsoft-kayttajatili:

Valitse video- ja daniasetukset

GJ) Tietokoneen aani

Sisdinen.mikrofoni ja kaiuttimet

D -e

Tilan aani

Al3 kayta aanta

Peruuta Liity nyt

Salli kamerakuva ja aani ja valitse lopuksi Liity nyt.

4. Odota rauhassa tapahtuman alkamista
ja etta tapahtuman jarjestaja paastaa
sinut sisaan.

Kun kokous alkaa, ilmoitamme muille, etta odotat odotustilassa.

Jos olet jarjestadja tai kutsu tuli tydpaikaltasi tai koulustasi, kirjaudu sisaan.
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5. Kun tapahtuma alkaa ja sinut on
Kéﬁstetty sisaan, paaset laittamaan
ameran ja/tai mikrofonin paalle/pois
paalta klikkaamalla niiden kuvakkeita

Tapahtuman keskustelun saat nakyviin chat-painikkeesta.
Tapahtuman jarjestaja ohjeistaa, miten tapahtumassa kaytetaan
chat-keskustelua.



