TAHTISEURA
: LAPSET JA NUORET
WOLLEY 4&e ‘ LENTOPALLO
. \_5)

TALOUSOHIJESAANTO
Puijo Wolley Juniorit ry

Paivitetty 21.10.2025



Talousohjesdanto

Sisdllysluettelo
1 PUIO WOLLEY JUNIORIT ..o iteiireneieenereneeenereeerenesenscresssensersssssnsessssessssssnsessssssnssssssssnsessssssnsssansesassssnsssnnses 3
2 TALOUSOHJESAANNON TARKOITUS JA PAIVITYSVASTUU ....ccceerirerreseeruiessessessessesessessessessssessessessessssenses 3
3 TULOJEN JA MENOJEN MUODOSTUMINEN ......ccottttteunreeerreeeemensseeeereesenssssssesseesssssssssesssssssasssssssssssssnsssssnns 3
3.1 JESENMAKSU JA JASENKORTTI 1vvvveeeeeeieuurereeeeeeeiesrereeeeeeeiassssseseseeeissssssssssesssesssssssesesssesssssssesesssesssssessesssensnsens 3
3.2 KAUSIMAKSUJEN LASKUTUS, HINNAT JA SITOUTUMINEN ..eeeeeeeiiuurereeeeeeeiitrereeeseeesessssreeeseessessssseessesssesssssssseesesennns 4
3.21 [T U T T I Y4 o= R 4
3.2.2 S OULUMINEN 1t e e e ettt e e e e e e ee et b e e eeeeeeasba e aeeeeesssbsaneeesessssrannaeeeessssnnnnn 4
3.3 ERIKOISTILANTEET IMAKSUISSA . .ettuiettueetttieeeetueeetsueesstneeessnneeessunsessnneesssnnessssnnsessnnsesssnneesssnesessnesesssneesssnneeses 4
331 MaksUrastit ja YIIMaKSUL......cooueiiiiiiiii ettt sttt re e s b e saee e 5
4 OHJAAIJIEN, VALMENTAIJIEN JA TOIMIHENKILOIDEN PALKAT, PALKKIOT JA KULUKORVAUKSET.............. 5
4.1 OHJAAJIEN JA VALMENTAJIEN TYOSUHDEASIAT ..vvvveeiieiutrerreeeeeessssereeeseeesessaseeesesssesssssssesesssesssssesssesssessssesseeses 5
4.2 KIRJALLINEN TYOSOPIMUS ....uuvvvreeeeeeeieiitsreeeteeesesissresesesesesisrssssesssessssssssssseessesssssssssesssesssssssssesssemssssssssesssennns 5
4.3 VEROKORTTI ceeuutrrerieeeeieiiutreeeeeeeeeiasrereeeeeseiasrassseseeesassssssseseeeiasssasssesesesasssasssssesssessssssseseessessssssssseessenssrees 6
4.4 MATKALASKUT, PAIVARAHAT JA KUITIT 1.uuvvveeeteeeieiiureeereeesesssreeeeeeeeesesrssseesesesssssssssssesesemssssssssesssemsssssssesesennes 6
45 PALKKAA SAAVAN MATKALASKUN TEKEMINEN ....ceieeuvreeereeeeeiiaurereeeeeeeiesrsseeeseeessssssssessesssssssssssssesssemssssssssesesenns 6
4.6 VAPAAEHTOISEN TOIMIJAN MATKALASKUN JA KUITTIEN TOIMITTAMISEN OHIE: c.uuuvurireeeeeiiiuneeieeeeesesnnseeeeeessssssnnees 6
4.6.1 Y e | T O oI =1 0 0 L U= 6
4.6.2 OO O T A =T oW T L = 1 4 L U= o AP 7
4.6.3 Valmentajan PAIVAraNa......i ettt st e e b e e e nee e 7
4.7 TUOMARI= JA KIRJURIPALKKIOT . 1vteetteeteteeeeeeeeesesssaeeeesseesasssseeesssssssssssssesssssansssssesssssssssssssesssssssssssssesessssnssnnens 8
5 VARAINHANKINTA JA TALKOOTYON PERIAATTEET .ueioueieueieeiesrieseeeseeeseesssesssesssesssesssesssesssesssesssssssesssssnnes 8
5.1 VARAINHANKINTA 11vvvtteeeieiutreeeeeeeeeiosseeeeeeeeesasrasesesesesassssssseseeeiessssssssseesasssssssssesesmsssssssesesssesssssssseessensnrens 8
5.1.1 I 1o o] 1Yo USSP 8
5.2 PELAAJIEN HENKILOKOHTAISET SPONSORIT 1vvvvvreeeieiiuurerereeeeeiisrerreeeeeeisissssseeseeessssssssessesesesssssssssesssemssssssssesessnnns 9
6 MAKSULIIKENNE JA KUSTANNUSPAIKAT ....cccteiitiitetitetteetettenteectestescescsessessescssssasssssssssassssssnssassasesnssassanes 9
6.1 IVIYYNTILASKUT 1t eetveeeeetreeeeeteeeeeeaseeeeensseeeeesseeeesnsaseeensseseeessseeeansseeeensseeeeassseeeanseeeeensseeeenssneeeenseeeeensreeeennnnens 9
6.2 OSTOLASKUT 1vvveeeeeeesutrreeeeeeeesetraseeeseeesaastsseeeseesaaasssseeseessasisssassseessasasssassseeseessssrsaseeeesesasrsaseeeesessnsrsneeeens 10
6.3 JOUKKUEIDEN TALOUS ... uvveeeetreeeeetreeeensreeeeessseseeesseesessseseeassseessnssessesssssesessseessosssssesseeesssssesssnssessensesesnsseees 10
6.4 IMYCLUB ... tttteeeeeeeeesuttreeeeeeeesettareeeeeeesaussseeeeeeesaassssaaasaeesassssaseseessansssasasaeeseasssraaaeeeesesasstraseeeseessnssrrneeeens 11
6.5 CUSTANNUSPAIKAT ..o eeeeeererttaeeeeererastnaesersrsssnenaesessssssnnnsesesssssssnseseesssssssnnseseesssssssnnsesesssssssnnneeeessssssnnnnsens 12
7 HALLINNON JA TALOUDENHOIDON AIKATAULU.......ccottttrreeeieeirreernenessseeseeessnssssssssseessnsssssssssesssnssssssssssens 12
8 TALOUDENHOITOA KOSKEVAT KYSYMYKSET JA RATKAISUVALTA ....cceeeeereierrieerrenesieerreesssnsssssssseesssnnes 13
8.1 SEURAN HIERARKIA ..eetttteeeeeererttuneeeesesessnnieseeessssssnsnasesessssssnnseseesssssssnnsesessssssssneseesssssssnnseseesssssssnnseseesssssnnns 13



Talousohjesdanto

1 Puijo Wolley Juniorit

Puijo Wolley Juniorit ry (jaliempéana Puijo Wolley tai seura) on vuonna 1997 perustettu lentopallon
erikoisseura, joka aloitti toiminnan KuPS Volley Juniorit ry:n nimella. Nimenvaihdos tuli myohemmin
ajankohtaiseksi ja nykyinen nimi Puijo Wolley Juniorit on rekisteroity 26.4.2002. Puijo Wolleyn
toiminnan paapaino on tytto- ja poikajunioreiden kilpa- ja harrastelentopalloilussa. Seuran
toimintaan kuuluu kuitenkin vahvasti aikuisten alemman sarjatason joukkuetoiminta. Puijo Wolley
on alueellisesti vahva seura, joka johtaa ja kehittaa lentopalloilua ja lajin asemaa Itd-Suomessa.
Jarjestdamme tyttéjen Idan valmennuskeskustoimintaa.

Seuralla on hyvat ja aktiiviset suhteet alueen lentopalloseuroihin, aluetoimijoihin ja
Lentopalloliittoon. Puijo Wolley toimii aktiivisesti aluevalmennuksen saralla.

Tana paivana olemme Itd-Suomen suurin lentopalloseura. Meillad on jasenia (30.6.2025) 245,
pelipasseja 185 ja seuratoimijoita 70.

2 Talousohjesaannon tarkoitus ja paivitysvastuu

Talousohjesdaannon tarkoitus on, etta kaikki seurassa toimivat henkilot osaisivat ldhtead hakemaan
tietoa ja apua tasta talousohjesdannosta, jos jokin seuran talouteen liittyva asia mietityttaa tai on
jaanyt epaselvaksi. Tama talousohjesadnto on suunnattu kaikille seuran jasenille, jasenyytta
harkitseville henkildille, seuran toimihenkildille, joukkueille, tyontekijoille ja vapaaehtoistoimijoille
eli kuka tahansa pystyy kayttamaan tata ohjetta omasta roolistansa riippumatta.

Talousohjesdaannon paivityksen vastuu on seuran toiminnanjohtajalla. Talousohjesdantoa paivitetdaan
aina uuden tilikauden alkaessa ja tarvittaessa useammin vuodessa. Tarvetta paivitykselle voi olla
vuoden vaihteessa, jos esimerkiksi lainsdddantéon on tullut muutoksia. Puijo Wolley Junioreiden
tilikausi on 1.7.-30.6.

Talousohjesddanndssa mainittavien tehtdavanimekkeiden ja luottamushenkildiden yhteystiedot
|6ytyvat ajantasaisesti seuran kotisivuilta.
https://www.puijowolley.fi/yhteystiedot-2/tyontekijat/
https://www.puijowolley.fi/yhteystiedot-2/hallitus/

3 Tulojen ja menojen muodostuminen

Seuran tulot muodostuvat pdaosin kausimaksuista, avustuksista ja yhteistyosopimuksista. Menot
kilpailutoiminnan menoista ja henkilostokuluista

Seuran liikevaihto tilikaudella 1.7.2024-30.6.2025 oli 317 000 € ja se jakaantui seura/joukkue 153
972 €/ 153 125 £. Jasenia seurassa tilikaudella 2024-2025 oli 245.

3.1 Jasenmaksu ja jasenkortti

Seura tarjoaa ohjattua toimintaa padasiassa vain jasenille. Seuran toimintaan osallistuvien pitaa
maksaa jasenmaksu. Johtokunta on maarittanyt henkildjasenmaksuksi 30 € ja
kannatusjasen/yritys/yhteisé tmv. jdsenmaksuksi 50 € (ei jasenetuja). Jasenmaksu peritdan kerran
toimintakaudessa ja se kattaa koko toimintakauden. Jasenlaskutus toteutuu myClubin kautta
ilmoittautumisen yhteydessa. Jaseneksi voi liittya mihin aikaan vuotta tahansa.

Jasenkortilla saa kaytt6onsa seuran jasenedut. Jasenedut |6ytyvat taalta. Jasenkortti ei velvoita
olemaan jasenena mitdan tiettya aikaa, vaan jasenyyden voi lopettaa milloin vain. limoitus


https://www.puijowolley.fi/yhteystiedot-2/tyontekijat/
https://www.puijowolley.fi/yhteystiedot-2/hallitus/
https://www.puijowolley.fi/seura/jaseneksi/jasenedut/
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jasenyydesta eroamisesta pitaa tehda seuran toimistolle. Jdisenmaksua ei palauteta. Jasenyyteen ei
sisally vakuutusta.

3.2 Kausimaksujen laskutus, hinnat ja sitoutuminen

3.2.1 Laskutus ja hinnat

Johtokunta paattaa vuosittain kausimaksun suuruuden. Kausimaksu laskutetaan useammassa erassa,
syys-huhtikuun valiselld ajanjaksolla. Laskutuserien maaran paattaa seuran johtokunta. Laskutuseria
voi olla kahdeksan (8) tai kymmenen (10). Kausimaksuja ei palauteta.

Kaudella 2025-2026 kausimaksut ovat seuraavat:

Aikuisten sarjojen kausimaksu on 240 €/kausi.

Tama koskee sarjoja N1/N2/N3-aikuispelaajia. Maksu tulee kokonaan seuralle. Juniori-ikdinen
pelaaja, joka pelaa seka aikuisten ettd junioreiden sarjaa, maksaa ikdluokkansa mukaisen maksun,
joka kirjataan juniorijoukkueen hyvaksi.

Juniorit, kausimaksut: seura/joukkue
F-junnut 290 € (210/80) Maksu sisdltda ohjatun harjoituksen kerran viikossa ja turnaukset.

E-junnut 500 € (380/120) Maksu sisaltaa kaksi ohjattua harjoitusta viikossa ja turnaukset.
D-junnut 850 € (540/310) Maksu sisaltda kolme ohjattua harjoitusta viikossa ja turnaukset.
Cja B-junnut 850 € (540/310) Maksu sisdltda kolme ohjattua harjoitusta viikossa ja osan
turnauskuluista (sarjatason mukaan kulut)

A-junnut 610 € (335/275)

3.2.2 Sitoutuminen

F-D juniorit ja Hippo-lentisliikkari:

Joukkuetoimintaan sitoudutaan kerhotoiminnan, F-D-junioreiden ja harrastetoiminnan osalta syys-
ja kevatkaudeksi kerrallaan. Lopettamisesta syyskauden padatteeksi on ilmoitettava valmentajalle ja
toiminnanjohtajalle 31.12. mennessa. Mikali ilmoitusta lopettamisesta ei ole tullut maaraaikaan
mennessa, katsotaan harrastus jatkuneeksi myo6s kevaalla.

C-A juniorit:

C-A-juniorit ja aikuisten joukkueissa pelaavat sitoutuvat joukkueeseen koko kaudeksi (syksy ja kevat).
Poikkeuksena C-A-ikdinen pelaaja, joka aloittaa uutena pelaajana, sitoutuu han joukkueeseen
ensimmaisen kaudella syys- ja kevatkaudeksi kerrallaan. Uuden pelaajan lopettamisilmoitus tulee
tehdd 31.12. mennessa valmentajalle ja toiminnanjohtajalle. Mikali ilmoitusta lopettamisesta ei ole
tullut maaraaikaan mennessd, katsotaan harrastus jatkuneeksi myos kevaalla.

Aikuiset:
Aikuiset sitoutuvat joukkuetoimintaan koko kaudeksi (syksy ja kevat).

Huomio: Lopettamisesta, loukkaantumisesta ja muutoksista, jotka vaikuttavat maksuliikenteeseen,
on aina ilmoitettava toimistolle toimisto(a)puijowolley.fi. Pelkka ilmoitus joukkueenjohdolle ei riita.

3.3 Erikoistilanteet maksuissa
Lisatietoja erikoistilanteista (kuten ilmoittamisvelvollisuus, kaksoisedustukset, loukkaantuminen, ei-
kilpaileva pelaaja ja muut vastaavat tilanteet) on luettavissa Seurakasikirjasta kohdista 7.5
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Maksuehdot ja 8. Talous sekd Kausimaksut ja maksuehdot-dokumentista.
https://www.puijowolley.fi/seura/seurakasikirja/
https://www.puijowolley.fi/ohjeita-sarjakauteen-2/kausimaksut/

3.3.1 Maksurastit ja ylimaksut

Kausi- ja jasenmaksut laskutetaan sdahkoisesti myClub ohjelmaa kayttaen. Laskut ldhetetdan pelaajan
tai hdanen huoltajansa ilmoittamaan sahkdpostiosoitteeseen ja ne |6ytyvat myos myClub
sovelluksesta. Mikali henkilon ei ole mahdollista ottaa vastaan laskuja sahkopostilla, voimme
erityistilanteissa ldhettda laskun postitse.

Maksuvalvonta on siirretty Visma Amili Oy:lle. Lasku tulee maksaa laskulla olevalle tilille ja kayttaa
laskulla olevaa viitetta.

Visma hoitaa maksuvalvonnan ja perinnan. Ensimmainen maksumuistutus lahetetdaan sahkopostilla
14 vuorokauden kuluttua laskun erdantymisesta. Ensimmaiseen muistutukseen Visma lisaa viiden (5)
euron muistutusmaksun.

Kausi- ja jasenmaksujen tai muiden lisimaksujen maksamatta jattaminen on peruste evata pelaajan
osallistuminen joukkueen harjoituksiin, peleihin ja turnauksiin. Jos pelaajalla on suorittamatta olevia
maksuja, voidaan hanelta evata oikeus osallistua harjoitus- ja kilpailutoimintaan toistaiseksi tai
ainakin siihen hetkeen asti, kun maksuista on sovittu maksuaikataulu (ja ilmoitettu se seuralle) tai
suorittamatta olevat maksut on maksettu. Pelaajasiirtojen edellytys on, etta siirtyvalla pelaajalla ei
ole maksuvelvoitteita Puijo Wolley Junioreita kohtaan.

Jos olet maksanut laskun tuplasti tai yli, ota yhteys Vismaan. Visma palauttaa maksun rahana, mutta
pidattaa siita 8 € valitysmaksun. Voit sopia maksun siirrosta kuitenkin seuraavalle laskulle, talloin ei
tuota valitysmaksua perita.

4 Ohjaajien, valmentajien ja toimihenkildiden palkat, palkkiot ja
kulukorvaukset

4.1 Ohjaajien ja valmentajien tyosuhdeasiat

Ohjaajien ja valmentajien ldhin esihenkild on seuran toiminnanjohtaja, joka perehdyttaa toimijat
seuran hallinnollisiin toimintatapoihin. Seuravalmentaja vastaa ohjaajien ja valmentajien
perehdyttamisestd kaytannon tehtaviin seka huolehtii tehtavien hoitamisen kdytdannon
seuraamisesta. Palkkaan, palkanmaksun ja kertyneisiin lomiin liittyen asioista vastaa seuran
talousvastaava. Seuran hairintdyhdyshenkil6 on seuran toiminnanjohtaja ja hdanen ollessaan
esteellinen asioista vastaa seuran puheenjohtaja.

4.2 Kirjallinen tyésopimus

Kaikkien palkansaajien kanssa tehdaan kirjallinen tydsopimus. Kirjallisessa tydsopimuksessa
maaritelldaan tyontekijan palkka, joko kuukausipalkka tai tuntipalkka. Palkka maaraytyy tyotehtavien
tyonkuvan ja koulutustason perusteella.


https://www.puijowolley.fi/seura/seurakasikirja/
https://www.puijowolley.fi/ohjeita-sarjakauteen-2/kausimaksut/
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4.3 Verokortti

Ty6suhteen alussa ja 1.2. seura hakee verokortit automaattisesti suorasiirtona Netvisorin kautta.
Muutosverokorteista tulee toimittaa tieto palkkalaskijalle ja han hakee verokortin suorasiirtona.
Uudet verokortit tulevat voimaan aina 1. helmikuuta, joten tammikuun ennakonpidatys lasketaan
edellisen vuoden verokortin mukaan, ellet ilmoita muodostaneesi uutta korttia jo tammikuussa.

4.4 Matkalaskut, padivarahat ja kuitit

Kaikki matkalaskut tehddaan Netvisorin mobiilisovelluksen kautta. Samassa sovelluksessa ja
verkkopankissa (valittdja Maventa) on nahtavilld palkansaajien tilinauha. Tee matkalasku heti
matkan jalkeen. Palkat ja matkalaskut maksetaan kuun viimeinen pankkipaiva.

4.5 Palkkaa saavan matkalaskun tekeminen

Lataa sovelluskaupasta Netvisor sovellus.

Kirjaudu sovellukseen omilla verkkopankkitunnuksilla tai mobiilivarmenteella.
Matkalasku osio l0ytyy vasemmasta reunasta, kolmen viivan alta.

Valitse Uusi matkalasku, kirjoita otsikko mika matka ja milloin, kuvaus kohtaan matkan tarkoitus.
Lisaa rivi jalkeen valitse Kilometrikorvaus, tayta kaikki kohdat. Lisdvalinnat kohdan alta I6ydat
kustannuspaikat — valitse matkasi mukainen kp. Tallenna.

Jos sinulla on kuitteja, jotka kuuluvat seuran / joukkueen maksettavaksi, valitse kohta KULU. Voit
kuvata ne Kuvaa liite kohdassa tai valita puhelimesi tiedostosta. Voit laskuttaa samalla laskulla seka
seuralle tulevaa km korvausta ettd joukkueen kuluksi tulevia kuitteja.

Tayta kaikki kentat, ALV kohta on 0,00 % vaikka kuitissa olisi alv erittely. Muista lisdvalinnat kohdassa
valita kustannuspaikka. Tallenna.

4.6 Vapaaehtoisen toimijan matkalaskun ja kuittien toimittamisen ohje:

Kaytdmme matkalaskujen kasittelyyn Netvisor sovellusta. Pelimatkojen muut kulukuitit (esim: ruoka,
majoitus, polttoainekuitti) voit veloittaa tatad kautta, mikali veloitat samalla ilmoittamisella km-
korvausta tai valmentajan paivarahaa. Jos sinulla on vain kulukuitteja, toimita kuitit skannattuna
Pirjolle.

Seuran hallituksen paatokselld kilometrikorvaukset tulee laskuttaa joukkueelta kahden viikon (14
vrk) kuluessa matkan toteutumisesta. 1.1.2024 alkaen matkalaskuja maksetaan vain kerran
kuukaudessa, kuun viimeinen pankkipaiva. Vuokra-autolla tehdyistd matkoista ei makseta
kilometrikorvauksia kuljettajalle. Auton tankkaamiseen tulee kadyttaa joukkueen S-Business korttia.

4.6.1 Matkalaskun tekeminen

1) Matkalaskun tekijan pitaa ilmoittautua ennen ensimmaisen matkalaskun tekoa Pirjo Hulkolle, etta
henkild voidaan perustaa jarjestelmaan ja luoda matkat osion oikeudet. Tarvittavat tiedot ovat nimi,
hetu, osoite, puhelin ja sdhkoposti seka tilinumero. Henkil6tunnuksen alku- ja loppuosa tulee
toimittaa erikseen/eri viestimilla kirjanpit&ja Pirjo Hulkolle.

2) Lataa sovelluskaupasta Netvisor sovellus

3) Kirjaudu sovellukseen verkkopankkitunnuksilla tai mobiilivarmenteella

4) Matkalasku osio 16ytyy vasemmasta reunasta, kolmen viivan alta.

5) Seuraa alla olevia ohjeita.
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Valitse UUSI MATKALASKU

OTSIKKO: esim: B2-tytot Mikkeli la 4.10.2025 (On tarkeas, ettd joukkue tulee selville tdssa kohtaa.)
KUVAUS: esim: pelimatka, alueturnaus, A-pooli

Paina LISAA RIVI kuvaketta

HUOM!!! Tiissé kohtaa valitset kohdan KULU, vaikka olisit tekemdissé matkalaskua! = suomeksi
Al valitse kohtaa kilometrikorvaus!!! Valitse KULUTYYPPI kohdasta Yleishyédyllisen yhteisén
maksama km korvaus.

eMerkitse km-maara ja yksikkbhinnan kohdalle 0,25 €/km, mikali kyse on joukkueen matkoista.
Korotus km-korvaukseen on 3 snt per kyydissa ollut pelaaja. Mainitse matkalaskussa kyydissa
olijoiden nimet. Oman lapsen kuljettamisesta ei makseta korotettua km-korvausta. Km-korvausta ei
myo6skdan makseta siirtymista kimppakyytien tai joukkuekuljetusten lahtopaikoille (siirtyminen
kodista/palaaminen kodista).

* ALV 0,00 %.

* valitse matkapaiva (voit valita vain yhden, vaikka matka olisi ajoittunut useammalle paivalle)

* SELITE kohtaa voit kirjoittaa lisatietoja, jotka eivat tulleet otsikko ja kuvauskohdassa selville. Esim.
montako ja keta oli kyydissa.

e LISAVALINNAT kohdasta PITAA valita kustannuspaikka kohdasta JOUKKUEET. (Hallinnon alta 16ytyy
seuran kayttamat kustannuspaikat)

e Paina TALLENNA -> tdma matkalasku on nyt tehty ja tulee hyvaksyntaan. Al lisaa tassa kohtaa
kuittia, vaikka kamera kohta on aktiivinen.

4.6.2 Kulukuittien laskuttaminen

Mikali laskutit km-korvausta tai valmentajan paivdrahaa, voit laskuttaa myos kulukuitit tata kautta.
Jos sinulla on pelkdstdan kuitteja, toimita ne suoraan Pirjo Hulkolle sdhkopostin liitteena.

Aloita alusta:

e UUSI MATKALASKU ja KULU

¢ Valitse KULUTYYPPI kohdasta majoitus, matkaliput, paikoitus tai muut kustannukset (ruokailu).
¢ Voit kuvata kuitin KUVAA LIITE toiminnolla tai tuoda kuvan puhelimen kuvista tai tiedostoista

e Lisdd maara 1 x kuitin summa

* ALV* kohtaan valitse 0 %. Vaikka kuitissa olisi alv 14 % tai mika vaan, valitse ALV 0 %.

¢ selite kohtaan kirjoita mita ostit, miksi ja kenelle. Esim: B-tytot iltapala 4.8. Mikkeli, 8 hlo.

e LISAVALINNAT kohdasta PITAA valita kustannuspaikka kohdasta JOUKKUEET.

¢ Tallenna -> kuitti veloitus on lahtenyt hyvdksyntaan. Maksu tulee samalla kun muut korvaukset.

Kulukuitissa pitda nakya selkedsti mita ja milloin on ostettu. Kuitin lisdtiedoissa pitaa olla selvitys
miksi ja minka joukkueen kulusta on kysymys. Mikali esim. ruokailu kulu on joukkuetta pienemman
kulua, on nimet lueteltava. Ostokuitin lisdksi pitda toimittaa omasta verkkopankista kuittikopio siita
kohtaa, kun veloitus on tapahtunut.

4.6.3 Valmentajan paivadraha

Joukkueen varoista voidaan maksaa valmentajalle puolipdiviraha 20 € / vieraspelimatka, kun matka
kestda yli 6 h. Huomaa tama3, kun tallennat kellonaikoja. Olethan sopinut asian joukkueen kanssa.

Aloita Uusi matkalasku kohdasta. Kirjoita otsikko (joukkue) Kuvaus, esim. Mikkeli, A-pooli.

Lisaa rivi: Paivaraha. Valitse paiva, lahtoaika ja paluuaika. Jos matka on kestanyt yli 10 h, merkitse
silti ajaksi alle 10 h, koska laskuttaa voi vaan puolipdivarahan verran.

Mobiili laskee padivarahan maaran annetuista kellonajoista automaattisesti. Muista Lisavalinnat-
kohdasta valita Joukkueet ja oikea kustannuspaikka.
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4.7 Tuomari- ja kirjuripalkkiot

Tuomaripalkkiot maksetaan aina joukkueen varoista. Tuomaripalkkio on saajalleen veronalaista
tuloa, se ilmoitetaan tulorekisteriin ja maksetaan aina toimiston kautta. Tuomaripalkkioita ei saa
maksaa kateiskassasta. Tuomari toimittaa laskelman joukkueen jojolle tai suoraan toimistolle.
Verokortti haetaan rajapintaa pitkin, joten sita ei tarvita.

Seuran omien nuorisotuomareiden palkkiot maksetaan nimeamisperusteiden, erotuomariluokkien ja
hinnaston perusteella (koulutettu tuomari, jolla lisenssi). Jos tuomarina toimiva toiminut ei ole
kaynyt koulutusta ja hanella ei ole voimassa olevaa tuomarilisenssia (ns. seuratuomari/oman seuran
juniori) on korvaus mini-ikdisissa 10 €/ottelu ja C-ikdisissa ja vanhemmissa 15 €/ottelu.

Kirjuripalkkioita ei makseta C-ikdisten ja nuorempien junioreiden turnauksissa/otteluissa.
Suositellaan vahvasti, etta kirjuripalkkioita ei makseta seuratoiminnassamme muissakaan
joukkueessa. Kirjuripalkkioita voi maksaa B-A-ikdisten ja N3/N2/N1 turnauksissa/otteluissa.
Kirjuripalkkio on maksimissaan 10 €/peli, jos on kaksi henkil6a ja kirjuripalkkio on 15 €/peli, jos on
yksi henkild. Jos joukkue maksaa kirjuripalkkioita, niin joukkueelta veloitetaan kirjuripalkkion
palkanmaksukulut (sivukulut, Netvisor) n. 7-10 €/palkanmaksu.

Joukkueita suositellaan sopimaan, etta kirjuripalkkioita kerrytettaisiin joulu- ja toukokuulle, jolloin
palkanmaksusta koituvia kuluja tulee vahemman. Seuran johtokunta paattaa kohtuullisesta ja
yhtenevaiisesta kirjurikorvauksesta kausittain.

5 Varainhankinta ja talkootyon periaatteet
5.1 Varainhankinta

Seuran varainhankinta koostuu koko seuran yhteisistd tapahtumista ja joukkueiden tuotemyynnists,
esimerkiksi sukkien, keksien ja kakkujen myynnista seka erilaisista talkootdista. Verohallinto on
valmistanut yleishyodyllisille yhteisoille erillisen toimintaa helpottavan verotusohjeen.

Tama ohje on maarittanyt varainhankinnalle tiettyja kriteereita. Verotusohjeen mukaan seuran
tyontekijat eivat saa johtaa varainhankintatoimintaa, osallistua varainhankintaan tarkoitettujen
tuotteiden myyntiin tai markkinointiin, joten varainhankinnan taytyy tapahtua tdysin joukkuetasolla.
Verotusohjeen perusteella myyntitoimintaa ei saa harjoittaa mydskdan seuran toimistolla, mutta
tdma ei kuitenkaan koske seuratuotteita vaan vastaavanlaisia tuotteita, mita elinkeinotoimintaa
harjoittavat yritykset myyvat. Seuran itse jarjestamissa tapahtumissa myyntitoimintaa saa harjoittaa.

Mikali joukkue paattaa aloittaa jonkin uuden varainhankintamuodon, on ennen varainhankinnan
aloittamista oltava yhteydessa seuran toiminnanjohtajaan tai talousvastaavaan. Jaostojen ja
joukkueiden ei kannata alkaa toimimaan omin pain, koska kaikkia varainhankintamuotoja ei
valttamatta voida hyvaksya. Seuralla on valvontavastuu jaostojen ja joukkueiden varainhankinnan
suhteen ja sen takia seuralla pitda olla tiedossa jaostojen ja joukkueiden erilaiset
varainhankintamuodot.

5.1.1 Talkootyo

Yleishyodyllisten yhteiséjen toiminta perustuu padosin talkootyon kayttdon ja
vapaaehtoistoimintaan. Talkooty6lla tarkoitetaan toisen hyvaksi tehtya tyota, josta ei saada
korvausta. Seurassa noudatetaan talkootyon periaatteissa Verohallinnon ohjeita.
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Puijo Wolleyssa toteutetaan kahdenlaista talkooty6ta, seuran sisdista talkootyota esimerkiksi
syysturnauksen jarjestaminen ja sellaista talkooty6ta, jolla on ulkopuolinen toimeksiantaja. Ulkoista
talkooty6ta voi olla esimerkiksi kaupan inventointi.

Talkooty6sta saatujen varojen kohdistamisessa taytyy olla tarkkana, koska tassa kohdassa tulee
usein tahattomia virheita. Monesti virhe tulee siind, etta talkoista keratty raha meinataan jakaa vain
talkoisiin osallistuneiden hyvaksi, esimerkiksi alentamalla vain heidan kausimaksuaan. Tuotto pitaa
kuitenkin jakaa koko joukkueen kesken, vaikka kaikki joukkueesta eivat pdasisikddn osallistumaan
talkoisiin. Mikali raha jaetaan vain rahan kerdaykseen osallistuneiden kesken, voidaan tama tulo
katsoa verotettavaksi tuloksi. Talkootoista keratty raha on jaettava siis koko joukkueen kesken,
vaikka vain osa padasisi osallistumaan talkoisiin. Talla tavalla toimimalla valtytaan
veroseuraamuksilta. Verohallinnon ohjeiden mukaisesti toimiminen ei aina herata ahkerissa
talkoolaisissa kiitosta, mutta ndin on kuitenkin toimittava.

5.2 Pelaajien henkilokohtaiset sponsorit

Jos pelaajan vanhempi ilmoittaa, ettei pysty osallistumaan talkoisiin ja pyytaa laskua lahetettavaksi
hanen yritykselleen, tata maksua ei saa kohdistaa pelkastaan hdanen lapsensa kausimaksuihin tai
alentamaan mitdaan muitakaan maksuja, vaan se tulee silloin koko joukkueen hyvaksi. Mikali raha
halutaan kohdistaa suoraan hanen lapselleen, on se maksettava pelaajalle suoraan palkkana ja
suoritettava siitd tydnantajavelvollisuudet.

6 Maksuliikenne ja kustannuspaikat

Seuran ja joukkueiden talous pyorii kokonaan sdahkoisen Netvisor taloushallinto-ohjelmiston alla.
Seuran taloushallinto, tilinpdaatoksineen on 100 % sahkdinen. Seuran ostoreskontra, palkanlaskenta,
myyntireskontra ja kirjanpito ovat kaikki Netvisor taloushallinto-ohjelmistossa. myClub
laskutusohjelmasta on rajapinta yhteys Netvisoriin. Seuralla on kaytossa yksi pankkitili.

Seuran eri toimintoja seurataan tarkasti kustannuspaikoilla. Jokaisella joukkueella ja tapahtumalla on
oma kustannuspaikka.

Maksuliikennettd ja kustannuspaikkoja hoitaessa on oltava erityisen tarkkana, koska ne perustavat
pohjan seuran talouden seurannalle. Myyntilaskuista, ostolaskuista ja palkoista muodostuu seuran
kirjanpito.

Seuran taloutta seurataan toiminnanjohtajan ja talousvastaavan toimesta paivittdin ja johtokunnan
osalta johtokunnan kokouksissa.

Jokaisen joukkueen rahastonhoitaja on saanut tunnukset Netvisoriin ja he voivat sielté itse seurata
oman joukkueensa talouden hallintaa, eli he ndkevat sielta tuloslaskelman, paakirjan ja rahavarat.
He voivat myos katsoa Netvisorista puuttuuko sielta tuloja ja menoja, jotka sinne kuuluisivat.
Jokaisen joukkueen rahastonhoitajalla on reaaliaikainen pdasy Netvisorissa joukkueen
taloustietoihin.

6.1 Myyntilaskut

myClub:

Seura laskuttaa kaikki jaseniin kohdistuvat laskut myClub ohjelmassa. Laskut menevat sdahkopostiin
ja ne ovat nahtadvissa myds myClub sovelluksessa. Jasenen laskut voi tilata myds omaan
verkkopankkiin. myClubissa tehdyt laskut siirtyvat joukkueittain oikealle kustannuspaikalle
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Netvisor:

Kaikki muut myyntilaskut, kuten yhteisty6laskutus ja toisille seuroille tehtdvat laskut hoidetaan
kirjanpitajan toimesta Netvisorissa. Laskut lahetetdan padosin verkkolaskuna, myos
sahkopostilahetys on mahdollinen.

6.2 Ostolaskut

Ostolaskujen maksut tapahtuvat Netvisorin kautta. Laskut tulevat verkkolaskuina ja menevat
sahkoisesti asiatarkastukseen joukkueille tai seuralle. Asiatarkastuksen jalkeen talousvastaava hoitaa
ne maksuun, kun niihin on tehty asiatarkastus merkinnat. Jokaisessa laskussa on kustannuspaikka ja
lasku voidaan myds tarvittaessa jakaa useammalle kustannuspaikalle.

Seuran verkkolaskuosoite on: 003710882086, Operaattori Maventa (003721291126) Joukkue
ilmoittaa tdman tilatessaan palveluja joukkueelle. Muista ilmoittaa joukkueen ja tilaajan nimi. Pyyda
toimittajaa kirjaaman ne laskulle.

6.3 Joukkueiden talous

Jokainen joukkueemme toimii taloudellisesti omalla budjetillaan. Joukkue kerda omaan toimintansa
tarvittavat varat kausimaksuilla, talkoilla ja yhteistyosopimuksilla. Taloudenhoito tapahtuu
keskitetysti seuran talousvastaavan toimesta ja taloustilannetta pystyy nimetty
joukkueenjohtaja/rahastonhoitaja seuraamaan. Edellisen kauden joukkueiden varat jaetaan
jatkavien pelaajien mukaan uuteen joukkueeseen. Tama tehdaan syksylla, syys- lokakuussa. Myos
tdma siirto nakyy Netvisorissa.

o Seura hoitaa kaikkien joukkueiden rahaliikenteen ja kirjanpidon. Tasta ei tule erillista laskua,
vaan osa kausimaksusta kirjautuu seuran tuloksi, jolla katetaan mm. téllaisia kuluja.

Seura paattaa vuosittain kausimaksun suuruuden

Vuosikokous paattaa jasenmaksun suuruuden

Seura hoitaa pelaajasiirtoasiat, maksu menee joukkueelta

Seura kouluttaa joukkueet nettisivujen paivitykseen, avustaa paivityksessa

Seura tukee pelaajien aluejoukkueleiritykset ja edustuksen vuosittaisen budjetin mukaisesti
Seura maksaa valmentajien kulukorvauksen 10 €/harjoituskerta

O O O O O O

Joukkue maksaa omasta budjetistaan:

Harjoitus- ja kotipelien salimaksut

fysiikkavalmennus

tuomaripalkkiot

ladkelaukku ja sen taydennys

Seurasiirto- ja kaksoisedustus maksut

Pelimatkakulut (auton vuokra, matkakulut, majoitus ja ruoka)
Pallot (seuralla on runsaasti palloja Neulamé&en koululla)
Peliasujen painatukset

Peliasut/ laskutetaan pelaajilta

Joukkueen omat kaudenpaattajaiset

Mahdollinen kulukorvaus joukkueenjohtajalle

O 0O O O 00 O O O 0 O

Joukkueen tuloja

o osuus kausimaksusta
o lisd kausimaksut 100 %
o joukkueen omat talkoot 100 %
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o sponsoritulot 100 %
o myyntitavaratuotot 100 %
o kahvio tuotto 100 %

Joukkueen tulee hankkia tarpeen mukaan omia tukijoita ja tehda talkoita. N&ista tulot kohdistetaan
lyhentamattomana joukkueelle. Jos myyt peliasuun mainoksia, ota ensin yhteys toimistolle ja sovi
asiasta. Seuralla on ns. koko seuran yhteistyokumppaneita ja heille on varattu tietyt kohdat
peliasusta.

Kun olet neuvotellut tukijan kanssa, tayta yhteistydsopimus (I6ytyy kohdasta Materiaalisalkku)
Sopimuksella ilmoitat yrityksen virallisen laskutusosoitteen, y-tunnuksen ja laskutettavan summan.
Toimita sopimus talousvastaavalle pirjo.hulkko(a)puijowolley.fi ja toimistolle
toimisto(a)puijowolley.fi, jonka jdlkeen seura hoitaa asian loppuun ja kirjaa rahat joukkueen tuloksi.

Joukkueen taloudenhoito tapahtuu Netvisor-ohjelmalla. Kaikki rahastonhoitajat koulutetaan
syksyisin erikseen pidettavalla Teams-koulutuksella. Samassa koulutuksessa kdydaan lapi myCubin
yleiset kayttoesimerkit.

MobilePay:

Jokaisella joukkueella on oma Mobile Pay-numero, johon esim. kotipeleissa voi ohjata kahviomaksut.
Samoin voi kayttaa esim. pelimatkalla ruokailurahojen kerdaamiseen ym. Mobile Pay-numerot
|oytyvat taalta https://www.puijowolley.fi/ohjeita-sarjakauteen-2/turnausjarjestelyt/.

i Zettle, maksupaate:

Seuralla on kaksi maksupaatetta ja niihin kayttopuhelimet. Joukkue varaa erikseen ilmoitetun linkin
kautta omaan kotipeliinsd maksupaatteen. Varauslistassa on tarkemmat kayttoohjeet. Tulot
kirjataan tilityksen mukaan automaattisesti joukkueen hyvaksi.

Kateinen raha, pohjakassa:

Kateisen rahan kaytto tulee minimoida. Tarjolla on kaksi muuta maksutapaa, joita voi suositella jo
turnauskutsussa. Joukkue saa halutessaan toimistolta pohjakassan kotipelien ajaksi. Sovi toimiston
kanssa hakemisesta ja palautuksesta sekd myynnin tilittamisestd. Kateinen raha tilitetdaan heti
turnauksen jalkeen toimistolle tai tilitetaan seuran tilille FI86 5600 0520 1415 76 tai kdytetaan
maksussa joukkueen MobilePay-numeroa.

Kateisvarat pitaa tilittaa ohjeen mukaan heti! Tuottoja ei saa suoraan kayttaa joukkueen kulujen
maksuun suoraan kassasta, eikd joukkueen varoja saa jemmata kotona. Toimisto tilittda kassoja
pankkiin 3-4 krt kauden aikana.

S-Business kortti:

Jokaisella joukkueella on oma S-Business maksuaikakortti. Kortilla voi maksaa kaikissa S-ryhman
paikoissa joukkueen ruokailut, evaat, tankkauksen ja kotipelien kahvio-ostot. Kayttd muihin ostoihin
on kielletty. Lasku edellisen kuukauden ostoista tulee seuraavan kuukauden alussa. Kulut kirjautuvat
joukkueen kuluksi, kun lasku on asiatarkastettu. Kortit keratdaan kauden lopuksi pois ja jaetaan
uusille joukkueenjohtajille kauden alussa. Ohje S-Business maksuaikakortin kdytt6on
Materiaalisalkusta.

6.4 myClub
Kaikkiin Puijo Wolley Junioreiden joukkueisiin ja harrasteryhmiin ilmoittaudutaan myClubin kautta.
Rekisteroitymiseen, kirjautumiseen ja jarjestelman kayttoon 16ytyy tarkempi ohjeistus kotisivuilta.
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myClubissa henkil6 voi hallinnoida omia tietojaan, tarkastella laskujaan ja nahda joukkueet ja niiden
tapahtumat, joihin on ilmoittautunut. myClub on myds seuran virallinen tiedotuskanava kotisivujen
lisaksi.

Kaikki laskutuksemme tapahtuu sdahkéisesti. Omat tiedot ja laskut voi aina tarkistaa myClub
palvelusta. Jos maksuaikaa tarvitaan lisda tai maksusuunnitelman tekeminen on tarpeen, tulee
henkilon olla yhteydessa toimistolle hyvissa ajoin ennen laskun erdpaivaa. Erdapaivan jalkeen
muutoksia ei ole mahdollista tehda. Kuluttajalaskujen maksuvalvonnan erapdivan jalkeisen
seurannan ja sitd koskevat toimenpiteet olemme siirtdneet Visma Amili Oy:lle. Kdytdnndssa tama
merkitsee seuraavaa:

- suoritus seuralle kulkee Visman asiakasvaraintilin kautta

- maksu tapahtuu laskulla nakyvalle tilille

- Visma Amili Oy hoitaa maksuvalvonnan, mahdolliset maksumuistutukset ja tarvittaessa
perintdtoimet seuran puolesta.

6.5 Kustannuspaikat

205 A-tytot / 206 N1 /207 N2 / 209 N3/ 210 A2-tytot/ 301 C-pojat / 403 B2-tytot / 405 C-tytot Musta
/ 406 C-tytot Keltainen / 407 B3-tyt6t / 500 D-pojat / 504 B-pojat / 603 D-tyt6t / 801 E-junnut /808
Hippo-lentisliikkari

Lisdksi useita seuran hallinnon ja tapahtumisen kustannuspaikkoja.

7 Hallinnon ja taloudenhoidon aikataulu

https://www.puijowolley.fi/seura/vuosikellot/

Kaupungin, AVI:n ja OKM:n
avustushaku
Saatioavustukset
Urheiluakatemian laskutus
Normaalia taloushallintoa

Normaalia taloushallintoa

| Urheiluakatemian laskutus
Power Cup ilmoittautumiset
Hallituksen kokous

Normaalia taloushallintoa
Valmentajakorvausten
laskenta ja maksaminen
Hallituksen kokous

Normaalia taloushallintoa

Marraskuu Joulukuu Tammikuu Helmikuu
Sarjat kdynnistyvat, normaalia
taloushallintoa

Vuosikokous

Joukkueiden edellisen kauden
varat kirjataan uusille
joukkueille

Hallituksen kokous/vuosikokous:

Mita tarkoittaa normaalia taloushallintoa:
- Netvisor ostolaskut asiatarkastukseen ja maksuun
Tiliotteiden tarkastus ja puuttuvat kirjaukset
- myClub ja maksupaate kirjausten tekeminen
- Yhteistyosopimusten laskutusta
- Palkat ja matkalaskut
Lokakuu - myClub jarjestelman seuraaminen ja laskutuksen muutokset i i
myClub kk-laskutus ja - Kuukauden vaihtoon liittyvat toimenpiteen palkoissa ja kirjanpidossa Normaalia taloushallintoa

yhteistysopimusten laskutus alkaa - Rahastonhoitajien ja joukkueenjohtajien neuvontaa useassa eri kanavassa Budjetin ja
Tilinpaatos ja toimintakertomus toimi

Normaalia taloushallintoa
Power Cup-passien laskutus ja
maksu liittoon

Maaliskuu

valmistuu, hallituksen kasittely
aineistolle

Tilintarkastus alkaa

Jojo/raho koulutukset
Syysturnaus tilityksia

Syyskuu

Kustannuspaikkojen
perustaminen
Koulutusaineistojen
valmistelu, uusien rahojen ja
jojojen neuvontaa
Hallituksen kokous
Normaalia taloushallintoa

Elokuu

Tilinpaatoksen valmistelua
Lomapalkkojen ja -rahojen
maksu

Viinijuhla-talkoiden tilitykset

Hallituksen kokous,
toimintasuunnitelma ja
budjetti kasitellaan

Tilikauden viimeinen kuukausi,
tasmaytysta

myClub kuntoon uudelle
kaudelle

Hallituksen kokous

Suurin osa sarjoista paattyy
Seuratuki- ja kaupungin
avustuspaatokset
Hallituksen kokous

Huhtikuu

Normaalia taloushallintoa
Valmentajasopimukset
Joukkueiden budjetit
Seuran budjetti ja
toimintasuunnitelma
valmistuvat

Heinakuu

Kesakuu

Toukokuu
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8 Taloudenhoitoa koskevat kysymykset ja ratkaisuvalta

Puijo Wolley Juniorit ry noudattaa yhdistyslakia kaikissa ratkaisuvaltaa koskevissa kysymyksissa.
Kaikista suurin ratkaisuvalta on seuran vuosikokouksella, joka muodostuu seuran jasenista.
Seuraavana vuosikokouksen jalkeen ratkaisuvaltaa kdyttaa seuran johtokunta.

Tassa on esimerkkeja siita, millaisista asioista seuran eri tahot voivat pdattaa itse ja millaisissa
asioissa pitda mahdollisesti olla yhteydessa johonkin toiseen tahoon. Tata kohtaa voidaan paivittaa
seuran toiminnan edetessa ja uusien kysymysten tullessa vastaan.

Esimerkkeja:

Vanhempi ei padse osallistumaan talkoisiin ja pyytaa laittamaan laskun yritykselleen. Miten
tallaisessa tapauksessa menetelldaan?

Tassa tapauksessa summaa ei voi kohdistaa vain hanen omaan lapseensa, vaan summa tulee koko
joukkueen hyvaksi. Jos maksu kohdistetaan suoraan lapselle, on se maksettava hanelle suoraan
palkkana.

Voiko joukkue tehda sponsorisopimuksen tdysin itse?

Ei voi. Joukkueen on kysyttava toiminnanjohtajalta aina ensin varmistus, voiko kyseisen tahon kanssa
tehda sopimusta. Joukkueen yhteistyokumppanuudet eivat saa olla ristiriidassa seuran
kumppanuuksien kanssa.

8.1 Seuran hierarkia

Tassa kuviossa on esitettyna tiivistetysti seuran hierarkiatasot. Kuviosta on nahtavissa, kuka on
kenenkin esimies. Seuran hierarkiaa on selvitetty tarkemmin seuran johtosdadanndssa. Johtosdaanto on
johtokunnan tyokalu, eiké se ole julkinen asiakirja. https://www.puijowolley.fi/seura/hallitus/

Seuran organisaatiokaavio‘

Puijo Wolley Juniorit ry

SEURAN JASENISTO

VUOSIKOKOUS

SEURAN JOHTOKUNTA

puheenjohtaja ja kuusi (6) jasentd

TALOUSVASTAAVA TOIMINNANJOHTAJA SEURAVALMENTAJA

JUNIORIJOUKKUEET AIKUISJOUKKUEET
Pelaajat, toimihenkilot, Pelaajat, toimihenkilét,
vanhemmat vanhemmat
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