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MATKAENNAKOT 

 

Matkaennakoiden lopputilitysten ja -siirtojen aiheuttamien kirjanpidollisten ongelmien vuoksi 

noudatetaan matkaennakoiden osalta seuraavaa käytäntöä: 

 

a) Ennakkoa on pyydettävä kirjallisesti vähintään kahta viikkoa ennen lähtöpäivää.  

 

b) Ennakko annetaan kuittausta vastaan (dokumentista ilmettävä: ennakon määrä, valuutta, 

peruste, ennakon saajan nimi sekä päiväys). Liiton toimistolta saa tarvittaessa valmiin 

anomuspohjan. Suositeltava menettely toimiston työn minimoimiseksi on se, että 

ennakko annetaan hakijan pankkitilille esim. selitteellä ”Matkaennakko MM-Kairo” ja 

hakija itse vaihtaa varat haluamakseen valuutaksi. 

 

c) Ennakkoa ei saa siirtää toiselle henkilölle ja ennakon saajan on välittömästi matkan 

jälkeen tehtävä ennakon lopputilitys ja luovutettava kuitit liiton toimistolle sekä 

jäännösvaluutat palautettava liiton pankkitilille samalla viitteellä kuin maksettu 

matkaennakko 14 päivän kuluessa matkan päättymisestä. Suositeltava menettely on, että 

ennakonsaaja laatii taulukon, johon on kirjattu jokainen yksittäinen kuitti ja sen peruste. 

Liiton toimistolta saa tarvittaessa valmiin selvityspohjan. Taulukko yhdessä kuittien 

kanssa toimitetaan liittoon ja taulukon osoittama käyttämätön ennakko maksetaan 

suoraan liiton pankkitilille. On huomattava, että mahdolliset valuutanvaihdot tulee 

osoittaa vaihtokuitein ja yhteenvedossa muunnot tehdään vaihtokuitin kurssin mukaisesti 

kulut huomioiden. 

 

d) Henkilö ei saa matkaennakkoa, jos tätä käytäntöä ei noudateta tai tilitys edellisestä 

matkasta on tekemättä. Allekirjoittamalla matkaennakko anomuksen henkilö sitoutuu 

toimimaan tämän matkaennakko-ohjeen mukaisesti. Sopimusrikkomuksesta seuraa 

sanktio. 

 

e) Huom! Liitossa ei pidetä mitään kassaa, vaan kaikki palautukset tulee heti siirtää 

pankkiin. Mahdolliset kolikkoylijäämät kirjataan vaihtokuluiksi ja kolikot palautetaan 

liittoon. 

 

f) Lisätietoja matkaennakoista saa liiton toimistolta. 
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