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MATKAENNAKOT

Matkaennakoiden lopputilitysten ja -siirtojen aiheuttamien kirjanpidollisten ongelmien vuoksi
noudatetaan matkaennakoiden osalta seuraavaa kaytantoa:

a)
b)

d)

f)

Ennakkoa on pyydettava kirjallisesti vahintaan kahta viikkoa ennen lahtopaivaa.

Ennakko annetaan kuittausta vastaan (dokumentista ilmettdva: ennakon maard, valuutta,
peruste, ennakon saajan nimi sekd paivays). Liiton toimistolta saa tarvittaessa valmiin
anomuspohjan. Suositeltava menettely toimiston tyén minimoimiseksi on se, etta
ennakko annetaan hakijan pankkitilille esim. selitteelld "Matkaennakko MM-Kairo” ja
hakija itse vaihtaa varat haluamakseen valuutaksi.

Ennakkoa ei saa siirtaa toiselle henkil6lle ja ennakon saajan on vélittomasti matkan
jalkeen tehtdva ennakon lopputilitys ja luovutettava kuitit liiton toimistolle sek&
jaannosvaluutat palautettava liiton pankkitilille samalla viitteelld kuin maksettu
matkaennakko 14 pdivan kuluessa matkan padttymisesta. Suositeltava menettely on, etta
ennakonsaaja laatii taulukon, johon on kirjattu jokainen yksittainen Kuitti ja sen peruste.
Liiton toimistolta saa tarvittaessa valmiin selvityspohjan. Taulukko yhdessa kuittien
kanssa toimitetaan liittoon ja taulukon osoittama kayttaméton ennakko maksetaan
suoraan liiton pankkitilille. On huomattava, ettd mahdolliset valuutanvaihdot tulee
osoittaa vaihtokuitein ja yhteenvedossa muunnot tehdaén vaihtokuitin kurssin mukaisesti
kulut huomioiden.

Henkilo ei saa matkaennakkoa, jos tatd k&ytdntod ei noudateta tai tilitys edellisesta
matkasta on tekemattd. Allekirjoittamalla matkaennakko anomuksen henkild sitoutuu
toimimaan taman matkaennakko-ohjeen mukaisesti. Sopimusrikkomuksesta seuraa
sanktio.

Huom! Liitossa ei pidetd mitddn kassaa, vaan kaikki palautukset tulee heti siirtda
pankkiin. Mahdolliset kolikkoylijadmét kirjataan vaihtokuluiksi ja kolikot palautetaan
liittoon.

Lisatietoja matkaennakoista saa liiton toimistolta.
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