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Tervetuloa Klubin rahastonhoitajan e-Kirjaan

Tama opas on suunniteltu tukemaan sinua roolissasi klubisi rahastonhoitajana. Se sisaltda tyokaluja ja
resursseja, jotta pystyt toimimaan menestyksellisesti sekd omassa virassasi etta klubin jasenten ja
virkailijoiden muodostamassa tiimissa.

Klubin rahastonhoitajana yllapidat klubin kirjanpitoa varmistaaksesi, etta klubi toimii sille maariteltyjen
tehtdvien mukaisesti. Hallinnoit klubin talouteen liittyvid toimintoja, mukaan lukien laskutus ja
jasenmaksujen maksaminen, kuittien ja maksujen kirjaaminen ja kasittely seka hallinnollisten etta julkisten
palvelujen tileilla.

e-Kirjan kayttaminen on helppoa. Sinun tarvitsee vain napauttaa sisallysluettelon kohtia, jotka liittyvat tassa
virassa suorittamiisi tehtaviin. Loydat niista hyodyllista tietoa ja linkkeja tyotasi helpottaviin tydkaluihin,
resursseihin ja asiakirjoihin.

Klubisi johtaminen
Kun kaytat hieman aikaa virkasi vaatimien vastuiden oppimiseen seka niihin liittyvaan koulutukseen ja
suunnitteluun ennen virkakautesi alkamista, voit tukea klubisi toimintoja paremmin. Sina ja muut palvelevat

johtajat voitte johtaa klubia tehokkaammin yhdessa auttaaksenne sita vision toteuttamisessa ja menestyksen
takaamisessa.
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Valmistaudu johtamaan; valmistaudu menestymaan

Aloita klubin rahastonhoitajan virassa itseopiskelulla

Kirjaudu sisdan Lionien oppimiskeskukseen (Learn-sovelluksessa) Lion Account -tilin tunnuksilla. Sielld paaset

klubivirkailijoiden verkkokursseille, joissa tarkastellaan roolin ja vastuiden tarkeimpia nakékohtia.

e  Klubivirkailijoiden koulutus — tdma moduuli tarjoaa johdannon klubivirkailijan roolista, vastuista ja
klubin rakenteesta.

e Klubin rahastonhoitajan vastuut — Tama moduuli tarjoaa perustiedot ja resurssit, joita tarvitaan
klubin rahastonhoitajan aseman valmisteluun.

= Budjettien valmistelu ja vuosittaisista jasenmaksuista paattaminen

» Rahojen vastaanottaminen ja niiden tallettaminen hyvaksytylle klubin pankkitilille/-tileille

= Klubin maksujen hoitaminen

= Erillisista hallinto- ja aktiviteettitileista huolehtiminen

= Talousraporttien laatiminen klubille ja tarpeellisille valtion virastoille

= Klubin taloustietojen yllapitaminen

= Veroilmoitus/paikallisen verolainsddgdannon noudattaminen

=  Lopullisten talousraporttien laatiminen ja tilien ja varojen luovuttaminen seuraavalle

viranhaltijalle

Tutustu klubisi malli- ja ohjesadntoéihin
Klubisi malli- ja ohjesaannot muodostavat perusrakenteen ja kdaytannoét, jotka ohjaavat klubisi toimintoja ja
auttavat tayttamaan klubeilta vaaditut velvollisuudet Lionsklubien kansainvalisen jarjestdn jasenina. Tama

toimii klubisi tarkeimpana viiteasiakirjana, jos klubin asioiden hoitamiseen sopivat kaytdannot ovat epdselvia.

Tavalliset klubin malli- ja ohjesddnndt — Tama malliasiakirja toimii pohjana, jolle klubit voivat laatia oman

hallintoasiakirjansa kansainvalisten malli- ja ohjesdaantdjen mukaisesti. Jos klubillasi ei ole omaa asiakirjaa,
kayta tata vakioasiakirjaa.
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Luo oma Lion Account -tili

Member Portal antaa sinulle mahdollisuuden kayttaa kaikkia lionien sovelluksia: MyLion, MyLCl, Insights,
Learn ja Shop.

Kirjaudu Member Portal -alustalle Lion Account -tilin kautta — tdma on helppo tapa pdasta kayttamaan
digitaalisia tyokalujamme. Sinulla ei ole viela Lion Account -tilia? Rekisterdidy taalla

Tilin luomiseen ja salasanaan liittyvat ohjeet - Nama helpot ohjeet auttavat sinua hankkimaan MyLCl:n

kayttooikeuden, jos et ole vield luonut profiilia.

e Mpylion — Yhdista.Palvele.Raportoi! Talla sivustolla klubit ilmoittavat palvelusta, suunnittelevat
palveluprojektinsa, pitdvat yhteyttda muihin lioneihin ja luovat henkilékohtaisia profiileja. Jos sinulla
on kysyttavaa MyLionista, ota yhteytta osoitteella MyLION@lionsclubs.org

e  MyLCI - Tyokalut lionjohtajille! Talla sivustolla klubi voi hallita jasentietoja, luoda piiri- ja
klubiprofiileja, tarkistaa klubin danestajien danioikeuden, dokumentoida ja suunnitella
vuosikokouksia seka tarkistaa uuden klubin perustamisvaiheen. Jos sinulla on kysyttavaa MyLCl:sta,
ota yhteytta osoitteella myLCl@lionsclubs.org

e Insights — Kattava yleiskatsaus LCl:sta jasenyyden, palvelutoiminnan, lahjoitusten ja klubin
vahvuuden aloilla. Naet myds Edistymisen kohti piirin tavoitteita seka Learn-sovelluksen.

e Learn—Tarjoaa lioneille keskeisen sivuston, jolla voi suorittaa Lionien oppimiskeskuksen (LLC)
kursseja, etsia LCl:n jarjestamia kansainvalisia -instituutteja (ALLI, FDI ja LCIP) ja katsoa
moninkertaispiirin ja piirin GLT-koordinaattoreiden ilmoittamaa paikallista koulutusta. Lisdksi lionit
tai leot voivat tutustua omaan “Koulutushistoriani” -raporttiin.

e Lions Shop — Klubitarvikkeiden myymalasta voit tilata helposti useimmin kaytettyja klubitarvikkeita ja
virallisia Lions Clubs International -tuotteita. Klubin presidentit, sihteerit tai rahastonhoitajat voivat
kirjautua sisdan Shop-tililleen Member Portal -alustan kautta ja kdyttaa klubin varoja tuotteiden
ostamiseen. Jos sinulla on kysyttavaa klubitarvikkeista, ota yhteytta orderdetails@lionsclubs.org.

Kehitimme digitaalisia tyokalujamme

Vuoden 2023 puolessa valissa yhdistimme MyLionin, MyLCl:n ja Insightsin seka joitakin lisatyokaluja ja
toimintoja yhtenaiseksi kokemukseksi paivitetylla Lion Portal -alustalla. Uusi jarjestelma tarjoaa samat
ominaisuudet ja toiminnot kuin talla hetkelld, mutta johdonmukaisemmalla ja tehokkaammalla
kokemuksella. Lisatietoja I6ytyy taalta.
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Klubin talouden hallitseminen

Klubisi tiliotteet Lionsklubien kansainviélisessa jarjestossa

Klubillasi on tili Lionsklubien kansainvalisessa jarjestossa. Tili sisaltdd jasenmaksuihin ja klubitarvikkeisiin
liittyvat tilitapahtumat. Tilille luodaan joka kuukausi uusi tiliote, jota voit tarkastella ja jonka voit tulostaa

laskusi maksamiseksi.

Parhaat kdytannot varainhoidon avoimuudessa -opas antaa perustiedot taloudellisesta raportoinnista,

kulukorvausmenetelmista, pankkitilin hallinnasta ja tilintarkastusten/-katsausten suorittamisesta.

Maksuohjeet — Klubi voi maksaa kuukausittaisen tiliotteensa sekilla, luotto- tai pankkikortilla tai PayPalin
kautta. Laskujen maksaminen verkossa on sallittua, jos klubi hyvaksyy sen.

Klubin tiliotteet — Tiliotteita ei ehka enaa laheteta tulevaisuudessa. Voit tarkastella ja tulostaa klubisi
tiliotteet kdaymalla verkkosivulla saadaksesi lisatietoja vaihtoehdoista. Jos haluat lisatietoja klubisi tiliotteista,
ota yhteytta jasenlaskutusosastoon osoitteessa membershipbilling@lionsclubs.org

Valuuttakurssit - Tassa taulukossa nakyvat kuukausittaiset valuuttakurssit suhteessa Yhdysvaltain dollariin.

Mukautetut tietolataukset jasenmaksujen perintaa varten

Lataa klubivirkailijan tai jdsenen tiedot — Tdman MyLCl:n toiminnon kautta paaset luomaan postitusosoite-,

sahkdpostiosoite- ja puhelinnumeroluetteloita kommunikaation helpottamiseksi.

Klubisi jokaisen jasenyystyypin ja -luokan ymmartaminen

Klubisi jokaisen jasenen oikeudet ja velvollisuudet seka heidan jasenmaksujensa summat perustuvat seka
heidan jasentyyppiinsa etta jasenluokkaansa, jotka vaikuttavat kansainvalisen tason ja klubin tason

jasenmaksuihin.

Jasenyystyypit ja luokat - Tassa pikaoppaassa selitetdan erilaiset saatavilla olevat jasenohjelmat:

= J3senyystyypit - Jarjesto tarjoaa seka tavallista jasenyyttd etta erityisia alennushintaisia
jasenyysohjelmia perheille, opiskelijoille, entisille leojasenille seka nuorille aikuisille. Nama
tyypit madrittelevat jokaiselta lionilta laskutettavat kansainvaliset jasenmaksut ja
jdsenmaksutasot.

= Jasenyysluokat - Useat erilaiset jasenyysluokat tarjoavat tavallisille klubijdsenille eritasoisia
osallistumismahdollisuuksia, jotka vastaavat heidan vapaaehtoisina toimimiseen perustuvia
tarpeitaan. Paikallisten klubien jasenmaksut voivat vaihdella ndissa luokissa, ja ndma
jasenmaksujen tasot annetaan klubin malli- ja ohjesdaannoissa.
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Jasenmaksuijen laskuttaminen ja kulut - Tassa taulukossa kerrotaan kansainvalisten jasenmaksujen
maarasuhteiset osuudet, jotka klubiltasi veloitetaan kesken vuoden liittyvista jasenista. Taulukossa kerrotaan
my0s jasenmaksujen maarasuhteiset osuudet jasenyystyypeille, joita koskee alennettu jasenmaksu.

Jasenmaksujen laskuttaminen jokaiselta klubin jasenelta

Jos valmistelet asiaa hieman etukateen, jasenmaksulaskun toimittaminen kullekin klubisi jasenelle on paljon
helpompaa. Sinun on hankittava tietoja useasta lahteesta voidaksesi suorittaa jasenmaksujen
laskutusprosessin. Jotkin tehtdvan suorittamiseen tarvitsemasi tiedot, esimerkiksi klubin tiliote ja
jasenluettelo, saattavat Ioytya MyLCl:sta.

Toimi yhteistyossa klubisi sihteerin kanssa ladataksesi klubisi nykyisen jasenluettelon, jotta kdytettavissasi on
tarkka ja taydellinen luettelo kaikista jasenista.

Katso ja tulosta MyLCl:sta klubisi tiliote, jossa ndkyy jarjeston laskuttamat kansainvaliset jasenmaksut. Klubin
jokaiselta jasenelta veloitettavan jasenmaksun kokonaissumma koostuu kunkin jasenen kansainvalisista seka
moninkertaispiirin, piirin ja klubin tasoisista jdsenmaksuista.

= Kayta kansainvalisen jarjeston tarjoamaa jasenmaksulaskua 30. kesakuuta ja 31. joulukuuta
kunkin toimivuoden aikana. Hyvaksytty jdsenmaksun korotus tulee voimaan 1. heindkuuta 2023.
Jasenmaksu toimivuonna 2023-2024 tulee olemaan US$46 per vuosi. Jos tarvitset lisitietoja
uudesta jasenmaksusta ja uusien jasenten suhteutetusta laskutuksesta, tutustu Uusi
jésenmaksulaskutus ja -maksut -taulukkoon.

= Qta yhteyttd moninkertaispiirisi ja piirisi rahastonhoitajiin, jos et ole selvilla moninkertaispiirisi ja
piirisi veloittamista jasenmaksuista. Useimmat moninkertaispiirit ja piirit laskuttavat kiintean

summan jokaisesta jasenesta.

= Lisaa lopuksi sopivat klubin tasoiset jasenmaksut jokaiselle jasenelle heidan jasenyysluokkansa

mukaisesti.
Klubin hyvdn aseman sdilyttdminen

Jotta klubisi asema sailyy hyvana, klubillasi on velvollisuus maksaa jasenmaksut kaikilla tasoilla — niin
kansainvaliselld, piirin kuin klubinkin tasolla. Hallituksen saantdkokoelmassa maaritellaan klubien hyva

asema:
a. Klubia ei ole asetettu "status quoon tai erotettu taloudellisista syista";

b. Klubin toiminta noudattaa kansainvalistd saant6a ja ohjesddntoa seka kansainvalisen hallituksen
paatoksia;
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c. Klubion:
(1) maksanut kokonaan piirin (yksittais-, osa- ja moninkertaispiirin) jasenmaksut; ja
(2) Silla ei ole maksamattomia kansainvalisia maksuja, jotka ylittavat USS10; ja

(3) Silla ei ole yhdeksankymmenta (90) paivaa tai sitd kauemmalta ajalta maksamattomia
Lions Clubs International -laskuja, jotka ylittavat USS50.

Tilapdinen erottaminen taloudellisista syistd — Tassa kaytannossa selitetddn seuraamukset, jos kansainvalisia

jasenmaksuja ei makseta ajoissa. Jos klubi erotetaan taloudellisista syista, klubi saatetaan lakkauttaa, jos
maksamattomia jasenmaksuja ei makseta klubin tilapaista erottamista seuraavan kuukauden 28. pdivaan
mennessa.

Klubin uudelleenaktivointi sen jalkeen kun se on lakkautettu taloudellisista syista - ota yhteytta
jasenlaskutusosastoon osoitteessa membershipbilling@lionsclubs.org.

Hanki klubitarvikkeita LCI Shop -verkkokaupasta

LCI Shop -myymalasta voit tilata helposti useimmin kaytettyja klubitarvikkeita ja virallisia Lions Clubs
International -tuotteita.

Usein hankittuja tuotteita:

e Klubien kokoustarvikkeet — Tama klubitarvikkeiden verkkokuvaston osa sisdltda nuijat, kumistimet,

kokouslomakkeet ja jasenten nimikyltit.

e Uusien jdsenten paketit — Uusien jasenten pakettien sisdltamat tuotteet toivottavat lionit

tervetulleeksi jarjestdon ja antavat tunnustusta myos uusien jasenten kummeille. Klubipresidentit,
sihteerit ja rahastonhoitajat, jotka ovat kirjautuneet Lion Account -tililleen, voivat pyytda uusien
jasenten paketteja verkossa.

e Lions-asusteet — Taalta loytyvat klubien liivit, paidat, hatut ja muut suositut asusteet.

e Rauhanjulistepaketti — Huomaa, etta naita paketteja voi ostaa joka vuosi vain 15. tammikuuta — 1.

lokakuuta.

e Palkinnot ja mitalit — Tutustu tassa osassa erilaisiin mitaleihin ja kunniakirjoihin. Tassa osiossa on

laaja valikoima muistolaattoja, mitaleita, todistuksia ja muita palkintotuotteita, joiden avulla voit
antaa tunnustusta erinomaisille lionsklubeille.

Jos sinulla on kysyttavaa klubitarvikkeista, laheta sahkdpostia osoitteeseen orderdetails@lionsclubs.org.
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Ensimmaiset 30 paivaa virassasi

Toimivuoden alku on erittdin tarkea aika rahastonhoitajille, joiden on suoritettava useita taloushallinnollisia
tehtavid. Tama kasittaa yhteistydn klubin sihteerin kanssa klubin tasmallisen jasenluettelon hankkimiseksi,
jotta klubin jasenilta voidaan veloittaa vuosittaiset jasenmaksut. Sinun tulisi myds perustaa jarjestelma

organisoimaan ja yllapitamaan:

e hallinto- ja toimintatilit

e tulot ja kuitit menoista

e rahoituslaitosten tiliotteet

o  kuukausittaiset raportit klubin hallitukselle ja jasenille

Osallistu piirin jarjestamaan klubivirkailijoiden koulutukseen

Piirin tarjoama koulutus on suunniteltu auttamaan koko klubin johtotiimia toimimaan tehokkaammin.
Samalla jokaiselle klubivirkailijalle tarjotaan mahdollisuuksia oppia yleisimpiin tehtaviin liittyvat perustaidot.

Valmistele virkailijoitasi kdyttamaan paikallisen pankkilaitoksesi palveluita

Hanki klubin kdyttaman pankkilaitoksen vaatimat uudet allekirjoitukset kaikilta klubivirkailijoilta, jotta he
saavat valtuudet suorittaa maksuja klubin puolesta.

Varmista, etta klubilla on tarpeeksi paperikuitteja, sekkeja, talletustositteita ja muita tarvikkeita, joita
tarvitaan klubin taloudellisten toimintojen suorittamiseen.

Tarkasta klubin tilin saldo MyLCl:sta

Kirjaudu MyLCl-portaaliin

Tarkasta heindkuussa etusivun Oma tehtavani -valikon ”Katso tiliotteet” -kohdasta klubisi tilin saldo, jonka
ensimmaisessa tiliotteessa pitdisi nakya klubin maksettaviksi langenneet kansainvaliset jasenmaksut. Saatat
haluta ilmoittaa MyLCl:ss3, ettet halua saada paperisia tiliotteita, vaan etta haluat aina kayttaa MyLCI-
portaalia pitaaksesi kirjaa tiliotteista.
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Valmistele maksettavat jasenmaksut

Klubisi saamat kansainvaliset, piirin ja moninkertaispiirin jasenmaksulaskut perustuvat klubin jasenluetteloon
30. kesdkuuta ja 31. joulukuuta. Piirit ja moninkertaispiirit mydntavat hyvityksia laskutetuista jasenmaksuista
hyvin harvoin, joten klubin sihteerin on tarkeaa pitaa jasenluettelo ajan tasalla. Varmistaaksesi, ettei klubiasi

pidetd vastuussa klubista eronneiden jasenten jasenmaksuista, tarkista jasenluettelo klubisi sihteerin kanssa

heti heinakuussa.

Luo tdsmallinen jasenluettelo, josta kay ilmi kunkin jasenen jasenyystyyppi ja -luokka, lataamalla
jasenluettelo MyLCl:n kohdasta Omat lionsklubini, Raportit.

Tietojen lataaminen — Téméan MyLCl-ominaisuuden (kohdassa MyLion Klubi/Raportit) ansiosta klubin sihteeri

voi ladata jasenluettelon, jota voidaan kayttda kunkin klubin jasenen jasenmaksun laskemiseen.

Luo lasku kullekin klubin jasenelle kayttamalla klubisi valitsemaa taloudellisten tietojen seurantajarjestelmaa.
Kuukausittain toistuvat tehtavat

Kuukausittaiset kirjanpidolliset tehtavat

Hyva kirjanpitokaytanto on kaikkien tulojen ja menojen asianmukaisen kasittelyn ja merkitsemisen tulos.
Taloudellinen lapindkyvyys seuraa klubin hallitukselle ja klubin jasenille raportoiduista taloudellisten tilien

tilanteista. Nama ovat joitakin kuukausittain suoritettavia tarkeita tehtavia:

Talleta kaikki tulot valittémasti asianmukaiselle hallinnolliselle tai aktiviteettitilille, hanki niista kuitit ja
luokittele kuitit asianmukaisesti hyvien kirjanpitokaytantdjen mukaisesti.

Maksa kaikki klubin maksettaviksi langenneet laskut pitden hallinnollisten ja aktiviteettitilien rahat erillaan.

Klubin tiliotteet - Tarkasta klubisi LCI:Itd saama tiliote kirjautumalla MyLCl-portaaliin kuukausittain. Maksa
maksettaviksi tulleet summat LCl:lle.

Tasmayta kaikki klubin pankkilaitoksilta saamasi kuukausittaiset tiliotteet valittomasti niiden saavuttua.

Seka hallinnollisiin etta aktiviteettitileihin liittyen:

=  Valmistele ja tulosta kuukauden lopun taloudelliset raportit heti, kun edellisen kuukauden
tilitapahtumat on merkitty ja saatettu paatokseen.

=  Valmistele kuukausiraporttien jakelu seka klubin etta hallituksen kokouksiin. Raporttien tulee
sisaltda kassavirta, tuloslaskelma, tase ja budjettivertailu.

Sailyta kaikki taloudelliset kuukausiraportit pysyvissa arkistoissa.
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Uusien jasenten tiedot

Klubisi jasenhankintajohtaja toimii tiiviissa yhteistydssa klubin sihteerin kanssa, kun klubiisi liittyy uusia
jasenia. Kun klubiin liittyy uusi jasen, jasenhankintajohtaja auttaa jasenta valitsemaan jasenyysluokan, joka
vastaa jasenen valitsemaa osallistumistasoa klubissa.

Lisaksi on erilaisia jasenyystyyppeja, joiden kansainvaliset jdsenmaksut ovat alhaisemmat, kuten
perhejdsenyys, opiskelijajasenyys ja leosta lioniksi -jasenyys. Ota kayttdosi Jdsenmaksujen laskutus ja

kustannukset laskeaksesi maksettavien kansainvalisten jasenmaksujen yhteissumman jasenille, jotka liittyvat
toimivuoden kuluessa.

Neljannesvuosittaiset kokoukset

Lohkon kokoukset

Lohkot koostuvat 4—8 toisiaan ldhella olevasta klubista. Naiden klubien klubivirkailijat tapaavat
neljannesvuosittain, yleensa vuoden kolmen ensimmaisen neljanneksen aikana. Kokousta johtaa lohkon
puheenjohtaja. Loydat kaikkien piirivirkailijoiden yhteystiedot klubisi kotisivulta MyLCl:std. Katso sielta

myo0s lohkosi puheenjohtajan nimi ja yhteystiedot.

Esimerkki piirikuvernddrin neuvoa-antavan toimikunnan kokouksesta — Taman oppaan ansiosta seka lohkon

puheenjohtaja etta klubivirkailijat tietavat, mitd odottaa neljannesvuosittaisilta lohkon kokouksilta. Usein
lohkon puheenjohtaja pyytaa klubia raportoimaan jasenyyksista, palvelusta tai muista tapahtumista.
Jokaisessa kokouksessa saatetaan keskittya johonkin tiettyyn teemaan ja kokoukset antavat klubivirkailijoille
mahdollisuuden tavata toisiaan ja oppia toisiltaan.

Puolivuosittaiset tehtdvat - huomioi heina- ja tammikuussa

Valmistele ja jakele jasenmaksulaskut kaikille klubin jasenille heindkuussa ja tammikuussa.

Keraa jasenmaksut jaseniltd, anna maksuista kuitti ja talleta rahat hallinnolliselle tilille.

Maksa kansainvaliset jasenmaksut LCl:lle.

Maksa piirin ja moninkertaispiirin jasenmaksut saatuasi ne piirin hallituksen rahastonhoitajalta ja
moninkertaispiirin kuverndoérineuvoston rahastonhoitajalta.
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Vuosittaiset tehtdvat

Valmistele budjetti tulevalle toimivuodelle ja esita se klubin hyvaksyttavaksi klubin malli- ja ohjesdantojen
mukaisesti.

Valmistele veroilmoitukset — Organisoi kaikki taloudelliset tositteet paikallisten lakien vaatimusten mukaisesti
verolakien noudattamiseksi.

Loppuvuoden tarkistuslista

Valmistele asiakirjat ja perehdyta virkaan astuva rahastonhoitaja

Kaikki tulo- ja menokuitit, pankkien tiliotteet, veroilmoitukset ja taloudelliset raportit, jotka on toimitettu
hallitukselle, seka kaikki tilitapahtumat sisaltavat paakirjat on valmisteltava klubin sihteerin suorittamaa
arkistointia varten, ja tulevalle klubin rahastonhoitajalle on myds toimitettava naista kopiot viitteeksi.

Pankkien allekirjoittajat — On tarkeaa, etta hallitus hyvaksyy paatoksen, jolla valtuutetaan uudet
allekirjoittajat klubien tileille. Tama voidaan tehda hallituksen kokouksessa, kun klubi on suorittanut
virkailijoiden vaalit, mutta ennen uuden toimivuoden alkamista. Paatoksen taytyy sisaltda niiden
virkailijoiden nimet, jotka ollaan lisddmdassa allekirjoittajiksi ja jotka ollaan poistamassa toimivuoden lopussa.
Tama paatos on kirjattava klubin poytdkirjaan ja annettava pyynnosta klubin kayttamalle pankille.

Klubin taloudellisille tiedoille on suoritettava tilintarkastus vuosittain ja tulokset on raportoitava hallitukselle
ja kaikille klubin jasenille.

Valmistele ja sailyta kaikki taloudelliset tositteet pysyvaa arkistointia varten. Luovuta kaikki tilikirjat,
sekkivihkot ja nykyiset saldot sisdltavat pankkien tiliotteet virkaan astuvalle rahastonhoitajalle.

Lakiasiat ja kdytannon asiat

Ohjeet koskien varojen kadyttod — Tama opas kertoo, miten julkisesti kerattyja varoja kdytetaan

asianmukaisesti seka miten hallintovaroja kdytetdan klubeissa ja piireissa.

Yleinen vastuuvakuutusohjelma — Kansainvalisella lionsklubien jarjestolla on laaja yleinen

vastuuvakuutusohjelma, joka suojaa lionjasenia kaikkialla maailmassa.. Vakuutuksen piiriin kuuluvat
automaattisesti kaikki jarjeston klubit ja piirit.

e Vakuutustodistukset — Vakuutustodistusten toimittamista on tehostettu: nyt voit luoda

vakuutustodistuksia itse.
e Lisdvakuutus — YIla mainitun automaattisen vakuutuksen lisdksi Lions Clubs International tarjoaa nyt

ylimaaraisia lisdvakuutuksia klubeille ja piireille Yhdysvalloissa. N&ita ovat johtajien ja virkailijoiden
vastuuvakuutus, rikos-/luotettavuusvakuutus, lisdvastuuvakuutus ja tapaturmavakuutus.
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Yleiskatsaus Lions-tavaramerkkiin — Tama opas auttaa sinua ymmartamaan, miten lionien logoa ja

tavaramerkkeja kaytetdaan asianmukaisesti ja milloin niiden kdyttamiseen tarvitaan lupa.

Lions Clubs International ja Lions Clubs International Found tietosuojakdytantd — Lions Clubs International

(LCI) ja LCIF ymmartavat jasentemme henkil6tietojen suojaamisen tarkeyden.
Muutokset malli- ja ohjesdaantéihin

Ajoittain klubisi saattaa haluta tehdad muutoksia klubisi malli- ja ohjesaantoihin. Klubisihteerina sinua
saatetaan pyytda avustamaan tdssa prosessissa. Saat tietoja muutoksiin liittyvista ehdoista tarkastamalla
klubisi omat malli- ja ohjesdanndt; nain voit varmistaa, ettd prosessi suoritetaan kdytantdjen mukaisesti.
Sinua saatetaan pyytda tekemaan tarpeelliset luonnostelevat muutokset ja ilmoittaa ehdotetuista
muutoksista klubin jasenille sekd avustaa vaadittujen prosessien toteuttamisessa muutosten tekemiseksi.
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District and Club Administration Division
300 W. 22"¢ Street

Oak Brook, IL 60523-8842, USA
www.lionsclubs.org

Sahkoposti: eurafrican@lionsclubs.org
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